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  Miłki, dnia 1 kwietnia 2014r

OGŁOSZENIE

Zamawiający: Urząd Gminy Miłki , 11-513 Miłki, tel.: (087 421 10 84 lub 87 421 10 60,  

fax-87 42 11 007, NIP: 845-10-50-406 zwraca się z prośbą o przedstawienie oferty cenowej na materiały biurowe i papiernicze.

1. Przedmiot zamówienia: 

Dostawa artykułów biurowych w ilościach wg zapotrzebowania Zamawiającego oraz standardzie określonym w Załączniku Nr 1, w terminie od dnia 16 kwietnia  2014r 

do dnia 31 marca 2015r

2. O zamówienie może ubiegać się wykonawca, który:

1) złoży formularz ofertowy (Załącznik Nr 1).

2) złoży oświadczenie, że:


- jest uprawniony do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

         - posiada wiedzę i doświadczenie;

         - dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

        - znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;

         - nie podlega wykluczeniu z postępowania.

3) złoży oświadczenie o akceptacji warunków przyszłej umowy i podpisany projekt umowy (Załącznik Nr 2)

4) złoży pełnomocnictwo do złożenia oferty, (o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentów złożonych wraz z ofertą.) 

3. Ofertę należy złożyć w sekretariacie Urzędu Gminy Miłki w terminie do dnia 

10 kwietnia  2014r do godz. 10.00 Wg wzoru określonego w Załączniku Nr 1 

w zamkniętej kopercie, adresowanej na adres: Urząd Gminy, 11-513 MIŁKI z dopiskiem „ARTYKUŁY BIUROWE 2014”.

4. Zamawiający będzie oceniał oferty wg następującej zasady: 

najniższa cena – 100 pkt. (wygrywa oferta z najniższą ceną ryczałtową brutto za całość zamówienia). Cena obejmuje zakup i dostarczenie towaru do siedziby Zamawiającego.

5. Warunki finansowania:

1) wynagrodzenie za realizację przedmiotu zamówienia ustala się w formie wynagrodzenia ryczałtowego z uwzględnieniem należnego podatku VAT zgodnie z ustawą o podatku od towarów i usług. 

2) zapłata wynagrodzenia za dostawę nastąpi w oparciu o fakturę końcową płatną 

w terminie 21 dni od daty jej otrzymanie przez Zamawiającego.

6. Nie złożenie oświadczeń i dokumentów wymienionych w punkcie 2 spowoduje wykluczenie oferenta z postępowania i odrzucenie jego oferty.

7. Wszystkie oferty złożone po terminie zostaną zwrócone Wykonawcom bez otwierania. 

8. Wykonawca składając ofertę może zastrzec, że informacje w niej zawarte stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (z wyjątkiem nazwy firmy, jej adresu, ceny, terminu wykonania zamówienia, gwarancji i warunków płatności) nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania.

9. Obowiązkiem Wykonawcy jest przeanalizowanie Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, warunków wykonania zamówienia oraz wyliczenie i zaproponowanie ryczałtowej ceny ofertowej.

10. Osobą uprawnioną przez Zamawiającego do kontaktów z Wykonawcami jest 

1) Małgorzata Jasińska - sekretarz gminy

2) Marlena Gujda - inspektor

11. Otwarcie ofert nastąpi o godzinie 10:15  w dniu 10 kwietnia 2014r

Załączniki:

1. załącznik Nr 1 - formularz ofertowy/zapotrzebowanie

2. załącznik Nr 2 - projekt umowy

ZATWIERDZAM

Załącznik Nr 1

........................................



............................., dnia ........................... 

(pieczątka Wykonawcy)




(Miejscowość)

OFERTA

na dostawę artykułów biurowych 

w terminie od 16 kwietnia 2014r do dnia 31 marca 2015r

Nawiązując do ogłoszenia o zamówieniu na stronie internetowej i tablicy ogłoszeń Zamawiającego a także po zapoznaniu się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i projektem umowy, niżej podpisany (-ni), reprezentujący:

...............................................................................................................................................

Nazwa Wykonawcy

...............................................................................................................................................

Adres Wykonawcy

Telefon: ………………………………………..
Faks:.........................................................

NIP: ..............................................................

REGON:...................................................

oświadczam (-y), że:

1) uzyskałem(-liśmy) informacje konieczne do przygotowania i złożenia oferty oraz wykonania robót,

2) oświadczam(y), że:

a)

jestem uprawniony do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 

przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

b)

posiadam wiedzę i doświadczenie;

c)

dysponuję odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 


wykonania zamówienia;

d)

znajduję się sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;

e)

nie podlegam wykluczeniu z postępowania.

3) Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia i wszystkie inne otrzymane od Zamawiającego informacje przyjmuję (-jemy) bez zastrzeżeń i oferuję (-jemy) gotowość zrealizowania przedmiotu zamówienia, zgodnie z wymogami określonymi w SIWZ za cenę ryczałtową (łącznie z podatkiem VAT):....................................................................................................zł. słownie:...................................................................................................................... zł w tym: kwota netto (bez VAT):................................ zł podatek VAT (....%): ..................................

4) zobowiązuję(-jemy) się do realizacji zamówienia w terminie 

od 16 kwietnia 2014r do dnia  31 marca 2015r.

5) uważam(-y) się za związanym(-ych) ofertą przez 30 dni od daty złożenia oferty, a w przypadku wygrania przetargu przez cały czas trwania umowy.

6) w razie wybrania mojej(-naszej) oferty, zobowiązuję(-jemy) się do podpisania umowy na warunkach określonych w SIWZ z uwzględnieniem zapisów zawartych we wzorze umowy, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego,

7) upoważniam(-y) Zamawiającego bądź upoważnionych przez niego przedstawicieli do przeprowadzenia wszelkich badań mających na celu sprawdzenie dokumentów 

i przedłożonych informacji oraz wyjaśnienia formalnych i technicznych aspektów naszej oferty. Do tych celów upoważniamy każdą osobę publiczną, bank lub przedsiębiorstwo wymienione w mojej(-naszej) ofercie do dostarczenia stosownej informacji uznanej przez Zamawiającego za konieczną i wymaganą w celu sprawdzenia dokumentów i oświadczeń zawartych w naszej ofercie,

8) na niniejszą ofertę składa się ...... kolejno ponumerowanych stron.

......................................................................................................................

(podpis i pieczęć upoważnionego (-nych) przedstawiciela (-li) Wykonawcy)

Wykaz załączników:

1.……………………………..

ZESTAWIENIE ARTYKUŁÓW BIUROWYCH DO URZĘDU GMINY MIŁKI-ARTYKUŁY 2014

L.p.
nazwa artykułu
jedn. miary

(sztuki)
Ilość
Cena jednostkowa
Wartość brutto

1. 
bloczki samoprzylepne 7,5x7,5
szt.
20



2. 
bloczki samoprzylepne malutkie
szt.
20



3. 
cienkopis niebieski  standard STABILO
szt.
5



4. 
cienkopis zielony STABILO
szt.
5



5. 
cienkopis czarny STABILO
szt.
5



6. 
cienkopis czerwony STABILO
szt.
5



7. 
długopis niebieski (dostarczyć próbkę)*
szt.
20



8. 
wkład do długopisu niebieski
szt.
20



9. 
długopis niebieski żelowy
szt.
5



10. 
wkład do długopisu żelowy
szt.
5



11. 
dziurkacz (mały) B2016
szt.
2



12. 
gumka do ścierania 
szt.
3



13. 
klej w sztyfcie 40g. Staedtler Noris Club 
szt.
10



14. 
klej w płynie (mały)
szt.
5



15. 
Koperty B5 białe 
szt.
400



16. 
koperty C5 białe 80 gr gramatura
szt.
1000



17. 
koperty C6 białe 
szt.
10000



18. 
Koperta C4 
szt.
750



19. 
Koperta C4 rozszerzone dno i boki

(229x324x38)
Szt.
100



20. 
korektor w taśmie (myszka)
szt.
2



21. 
Koszulki 

- otwierane z góry  

- format A4  

- krystaliczna, antystatyczna folia  

- wykonana z mocnej i grubej folii 

- w opakowaniu 100 sztuk
szt.
1000



22. 
marker czarny 
szt.
3



23. 
rozszywacz
szt.
2



24. 
Ołówki HB(twarde)
szt.
10



25. 
pinezki tablicowe DOX
op.
1



26. 
Papier ksero (dostarczyć próbkę)*: 

- format A4  

- gramatura 80 g/m 2  

- białość 161 CIE  

- bezpyłowy  

- w ryzie 500 szt.  

- odpowiedni do wszystkich kopiarek oraz drukarek laserowych i atramentowych  

- przeznaczony do wydruków czarno – białych, kolorowych oraz kopiowania 

- doskonała jakość kopii podczas kopiowania dwustronnego

(dostawa 150 ryz do 31.05.2014, pozostały do 31.03.2015)
ryza
300



27. 
papier 5-kolorowy A4 80 g 5x50 arkuszy
ryza
1



28. 
pisak wodoodporny czarny (foliopis)
szt.
2



29. 
Długopis zielony i czerwony 
szt.
10



30. 
Wkład do długopisu czerwony, zielony (nie żelowy)
szt
10



31. 
Teczka wiązana biała
szt.
100



32. 
Karton archiwizacyjny 7 cm.
szt.
50



33. 
Klipsy archiwizacyjne (dostarczyć próbkę)*
op
3



34. 
Klips biurowy 50 mm
op
2



35. 
Klips biurowy 40 mm
op
2



36. 
Klips biurowy 30 mm
op
2



37. 
teczka na gumkę
szt.
20



38. 
Segregator A4 75: 

- wykonany z tektury pokrytej ekologiczną folią 

polipropylenową o strukturze płótna 

- grubość kartonu 2,1mm  

- gramatura kartonu 1290 g/m 2  

- z metalową dolną krawędzią 

- mechanizm dwuringowy 

- dźwignia wysokiej jakości z dociskaczem  

- wzmocniony otwór na palec  

- wymienna obustronna etykieta grzbietowa  

- wymiary: 285 x 320 x 75 mm  

- 2 lata gwarancji na mechanizm 

(dostawa 20 sztuk do 31.05.2014, 30 sztuk do  31.03.2015)
Szt.


50



39. 
Segregator A4 50: 

- wykonany z tektury pokrytej ekologiczna folią 

polipropylenową o strukturze płótna 

- grubość kartonu 2,1mm  

- gramatura kartonu 1290 g/m 2  

- z metalową dolną krawędzią 

- mechanizm dwuringowy 

- dźwignia wysokiej jakości z dociskaczem  

- wzmocniony otwór na palec  

- wymienna obustronna etykieta grzbietowa  

-wymiary: 285 x 320 x 50 mm  

- 2 lata gwarancji na mechanizm

(dostawa 20 sztuk do 31.05.2014, 30 sztuk do  31.03.2015)
szt.
50



40. 
Segregator A4 35: 

- wykonany z tektury pokrytej ekologiczna folią 

polipropylenową o strukturze płótna 

- grubość kartonu 2,1mm  

- gramatura kartonu 1290 g/m 2  

- z metalową dolną krawędzią 

- mechanizm dwuringowy 

- dźwignia wysokiej jakości z dociskaczem  

- wzmocniony otwór na palec  

- wymienna obustronna etykieta grzbietowa  

-wymiary: 285 x 320 x 50 mm  

- 2 lata gwarancji na mechanizm
szt.
20



41. 
Skoroszyt papierowy oczkowy ½ : 

- wykonany z wysokiej jakości kartonu  

- wyposażony w metalowe oczka 

- format A4  

- kolor biały)
szt.
50



42. 
Skoroszyt papierowy oczkowy cały 

- wykonany z wysokiej jakości kartonu  

- wyposażony w metalowe oczka 

- format A4  

- kolor biały
szt.
50



43. 
Skoroszyt plastikowy oczkowy: 

- format A4  

- przednia strona przezroczysta, tylna nie 

- perforowany grzbiet umożliwiający wpinanie skoroszytu do 

segregatora 

- dwustronnie zapisywany pasek brzegowy
szt.
50



44. 
spinacz biurowy 

- okrągłe  

- kolor srebrny  

- ilość w pudełku – 100 

- wymiar –50 mm
op.
5



45. 
Spinacz biurowy: 

- okrągłe  

- kolor srebrny  

- ilość w pudełku – 100 

- wymiar –28 mm
op.
20



46. 
szuflada na dokumenty
szt.
2



47. 
taśma klejąca 20 mm
szt.
10



48. 
tusz do stempli czerwony NORIS
szt.
2



49. 
Zakreślasz TENFON (pomarańczowy x12, różowy x12, zielony x12, żółty x12)
szt.
10



50. 
zeszyt w kratkę A5 32-kartkowy
szt.
3



51. 
zeszyt w kratkę A5 60-kartkowy
szt.
3



52. 
Zszywacz Eagle (40-50 kartek)
szt.
1



53. 
Zszywki 24/6 ( Handy)
szt.
24



54. 
zszywki 24/6 miedziane
szt.
24



55. 
teczka poszerza na gumkę  w twardej oprawie
szt.
3



56. 
Wkład do długopisu na łańcuszku

(stopen pen)

- kolor niebieski
szt.
2



57. 
Zakładki indeksujące 
szt.
5



58. 
Listwa wsuwa 10X50 slide
szt.
10



59. 
RAZEM
-
-
-


*  - 
Wraz z ofertą należy dostarczyć  próbki materiałów. Próbki  zostaną  zwrócone wykonawcom  po rozstrzygnięciu zamówienia. 





           Załącznik Nr 2    

UMOWA ZAKUPU ARTYKUŁÓW BIUROWYCH

zawarta w dniu ………………..r. w Miłkach pomiędzy Urzędem Gminy Miłki, zwanym dalej „Zamawiającym”, reprezentowanym przez: 

Stanisława Wąsiakowskiego – Wójta Gminy

a

………………………………..……reprezentowanym przez:

 …………………………………… zwanego dalej „Sprzedającym”

W wyniku przeprowadzenia przez Zamawiającego postępowania o udzielenie zamówienia w trybie oferty publicznej rozeznanie cenowe (art. 701 K.C.) została zawarta umowa następującej treści:

§1

Sprzedający zobowiązuje się dostarczyć artykuły biurowe zgodnie ze szczegółowym zestawieniem zawartym w Załączniku Nr 1, będącym załącznikiem do niniejszej umowy do Urzędu Gminy Miłki, 

ul. Mazurska 2 w okresie od 16 kwietnia 2014r do dnia 31 marca 2015r.

§2

Sprzedający zobowiązuje się dostarczyć artykuły biurowe w miejsce wskazane przez Zamawiającego w ilości każdorazowo określonej przez Zamawiającego.

§ 3

1. Za dostarczenie przedmiotu umowy w zakresie określonym w §1 niniejszej umowy strony ustalają wynagrodzenie w kwocie……………..…………………………………………………zł, (słownie……………………………………………………………………………………….).

2. Zamawiający będzie rozliczał się z Wykonawcą częściowymi fakturami za każdą dostarczoną partię artykułów.

§4

Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty wynagrodzenia określonego w §3 ust.2 w terminie 21 dni od daty dostarczenia przedmiotu umowy, przedłożeniu przez Wykonawcę faktury i odbioru artykułów biurowych przez Zamawiającego bez zastrzeżeń.

§5

1. Strony postanawiają, że wiążącą je formą odszkodowania będą kary umowne z zastrzeżeniem ust. 3

2. Ustala się kary umowne w następujących wypadkach i wysokościach:

1) Zamawiający jest zobowiązany do zapłaty Sprzedającemu kar umownych za 
odstąpienie od umowy z przyczyn, za które Sprzedający nie ponosi odpowiedzialności 
w wysokości 5% wynagrodzenia określonego w § 3.

2) Sprzedający zobowiązany jest do zapłaty Zamawiającemu kar umownych:

a) za zwłokę w wykonaniu przedmiotu zamówienia 1% wynagrodzenia określonego w §3 ust.2 za każdy dzień zwłoki, licząc od umownego terminu dostarczenia.

b) za zwłokę w usunięciu wad w wysokości 1% wynagrodzenia dziennie za każdy dzień zwłoki licząc od ustalonego przez strony terminu na usunięcie wad.

c) za odstąpienie od umowy Sprzedawcy albo Zamawiającego z przyczyn, za które ponosi odpowiedzialność Sprzedawca albo Zamawiający w wysokości 5% wynagrodzenia umownego.

3. Strony zastrzegają sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody.

§6

Integralną częścią składową umowy jest dokumentacja z postępowania o udzielenie zamówienia.

§7

Zmiany niniejszej umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej w formie aneksu.

§8

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy kodeksu cywilnego.

§9

Ewentualne spory mogące wyniknąć z realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygane przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.

§10

Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Sprzedającego, dwa dla Zamawiającego.

        SPRZEDAJĄCY





                         ZAMAWIAJĄCY

MG/MG


