URZAD GMINY MILKI
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Mitki, 05 listopada 2013r.

SK.271.1.8.2013
Specyfikacja
Istotnych Warunkéw Zamoéwienia Publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego na obstuge prawng Urzedu Gminy Mitki i organéw Gminy

| Zamawiajacy:
Gmina Mitki, 11-513 Mitki, ul. Mazurska 2, telefon: 87 421-10-60
fax: 87 421-10-07, adres e-mail: sekretarz@gminamilki.home.pl,

Il Tryb udzielenia zamdwienia
Przetarg nieograniczony (rozeznanie cenowe)na podstawie art.70 kc.

m Opis przedmiotu zamowienia
Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa obstuga prawna Urzedu Gminy Mitki i
organdéw gminy obejmujaca w szczegdlnosci:
Realizacja przedmiotu:

1. udzielanie biezgcych wyjasnien, konsultacji, porad prawnych pracownikom urzedu i
radnym w zakresie wykonywanych przez nich zadan,

2. sporzgdzanie na pismie opinii prawnych i innych opracowan w terminie nie dfuzszym
niz 4 dni robocze od dnia ztozenia na piSmie wniosku o wydanie opinii lub sporzadzenie
opracowania,

3. opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym projektow uchwat, umow, porozumien,
aneksow, pism i projektéw innych dokumentéw w terminie nie dtuzszym niz 2 dni
robocze od dnia przekazania projektu dokumentu do analizy, chyba, ze ze wzgledu na
potrzebe Zamawiajacego zachodzi koniecznos¢ pilnego zaopiniowania dokumentu.

4. pomoc w przygotowywaniu tresci projektéow umow, porozumien, uchwat i innych

dokumentéw, a w sprawach skomplikowanych — ich opracowanie,

5. doradztwo merytoryczne w opracowywaniu zarzadzen wewnetrznych, regulamindw,
instrukcji itp. w szczegdlnosci w zwigzku ze zmieniajgcymi sie przepisami prawa
majacymi wptyw na funkcjonowanie gminy,

6. obstugi prawnej rady gminy i jej komisji oraz uczestnictwo w sesjach Rady Gminy, w
miare potrzeb, (co najmniej raz na kwartat),

7. uczestnictwo lub reprezentacja Zamawiajgcego w negocjacjach prowadzonych z
podmiotami/osobami trzecimi, posiedzeniach komisji zwigzanych z koniecznoscig
udzielenia porad prawnych,

8. sporzadzanie pism kierowanych do saddw i organdéw administraciji,

9. reprezentowanie Zamawiajgcego w sprawach sgdowych, przed organami administracji
publicznej i organami innych instytucji publicznych i prywatnych,

10. kierowanie spraw na droge postepowania sadowego i egzekucyjnego w uzgodnieniu i
pod nadzorem Zamawiajacego,

11. doradztwo prawne w zakresie wykonywania przez Zamawiajgcego jego praw i
obowigzkow lub praw i obowigzkéw zwigzanych z cztonkostwem lub udziatem w
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osobach prawnych lub innych jednostkach organizacyjnych dziatajacych na podstawie
obowigzujgcych przepisdw prawa,

12. podejmowanie wszelkich wymaganych prawem czynnosci, niezbednych do skutecznej
ochrony intereséw Zamawiajacego,

13. doradztwo prawne w zakresie prowadzonych przez gmine inwestycji i remontéw w
szczegolnosci w zakresie prawa budowlanego,

14. obstuga prawna z zakresu prawa zamoéwien publicznych, w tym doradztwo i ekspertyzy
w ramach prac komisji przetargowych,

15. obstuga prawna projektow finansowanych/wspotfinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej oraz innych funduszy i dotaciji,

16. realizacja innych czynnosci wykonywanych na zlecenie Zamawiajgcego, dotyczacych
dziatalno$ci jednostek organizacyjnych gminy oraz obstuga prawna umoéwionych
mieszkancoéw gminy,

17. doradztwo prawne dotyczgce dziatalnosci jednostek organizacyjnych gminy.

18. Zamawiajgcy oczekuje Swiadczenia obstugi prawnej w:

2)

3)

1)

w siedzibie Zamawiajgcego w wymiarze (przecietnie) 3 godziny tygodniowo -
Przed zawarciem umowy Wykonawca uzgodni z Zamawiajacym czas i dni

(1 lub 2) tygodnia swiadczenia obstugi prawne;.

poza siedzibg Urzedu, moga by¢ realizowane, zgodnie z potrzebg
Zamawiajgcego zadania wymienione w pkt. od 1-5, 8, 10-15,17.

osobiscie przez radce prawnego lub adwokata winny by¢ realizowane zadania
wymienionych w pkt. 6,7,9, 16.

1 Czas trwania zamoéwienia
24 miesigce.

v Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spetniania tych warunkoéw.
O zaméwienie mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepuje warunki:
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posiadajg uprawnienia do wykonywania okres$lonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania. Zamawiajgcy uzna
warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada uprawnienia do
wykonywania zawodu radcy prawnego zgodnie z ustawg z dnia 6 lipca1982r
o radcach prawnych, zawodu adwokata zgodnie z ustawg z dnia 26 maja
1982r o adwokaturze lub jest prawnikiem zagranicznym wykonujgcym statg
praktyke na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002r o $wiadczeniu pomocy
prawnej przez prawnikéw zagranicznych w Rzeczypospolitej Polskiej oraz
Wykonawca posiada wpis na liste potwierdzajgcg wykonywanie zawodu
adwokata lub radcy prawnego prowadzong przez Okregowg lzbe Radcéw
Prawnych lub Okregows Izbe Adwokacka. Wymieniona dziatalnos¢

moze by¢ prowadzona przez indywidualng kancelarie prawng lub w formie
spotki cywilnej lub spotek prawa handlowego. | przedtozy dokument
witasciwego organu korporacyjnego potwierdzajgcego uprawnienie do
wykonywania zawodu radcy prawnego, zawodu adwokata lub prawnika
zagranicznego;

posiadajg wiedze i doswiadczenie.

Zamawiajacy uzna spetnienie tego warunku, jezeli Wykonawca wykaze, ze
wykonat lub wykonuje w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy- w tym
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VL.

Vil

Vi

okresie- co najmniej jedng umowe przez okres co najmniej 36 miesiecy w
zakresie obstugi prawnej jednostki samorzgdu terytorialnego (gminy, powiatu,
wojewodztwa). Jezeli ustugali sg w trakcie wykonywania, okres, co najmniej
36 miesiecy musi by¢ zrealizowany na dzier sktadania ofert. Wykonawca
zatgczy dowod potwierdzajacy, ze umowaly te zostaty wykonane nalezycie.
W przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz, ktérego ustuga
wskazana w wykazie zostata wczesniej wykonana nie ma obowigzku
przedktadania potwierdzenia, ze przedmiot zaméwienia wykonany zostat
nalezycie.

3. dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia. Zamawiajacy nie opisuje warunku w tym zakresie,
uzna warunek za spetniony na podstawie ztozonego o$wiadczenia.

4, posiadajg sytuacje ekonomiczng i finansowg zapewniajgcg wykonanie
zamowienia. Zamawiajgcy nie opisuje warunku w tym zakresie, uzna warunek
za spetniony na podstawie ztozonego o$wiadczenia.

Ocena spetniania w/w warunkéw zostanie dokonana na podstawie przedtozonych
os$wiadczen i dokumentow.
Ocena spetniania warunkéw dokonana zostanie na zasadzie spetnia/ nie spetnia.

Wykonawca winien przediozy¢ nastepujace dokumenty:

1. formularz ofertowy Druk nr 1,

2. aktualny wypis z listy radcéw prawnych wydany przez Rade Okregowej Izby
Radcow Prawnych lub Okregowa Rade Adwokacka, potwierdzajacy
wykonywanie zawodu adwokata lub radcy prawnego,

3. o$wiadczenie o posiadaniu co najmniej 36 miesiecznego doswiadczenia
(liczonego w petnych miesigcach) w zakresie doradztwa prawnego i
reprezentacji prawnej jednostek samorzadu terytorialnego wraz dowodami, ze
ustugi te byty wykonywane nalezycie.

4. o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (pkt.3 formularza)

5. zaakceptowany projekt umowy Druk nr 2

Nie ztozenie o$wiadczen i dokumentdéw w/w spowoduje wykluczenie oferenta

z postepowania i odrzucenie jego oferty.

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami.

Osobg ze strony zamawiajgcego uprawniong do porozumiewania si¢ z wykonawcami
jest Matgorzata Jasinska — Sekretarz Gminy

Godziny udzielania wyjasnien w godzinach pracy urzedu - od 7.00 do 15.00.

Wymagania dotyczgce wadium
Zamawiajgcy nie przewiduje wnoszenia wadium.

Termin zwigzania ofertg
Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie z uptywem terminu sktadania ofert.

Opis sposobu przygotowania oferty

1. Cena oferty musi by¢ podana cyfrowo i stownie z wyodrebnieniem podatku
VAT,

2. Oferte nalezy ztozy¢ wg. wzoru formularza ofertowego — Druk nr 1.

i | Koperte nalezy oznakowaé nazwg wykonawcy, jego adresem oraz opisac
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Xl

»Oferta na obsfuge prawng”.

Miejsce oraz termin skiadania ofert i otwarcia ofert

1.

2.
3

o

Oferte nalezy ztozy¢ w Urzedzie Gminy w Mitkach, ul. Mazurska 2,

11-513 Mitki, pokdj nr 8 (sekretariat) lub przesta¢ na ten sam adres.

Termin skfadania ofert uptywa 13 listopada 2013r o godzinie 14.00.
Otwarcie ztozonych ofert nastapi w dniu sktadania ofert tj. 13 listopada 2013r
o godzinie 14.15 w siedzibie zamawiajgacego (adres j.w.) w pokoju nr 10.
Otwarcie ofert jest jawne

Oferte ztozong po terminie zwraca sie niezwlocznie bez jej otwierania.

Opis sposobu obliczenia ceny

y

W formularzu ofertowym nalezy podac ceng ryczattows za wykonywane
zadanie: ceng netto, kwote podatku VAT oraz cene brutto w

polskich ztotych (PLN) za obstuge prawng w stosunku miesiecznym.

Do poréwnania ofert bedzie brana pod uwage cena ryczattowa brutto
miesieczna w PLN.

Zaoferowana cena powinna uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i
czynnosci zwigzanych z realizacjg zamowienia.

Cene nalezy wyrazi¢ w jednostkach pienieznych z doktadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku.

XIl. Opis kryteriéw, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.
Zamawiajacy dokona oceny najkorzystniejszej oferty wedtug nastepujacych kryteriéw:
Cena - 100 pkt (max liczba punktow mozliwych do uzyskania w tym kryterium)
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