SK.0050.87.2021

ZARZADZENIE NR 87.2021
WOJTA GMINY MILKI
z dnia 10 wrzesnia 2021 roku

w sprawie zatozen i wskazéwek do opracowania materiatéw planistycznych
towarzyszacych uchwalaniu projektu budzetu Gminy Mitki na 2022 rok

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (tj. Dz. U.
z 2020 r. poz. 713 z p6zn. zm.") oraz Uchwaly Rady Gminy Mitki Nr L/262/2010 z dnia
10 wrzeénia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Mitki
zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Zobowiazuje dyrektoréw i kierownikéw jednostek budzetowych, samorzadowych instytucii
kultury i pozostatych jednostek organizacyjnych zaliczanych do sektora finanséw publicznych
oraz pracownikéw Urzedu Gminy odpowiedzialnych za realizacje¢ zadan gminy
do przedtozenia danych dotyczacych planéw dochodéw i wydatkéw na 2022 rok.

2. Przyja¢ zatozenia budowy projektu budzetu Gminy Mitki na 2022 rok, stanowigce zatgcznik
Nr 1 do zarzgdzenia.

3. Ustalam wzory materiatéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Mitki:
1) projekt planu dochodéw- zatacznik Nr 2;
2) projekt planu wydatkéw- zatgcznik Nr 3;
3) projekt planu zatrudnienia i wynagrodzen w jednostkach budzetowych i samorzadowych

instytucjach kultury- zatgcznik Nr 4;

5) projekt wydatkéw remontowych w ramach $rodkéw na wydatki biezace- zatgcznik Nr 5;
6) projekt wydatkow majgtkowych (zadania inwestycyjne)- zatacznik Nr 6.

4. W czesci opisowej nalezy przedstawi¢ planowane do uzyskania efekty rzeczowe zadan
remontowych i inwestycyjnych.

§2
1. Zobowigzuje dyrektoréw i kierownikow jednostek budzetowych, samorzadowych instytucii
kultury i pozostatych jednostek organizacyjnych zaliczanych do sektora finansow publicznych
oraz pracownikéw Urzedu Gminy odpowiedzialnych za realizacijge zadan gminy
do przediozenia danych wspomagajacych opracowanie Wieloletniej Prognozy Finansowej.
2. W ramach wieloletnich programéw, projektéw lub zadan nalezy przedtozy¢ informacje wg
zatacznika Nr 7.

§3
1. Materialy planistyczne na 2022 r. sporzadzone na zatgczonych drukach nalezy przedtozy¢
Skarbnikowi Gminy w nieprzekraczalnym terminie do 15 pazdziernika 2021 r.
2. Do wszystkich opracowanych materiatdw nalezy zataczy¢ szczegGtowe kalkulacje oraz
uzasadnienie planowanych dochodéw i wydatkow. Materiaty nalezy opracowac w petnej
klasyfikacji budzetowe;.

§4

Wykonanie zarzgdzenie powierza sie Skarbnikowi Gminy.

Zup. WEZIITA G.\/I'Ny
§5 dr Bn - ;

. ] e . T ZASTEPCA w‘r.“ TA GMINY
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia. e

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz.U. z 2020 r. poz. 1378, Dz.U. z 2021 r. poz. 1038
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Zatgcznik Nr 1
do Zarzgdzenia Nr 87.2021 Wéjta Gminy Mitki
2 dnia 10 wrzesnia 2021 roku

1. Planowane wskazniki ekonomiczne:

1) Przyjete zatozenia do projektu ustawy budzetowej panstwa na 2022 r.
Rada Ministrow przyjeta zatozenie do projektu ustawy budzetowej na rok 2022,
przediozone przez Ministra Finansdw | zawierajgce m.in. nastepujgce wskazniki
makroekonomiczne:
- wzrost PKB w ujeciu realnym- 4,3%
- $redni wzrost cen towarow i ustug konsumpcyjnych- 2,8%
- przecietne wynagrodzenie brutto w gospodarce narodowej- 5 836,00 zt
- nominalny wzrost przecietnego wynagrodzenia brutto w gospodarce narodowej- 6,4%
- realny wzrost przecietnego wynagrodzenia brutto w gospodarce narodowej- 3,5%

2) Przyjete wskazniki budowy projektu budzetu Gminy Mitki na 2022 r.
Przy opracowaniach planistycznych nalezy kierowaé sie podstawowymi wskaznikami
makroekonomicznymi przyjetymi przy opracowaniu zatozen do projektu ustawy
budzetowej panstwa na 2022 r. podanych w punkcie 1, tj.
- planowane wydatki budzetowe dotyczace wynagrodzernn i pochodnych- wzrost

maksymalny o 2,8%;

- planowane wydatki biezgce (pozostate)- wzrost maksymalny o 2,8%.

2. Metodologia budowy projektow budzetu jednostek organizacyjnych gminy:

1) Punktem wyjécia budowy projektu budzetu jednostki organizacyjnej na 2022 r. jest
przewidywane wykonanie za 2021 r. w momencie sporzadzania tego projektu tj. na dzien
30 wrzesnia 2021 r.

2) Ztozone projekty sg propozycjami jednostki organizacyjnej i mogg by¢ zmienione w trakcie
dalszych prac planistycznych.

3) Przyjete wielkosci w poszczegoinych pozycjach projektu muszg mie¢ uzasadnione
ekonomicznie i nalezy wykazaé sposdb wyliczenia kazdej ujetej kwoty, tak po stronie
dochodéw jak i wydatkow.

4) Skarbnik bedzie prowadzi¢ odpowiedni nadzdr i analizy ksztaftowania sie wydatkow, w tym
wydatkéw ptacowych, egzekwujgc stosowne informacje do sktadajacych plany.

5) Przy opracowaniu projektu budzetu nalezy ujaé takze problematykg mienia komunalnego
gminy- osiggniete aktualnie dochody gminy, ponoszone koszty, prognozowane kierunki
zagospodarowania wraz z przewidywanymi kosztami na utrzymanie oraz dochodami.

6) Nowe obszary dziatalno$ci w projekcie budzetu mogg byé uwzglednione na podstawie
kalkulacji wydatkow stosowanych przez jednostki budzetowe.

7) Dla uzasadnienia przyznanych kwot dotacji dla jednostek organizacyjnych prowadzonych
jako instytucje kultury, wymagana bedzie od nich szczegétowa dokumentacja planistyczna
tak jak w stosunku do pozostatych jednostek organizacyjnych.

3. Sposob wyznaczania wielkosci wydatkow biezacych, w tym ptacowych oraz wydatkow

inwestycyjnych.

Przy ustalaniu powyzszych wydatkow w projektach na 2022 r. nalezy kierowac sig

nastepujgcymi zasadami:

1) Wydatki Biezgce
Wysoko$é ogéinych wydatkéw biezacych (bez wynagrodzen i pochodnych ustala sig
w oparciu o ich przewidywane wykonanie za 2020 rok i nie mogg one przekroczy¢
przyjetego wskaznika 2,8%. Przy tych obliczeniach nie uwzglednia sie wydatkow
planowanych na remonty.
Ewentualne propozycje zwigkszenia wydatkéw biezacych muszg mieC racjonalne
uzasadnienie- moga dotyczyé np. planowanych wydatkéw zwigzanych z eksploatacjg
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2)

3)

4. Zat

Zatgcznik Nr 1
do Zarzgdzenia Nr 87.2021 Wéjta Gminy Mitki
z dnia 10 wrzeénia 2021 roku

nowych obiektéw i ich wyposazenia, a przyjetych do uzytkowania przez jednostke
organizacyjna.

Wydatki biezgce zwigzane z wynagrodzeniem i pochodnymi:

Wysokosé wydatkéw przeznaczonych na wynagrodzenia i pochodnych w 2022 r. ustala
sie w oparciu o ich przewidywane wykonanie za 2021 rok i nie moga przekroczyé
przecietnego wskaznika wzrostu o 2,8%.

Jednostki organizacyjne ustalajg wielkos¢ w zakresie wynagrodzen i pochodnych bazujgc
na aktualnym (zatwierdzonym) planie etatéw dla danej jednostki, z tym, ze zasada ta nie
dotyczy Urzedu Gminy Mitki.

W przypadku zatwierdzenia zmian w planie zatrudnienia jednostki w trakcie trwania prac
planistycznych na 2022 r. ustalenie wielkosci wydatkéw w zakresie wynagrodzen
i pochodnych na 2022 r. bedzie wynika¢ z odpowiedniego przeliczenia nowych etatow
w skali roku i przyjetego wskaznika wzrostu na 2022 r.

Dla Urzedu Gminy Mitki pracownik kadr sporzadza szczegétowe zestawienie wydatkow
na wynagrodzenia wg stanowisk z uwzglednieniem przypadajgcych na rok 2022 nagréd
jubileuszowych i odpraw emerytalnych.

Wydatki remontowe i inwestycyjne:

Przy zgtaszaniu zadarn dotyczgcych remontoéw i inwestycji nalezy przedstawi¢ petng
informacje o zakresie przygotowan do ich realizacji (opracowany projekt techniczny,
posiadane zezwolenia itp.), a takze uzasadnienie ekonomiczne tych zadan.

ozenie do uchwat okotobudzetowych.

Przy wstepnych opracowaniach uchwat okotobudzetowych, regulujgcych miedzy innymi

wy
wy

soko$¢ stawek podatkowych i optat lokalnych, nalezy kierowaC sig¢ wymogami
nikajgcymi z obowigzkowego prawa i niniejszych wytycznych.

5. Konsultacje spoteczne.

@)

przyjetych zatozeniach budowy projektu budzetu Gminy Mitki na 2022 r. nalezy

poinformowaé mieszkancéw gminy poprzez wywieszenie zarzadzenia na tablicy ogtoszen
w Urzedzie Gminy Mitki oraz jego umieszczenie na stronie internetowej gminy.
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PLAN DOCHODOW BUDZETU GMINY NA 2022 ROK

Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 87.2021 Wéjta Gminy Mitki

z dnia 10 wrzesnia 2021 roku

jednostka budzetowa / pracownik Urzedu Gminy realizujgcy zdanie

L.p.

Wyszczegdinienie-
nazwa zadania

Dziat | Rozdziat

Plan na
01.01.2021

Planowane po
zmianach na
30.09.2021

Przewidywane
wykonanie 2021 .

Plan 2022

%

%

2

3 4

6

7

8

9

10

11

Dochody ogétem

(1+11):

Dochody biezgce

Specyfikacja wg

paragraféw nie

wymienionych w

cz. Il

Dochody
majatkowe*

Dotacje i srodki

otrzymane na
inwestycje

Dochody ze

sprzedazy majatku

Dochody z tytulu
przeksztatcenia

prawa
uzytkowania
wieczystego w

prawo wtasnosci

*nalezy klasyfikowaé paragrafy (odpowiednio z czwartg cyfra)

AP/AP

Data sporzadzenia

Sporzadzit

~ Zatwierdzit




Zatgcznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 87.2021 Wojta Gminy Mitki
z dnia 10 wrzesnia 2021 roku

PLAN WYDATKOW BUDZETU GMINY NA 2022 ROK

jednostka budzetowa / pracownik Urzedu Gminy realizujgcy zdanie

AP/AP

R Planowane po :
Wyszczegolnienie- ) ) Plan na . Przewidywane % %
Lp. nazwa zadania Dziat | Rozdzat 01.01.2021 zmianach na wykonanie 2021 r. Pian 2022 9:6 | 9:
30.09.2021
1 2 3 4 6 7 8 9 10 11
Wydatki ogotem
(1+11):
I | Wydatki biezace
7 [wydatki
majatkowe
*nalezy klasyfikowaé paragrafy (odpowiednio z czwartg cyfra)
Data sporzadzenia sporzadzt Zatwierdzit




Zatgcznik Nr 4
do Zarzadzenia Nr 87.2021 Wéjta Gminy Mitki
z dnia 10 wrzesnia 2021 roku

PLAN ZATRUDNIENIA | WYNAGRODZEN W JEDNOSTKACH BUDZETOWYCH
| SAMORZADOWYCH INSTYTUCJACH KULTURY NA 2022 ROK

Dziat:

Rozdziat:

Lp.

Wynagrodzenia

Srednie wynagrodzenie
osobowe Sre wynagrod

Wyszczegolnienie

Sredni stan
etatow Wynagrodzenia

Ogotem (5+6) bez wypfat

jednorazowych

Wyptaty
jednorazowe™*

Ogotem
/rub.4:3/:12 m-
cy
Bez wyplat
jednorazowych
frub. 5:3/:12 m-
cy"

w
S
(8]
o
~
o

2

Plan na 2021 r.

Plan po
zmianach na
30.09.2021 r.

1]

Przewidywane
wykonanie w
2021 r. (poz. 1-5)

Pracownicy
zatrudnieni na
etatach statych

Pracownicy
obstugi

Pracownicy
interwencyjni

Pracownicy
wykonujacy prace
publiczne

Nauczyciele wg
stopnia awansu
zawodowego

Inne formy
zatrudnienia

Projekt planu na
2022 r. (poz. 1-5)

Pracownicy
zatrudnieni na
etatach statych

Pracownicy
obstugi

Pracownicy
interwencyijni

Pracownicy
wykonujacy prace
publiczne

Nauczyciele wg
stopnia awansu
zawodowego

Inne formy
zatrudnienia

* w wyplatach jednorazowych w wierszu Il i IV nie nalezy uwzglgdnia¢ odpraw emerytalno-rentowych i nagrod jubileuszowych.
Informacije o przewidywanej wysokosci wyptat w 2022 r. oraz prognozowanych na 2022 r. nalezy podac w wierszu VI iVvil
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Zatacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 87.2021 Wajta Gminy Mitki

z dnia 10 wrzesnia 2021 roku

Dane uzupetniajgce dotyczace wynagrodzen osobowych

. g Wynagrodzenia Srednie wynagrodzenie
Lp. Wyszczegolnienie Przemetny ;tan S alow osobowe bez wyptat osobowe bez wyptat
we wrzesniu 2021 1. : :
jednorazowych jednorazowych
1 2 3 4 5
Vv Wykonanie w miesigcu wrzesniu
2021 .
1 Pracownicy zatrudnieni na etatach
statych
2 | Pracownicy obstugi
3 | Pracownicy interwencyijni
4 Pracownicy wykonujgcy prace
publiczne
5 Nauczyciele wg stopnia awansu
zawodowego
6 | Inne formy zatrudnienia
- Przewidywane wyptaty | Prognozowane wyptaty
Lp. Wyszczegolnienie w 2021 1. w2022 1.
1 2 3 4
VI | Odprawy emerytalno-rentowe
1 Pracownicy zatrudnieni na etatach
statych
2 | Pracownicy obstugi
3 | Pracownicy interwencyjni
4 Pracownicy wykonujgcy prace
publiczne
5 Nauczyciele wg stopnia awansu
zawodowego
6 | Inne formy zatrudnienia
T o = Przewidywane wyplaty | Prognozowane wyptaty
Lp. Wyszczegolnienie w2021 r. W 2022 1.
1 2 3 4
VIl | Nagrody jubileuszowe
1 Pracownicy zatrudnieni na etatach
statych
2 | Pracownicy obstugi
3 | Pracownicy interwencyjni
4 Pracownicy wykonujacy prace
publiczne
5 Nauczyciele wg stopnia awansu
zawodowego
6 | Inne formy zatrudnienia
Data sporzadzenia Sporzadzit  Zatwierdzit
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Zatgcznik Nr &

do Zarzadzenia Nr 87.2021 Wojta Gminy Mitki

z dnia 10 wrzesnia 2021 roku

PLAN WYDATKOW REMONTOWYCH NA 2022 ROK

AP/AP

e = Planowane po .
. - Wyszczegolinienie- Plan na - Przewidywane % %
L.p.| Dziat | Rozdziat nazwa zadania 01.01.2021 zmianach na | .y onanie 2022 . iRlanp2022 9:6 | 9:
30.09.2021
1 2 3 5 6 7 8 9 10 11
1
2
Opis:
Ad. 1
Ad. 2
Data sporzadzenia Sporzadzit  Zatwierdzit




Zatacznik Nr 6
do Zarzadzenia Nr 87.2021 Wéjta Gminy Mitki
z dnia 10 wrzesnia 2021 roku

PLAN WYDATKOW MAJATKOWYCH GMINY NA 2022 ROK

Planowane wydatki

(4]
w tym zrodia finansowania .
cl o
N dani k budzet % 5 N :g.: E
) . azwa zdania | rok budzetowy srodki by
Lp. | Dziat | Rozdziat ' . e . $rodki 2N B8P g
inwestycyjnego 2022 dochody kredyty i oct?cr)%gklce , | wymienione w ﬁ sZ8§
(7+8+9+10) | \yasne st pozyczki Fi)nn oh z'?c') Jor | art 5ust 1pkt | = PN 2
y 2i3ufp e
1 2 3 5! 6 7 8 9 10 11
Data sporzadzena Sporzadzit  Zatwierdzit
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WYKAZ PRZEDSIEWZIEC DO WPF

Zatacznik Nr 7
do Zarzadzenia Nr 87.2021 Wojta Gminy Mitki
z dnia 10 wrze$nia 2021 roku

Jednostka Okres realizaciji - - I - _— P
. g Laczne nakiady| Limit | Limit | Limit | Limit | Limit Limit
L.p. hazwa | el odpowiedziaina lub finansowe | 2022 | 2023 | 2024 | 2025 | 2026 | zobowiazari
koordynujgca od do
1 Wydatki na przedsiewzigcia-ogétem (1.1+1.2+1.3)
1.a |- wydatki biezace
1.b |- wydatki majgtkowe
Wydatki na programy, projekty lub zadania zwigzane z programami
1.1 | realizowanymi z udziatem srodkéw, o ktérych mowa w art.5 ust.1
pkt 2 i 3 ufp, z tego:
1.1.1 | - wydatki biezgce
1.1.2 | - wydatki majgtkowe
1.2 Wydatki na programy, projekty lub zadania zwigzane z umowami
’ partnerstwa publiczno-prywatnego, z tego:
1.2.1 | - wydatki biezace
1.2.2 | - wydatki majgtkowe
13 Wydatki na programy, projekty lub zadania pozostate (inne niz
' wymienione w pkt 1.1 1.2),z tego
1.3.1 | - wydatki biezace
1.3.2 | - wydatki majatkowe
Umowy, ktdrych realizacja w roku budzetowym i w latach
2 nastepnych jest niezbedna dla zapewnienia ciggtosci dziatania
jednostki i ktorych ptatnosci przypadajg w okresie diuzszym niz rok
2.1 | - wydatki biezace
2.2 |- wydatki majgtkowe
3 Gwarancje i poreczenia udzielane przez jednostki samorzadu
terytorialnego (razem)
- wydatki biezace
Data sporzadzenia " Sporzadzit  Zatwierdzit
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