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ZARZADZENIE NR 4.2020
WOJTA GMINY MILKI
z dnia 13.01.2020 r.

w sprawie procedury prowadzenia wspoélnej obstugi finansowej szkét
prowadzonych przez Gmine Mikki

Na podstawie art. 18 ust.2 pkt 15, art.10 a pkt 1 i 10 b ust 1i2 , art. 40 ust.2, pkt 2
ustawy z dnia 8 marca 1990 r . 0 samorzadzie gminnym ( Dz.U z 2018 r. poz.1000, poz. 1349,
poz. 1432 i poz. 2500 ) oraz uchwaty Rady Gminy nr V.29.2019 z dnia 31 stycznia 2019 r.
w sprawie organizacji wspodlnej obstugi finansowo-ksiegowej, administracyjnej i organizacyjnej
dla samorzgdowych jednostek organizacyjnych Gminy Mitki.

W sprawie wspdélnej obstugi finansowej szkét prowadzonych przez gmine Mitki, Wojt Gminy
Mitki zarzadza co nastepuje:

§1
Ustala sig¢ procedure prowadzenia wspodlnej obstugi finansowej szkét prowadzonych
przez Gming w brzmieniu okre$lonym w zatgczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia .

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Mitki oraz dyrektorom szkét
prowadzonych przez gmine.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia .
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Zasady prowadzenia wspdlnej obstugi finansowej szkét prowadzonych przez

Gmine Mitki.
§1

Dyrektorzy szkét prowadzonych przez Gmine Mitki zawierajg porozumienia normujgce
szczegOtowo tryb i zasady wspolpracy przy wykonywaniu obstugi finansowo-ksiegowej wg
wzoru okreslonego w zatgczniku Nr 1 do niniejszej procedury

§2

Dyrektor kazdej obstugiwanej jednostki:

1.

Winien dokonac¢ aktualizacji dokumentacji opisujacej przyjete zasady rachunkowosci.

2. Zatwierdza dowody ksiegowe, sprawozdania budzetowe i finansowe oraz projekty

i plany finansowe.

Powierza obowigzki wg wzoru Nr 2 do niniejszej procedury w zakresie prowadzenia
rachunkowosci, wykonywania dyspozycji $rodkami finansowymi, dokonywania
wstepne] kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym, dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnoéci dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych gtbwnemu ksiegowemu, ktory
prowadzi wspdlng obstuge finansowa szkot.

Upowaznia wyznaczonego pracownika Urzedu Gminy Mitki do zatatwiania spraw
w Urzedzie Skarbowym w Gizycku , wg wzoru okreslonego w zatgczniku Nr 3 do
niniejszej procedury.

Upowaznia wyznaczonego pracownika Urzedu Gminy Mitki do zatatwiania spraw ZUS
w Gizycku wg zatagcznika Nr 4.

§3
Pracownikiem Urzedu Gminy Mitki wyznaczonym do obstugi finansowo-ksiegowej
(gtowng ksiggowg szkot) jest Pani Marta Bielak. W przypadku nieobecno$ci zastepuje
ja Pani Angelika Trynkiewicz.

§4

Ksiegi inwentarzowe wyposazenia, pomocy dydaktycznych prowadzone sa
w szkotach , ich stan jest uzgadniany w terminach wyznaczonych przez gtéwnego
ksiegowego .

Projekty panéw finansowych, plany finansowe, sprawozdania finansowe i budzetowe
sporzadzane sg w trzech egzemplarzach, jeden dla dyrektora, drugi dla Urzedu Gminy,
trzeci pozostaje na stanowisku gtéwnego ksiegowego prowadzacego wspoéing obstuge
finansowo-ksiegowg szkot.

§5

Urzad Gminy, w ktérym jest prowadzona wspélna obstuga finansowa szkét zobowigzany jest
do prowadzenia obstugi okreslonej uchwatg Rady Gminy Mitki z dnia 31 stycznia 2019 r. oraz
trescig Porozumienia.
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