Zapytanie ofertowe
na prowadzenie bankowej obstugi budzetu Gminy Miki
oraz jej jednostek organizacyjnych
w okresie od dnia 01.12.2019 r. do 30.11.2022 .

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843) warto§¢ zamowienia
nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 30.000 euro (art. 4 pkt. 8 ustawy).

|. Zamawiajgcy

Nazwa Zamawiajgcego: Gmina Mitki
Adres: ul. Mazurska 2, 11-513 Mitki
Tel./faks (87) 4211060 / (87) 4211007
e-mail: urzad@gminamilki.pl
http://bip.milki.warmia.mazury.pl

ll. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem niniejszego zamowienia jest $wiadczenie ustug w zakresie bankowej
obstugi budzetu gminy Mitki oraz jej jednostek organizacyjnych w okresie: od
01.12.2019r. do 30.11.2022 r. dla:

e budzetu Gminy Mitki, zwanego dalej ,Gming”,
e gminnych jednostek organizacyjnych zwanych dalej ,jednostkami™:
Urzad Gminy Mitki
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Mitkach
Szkota Podstawowa w Rydzewie
Szkota Podstawowa w Staswinach



Zespot Placoéwek Oswiatowych w Mitkach

e utworzonych przez Gmine w okresie objetym obslugg bankowa tj. od dnia
01.12.2019 roku do 30.11.2022 roku jednostek organizacyjnych, zwanych dalej
Jednostkami, w petnym zakresie wynikajacym z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.869)

na nastepujgcych warunkach:
1) Otwarcie i prowadzenie nastepujacych rachunkéw bankowych w PLN:

a) rachunki biezgce Gminy oraz Jednostek,

b) rachunki pomocnicze do rachunkéw biezacych Gminy i Jednostek — otwierane i
prowadzone w trakcie obowigzywania umowy, w zaleznosci od zgtaszanych przez
Gmine i Jednostki potrzeb,

c¢) rachunki zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych Jednostek,
d) rachunki lokat,

2) udzieleniu kredytu krétkoterminowego w rachunku biezacym Gminy Mitki na pokrycie
wystepujgcego w ciggu roku przejsciowego deficytu budzetu do wysokosci okreslonej
w Uchwale Budzetowej Gminy Mikki

a) w wysokosci wnioskowanej przez Zamawiajgcego,

b) koszt kredytu stanowig: oprocentowanie okreslone w oparciu o stope WIBOR 3M +
/ - marza Wykonawcy (wspétczynnik korygujacy),

c) od uruchomienia kredytu w rachunku biezacym nie bedzie pobierana prowizja
przygotowawcza oraz inne optaty za udzielenie kredytu,

d) jedynym kosztem dla Zamawiajacego bedg odsetki od rzeczywiscie
wykorzystanego kredytu pobierane na koniec kazdego miesigca z rachunku Urzedu
Gminy.

3) Automatyczne lokowanie przez Bank srodkéw finansowych Gminy na krotkie terminy

przy oprocentowaniu aktualnie obowigzujgcym w banku (lokaty typu overnight oraz
weekendowych — minimalna kwota lokaty : 50.000 z}) po zawarciu umowy.

Uwaga: lokowaniu podlegaja $rodki na rachunkach ziotowych Gminy w kwocie 50.000 zt i wiecej,
a nie jej wielokrotnosé.

4) Oprocentowanie dla rachunkéw prowadzonych w PLN:

Srodki na rachunkach bankowych zostang oprocentowane wedlug zmiennej stopy
procentowej, od dnia wptaty srodkéw wigcznie, do dnia poprzedzajgcego dzier wyptaty
Srodkéw.

Stopa procentowa zostanie ustalona na podstawie notowania stawki sredni WIBID 1M
Z miesigca poprzedzajgcego miesigc, dla ktérego ustala sie stope procentowg
pomnigjszona o marze banku.

5) Kapitalizacja odsetek od sSrodkdw zgromadzonych na rachunkach bankowych
prowadzonych w PLN w okresach rocznych.

6) Wykonywanie dyspozycji gotowkowych i bezgotéwkowych Gminy i Jednostek do
wysokosci wolnych srodkéw na rachunku:

a) wpflaty i wyptaty gotowkowe,
b) przelewy srodkéw finansowych w systemie zwykiym i elektronicznym,



c) realizacja przediozonych dyspozycji co do sald i dopisanych odsetek wynikajacych
z zamknieé rocznych obowigzujgcych w sferze budzetowej,
Uwaga: Zamawiajgcy dopuszcza zawarcie w umowie zapisu 0 konjeczno$ci zgloszenia w
Banku wypftat gotéwki w kwocie wyzszej niz 20.000 zt na jeden dzien roboczy przed terminem
wyplaly ora z zleceri bezgotoéwkowych w kwocie wyzszej niz 300.000 zt na dwa dnia robocze
przed terminem realizacji zlecenia.

7) Wykonywanie wptat i wyptat gotéwkowych przez Gmine i Jednostki- bez optat.
8) Realizacja wyplat gotéwkowych na zlecenie, w tym Swiadczeh z zakresu pomocy
spotecznej w iloci nie wiekszej niz 100 sztuk miesiecznie- bez oplat.

9) Swiadczenie ustug w systemie bankowosci elektronicznej dla Gminy i Jednostek
zapewniajgce w szczegoélnosci informacje o operacjach i saldzie, skladanie polecen
przelewu, dokonywania lokat, przegladania historii operacji ma rachunku. Zmiany
uzytkownika karty, zmiany limitu bez dodatkowych oplat.

10) Realizacja dyspozycji bezgotéwkowych ztozonych do godziny 13.30 w dniu ztozenia
dyspozycji.

11) Wydawanie zaswiadczen o prowadzeniu rachunkéw Gminy i Jednostek na ich
wniosek — bez opfat.

12) Wydawanie opinii o posiadaczach rachunkéw (Gmina i Jednostki) na ich wniosek -
bez oplat.

13) Wydawanie drukéw czekoéw dla rachunkéw Gminy i Jednostek- bez oplat.
14) Zmiana karty wzoréw podpiséw- bez opfat.

15) Pobranie przez Bank jednorazowej optaty zwigzanej z uruchomieniem systemu
bankowosci elektronicznej w kwocie nie wiekszej niz 350 PLN, miesiecznej oplaty za
dostep do systemu bankowosci internetowej w kwocie nie wiekszej niz 50 PLN oraz
brak optaty za realizacje przelewow miedzy rachunkami w tym samym banku i
przelewdéw na rachunki innych bankéw.

16) Otwieranie nowych rachunkéw bankowych na wniosek Gminy i Jednostek nie pdzniej
niz w nastepnym dniu roboczym po ztoZzeniu wniosku z wymagang dokumentacjs.

17) Optaty i prowizje bankowe od wpiat gotdéwkowych dokonywanych przez osoby
fizyczne lub prawne wnoszonych w oddziale (punkcie obstugifili) na rachunek
bankowy Gminy i Jednostek— bez optat.

18) Zapewnienie osobistego kontaktu pracownika Banku z przedstawicielami Gminy
i Jednostek.

19) Realizacja przekazow walutowych zagranice i z zagranicy.

20) Wykonywanie innych czynnosci typowo bankowych, ktore zaistniejg w trakcie
wykonywania zaméwienia.

21) Posiadanie przez Bank oddziatu (punktu obstugiffili) w Mitkach Swiadczacego
obstuge tradycyjng, w tym kasowa jako uzupetnienie obstugi internetowej.

22) Oddziat Banku (punkt obstugiffilia) realizujgcy zamowienie powinien posiadaé
doswiadczenie nabyte poprzez obstuge rachunkéw co najmniej jednego budzetu
terenowego (gmina , powiat, wojewddztwo) w okresie ostatnich trzech lat.

Wspdiny stownik zamowien (CPV) :
66.11.00.00 — 4 Ustugi bankowe



I1l. Termin wykonania zaméwienia
Wymagany termin wykonania umowy od dnia 1 grudnia 2019 r. do dnia 30 listopada
2022 r.

IV. Warunki udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow.

O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy potwierdzajgcy spetnienie
warunkow:

1. posiadajgcy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli ustawy naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien

2. posiadajg siedzibe oddziatu, placéwki, filii lub punkt kasowy potozony na terenie
gminy Mitki lub ktorzy utworzg filie lub punkt kasowy na jej terenie.

V. Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu.

Na oferte skiadajg sie nastepujgce dokumenty i zataczniki:

1. formularz ofertowy — wypetniony i podpisany przez wykonawce (zatgcznik nr 1)

2. aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o
dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
zgloszenia do ewidencji dziafalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. dokumenty potwierdzajgce posiadanie uprawniefi/petnomocnictw  0so6b
sktadajgcych oferte, o ile nie wynika to z przedstawionych dokumentéw rejestrowych.
4. zezwolenie na prowadzenie czynnos$ci bankowych zgodnie z wymogami ustawy -
Prawo bankowe.

5. oswiadczenie wykonawcy o zapewnieniu kompleksowej obstugi Zamawiajgcego w
siedzibie oddziatu, placéwki, filii lub punkcie kasowym potozonym na terenie gminy
Muitki.

VI. Informacja o sposcbie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami
Osobg ze strony Zamawiajgcego upowazniong do kontaktowania sie z
Wykonawcami jest:

stanowisko: Skarbnika Gminy
imie i nazwisko: Adriana Pawlik

tel. (87) 559064

faks (87) 4211007

mail: skarbnik@gminamilki.pl

w dniach poniedziatek — pigtek w godz. 8.00 - 14.00

VII. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

1. Kryteria oceny ofert - zamawiajgcy uzna oferty za spetniajagce wymagania i przyjmie do
szczegbtowego rozpatrywania, jezeli:



l I
1) oferta, speinia wymagania okreslone niniejszym zapytaniem ofertowym,
2) oferta zostata zlozona w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie,

3) wykonawca przedstawit oferte zgodna co do tre$ci z wymaganiami Zamawiajgcego.

2. Kryteria oceny ofert — za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska
najwyzszg liczbe punktéw. Podstawowg zasade oceny ofert stanowi stosowanie
matematycznych obliczen, ktére oceniane bedg w odniesieniu do najkorzystniejszych
warunkéw przedstawionych przez wykonawcow w zakresie kazdego kryterium.

3. Za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium, oferta otrzyma maksymalng ilos¢
punktéw ustalong w ponizszej tabeli. Pozostale oferty beda oceniane odpowiednio -
proporcjonalnie do oferty najkorzystniejszej. Wybdr oferty dokonany zostanie na
podstawie opisanych kryteridéw i ustalonej punktaciji: punktacja 0-100.

4. Wybér oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjete w niniejszym postepowaniu kryteria
oceny ofert przedstawione w tabeli:

Waga kryterium
Oceniany parametr Jednostka miary (max ilos¢
; punktow)
1 - 2 ' 3
A . Koszty obstugi bankowej 70
1. Prowadzenie rachunkéw biezacych i pomocniczych 40
gminy oraz jednostek podleglych, w tym:
- Urzad Gminy Milki Fwola lcana
- Zespét Placéwek Oswiatowych w Milkach ez
- Szkota Podstawowa w Rydzewie
- Szkota Podstawowa w Staswinach ;
- Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Mitkach I
2. Realizacja przelewow pé_ﬁiawy_cﬁie?zy_ra_cﬁu_nkémi
w tym samym banku zt fprzelew 3
3. Realizacja przelewéw papierowych na rachunki innego
banku Zilprzelew 5
4. Bankowos¢é intemetowa — je&\orazowa oplata za dostep
do bankowosci internetowej zt fjlednorazowo 7
5. Bankowos¢ intemetowa — miesieczna oplata za
korzystanie z bankowosci internetowej z¥/ miesigcznie 16
B. Oprocentowanie srodkow 15
WIBID 1M — marza
1. Oprocentowanie rachunku biezgcego banku 15
C. Koszty kredytu 16
1. Oprocentowanie kredytu w rachunku biezgcym na -
pokrycie wystepujgcego w ciggu roku deficytu WIBOR 3M +/- marza 10
budzetowego banku
2. Prowizja za udzielenie kredytu % od kwoty kredytu 5

5. Oferta wypelniajaca w najwyzszym stopniu wymagania okreslone w kazdym kryterium
otrzyma maksymalng liczbe punktow. Pozostalym wykonawcom, spetniajacym kryteria



przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktdw.
Wynik bedzie traktowany jako warto$¢ punktowa oferty.

6. Zamawiajgcy dla potrzeb oceny oferty, ktérej wybdr prowadzitby do powstania obowiazku
podatkowego dla zamawiajgcego, zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w
zakresie dotyczacym wewnatrz wspblnotowego nabycia towaréw, doliczy do
przedstawionej w niej ceny nalezny podatek od towardéw i ustug zgodnie z obowigzujacymi
w przedmiocie zamoéwienia przepisami prawa.

7. Zastosowane wzory do obliczenia punktowego.
1) Ocena koricowa oferty wyliczona zostanie wedtug wzoru:

P=A+B+C
gdzie:
P - 1aczna ilo$é punkidw uzyskana przez oferenta
A - fgczna ilos¢ punktéw uzyskanych przez oferenta za koszt biezgcej obstugi
B - {gczna ilo$é punktéw uzyskanych przez oferenta za oprocentowanie $rodkow
C - tgczna ilosé punktow uzyskanych przez oferenta za koszty kredytu

W sytuacji, gdy zamawiajacy nie bedzie méogt dokonaé¢ wyboru najkorzystniejszej oferty
ze wzgledu na to, ze ztozone oferty uzyskajg taka samg ocene punktowa o wyborze
oferty zdecyduje wyzsza ilo$¢ punktéw uzyskanych przez oferenta za koszt biezacej
obstugi.

2) Oferty oceniane bedg w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw przedstawionych

przez oferentdw w zakresie kazdego kryterium. Oferta spetniajgca w najwyzszym
stopniu wymagania danego kryterium otrzyma maksymalng ilo§¢é punktéw. Pozostatym
oferentom, spetniajgcym wymagania kryteriaine, przypisana zostanie mniejsza iloS¢
punktéw.
Jezeli ,0° bedzie warto$cig najkorzystniejszg (np. w przypadku optat), to podmiot
oferujgcy te wartos¢ otrzyma maksymalng ilos¢ punktdéw przewidzianych dia danego
parametru okreslonych w pkt 2 . Jezeli ,0” bedzie wartoscig najmniej korzystng (np. w
przypadku oprocentowania rachunku), podmiot oferujgcy te warto$é nie otrzyma
punktéw.

3) Zasady obliczania punktéw za koszt biezacej obstugi oraz za koszty kredytu (A,C):

- Oprocentowanie kredytu nalezy odnies¢ do stawki WIBOR 3M z dnia 18.11.2019 r.
.. 1,71 %

- Koszty biezacej obstugi ujety w punktach A od 1 do 6 oraz koszty kredytu okreslone w
pkt. C od 1 do 2 oceniane sg wg wzoru :

X = (1 - (Warto$é oferowana/Suma wartosci oferowanych przez oferentéw)) x
liczba punktow
- Pod pojeciem wielko$ci najkorzystniejszej rozumie sie warto$é najnizsza.

4) Zasady obliczania punktéw za oprocentowanie srodkéw (B)



- Oprocentowanie srodkéw zamawiajacego nalezy odnie$¢ do stawki WIBID 1M z
dnia 18.11.2019r.4.: 1,43 %

- Oprocentowanie ujete w punkcie B oceniane jest wg wzoru :

X = (Wielkos¢ oferowana / Wielko$¢ najkorzystniejsza) x liczba punktéw
- Pod pojeciem wielkosci najkorzystniejszej rozumie sie warto$¢ najwyzsza.

8. Wynik - oferta, ktéra w oparciu o ustalone kryteria zdobedzie najwieksza liczbe punktow,
zostanie uznana za najkorzystniejszg. Pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie
z iloscig uzyskanych punktéw. Realizacja zaméwienia zostanie powierzona Wykonawcy,
ktérego oferta uzyska najwyzszg ilo$¢ punktow.

VIII. Opis sposobu obliczania ceny

1. Cena podana w ofercie winna obejmowaé wszystkie koszty i skiadniki zwigzane
Zz wykonaniem zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.

2. Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamoéwienia, nie dopuszcza sie
wariantowosci cen.

3. Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania ofertg).

4. Cene za wykonanie przedmiotu zamoéwienia nalezy przedstawic w ,Formularzu
ofertowym" stanowigcym zatacznik do niniejszej zapytania ofertowego.

5. Rozliczenia pomiedzy zamawiajagcym a wykonawcg bedg prowadzone w walucie PLN

IX. Miejsce i termin skiadania i otwarcia ofert

1.0ferte nalezy przesta¢ w zamknietej kopercie z napisem ,Obstuga bankowa
budzetu Gminy Mitki w okresie od 1 grudnia 2019 roku do 30 listopada 2022 roku” na
adres zamawiajgcego:

Urzad Gminy Mitki
11-513 Mitki, ul. Mazurska 2

lub zlozy¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajacego, pokdj nr 103 — Sekretariat w
terminie do dnia 26 listopada 2019 roku do godz. 14:00.

2 . W przypadku zilozenia ofert po uptywie ww. terminu Zamawiajgcy niezwlocznie
zwroci oferte, ktéra zostata ztozona po terminie.

3. Publiczne otwarcie ofert nastgpi w dniu 26 listopada 2019 r. w siedzibie
Zamawiajgcego, ul. Mazurska 2, 11-513 Mitki pok. 203, o godz. 14:15.

X. Zatgczniki
Zatagczniki skiadajgce sie na integralng cze$€ zapytania:
1) formularz ofertowy.




