SK.0050.64.2019

ZARZADZENIE NR 64.2012
WOJTA GMINY MILKI
z dnia 20 wrze$nia 2019 roku

w sprawie powolania zespotu do wdrozenia systemu elektronicznego zarzadzania
dokumentacjg (EZD) w Urzedzie Gminy Mitki

Na podstawie art. 33 ust.1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 22019 r. poz. 506 z p6zn. zm.") zarzadza sie, co nastepuje:

§1
1. Powoluje zespét do wdrozenia systemu elektronicznego zarzadzania dokumentacjg (EZD) w
urzedzie Gminy Mitki zwany dalej ,Zespotem” w sktadzie:
1) Pawlik Adriana — cztonek zespotu,
2) Zukowski Bogdan - czionek zespotu,
3) Kuncer Renata — czionek zespotu,
4) Macina Karolina - czlonek zespotu,
5) Nadziak Ewa — czlonek zespotu,
6) Kusznerczuk Pawel- cztonek Zespotu.

§2
1. Do zadan zespotu bedzie nalezato w szczegdlnosci:
1) opracowanie zasad i harmonogram wdrazania systemu EZD w Urzedzie Gminy Mitki,
2) wprowadzenie zmian organizacyjno-prawnych majgcych na celu dostosowanie obecnych
procedur do wdrozenia EZD,
3) wypracowanie decyzji o zasiegu i zakresie jaki bedzie obejmowat system EZD, ustalenie
komérek organizacyjnych, w ktérych system bedzie wdrozony,
4) zobowiazaé¢ wszystkich pracownikéw objetych wdrozeniem EZD do stosowania systemu
informatycznego jako narzedzia zarzadzania dokumentami,
5) opracowanie dokumentacji niezbednej do wdrozenia EZD,
6) opracowanie zasad prowadzenia katalogu wytgczen z EZD,
7) przygotowanie szkolen dla pracownikéw w zakresie obstugi systemu EZD,
8) wspomaganie koordynatora czynnosci kancelaryjnych w realizacji zadan,
9) nadzér nad wdrozeniem systemu EZD w poszczegéinych komérkach organizacyjnych,
10) podejmowanie innych koniecznych dziatan zwigzanych z wdrazaniem EZD.

§3
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zup. WAPTA GMINY

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogioszone w Dz. U. z 2019 r. poz. 1309



