SK.0050.61.2019

ZARZ'ADZENIE NR 61.2019
WOJTA GMINY MILKI
Z dnia 16 wrzesnia 2019 roku

w sprawie zatozen i wskazéwek do opracowania materiatéw planistycznych
towarzyszacych uchwalaniu projektu budzetu Gminy Mitki na 2020 rok

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 506 z pézn. zm.!) oraz Uchwaty Rady Gminy Mitki Nr L/262/2010
z dnia 10 wrzesnia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Mitki
zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Zobowiazuje dyrektoréw i kierownikéw jednostek budzetowych, samorzadowych instytucii
kultury i pozostatych jednostek organizacyjnych zaliczanych do sektora finanséw publicznych
oraz pracownikow Urzedu Gminy odpowiedzialnych za realizacje zadan gminy
do przedtozenia danych dotyczacych planéw dochodéw i wydatkéw na 2020 rok.

2. Przyja¢ zatozenia budowy projektu budzetu Gminy Mitki na 2020 rok, stanowigce zatgcznik
Nr 1 do zarzgdzenia.

3. Ustalam wzory materiatéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Mitki:
1) projekt planu dochodéw- zatacznik Nr 2;
2) projekt planu wydatkéw- zatgcznik Nr 3;
3) projekt planu zatrudnienia i wynagrodzen w jednostkach budzetowych i samorzadowych

instytucjach kultury- zatgcznik Nr 4;

4) projekt wydatkéw remontowych w ramach $rodkéw na wydatki biezgce- zalacznik Nr 5;
5) projekt wydatkéw majgtkowych (zadania inwestycyjne)- zatgcznik Nr 6.

4. W czesci opisowej nalezy przedstawié¢ planowane do uzyskania efekty rzeczowe zadan
remontowych i inwestycyjnych.

§2
1. Zobowigzuje dyrektoréw i kierownikéw jednostek budzetowych, samorzgdowych instytucii
kultury i pozostatych jednostek organizacyjnych zaliczanych do sektora finanséw publicznych
oraz pracownikdw Urzedu Gminy odpowiedzialnych za realizacje zadari gminy
do przedtozenia danych wspomagajacych opracowanie Wieloletniej Prognozy Finansowe;j.
2. W ramach wieloletnich programéw, projektoéw lub zadan nalezy przediozy¢ informacje wedtug
zatgcznika Nr 7.

§3
1. Materialy planistyczne na 2020 r. sporzadzone na zatgczonych drukach nalezy przediozyé
Skarbnikowi Gminy w nieprzekraczanym terminie do 16 pazdziernika 2019 r.
2. Do wszystkich opracowanych materiatéow nalezy zalgczy¢ szczegdtowe kalkulacje oraz
uzasadnienie planowanych dochodéw i wydatkéw. Materiaty nalezy opracowaé¢ w petnej
klasyfikacji budzetowe;.

§4

Wykonanie zarzgdzenie powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§5 59T GMINY MILKI
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia. wOd |
Wozurcayk

Barbara Malgor2fy

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2019 r. poz. 1309



Zatgcznik Nr 1
do Zarzgdzenia Nr 61.2019 Wéjta Gminy Mitki
z 16 wrze$nia 2019 roku

1. Planowane wskazniki ekonomiczne.

1) Przyjete zalozenia do projektu ustawy budzetowej panstwa na 2020 r.
Rada Ministréw przyjeta zatozenia do projektu ustawy budzetowej na rok 2020,
przediozone przez Ministra Finanséw i zawierajgce m.in. nastepujgce wskazniki
makroekonomiczne:
- wzrost PKB w ujeciu realnym- 3,7%
- $redni wzrost cen towaréw i ustug konsumpcyjnych- 2,5%
- przecietne wynagrodzenie brutto w gospodarce narodowej- 5 227,00 z
- nominalny wzrost przecietnego wynagrodzenia brutto w gospodarce narodowej- 6,0%
- realny wzrost przecietnego wynagrodzenia brutto w gospodarce narodowej- 3,4%

2) Przyjete wskazniki budowy projektu budzetu Gminy Mitki na 2020 r.
Przy opracowaniach planistycznych nalezy kierowac sie podstawowymi wskaznikami
makroekonomicznymi przyjetymi przy opracowaniu zatozern do projektu ustawy
budzetowej panstwa na 2020 r. podanych w punkcie 1, t.j.
- planowane wydatki biezagce dotyczace wynagrodzern i pochodnych- wzrost

maksymalny o 2,5%

- planowane wydatki biezace (pozostate)- wzrost maksymalny o 2,5%.

2. Metodologia budowy projektow budzetu jednostek organizacyjnych gminy.

1) Punktem wyjscia budowy projektu planu budzetu jednostki organizacyjnej na 2020 r.
jest przewidywane wykonanie za 2019 r. w momencie sporzadzania tego projektu,
tj. na dzien 30 wrzesnia 2019 .

2) Ziozone projekty sg propozycjami jednostki organizacyjnej i moga by¢ zmienione
w trakcie dalszych prac planistycznych.

3) Przyjete wielkoSci w poszczegdlnych pozycjach projektu muszg mie¢ uzasadnienie
ekonomiczne i nalezy wykazaé¢ sposob wyliczenia kazdej ujetej kwoty, tak po stronie
dochodow jak i wydatkéw.

4) Skarbnik bedzie prowadzi¢ odpowiedni nadzér i analizy ksztattowania sie wydatkow,
w tym wydatkéw ptacowych, egzekwujac stosowne informacje od skiadajgcych plany.

5) Przy opracowaniu projektu budzetu nalezy ujg¢ takze problematyke mienia
komunalnego gminy- osiagane aktualnie dochody gminy, ponoszone Kkoszty,
prognozowane kierunki zagospodarowania wraz z przewidywanymi kosztami na
utrzymanie oraz dochodami.

6) Nowe obszary dziatalnosci w projekcie budzetu mogg byé uwzglednione na podstawie
kalkulacji wydatkéw stosowanych przez jednostki budzetowe.

7) Dla wuzasadnienia przyznania kwot dotacji dla jednostek organizacyjnych
prowadzonych jako instytucje kultury, wymagana bedzie od nich szczegdotowa
dokumentacja planistyczna, tak jak w stosunku do pozostatych jednostek
organizacyjnych.

3. Sposdb wyznaczania wielko$ci wydatkéw biezacych, w tym ptacowych oraz wydatkow

inwestycyjnych.

Przy ustalaniu powyzszych wydatkéw w projektach na 2020 r. nalezy kierowac sie

nastepujacymi zasadami:

1) Wydatki biezace
Wysokosé ogdinych wydatkéw biezgcych (bez wynagrodzen i pochodnych ustala sie
w oparciu o ich przewidywane wykonanie za 2019 rok i nie mogg one przekroczyé
przyjetego wskaznika wzrostu o 2,5%. Przy tych obliczeniach nie uwzglednia sig
wydatkdw planowanych na remonty.
Ewentualne propozycje zwiekszenia wydatkéw biezacych muszg mie¢ racjonalne
uzasadnienia- mogg dotyczy¢ np. planowanych wydatkéw zwigzanych z eksploatacjg
nowych obiektéw i ich wyposaZzenia, a przyjetych do uzytkowania przez jednostke
organizacyjna.
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Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 61.2019 Waéjta Gminy Mitki
z 16 wrzes$nia 2019 roku

2) Wydatki biezgce zwigzane z wynagrodzeniami i pochodnymi:
Wysoko$¢ wydatkow przeznaczonych na wynagrodzenia i pochodny w 2020 r. ustala
sie w oparciu o ich przewidywane wykonanie za 2019 rok i nie mogg przekroczy¢
przecietnego wskaznika wzrostu 0 2,5%.
Jednostki organizacyjne ustalajg wielko$¢ wydatkow w zakresie wynagrodzen
i pochodnych bazujgc na aktualnym (zatwierdzonym) planie etatéw dla danej jednostki
z tym, ze zasada ta nie dotyczy Urzedu Gminy Mitki.
W przypadku zatwierdzenia zmian w planie zatrudnienia jednostki w trakcie trwania
prac planistycznych na 2020 r. ustalenie wielkosci wydatkdéw w zakresie wynagrodzen
i pochodnych na 2020 r. bedzie wynikaé z odpowiedniego przeliczenia nowych etatow
w skali roku i przyjetego wskaznika wzrostu na 2020 r.
Dla Urzedu Gminy Mitki pracownik kadr sporzadzi szczegbtowe zestawienie wydatkéw
na wynagrodzenia wg stanowisk z uwzglednieniem przypadajgcych na 2020 rok
nagrod jubileuszowych i odpraw emerytalnych.
Dyrektorzy Szkédt sporzadzag kalkulacje wynagrodzen w oswiacie w podziale na:
nauczycieli stazystow, kontraktowych, mianowanych i dyplomowanych oraz
pracownikdéw administracji i obstugi dia kazdego rozdziatu wspétpracujgc z inspektorem
ds. ksiegowosci jednostek oSwiatowych.

3) Wydatki remontowe i inwestycyjne:
Przy zgtaszaniu zadan dotyczacych remontéw i inwestycji nalezy petng informacje
o zakresie stanu przygotowan do ich realizacji (opracowany projekt techniczny,
posiadane zezwolenia itp.), a takze uzasadnienie ekonomiczne tych zadan.

4. Zatozenia do uchwat okotobudzetowych.
Przy wstepnych opracowaniach uchwat okotobudzetowych, regulujgcych miedzy innymi
wysckos¢ stawek podatkowych w ramach podatkéw i optat lokalnych, nalezy kierowaé sie
wymogami wynikajacymi z obowigzujgcego prawa i niniejszymi wytycznymi.

5. Konsultacja spoteczne.
O przyjetych zatozeniach budowy projektu budzetu Gminy Mitki na 2020 r. nalezy
poinformowaé mieszkancéw gminy poprzez wywieszenie zarzadzenia na tablicy ogtoszen
w Urzedzie Gminy oraz jego umieszczenie na stronie internetowej gminy.
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PLAN DOCHODOW BUDZETU GMINY NA 2020 ROK

Zatacznik Nr 2
do Zarzgdzenia Nr 61.2019 Wéjta Gminy Mitki
z dnia 16 wrzeénia 2019 roku

jednostka budzetowa / pracownik Urzedu Gminy realizujacy zdanie

L.p.

Wyszczegdlnienie-
nazwa zadania

Dziat

Rozdziat

Plan na
01.01.2019

Planowane po
zmianach na
30.09.2019

Przewidywane
wykonanie 2019r.

Plan 2020

%

9:6

%
9:8

2

4

6

7

8

9

10

11

Dochody ogélem
(1+0):

Dochody biezace

Specyfikacja wg
paragraféw nie
wymienionych w
cz. |l

Dochody
majatkowe*

Dotacje i $rodki
otrzymane na
inwestycje

Dochody ze
sprzedazy majatku

Dochody z tytutu
przeksztalcenia
prawa
uzytkowania
wieczystego w
prawo wiasnosci

*nalezy klasyfikowa¢ paragrafy (odpowiednio z czwartg cyfra)
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Data sporzadzenia

Sporzadzit

' Zatwierdzi




PLAN WYDATKOW BUDZETU GMINY NA 2020 ROK

Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 61.2019 Wéjta Gminy Mitki

z dnia 16 wrzes$nia 2019 roku

jednostka budzetowa / pracownik Urzedu Gminy realizujgcy zdanie

- Planowane po .
Wyszczegdlnienie- . . Plan na h Przewidywane % %
L-P-| "nazwa zadania | DZat | Rozdziat 01.01.2019 zmianach na | o onie 2019 r. Plan 2020 9:6 | 9:8
30.09.2019

1 2 3 4 6 7 8 9 10 11

Wydatki ogétem

(i-1):
I | Wydatki biezace
I Wydatki

majatkowe

*nalezy klasyfikowaé paragrafy (odpowiednio z czwartg cyfra)
Data sporzadzenia sporzadzt Zatwierdzit
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Zatgcznik Nr 4
do Zarzgdzenia Nr 61.2019 Woéjta Gminy Mitki

z dnia 16 wrzes$nia 2019 roku

PLAN ZATRUDNIENIA | WYNAGRODZEN W JEDNOSTKACH BUDZETOWYCH
| SAMORZADOWYCH INSTYTUCJACH KULTURY NA 2020 ROK

Dziat:
Rozdziat:

Lp.

Wyszczegdlnienie

Sredni stan
etatow

Wynagrodzenia osobowe

Srednie wynagrodzenie

Ogolem (5+6)

Wynagrodzenia bez wyptat
jednorazowych

Wyptaty jednorazowe*

Ogodtem
frub.4:3/:12 m-
oy
Bez wyplat
jednorazowych

Irub. 5:3/:12 m-
cy*

2

-~
[o]

Plan na 2019 r.

Plan po zmianach na
30.09.2019 r.

Przewidywane
wykonanie w 2019 r.
(poz. 1-5)

Pracownicy zatrudnieni
na etatach stafych

Pracownicy obstugi

Pracownicy
interwencyini

Pracownicy wykonujacy
prace publiczne

Nauczyciele wg stopnia
awansu zawodowego

Inne formy zatrudnienia

Projekt planu na 2020
r. (poz. 1-5)

Pracownicy zatrudnieni
na etatach statych

Pracownicy obsfugi

Pracownicy
interwencyjni

Pracownicy wykonujgcy
prace publiczne

Nauczyciele wg stopnia
awansu zawodowego

Inne formy zatrudnienia

* w wyplatach jednorazowych w wierszu Ill i IV nie nalezy uwzgledniaé odpraw emerytalno-rentowych i nagréd jubileuszowych.
Informacje o przewidywanej wysokosci wyptat w 2019 r. oraz prognozowanych na 2020 r. nalezy poda¢ w wierszu V1 i VI

Dane uzupetniajgce dotyczace wynagrodzen osobowych

Przecietny stan etatow

Wynagrodzenia

Srednie wynagrodzenie

2019 .

Lp. Wyszczegdlnienie R . osobowe bez wypiat osobowe bez wypiat
¥ slerpniu 2019 . jednorazowych jednorazowych
1 2 3 4 5
v Wykonanie w miesiacu wrzes$niu

Pracownicy zatrudnieni na etatach
statych
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Zatacznik Nr 4
do Zarzgdzenia Nr 61.2019 Wéjta Gminy Mitki
z dnia 16 wrzes$nia 2019 roku

2 | Pracownicy obstugi

3 | Pracownicy interwencyjni

4 Pracownicy wykonujacy prace
publiczne

Nauczyciele wg stopnia awansu
zawodowego

6 | Inne formy zatrudnienia

i Przewidywane wyplaty | Prognozowane wyplaty
Lp. Wyszczegdinienie w2019 r. w 2020 .

1 2 3 4

VI | Odprawy emerytalno-rentowe

Pracownicy zatrudnieni na etatach
stalych

2 | Pracownicy obstugi

3 | Pracownicy interwencyjni

4 Pracownicy wykonujacy prace
publiczne

Nauczyciele wg stopnia awansu
zawodowego

6 | Inne formy zatrudnienia

Lp. Wyszczegélnienie Przewi:’y;/()a1n;rwyplaty Prognozowane wyptaty

w2020r.
1 2 3 4
Vil | Nagrody jubileuszowe
1 Pracownicy zatrudnieni na etatach
statych
2 | Pracownicy obstugi
3 | Pracownicy interwencyjni
4 Pracownicy wykonujacy prace
publiczne
5 Nauczyciele wg stopnia awansu
zawodowego
6 | Inne formy zatrudnienia
Daiaspozadzenia seoaczi Zatwirdzi
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PLAN WYDATKOW REMONTOWYCH NA 2020 ROK

Zatacznik Nr 5

do Zarzgdzenia Nr 61.2019 Wojta Gminy Mikki

z dnia 16 wrze$nia 2019 roku

PR Planowane po .
. . Wyszczegobinienie- Plan na . Przewidywane % %
Lp.| Dzial | Rozdziat nazwa zadania 01.01.2019 zgr;nzr;ag&nga wykonanie 2019 r. Plan 2020 9:6 | 9:
1 2 3 5 6 7 8 9 10 11
1
2
Opis:
Ad. 1
Ad. 2
Data sporzadzenia Spozadzt Zatwierdzil
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Zatgcznik Nr 6
do Zarzadzenia Nr 61.2019 Wéjta Gminy Mikki
z dnia 16 wrze$nia 2019 roku

PLAN WYDATKOW MAJATKOWYCH GMINY NA 2020 ROK

Planowane wydatki

w tym Zrédta finansowania © '% 3
Ry 5 £
Lp. | Dziat | Rozdziat Nazwa zdania | rok budzetowy ) Srodki § ﬁ :.%-g
. inwestycyjnego 2017 ; srodki o Sc&5 9
dochody kredyty i ochodzace z | WYMienionew | 3§58 &

(7+8+9+10) wilasne jst pozyczki 'i)nn h z'er!é del | art-5ust 1pkt | = g’._';_l N

¥ 2i3ufp g3

1 2 3 5 6 7 8 9 10 11
Data sporzadzenia Sporzadzit " Zatwierdzit
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Zatgcznik Nr 7

do Zarzgdzenia Nr 61.2019 Waéjta Gminy Miki
z dnia 16 wrzes$nia 2019 roku

WYKAZ PRZEDSIEWZIEC DO WPF

Jednostka Okres realizacji S . - - . - -
. e tgczne naktady| Limit | Limit | Limit | Limit | Limit | Limit Limit
L.p. Nazwa i cel odpowiedzialna lub ) .
koordynujzca od o finansowe | 2020 | 2021 | 2022 | 2023 | 2024 | 2025 | zobowigzan
1 Wydatki na przedsigwzigcia-ogétem (1.1+1.2+1.3)
1.a |- wydatki biezace
1.b |- wydatki majgtkowe
Whydatki na programy, projekty lub zadania zwiazane z programami
1.1 | realizowanymi z udziatem $rodkéw, o ktérych mowa w art.5 ust.1
pkt 2 i 3 ufp, z tego:
1.1.1 | - wydatki biezgce
1.1.2 | - wydatki majatkowe
1.2 |Wydatki na programy, projekly lub zadania zwigzane z umowami
’ partnerstwa publiczno-prywatnego, z tego:
1.2.1 | - wydatki biezace
1.2.2 | - wydatki majatkowe
1.3 |Wydatki na programy, projekty lub zadania pozostate (inne niz
’ wymienione w pkt 1.1 i 1.2),z tego
1.3.1 | - wydatki biezace
1.3.2 | - wydatki majatkowe
Umowy, ktérych realizacja w roku budzetowym i w latach
2 nastgpnych jest niezbedna dla zapewnienia ciggtosci dzialania
jednostki i ktérych ptatnoéci przypadajg w okresie diuzszym niz rok
2.1 |- wydatki biezgce
2.2 |- wydatki majgtkowe
3 Gwarancje i porgczenia udzielane przez jednostki samorzadu
terytorialnego (razem)
- wydatki biezace
Data sporzadzenia " Sporzadzit © Zatwierdzit
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