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Zapytanie ofertowe nr 1/2019/KS

L. ZAMAWIAJACY

Gmina Milki, ul. Mazurska 2, 11-513 Mitki

II. Wspélny Stownik Zamoéwien (CPV):

92340000-6 Ustugi taneczne oraz przedstawienia artystyczne

I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zaméwienia jest usluga polegajaca na przeprowadzeniu
zaje¢ tanecznych dla uczestnikéw Klubu Seniora w ramach projektu
»Utworzenie Klubu Seniora w Gminie Milki”,

wspotfinansowanego ze §rodkéw Unii Europejskiej w ramach RPWM.11.00.00
Wilaczenie spoteczne, dziatania RPWM.11.02.00 Ulatwienie dostepu do
przystepnych cenowo, trwalych oraz wysokiej jakosci ustug, w tym opieki
zdrowotnej i ustug socjalnych swiadczonych w interesie ogénym, Poddzialania:
RPWM.11.02.03 Utatwienie dostepu do przystepnych cenowo, trwatych oraz
wysokiej jakosci uslug, w tym opieki zdrowotnej i uslug socjalnych
$wiadczonych w interesie ogélnym, Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewo6dztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014 -2020

Odbiorcami projektu sg osoby powyzZej 60 roku zycia, niesamodzielne, zagrozone
wykluczeniem spotecznym.

Zajecia realizowane beda w dwdch grupach po 15 oséb przez 2 godziny
w tygodniu dla kazdej grupy, zgodnie z harmonogramem przekazanym przez
Zleceniodawce w siedzibie Klubu Seniora.

Zajecia beda skupialy sie na tancu towarzyskim i beda mialy na celu powrét
uczestnikoéw do aktywnosci fizycznej.

Osoba prowadzaca powinna posiada¢ do§wiadczenie w prowadzeniu podobnych
zaje¢ min. 2 lata.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

wrzesien 2019r - marzec 2021 roku - zgodnie z harmonogramem zajec.
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V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

=

Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte do zaméwienia.

Oferte nalezy zlozy¢ w oparciu o niniejsze Zapytanie Ofertowe, na formularzu
ofertowym, podpisanym przez osoby do tego uprawnione wraz z wymaganymi
zatgcznikami.

Ocena spelniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana
wg formuly ,spetnia - nie speinia” na podstawie ztozonych przez Wykonawce
dokumentéw i os$wiadczen. Wykonawca, ktéry nie spelni przedstawionych
warunkdéw zostanie odrzucony z udzialu w postepowaniu.

Oferta musi zawiera¢ wypelniony formularz ofertowy zgodny ze wzorem
okreslonym w Zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego:

- zawieraé cene brutto za wykonanie ustugi

- opatrzona by¢ pieczatka firmows,

- posiada¢ date sporzadzenia,

- zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP,
- podpisana czytelnie przez wykonawce.

VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1.

Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres:
urzad@gminamilki.pl, lub poczta tradycyjna na adres: Urzad Gminy Milki,
ul. Mazurska 2, 11-513 Mikki lub tez dostarczona osobiécie na w.w adres do dnia
09.08.2019 roku do godz 15.00 wraz z wymaganymi zalgcznikami.

Ocena ofert zostanie dokonana w dniu 12.08.2019 roku,

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Oferent moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja
oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze Zadac od oferentéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

VIL. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1.

Cena oferowana dla zamdéwienia jest ceng, za ktérg wykonawca zobowigzuje sie
do wykonania przedmiotu zaméwienia lgcznie z podatkiem VAT naliczonym
zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie, a w przypadku oséb
fizycznych z uwzglednieniem wszystkich naleznych skladek i kosztow
wynagrodzenia, ktére ponosi pracodawca.

Cena ofertowa powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich i zaokraglona do dwéch
miejsc po przecinku.

Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidlowg realizacja
zamodwienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia.
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VIII. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Kryteria oceny oferty i ich znaczenie:
1) cena - znaczenie kryterium - 80%
2) doswiadczenie wykonawcy - znaczenie kryterium 20%
2. Sposéb oceny oferty:
1) Cena:
Punkty w tym kryterium obliczone zostang na podstawie wzoru:

najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert
llos¢ uzyskanych punktéw = x 80
cena brutto badanej oferty

2) Doswiadczenie (staz w latach) osoby w prowadzeniu zaje¢

llo$¢ punktéw w powyzszym kryterium zostanie dokonana na podstawie

dugoéci stazu pracy zgodnie zdokumentami przedtoZzonymi przez

wykonawce

Warto§¢ punktowa w tym kryterium zostanie ustalona wedlug

nastepujgcej reguty:

- co najmniej 2 lata w prowadzeniu zaje¢ objetych zapytaniem
ofertowym - 0 pkt

- Powyzej 2 lat do 5 lat w prowadzeniu zaje¢ objetych zapytaniem
ofertowym - 10 pkt

- Powyzej 5 lat w prowadzeniu zaje¢ objetych zapytaniem ofertowym -
20 pkt

Zamawiagjacy moze przyzna¢ wykonawcy maksymalnie 100 punktéw.
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta znajwyzsza iloscia punktéw,
tj. przedstawiajgca najkorzystniejszy bilans kryteriéw oferty wg wzoru:

P =C+D, gdzie

P - suma punktéw uzyskana przez oferte

C - ilo§¢ punktéw uzyskanych przez oferte w kryterium ,Cena“

D - ilo$¢ punktéw uzyskanych przez ofete w kryterium ,Doswiadczenie”

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, Ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych
ofert wybiera oferte z najnizszg cena.

IX. WYJASNIANIE TRESCI OFERT, OSWIADCZEN 1 DOKUMENTOW, UZUPELNIANIE
OSWIADCZEN, DOKUMENTOW I PELNOMOCNICTW, INFORMACJA O UDZIELENIU
ZAMOWIENIA.
1. Zamawiajacy ma prawo zadaé od Wykonawcéw zloZenia, w wyznaczonym
terminie wyjasnien dotyczacych zlozonych ofert.
2. Zamawiajacy ma prawo zada¢ od Wykonawcéw zloZzenia w wyznaczonym
terminie o$wiadczen, dokumentéw lub pelnomocnictw, jezeli Wykonawca wraz
z oferta nie zlozyl wymaganych o$wiadczen, dokumentéw lub pelnomocnictw lub
ztozyt dokumenty zawierajace btedy lub wadliwe pelnomocnictwa, chyba ze
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mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy nie bedzie podlega¢ rozpatrzeniu albo

zaistniejg przestanki nieudzielenia zamoéwienia.

W okolicznoéciach okreS§lonych w ust. 2 Zamawiajacy zazada zloZenia

wymaganych dokumentéw od Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej

oceniona sposrdd ofert podlegajacych rozpatrzeniu.

Jezeli wykonawca, o Kktorym mowa w ust3 nie zloZy na wezwanie

Zamawiajgcego, w wyznaczonym terminie wymaganych dokumenéw lub uchyla

sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ kolejnego Wykonawce,

ktérego ofercie przyznano najwieksza liczbe punktéw. Ust. 3 stosuje sig

odpowiednio.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) Oczywiste omytki pisarskie,

2) Oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem Kkonsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek,

3) Inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z treécig zapytania ofertowego
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty — niezwlocznie zawiadamiajgc
o tym Wykonawce, ktérego oferta oferta zostata poprawiona.

Jezeli nie mozna wybraé¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, Ze dwie lub

wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert,

Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktérzy zlozyli te oferty, do zloZenia

w terminie okreSlonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowac cen wyzszych niz

zaoferowane w zlozonych ofertach.

X. OKOLICZNOSCI, W KTORYCH OFERTA NIE PODLEGA ROZPATRZENIU:

1.

2.
3.

4.

Treé¢ oferty nie odpowiada treSci zapytania ofertowego, z zastrzezeniem
rozdziatu VIII ust. 5 pkt 3

Zawiera bledy w obliczeniu ceny.

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sig
na poprawienie omyiki, o ktérej mowa w rozdzale VIII ust. 5 pkt 3.

Jest niewazna na podstawie odrebnch przepiséw

XI. PODSTAWA NIEUDZIELENIA ZAMOWIENIA

1.
2.

3.

4,

Nie zlozono zadnej oferty podlegajacej rozpatrzeniu.

Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwotg,
ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba
ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

W przypadku, o ktérym mowa w rodziale VIII ust. 6 zostaly zlozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie.

Wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego
nie mozna bylo wczeéniej przewidziec.

Postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajaca
Zawarcie umowy.
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XIl. DODATKOWE INFORMACJE
Klauzula informacyjna

Zgodnie z obowigzkiem natozonym art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych (RODO), poniZej przekazujemy informacje dotyczaca przetwarzania
Pana/Pani danych osobowych:

1. Administratorem danych osobowych jest Gmina Milki, z siedzibg przy
ul. Mazurskiej 2, 11-513 Mitki (dalej: Administrator)

2. Panstwa dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) i c)
RODO na potrzeby przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego. Administrator przetwarza Panstwa dane osobowe w $cisle
okreslonym, minimalnym zakresie niezbednym do osiagniecia celu, w ktérym
mowa powyzej. W szczegbélnym okolicznoSciach Administrator moze powierzy¢
Panstwa dane innym podmiotom upowaznionym na podstawie odrebnych
przepiséw do wgladu w dokumentacje lub kontroli dokumentacji zwigzanej
z realizacja projektu ,,Utworzenie Klubu Seniora w Gminie Mitki”, realizowanego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztw Warminsko-
Mazurskiego nr RPWM. 11.02.03-28/0080/18 wspéifinansowanego ze $rodkéw
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

3. Dane osobowe bedq przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu, dla
ktérego zostaly zebrane zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zaktadowych (DZ.U.z 2011 Nr 14 poz. 67 ze zm.)

4. W kazdym czasie przystuguje Panu/Pani prawo do dostepu do swoich danych
osobowych jak rdwniez prawo zadania ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania.

5. Jezeli uwaza Pan/Pani, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
o ochronie danych osobowych ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

6. Podanie danych osobowych jest dobrowolne lecz niezbedne do realizacji celu
okreslonego w pkt. 2

Dodatkowych informacji udziela Pani Agnieszka Grajewska - Sudyn pod numerem
telefonu 87 5559062

XII. ZALACZNIKI
1. Wzdér formularza ofertowego.
2. Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych.

Projekt ,,Utworzenie Klubu Seniora w Gminie Mitki” wspétfinansowany jest ze Srodkéw
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Zatgcznik nr 1
do Zapytania ofertowego Nr 1/2019/KS

(pieczatka oferenta) miejscowos¢ i data

Oferta na ustuge szkoleniowy - Zajgcia taneczne
dla uczestnikéw Klubu Seniora
w ramach projektu , Utworzenie Klubu Seniora w Gminie Milki”,
wspéifinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej, Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warmirisko-Mazurskiego na lata 2014 -2020

(nazwa i adres oferenta)

za wykonanie ustugi, zawartej w zapytaniu ofertowym:
Przeprowadzenie zaje¢ tanecznych

oferuje cene brutto /za 1 godzine

(slownie J— |

Szczegbly ustugi:
Termin realizacji ustugi: wrzesiein 2019 - marzec 2021 roku
Oferent zapewnia materialy szkoleniowe

(czytelny podpis)
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Zatgcznik nr 2
do Zapytania ofertowego Nr 1/2019/KS

..................................................... Mitki, dnia ......ccoooreenee.

{oznaczenie Wykonawcy)

Dotyczy: Zapytania ofertowego 1/2019/KS na ustuge przeprowadzenia Zaje¢ Tanecznych w ramach
projektu ,,Utworzenie Klubu Seniora w Gminie Mitki”,
wspdtfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej, Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warmirisko-Mazurskiego na lata 2014 -2020

Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajgcym

Ja, nizej podpisany, reprezentujgc Wykonawce w zapytaniu ofertowym, jako upowazniony na pi$mie
lub wpisany w odpowiednich rejestrach, oswiadczam, ze na dziern skiadania ofert nie jestem
powiazany ani osobowo ani kapitatowo z Zamawiajgcym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzain w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegdélnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdinik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

¢} petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

.............................................................................

podpis osoby upowaznionej podpis osoby upowaznionej

do reprezentowania Wykonawcy do reprezentowania Zamawiajacego
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