ZARZADZENIE NR 88.2018
WOJTA GMINY MILKI
z dnia 16 listopada 2018 r.

w sprawie Regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w projekcie ,,Ja w internecie.
Program szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych”

Na podstawie art. 7 ust. 1i art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 994; zm.: Dz. U. z 2018 r. poz. 1000, poz. 1349 i poz. 1432)
zarzgdzam, co nastepuje:

§1.
Wprowadzam Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie ,Ja w Internecie. Program
szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych”, stanowigcy zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Koordynatorowi Projektu.

§ 3.

Zarzgdzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 1
do Zarzgdzenia Nr 88.2018 Wajta Gminy Mitki
z dnia 16 listopada 2018 r.

Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie ,,Ja w internecie.
Program szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych”

Rozdziat 1.
Postanowienia ogélne

§1.

llekroé w Regulaminie jest mowa o:
1) Projekcie — nalezy przez to rozumiec projekt pn. ,Ja w internecie. Program szkoleniowy

w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych” realizowany w ramach w ramach Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 20142020, Osi Priorytetowej nr lll: Cyfrowe
Kompetencje spoteczenstwa, dziatania 3.1: Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju
kompetenciji cyfrowych.

2) Grantobiorca — nalezy przez to rozumieé Gmineg Mitki, ul. Mazurska 2, 11-513 Mitki.
3) Operator — nalezy przez to rozumieé¢ Fundacje Legaina Kultura z siedzibg w Warszawie,

—

ul. Marszatkowska 84/92 lok. 121, 00-514 Warszawa, wpisang do Krajowego Rejestru
Sadowego Rejestru Stowarzyszen i Innych Organizacji Spotecznych i Zawodowych,
Fundacii, Publicznych Zaktadéw Opieki Zdrowotnej, pod numerem KRS: 145863237.

4) Uczestniku— nalezy przez to rozumie¢ osobe zakwalifikowang do uczestnictwa
w Projekcie, korzystajgcg ze wsparcia udzielanego w ramach Projektu.

§ 2.

Niniejszy Regulamin okresla zasady rekrutagji i uczestnictwa Uczestnikow w Projekcie.

2. Projekt realizowany jest przez Grantobiorce na podstawie umowy nr 049/0KIII/2018 z dnia

10 wrzesnia 2018 r. zawartej z Operatorem.

Biuro Projektu miesci sie w Urzedzie Gminy Mitki, ul. Mazurska 2, 11-513 Mitki, pokdj
nr 103.

Udziat Uczestnikéw w Projekcie jest bezptatny.

Rozdziat 2.
Cele Projektu i zakres tematyczny szkolen

§3.

. Gtéwnym celem Projektu jest stworzenie trwatych mechanizméw podnoszenia kompetencii
cyfrowych na poziomie lokalnym, poprzez zwigkszenia kompetenciji lokalnych instruktoréw
w zakresie uczenia oséb dorostych

Udziat w Projekcie wyposazy Uczestnikow w wiedze i narzedzia, ktére rozwing ich

kompetencje niezbedne do sprawnego i bezpiecznego funkcjonowania w $Swiecie

cyfrowym, w kategoriach:

1) umiejetnosci pozyskiwania informacji, komunikaciji, rozwigzywania problemoéw, obstugi
oprogramowania, korzystania z ustug i e-ustug publicznych,

2) wiedzy w obszarach tematycznych: Rodzic w internecie, M6j biznes w sieci, Moje finanse

i transakcje w sieci, Dziatanie w sieciach spoteczno$ciowych, Tworze wiasng strone
internetowg (blog), Rolnik w sieci.

W ramach Projektu przewiduje sie realizacje szkolern w ramach nastgpujgcych modutéw
szkoleniowych:
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,Rodzic w Internecie” - adresowany do rodzicéw/opiekunéw, poswiecony jest
przygotowaniu rodzica do roli przewodnika dziecka w zakresie bezpiecznego i ,madrego”
korzystania z sieci i reagowania na sytuacje zagrozenia. Rodzic/opiekun pozna Zrédia
wartosciowych i pochodzacych z legalnych zrodet treéci dla dziecka, zrozumie jak zapewnic
bezpieczenstwo dziecku w sieci, jak réwniez nauczy sig korzysta¢ z podstawowych ustug
e-administraciji, dedykowanych rodzinom. Zawarte w module elementy szkoleniowe stuzy¢
majg ponadto podniesieniu kompetencji w zakresie korzystania z kultury i z zasobow
edukacyjnych w internecie, co jest bardzo istotne w niwelowaniu barier i przeciwdziataniu
wykluczeniu kulturowemu.

.M¢j biznes w sieci” - przeznaczony jest przede wszystkim dla przygotowujacych sie
do otwarcia wlasnego biznesu. Uczestnik nauczy sie jak moze wykorzystaé zasoby
internetu, aby podnie§é skuteczno§¢ dziatania w ramach poszczegdinych funkciji
biznesowych (komunikacja, marketing, zaopatrzenie, finanse itp.). W szczegélnosci pozna
dedykowane dia biznesu ustugi e-administracji. Zawarte w module elementy szkoleniowe
sluzyé majg ponadto podniesieniu kompetencji w zakresie korzystania z zasobdéw
edukacyjnych dla przysztych przedsiebiorcow (np. Akademia PARP).

,Moje finanse i transakcje w sieci” - przeznaczony jest dla wszystkich, ktérzy chcieliby
nauczyé sie zatatwiaé skutecznie sprawy prywatne, biznesowe, finansowe i urzedowe za
posrednictwem internetu. Po zakonhczeniu szkolenia kazdy uczestnik bedzie potrafit
wykorzystujac sie¢ zarzadza¢ kontem bankowym, dokonywaé pfatnosci, realizowaé
zakupy, rezerwowa¢ podréz, ptacié¢ podatki oraz nauczy si¢ jak korzysta¢ z podstawowych
ustug eadministracji m.in. wnioskujgc o zaswiadczenia, $wiadczenia czy tez wystepujac
o dowdd osobisty - wszystko w sposéb elekironiczny, szybko i bezpiecznie.

,Dziatam w sieciach spoteczno$ciowych” - przeznaczony jest dla osob, ktére chcg poznac
filozofie i spos6b funkcjonowania sieci spotecznosciowych oraz wykorzystaC je w
dziatalnoéci na rzecz swojej spotecznosci lokalnej lub prywatnie. Uczestnicy po
zakonczeniu szkolenia nabedg umiejetnosci pozwalajace na bezpieczne poruszanie sig w
$wiecie sieci spotecznoéciach, w tym m.in naucza sie nawigzywac i kontynuowac swoje
znajomosci, ksztattowaé swoj wizerunek, wykorzystywaé i dzieli¢ si¢ swa tworczoscig oraz
korzystaé z cudzej ze szczegllnym uwzglednieniem regulacji prawa autorskiego,
wspdldziataé z innymi. Ponadto nauczg sie jak korzystaé z podstawowych ustug
eadministracji z wykorzystaniem konta w ePUAP i profilu zaufanego.

,Tworze wlasng strone internetowa (blog)” - przeznaczony jest dla oséb, ktére chciatyby
mieé swoje miejsce w sieci w postaci wiasnej strony internetowej lub blogu. Uczestnicy
po zakoriczeniu szkolenia nabgda podstawowe umiejetnosci pozwalajgce im stworzyc takie
miejsce, zarzadzaé nim, opracowywac i dodawaé do niego tresci (stowne, graficzne,
muzyczne, filmowe), z uwzglednieniem ich ochrony na gruncie prawa autorskiego,
monitorowaé wykorzystujgc mechanizmy analityki internetowej, rozpowszechnia¢ oraz
zrozumiec, jakie sprawy formalne trzeba zatatwic.

,Rolnik w sieci” - przeznaczony jest przede wszystkim dla rolnikéw, ktérzy na szkoleniu
dowiedzg sie gdzie i jakie przydatne informacje, aplikacje i e-ustugi mogg znalez¢ w sieci,
jak z nich bezpiecznie korzystaé, jak regulowa¢ swoje rachunki bez koniecznosci
odwiedzania placowki bankowej czy urzedu. W ramach nauki pozyskiwania informacii
z sieci uczestnicy szkolenia zapoznajg sie z najpopularniejszymi portalami rolniczymi (np.
farmer.pl, gospodarz.pl, topagrar.pl, ppr.pl, tygodnik-rolniczy.pl, wrp.pl, gieldarolna.pl),
dedykowanymi forami wymiany informacji rolniczych (np. rolnik-forum.pl, fpr.com.pl) oraz
portalami meteorologicznymi (np. pogodynka.pl, agropogoda.pl). Ponadto nauczg sig jak
korzystaé z podstawowych ustug e-administracji z wykorzystaniem konta w ePUAP i profilu
zaufanego, Geoportalu (geoportal.gov.pl), rozliczeh podatkowych online (e-ptatnosci
i e-deklaracje), ustug online dla ubezpieczonych w KRUS (portal eKRUS.gov.pl), ustug
Krajowej Sieci Obszaréw Wiejskich (ksow.pl), ARIMR, ARR/ANR/ODR - docelowo KOWR
oraz GIW/GIS/PIORIN/GIJHARS — docelowo PIBZ.
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Kazdy z modutdéw szkoleniowych bedzie trwaé 12 godzin zegarowych, podzielonych
na 2 dni po 6 godzin zegarowych lub 3 dni po 4 godziny.
Rozdziat 3.
Grupy docelowe
§4.

. Uczestnikami Projektu mogg zosta¢ osoby, ktére najpdzniej w dniu przystapienia
do Projektu, ukonczyty 25 rok zycia.

. Kazdy z Uczestnikow Projektu moze zgtosié sie na jeden wybrany modut szkoleniowy.
Rozdziat 4.
Zasady rekrutacji i kwalifikacji Uczestnikow Projektu
§5.

. Rekrutacja Uczestnikéw Szkolerh prowadzona bedzie w trybie ciggtym do wyczerpania
limitébw miejsc na poszczegdine obszary tematyczne.

. W wyniku rekrutacji wytoniona zostanie grupa 216 Uczestnikdw Szkolen:
1) modut szkoleniowy ,Rodzic w Internecie” — 84 osoby,
2) modut szkoleniowy ,Méj biznes w sieci” — 12 osob,
3) modut szkoleniowy ,Moje finanse i transakcje w sieci” — 24 oséb,
4) modut szkoleniowy ,Dziatam w sieciach spoteczno$ciowych” — 24 osoby,
5) modut szkoleniowy ,Tworze wtasng strone internetowa (blog)” — 12 osoby,
6) modut szkoleniowy ,Rolnik w sieci” — 24 oséb,

. Podstawg kwalifikacji jest spetnienie kryterium okreslonego w Regulaminie oraz ziozenie,

poprawnie wypetnionego formularza zgtoszeniowego, stanowigcego zatgcznik nr 1
do Regulaminu.

. Formularz zgtoszeniowy mozna pobra¢ w Urzedzie Gminy Mitki lub ze strony internetowej

www.gminamilki.pl.

. Dokumenty rekrutacyjne nalezy sktadaé¢ w Urzedzie Gminy Mitki, ul. Mazurska 2, 11-513

Mitki.

. Poprawne ztoZenie formularza zgtoszeniowego nie jest jednoznaczne z zakwalifikowaniem

do Projektu.

. Dodatkowo utworzona zostanie Lista Rezerwowa. W przypadku rezygnacji lub wykiuczenia

z uczestnictwa w Projekcie, wolne miejsca zajma kolejno osoby z Listy Rezerwowej.

. O zakwalifikowaniu lub nie zakwalifikowaniu do udziatu w Projekcie Uczestnik bedzie

poinformowany telefonicznie badz pisemnie, w przypadku braku kontaktu telefonicznego.

. Osobg uprawniong do udzielania wszelkich informacji i odpowiedzi w sprawie Projektu jest

Agnieszka Franke, Urzad Gminy Mitki, ul. Mazurska 2, 11-513 Mitki, pokdj nr 103, tel.
87 412 10 60, e-mail: urzad@gminamilki.pl.

Rozdziat 5.
Uprawnienia i obowiazki Beneficjentow Ostatecznych

§6.

. Do obowigzkéw Beneficjentéw Ostatecznych nalezy, w szczegolnosci:

1) przedktadanie wszelkich informacji, dokumentéw oraz oswiadczen niezbgednych
do prawidtowej realizacji Projektu;
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2) 100 % uczestnictwo w wybranym module szkoleniowym:;
3) wspdlpraca ze wszystkimi podmiotami zaangazowanymi w realizacje Projektu.

. Na czas szkolenia Uczestnikowi zostanie zapewniony odpowiedni sprzet komputerowy

z dostepem do Internetu.

. Uczestnik otrzyma niezbedne materialy szkoleniowe, a podczas szkolenia zostanie

zapewniony mu catering.
Rozdziat 6.
Postanowienia koricowe

§7.

. Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego podpisania i obowigzuje przez caty okres realizaciji

Projektu.

. Niniejszy Regulamin moze ulec zmianie w przypadku, gdy bedzie to konieczne z uwagi

na zmiany wprowadzone do wniosku o dofinansowanie Projektu, zmiane przepiséw prawa
lub warunkéw umowy o dofinansowanie Projektu oraz w przypadku innych zmian majgcych
na wplyw na osiggniecie celéw Projektéw.

W kwestiach spornych, ostateczna decyzja co do interpretacji zapiséw Regulaminu, nalezy
do Wéjta Gminy Mitki.
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»Ja w internecie. Program szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych”

Dane osoby skitadajgcej wniosek

Zatacznik nr 1 do Regulaminu
rekrutacji | uczestnictwa w projekcie "Ja w internecie

Imie i nazwisko
PESEL
Orzeczenie o nie etnosprawnosci 0 TAK O NIE
Adres zamieszkania
Ulica Nr domu i
lokalu
Misiscowose Kod pocztowy Poczta
Dane kontaktowe
Telefon Adres e-mail
1. Modut szkoleniowy (nalezy wstawi¢ znak ,,X” przy jednym wybranym module szkoleniowym)
Rodzic w Internecie
MJ¢j biznes w sieci
Moje finanse i transakcje w sieci
Dziatam w sieciach spotecznosciowych
Tworze wilasng strone internetowa (blog)
Rolnik w sieci
Oswiadczenia:
1. Oswiadczam, iz zapoznatem(am) sie z Regulaminem rekrutacji i uczestnictwa w projekcie

Ja w internecie. Program szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych”,

akceptuje jego postanowienia i zobowigzujg sie do jego przestrzegania.

2. Zobowigzuje sie do przediozenia wszelkich informacji, dokumentow oraz o$wiadczen
niezbednych do prawidtowej realizacji Projektu.
3. Przyjmuje do wiadomosci, ze zlozenie dokumentéw rekrutacyjnych nie jest jednoznaczne

z zakwalifikowaniem do Projektu.

{miejscowo$é i data)

{miejscowosE)

(czytelny podpis)




Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

Ja, nizej podpisany/a, .............cceeeeiieiiiin ... OSWIGDCZAM, Ze wyrazam zgode
(imig i nazwisko)

na przetwarzanie moich danych osobowych podanych w formularzu zgtoszeniowym do projektu, w
tym danych dotyczacych zdrowia, w celu realizacji w projekcie pn. ,Ja w internecie. Program
szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych” finansowanego ze $rodkow Unii
Europejskiej Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa, w szczegolnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow, udzielenia wsparcia,

monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczos$ci oraz dziatarn informacyjno-
promocyjnych.

W zwigzku z realizacjg wymogéw ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/\WE (RODO) (Dz. Urz. UE L 119/1)
informuje, Ze:

1.

2.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy Mitki jest:
Wajt Gminy Mitki, majacy siedzibe w Urzedzie Gminy Mitki, ul. Mazurska 2, 11-513 Mitki.
W razie pytan dotyczacych sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w

zakresie dziatania Urzedu Gminy Mitki, a takze przystugujacych uprawnier, moze sig¢ Pani/Pan skontaktowac z
Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w Urzedzie Gminy Mitki za pomoca adresu: a.grajewska-

sudyn@aminamilki.pl, tel. 87 421 10 60.

. Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) oraz art. 9 ust. 2

lit. a) RODO tj. zgody osoby, ktérej dane dotycza, w celu realizacji w projekcie pn.: ,Ja w infemecie. Program
szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych” finansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa, w
szczegodlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacii, kontroli,
audytu i sprawozdawczo$ci oraz dziatari informacyjno-promocyjnych.

W zwigzku z przetwarzaniem danych w celu o ktérych mowa w pkt 3 odbiorcami Pani/Pana danych
osobowych moga byé¢:

<4+ organy wtadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dzialajace na zlecenie organow
wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa;

+ inne podmioty, kiére na podstawie stosownych uméw podpisanych z Gming Mitki. przetwarzajg dane
osobowe, dla kitérych Administratorem jest Wéjt Gminy Mitki.

. Zebrane dane osobowe nie bedg przekazywane do parnstwa trzeciego, ani do organizacji

miedzynarodowe;j.

Podane dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu okreslonego

w pkt 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie zgodnym z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukgji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67).

W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych posiada Pani/Pan prawo do:

4+ zgdania od Administratora dostgpu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub
ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

4+ wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;

4+ przenoszenia danych - w przypadku, gdy tgcznie spetnione sg nastepujgce przestanki:
przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie umowy zawartej z osobg, ktérej dane dotyczg lub na
podstawie zgody wyrazonej przez tg osobe oraz - przetwarzanie odbywa si¢ w sposob zautomatyzowany;

4 cofnigcia zgody w dowolnym momencie, jezeli dane sg przetwarzane na podstawie zgody osoby, ktorej
dotycza.

W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Urzedzie Gminy Mitki

Pani/Pana danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony

Danych Osobowych (na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

W sytuaciji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sig na podstawie zgody osoby, ktorej

dane dotycza, podanie przez Pania/Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny, lecz
niezbedny do udziatu w projekcie.

10.Pani/Pana dane nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

(czytelny podpis osoby wyraZajgcej zgode)



