S§K.271.1.10.2018

Ogloszenie
z dnia 14 grudnia 2018 r.

w sprawie Swiadczenia ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Gminy Mitki
o wartos$ci nieprzekraczajacej w ztotych réwnowartosci 30.000,00 euro

Na podstawie art. 70" ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (t.j. Dz. U. z 2018 r.
poz. 1025; zm.: Dz. U. 22018 r. poz. 1104, poz. 1629 i poz. 2073.) wszczyna sie postepowanie
o udzielenie zaméwienia na wylonienie podmiotu do $wiadczenia ustug pocztowych na
potrzeby Urzedu Gminy Mitki.

1. Zamawiajacy: Gmina Mitki, 11-513 Mitki, ul. Mazurska 2, telefon:87 421-10-60

fax: 87 421-10-07, adres e-mail: urzad@gminamilki.pl
2. Przedmiot zaméwienia: Wspdlny Stownik Zamoéwien (CPV) — 64110000-0 — ustugi
pocztowe.
1) Przedmiotem zaméwienia sg powszechne ustugi pocztowe polegajace na

2)

3)

4)

5)

6)

przyjmowaniu, przemieszczaniu, sortowaniu i doreczaniu przesytek listowych
oraz paczek w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ewentualnych zwrotéw
przesylek pocztowych — zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.
llos¢ i gabaryty przesytek okresla zatgcznik nr 1 do ogloszenia — formularz
ofertowy i zatgcznik nr 3 projekt umowy.

Przez Wykonawce — Operatora rozumie si¢ przedsiebiorce uprawnionego
do wykonywania dziatalnosci pocztowej.

Przez przesyiki pocztowe bedgce przedmiotem zaméwienia rozumie sie:

a) listy zwykle krajowe;

b) listy zwykte zagraniczne;

c) listy zwykte priorytetowe krajowe;

d) listy zwykle priorytetowe zagraniczne;

e) listy polecone krajowe;

f) listy polecone priorytetowe krajowe;

g) listy polecone priorytetowe zagraniczne;

h) ustuge zwrotne potwierdzenie odbioru krajowe;

i) ustuge zwrotne potwierdzenie zagraniczne;

j) zwroty listéw poleconych i zagranicznych;

k) ustuge : EPO do ustugi przesytka polecona - pakiet podstawowy.

Przesytki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane bedg przez
Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju i za granica, zgodnie
z porozumieniem ze Swiatowym Zwiazkiem Pocztowym. Przesytki muszg byé
nadane przez Wykonawcg w dniu ich przyjecia od Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placéwka nadawcza
w miejscowosci, w ktorej znajduje sie siedziba Zamawiajacego oraz wymaga
aby punkty pocztowe do odbioru niedorgczonych pod adres przesylek
(awizowanych) znajdowaly sie w miejscach umozliwiajacych odbior
niedorgczonych przesylek.

Wykonawca zobowigzany jest doreczaé przesyiki przyjete do przemieszczania
i doreczania, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188; zm.: Dz. U. z 2018 r.
poz. 1629.), zwanej w dalszej czesci opisu przedmiotu zaméwienia Prawem
Pocztowym oraz ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2096; zm.: Dz. U. z 2018 r.
poz. 1629.).



7) Reklamacje z tytulu niewykonania ustugi Zamawiajagcy moze zgtosi¢ do
Wykonawcy po uptywie 14 dnia od nadania przesyiki rejestrowanej, nie pézniej
jednak niz 12 miesiecy od ich nadania. Termin udzielenia odpowiedzi
na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania reklamaciji.

8) Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej
stosuje sie odpowiednio przepisy art. 87 i 88 Prawa Pocztowego oraz
Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 421;
zm.: Dz. U. z 2018 r. poz. 1649.).

9) Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca okreslit wzory oznakowania przesylek
rejestrowanych i/lub priorytetowych — ekspresowych, ktére beda stosowane
przy oznakowywaniu przesytek listowych i paczek (dopuszcza sig przekazanie
Zamawiajacemu wzoru pieczeci zastepujgcego w/w oznaczenia).

10)Znaczek opfaty pocztowej zastgpi piecze¢ wykonana wedtug wzoru
dostarczonego przez Wykonawce, o ile ta procedura nie utrudni przygotowania
przesylek do wystania.

11) Zamawiajgcy zobowigzuje sie do przygotowania przesylek do nadawania
w formie odpowiadajgcej wymogom dla danego rodzaju przesytek pocztowych,
okreslonym w Prawie Pocztowym oraz w innych aktach prawnych.

12) W przypadku zastrzezen dotyczacych przekazanych przesylek, Zamawiajgcy
wyjasnia je z Wpykonawcya telefonicznie. Osobami upowaznionymi do
reprezentowania Zamawiajgcego w tym zakresie sg pracownicy Urzedu Gminy
Mitki (pracownik ds. obstugi sekretariatu).

13)Przy braku mozliwosci wyjasnienia =zastrzezen 2z Zamawiajgcym
lub ich usuniecia w dniu ich odbioru, nadanie przekazanych przesytek
nastgpi w nastepnym dniu roboczym, w ktérym mozliwe bedzie
wyjasnienie i usunigcie stwierdzonych nieprawidtowosci.

14) Zamawiajgcy bedzie korzystat wytacznie ze swoich opakowan przesytek,
nie dopuszcza sie stosowania opakowarn Wykonawcy. Zamawiajacy bedzie
korzystat rowniez z wzoréw drukéw ,potwierdzenia odbioru” w celu dorgczania
przesylek, na zasadach i wg wzoréw okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

15) Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3. Termin wykonania: Zaméwienie bedzie realizowane od 01.01.2019r. do 31.12.2019r.,
chyba Zze wskazany termin zostanie przesunigty ze wzgledu na przesunigcie sig
terminu rozstrzygniecia niniejszego postepowania.

4. Opis warunkéw udziatu:
Wykonawca moze ubiegaé sie o udzielenie zamowienia jezeli:

1) nie podlega wykluczeniu;
2) spetnia warunki udziatu w postgpowaniu, tj.:

a)posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia
okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych
przepiséw, tj. posiada uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci
pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych
prowadzonym przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie
z art. 6 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r.
(t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188; zm.: Dz. U. z 2018 r. poz. 1629.),

b)znajduje sie w sytuacji ekonomicznej Ilub finansowej

zapewniajgcej wykonanie zamdéwienia;

c) posiada odpowiednie zdolnosci techniczne lub zawodowe do wykonania

zamowienia;



3) zlozy oséwiadczenie, ze nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postgpowaniu. Wykonawca moze skorzystaé ze wzoru okreslonego w Zatgczniku
nr2.

5. Wykaz oswiadczen i dokumentéw do dostarczenia przez wykonawce:

1) formularz ofertowy wraz z tabelg- zatgcznik nr 1;

2) oswiadczenie — zatgcznik nr 2;

3) zaswiadczenie potwierdzajace, iz Wykonawca zostat wpisany do
rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy Prawo
pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (t.j. Dz. U. z 2018 .
poz. 2188; zm.: Dz. U. z 2018 r. poz. 1629.), z ktérego wynika,
iz obszar, na ktérym bedzie wykonywana dziatalno§é pocztowa
obejmuje obszar Rzeczpospolitej Polskiej oraz zagranice.

6. Kryteria oceny ofert: najnizsza cena

1) za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najnizsza ceng brutto
zaproponowana w Tabeli formularza ofertowego, stanowigca integralng czesé
formularza ofertowego i odpowiadajaca wszystkim warunkom postawionym
przez Zamawiajgcego w niniejszym postepowaniu;

2) w ofercie nalezy podac¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 oraz art. 3 ust. 2
ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardéw i ustug
(tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1830; zm.: Dz. U. z 2018 r. poz. 650.) za wykonanie
przedmiotu zaméwienia przez okres 1 roku (2019 r.);

3) Zamawiajagcy w celu ustalenia najkorzystniejszej oferty cenowej za
ustuge pocztowa przyjat dla poréwnania skiadanych ofert przewidywana
liczbg przesytek na 2019 r. W oparciu o tak oszacowang liczbe przesytek
dokonane zostanie ustalenie najkorzystniejszej zaproponowanej ceny przez
Wykonawcow, poprzez przemnozenie cen jednostkowych za przesytke
przez liczbe przesylek danego rodzaju. Ceny jednostkowe za poszczegdine
rodzaje przesytek zaproponowane przez Wykonawcow w oparciu o powyzsze
przeliczenie stanowi¢ beda podstawe dla poréwnania cen i ustalenia
przez Zamawiajgcego ceny najnizszej, t. ceny najkorzystniejszej.
Liczba przewidywanych przez Zamawiajacego rodzajéw przesytek do wystania
w 2019 r. w ramach ustugi pocztowej przez wybranego operatora pocztowego
moze ulec zmianom, tj. moze by¢ zwigkszona lub zmniejszona w toku realizacji
ustugi z uwagi na potrzebe Zamawiajgcego.

4) zaproponowane przez Wykonawce ceny jednostkowe za ustuge pocztowa
beda obowigzywaty przez caly okres trwania umowy;

5) cena oferty musi obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zaméwienia.

7. Termin i miejsce skiadania ofert:
Do 19 grudnia 2018 r. do godz. 11® w Urzedzie Gminy Miki, 11-513 Mikki
ul. Mazurska 2, sekretariat pokéj nr 103 lub przestanie pocztg na wskazany adres.

8. Termin i miejsce otwarcia ofert:
19 grudnia 2018 r. o godz. 11%* w Urzedzie Gminy Mitki , 11-513 Mitki, ul. Mazurska 2,
pokéj nr 103B.

9. Warunki_finansowania: za wykonanie przedmiotu zaméwienia ustala sie
wynagrodzenie ryczattowe wg cen ryczattowych okreslonych za kazdy rodzaj
przesylek.

10. Warunki rozpatrzenia oferty:

Warunkiem rozpatrzenia oferty bedzie:



1) zlozenie oferty w terminie i miejscu wskazanym w ofercie;

2) zaoferowanie wykonania zamodwienia speiniajgcego wymogi niniejszego
postepowania;

3) zlozenie wszystkich wymaganych, kompletnych dokumentéw podpisanych
przez upowazniong osobe;

4) zaakceptowanie wzoru umowy poprzez ziozenie podpisu na formularzu
ofertowym;

5) w przypadku watpliwosci ze ztozonymi dokumentami Zamawiajgcy begdzie
wystepowat do Wykonawcy o wyjasnienie badz uzupetnienie dokumentacii.

11. Opis przygotowania oferty:
Formularz ofertowy i o$wiadczenia powinny by¢é podpisane przez uprawnione osoby.

Kserokopie przedktadanych dokumentéw potwierdza za zgodno$¢ z oryginatem osoba
uprawniona do skfadania o$wiadczen woli. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami
w zamknietej kopercie nalezy dostarczyé na wskazany adres Urzad Gminy Mitki,
ul. Mazurska 2, 11-513 Mitki i opisaé: ,,Oferta — Swiadczenie ustug pocztowych na
potrzeby Urzedu Gminy Mitki’. Oferta powinna byé dostarczona do Zamawiajgcego
w terminie wskazanym w pkt 7. Oferty dostarczone po terminie zostang zwrécone bez
otwierania do adresata.

Zatgczniki:
1. zatgcznik nr 1 — formularz ofertowy wraz z integralng czg¢$cig — tabela formularza
ofertowego;

2. zafacznik nr 2 — o$wiadczenie
3. zatacznik nr 3 — wzér umowy

Mitki, 14.12.2018 r.



