ZARZADZENTIE Nr.1)91

Wéjta Gminy Mixki
z dnia 25 styeznia 1991 roku

w sprawie upowaznier do zatatwiania Spraw z zakresu administracji
publicznej,

Na podstawie § 3 ust.2 Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Cminy w Mitkach zarzadza sig co nastepuge 3

§ 1.
Do aprobaty i podpisu Wéjta zastrzega sie:

1) akty normatywne

2) korespondencje kierowang do naczelnych organdw paristwowych,
Wojewody, organdw kontroli paristwowej

3) sprawy wynikajgce ze wspdidziatania z Radg Gminy a w szczegdlno= -
Sei:
a - akceptowanie materiatdw, informacji i sprawozdaf
b = harmonogramy realizacji uchwaZ.

4) odpowiedzi na krytyke prasows oraz skargi i wnioski dotyczace
pracy urzedu

5) umarzania naleznodci finansowych

6) dotyczace obronnosei

7) zatrudniania, awansowania oraz zwalniania pracownikdéw urzedu
gminy.

§ 2a

1« Zastepca Wéjta upowazniony jest do podejmowania decyzji w.zakre~
sie nadzorowanych graw,

2. W razie niemozliwodci wykonywania zadan przez Wéjta, Zastepca
upowazniony Jjest do podejmowania decyzji we wszystkich sprawach
bedacych w kompetencji Wéjta.

§ 3.

Sekretarz Gminy upowazniony Jjest do:

1) podejmowania decyzji w zakresie nadzorowanych spraw

2) wydawania zadwiadczed

3) wykonywania niektdérych czynnodci notarialnych- uwierzytelnianie :
odpisdéw, stwierdzanie wiasnorecznosci podpiséw, sporzadzania ;



s o
testamentdéw przewidzianych art, 951 kodeksu cywilnego.

$ Lo

Skarbnik Gminy upowazniony jest do:

1) podpisywania nakazdéw ptatniczych
2) odraczania termindw platnosei i rozkradania na raty
3) prowadzenia postepowania egzekucyjnego =zalegXodci podatkowych
oraz innych naleznosci.
§ S

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego upowazniony jest do:

1) wydawania dokumentdw tozsamodci.

§ 6.

Grzegorz Fedorowicz = podinspektor upowazniony Jjest do:

1) wydawania praw jazdy, kart rowerowych i motorowerowych

2) wzywania kierujgcych do poddania sie badaniom sprawmosci fizycz-
nej i psychicznej

3) zatrzymawanie uprawnieri do kierowania pojazdami samochodowymi
i innymi

4) przywracanie cofnigtych uprawnien

5) dopuszczanie do ruchu pojazdéw (rejestracja)

6) wycofywanie z ruchu pojazddéw

7) zatrzymywanie i1 zwracanie dowoddw rejestracyjnych lub odpowiada-
Jjacych im dokumentdw.

§ 7.

1. Osoby upowaznione do podejmowania decyzJji w zakresie wynikajgcym
z niniejszego zarzadzenia podpisuja decyzje ze stemplem
m 7 up, Wéjta Gminy™ oraz oznaczeniem imienia i nazwiska oraz sta-
nowiska,
2. W przypadkach okredlonych w § 2 ust. 2 Zastepca Wéjta pmirjmujmx
podpisuje pisma i decyzje ze stemplem ™ W Z Wéjta Gminy™.
& 8,

Zarzagdzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania,




