Uchwała Nr XXVII.193.2005 z dnia 22 czerwca w sprawie procedury uchwalania budżetu gminy oraz rodzaju i szczegółowości materiałów informacyjnych towarzyszących projektowi budżetu
Uchwała Nr XXVII/193/2005

Rady Gminy Miłki

z dnia 22 czerwca 2005 roku 

w sprawie procedury uchwalania budżetu gminy oraz rodzaju i szczegółowości materiałów informacyjnych towarzyszących projektowi budżetu.

Na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tj.: Dz. U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1591 ze zm.) w związku z art. 119-124 ustawy 
z dnia 26 lipca 1998 r. o finansach publicznych (tj.: Dz. U. z 2003 r., Nr 15, poz. 148 ze zm.) Rada Gminy Miłki uchwala:

§ 1
Opracowanie projektu budżetu

1. Projekt budżetu opracowuje, przy pomocy Urzędu Gminy i kierowników gminnych jednostek organizacyjnych, Wójt Gminy, zwany w dalszej części uchwały “Wójtem”.

2. Wójt określa terminarz czynności planistycznych opracowania projektu budżetu gminy, szczegółowość materiałów planistycznych oraz osoby odpowiedzialne za opracowanie tych dokumentów.

3. Materiały planistyczne powinny uwzględniać przewidywane wykonanie dochodów 
i wydatków roku bieżącego oraz prognozę dochodów budżetowych i limity wydatków budżetowych na rok przyszły.

4. Wójt rozpatruje wnioski w sprawie wprowadzenia do budżetu zadań skierowane przez radnych, sołectwa i organizacje nie zaliczane do sektora finansów publicznych złożone 
w terminie do dnia 15 września każdego roku.

5. Pracownicy Urzędu Gminy oraz kierownicy jednostek organizacyjnych gminy składają wnioski do założeń planu społeczno-gospodarczego gminy na nadchodzący rok budżetowy.

6. Wnioski te są dokumentacją planistyczną obejmującą nazwę zadania, okres realizacji, opisy zadania inwestycyjnego, opisy zadania operacyjnego, przewidywany koszt realizacji zadania wraz z kalkulacją.

7. W terminie do 1 października Wójt określa zadania gminy realizowane wspólnie z innymi jednostkami samorządu terytorialnego, zadania przejęte przez gminę do realizacji w drodze umowy lub porozumienia, a także zakres pomocy rzeczowej lub finansowej dla innych jednostek samorządu terytorialnego.

8. Skarbnik Gminy w terminie do 1 października opracowuje prognozę wysokości dochodów gminy z poszczególnych źródeł oraz zestawia obligatoryjne wydatki gminy w roku budżetowym, wynikające z zaciągniętych zobowiązań oraz realizacji obowiązkowych zadań gminy, zadań z zakresu administracji rządowej i innych zadań zleconych gminie ustawami,

9. Po poinformowaniu mieszkańców gminy przez Wójta o założeniach projektu budżetu, kierunkach polityki społecznej i gospodarczej oraz wykorzystaniu środków budżetowych pracownicy Urzędu Gminy oraz kierownicy jednostek organizacyjnych gminy sporządzają szczegółową listę zadań finansowanych z budżetu oraz wnioski o przyznanie środków na ich realizację w budżecie przyszłego roku.

10. Wraz z wnioskami, o których mowa w ust. 5 przedkłada się prognozę dochodów budżetowych i limity wydatków budżetowych na rok przyszły wraz z częścią opisową. Opis powinien opierać się na wyrażonych liczbowo założeniach, opisujących czynniki kształtujące wielkości poszczególnych pozycji planu dochodów i wydatków, metodach szacowania i planowania poszczególnych pozycji budżetu oraz spodziewanych skutkach (krótko i długoterminowych) proponowanych rozwiązań.

11. Wniosek budżetowy jednostki organizacyjnej gminy jest dokumentacją planistyczną 
i obejmuje zestawienie zadań inwestycyjnych i operacyjnych oraz opisy tych zadań. Wnioski winny zawierać między innymi: wykaz zadań, podstawę ich sfinansowania 
(np. przepis ustawy lub aktu nakazującego realizację zadania, rodzaj umowy – data zawarcia, czego dotyczy, okres jej trwania i koszty do poniesienia w roku budżetowym, podstawa kalkulacji, uzasadnienie konieczności poniesienia wydatku na nowe zadanie), stwierdzenie o zakresie podlegania i możliwości zastosowania art. 16 ustawy z dnia 
29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 ze zm.) oraz szacowany wpływ na wzrost obligatoryjnych wydatków gminy w latach przyszłych 
(np. dodatkowe zatrudnienie, dodatkowe zużycie energii, itp.). Sposób sporządzenia wniosków budżetowych oraz wzory formularzy wniosków i planów finansowych określa Wójt.

12. Gminne jednostki budżetowe gromadzące środki finansowe na wyodrębnionym rachunku dochodów własnych opracowują plany finansowe tych dochodów i przekazują je Wójtowi w terminie określonym w sposób przewidziany w ust. 2.

13. Na podstawie wniosków budżetowych złożonych przez Pracowników Urzędu Gminy 
i kierowników jednostek organizacyjnych, uwzględniając prognozę dochodów i zestawienie obligatoryjnych wydatków sporządzonych przez Skarbnika Gminy, Wójt ustala projekt budżetu w formie projektu uchwały budżetowej wraz z objaśnieniami oraz informacją 
o stanie mienia komunalnego, zawierającą dane, o których mowa w art. 120 ustawy 
o finansach publicznych oraz przedkłada go Radzie Gminy i Regionalnej Izbie Obrachunkowej najpóźniej do dnia 15 listopada roku poprzedzającego rok budżetowy.

14. Do 15 listopada Wójt przedstawia Radzie Gminy jako materiał informacyjny wykaz wniosków, o których mowa w ust. 4 nie przewidzianych do realizacji w projekcie budżetu.

§ 2
Projekt budżetu i materiały informacyjne towarzyszące projektowi budżetu

1. Ustala się następującą szczegółowość projektu uchwały budżetowej:

1. prognozowane dochody budżetowe powinny być zaplanowane ze szczegółowością do działów, rozdziałów i paragrafów klasyfikacji budżetowej;

2. wydatki budżetu gminy wg wymogów art. 69 ustawy o finansach publicznych 
w szczegółowości do działów i rozdziałów klasyfikacji budżetowej z wyodrębnieniem wydatków majątkowych i wydatków bieżących, połączonych w grupy przewidziane przepisami w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów 
i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych;

3. łączne kwoty planowanych wydatków realizowanych przez poszczególne jednostki organizacyjne;

4. wydatki związane z wieloletnimi programami inwestycyjnymi, z wyodrębnieniem wydatków na finansowanie poszczególnych programów;

5. wydatki na programy i projekty realizowane ze środków pochodzących z funduszy strukturalnych i Funduszu Spójności Unii Europejskiej;

6. plany przychodów i wydatków Gminnego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej;

7. upoważnienia dla Wójta do zaciągania długu oraz do spłat zobowiązań;

8. zakres i kwoty dotacji przedmiotowych z wyszczególnieniem stawek jednostkowych 
i podmiotów otrzymujących dotację;

9. zakres i kwoty dotacji podmiotowych z wyszczególnieniem podmiotów otrzymujących dotację;

10. kwoty dotacji udzielanych na realizację zadań gminy podmiotom nie zaliczanym do sektora finansów publicznych, nazwy zadania gminy oraz celu na realizację którego udziela się dotacji; 

11. inne dotacje;

12. dochody i wydatki związane z realizacją zadań z zakresu administracji rządowej 
i innych zadań zleconych gminie ustawami;

13. dochody i wydatki związane z realizacją zadań wspólnych realizowanych w drodze umów lub porozumień między jednostkami samorządu terytorialnego w przypadku realizacji zadań przez gminę; 

14. prognozę kwoty długu gminy na zakładany okres spłaty;

15. plan przychodów i i rozchodów budżetu gminy, uwzględniający źródła pokrycia deficytu lub przeznaczenie nadwyżki budżetu gminy;

1. Wójt może przedłożyć projekt budżetu w szczegółowości większej niż wymagana 
w ust 1 pkt. 2. oraz dołączyć projekty uchwał w sprawach podatków i opłat oraz innych należności stanowiących dochody gminy będących podstawą prognozowanych dochodów budżetowych.

2. Projekt uchwały budżetowej zawiera upoważnienie dla Wójta:

1. określające wysokość maksymalnych kwot kredytów i pożyczek oraz emisji papierów wartościowych na pokrycie występującego w ciągu roku budżetowego deficytu budżetu gminy;

2. do dokonywania zmian w budżecie w zakresie określonym w art. 128 ust. 2 ustawy 
o finansach publicznych;

3. inne wynikające z ustawy o samorządzie gminnym i ustawy o finansach publicznych.

1. W projekcie uchwały budżetowej ustala się rezerwę ogólną w wysokości do 1%, nie mniejszą niż 0,8% wydatków budżetu gminy. Mogą być tworzone rezerwy celowe do wysokości określonej w ustawie o finansach publicznych. Kwoty rezerw ujmuje się 
w zestawieniach wydatków, o których mowa w ust.1 pkt. 1.

2. W projekcie uchwały budżetowej określa się dochody z tytułu wydawania zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych i wydatki na realizację zadań określonych w gminnym programie profilaktyki i rozwiązywania problemów alkoholowych w wysokości nie niższej niż dochody.

3. Objaśnienia do projektu uchwały budżetowej zawierają w szczególności:

1. podstawę przyjętej prognozy subwencji i dotacji,

2. założony przy określaniu dochodów poziom stawek jednostkowych podatków,

3. podstawę przyjętego poziomu ściągalności podstawowych dochodów budżetowych,

4. powiązanie kwot wydatków z precyzyjnie określonymi zadaniami, których realizacji te wydatki mają służyć,

5. działania konieczne do osiągnięcia planowanych “oszczędności w wydatkach rzeczowych”,

6. rzeczowy wykaz planowanych zakupów majątkowych,

7. zagrożeniach jakie mogą wystąpić w toku wykonywania budżetu,

8. sposób powiązania projektu budżetu z Planem Rozwoju Lokalnego Gminy Miłki oraz innymi strategiami rozwoju uchwalonymi przez Radę Gminy w zakresie jakim wykraczają poza zadania określone planem.

 

§ 3

Projekty planów finansowych jednostek organizacyjnych gminy

1. W terminie 7 dni, od dnia przekazania projektu uchwały budżetowej Radzie Gminy, Wójt przekazuje gminnym jednostkom budżetowym informację zawierającą kwoty dochodów 
w szczegółowości dział, rozdział, paragraf oraz wydatków z wyodrębnieniem grup wydatków.

2. Jednostki budżetowe opracowują projekty planów finansowych w terminie 30 dni od dnia otrzymania danych, lecz nie później niż do 22 grudnia roku poprzedzającego rok budżetowy. Projekty planów sporządza się w szczegółowości: dział, rozdział i paragraf 
i przekazuje Wójtowi.

3. Wójt weryfikuje otrzymane projekty planów finansowych pod względem ich zgodności 
z projektem uchwały budżetowej i w przypadku stwierdzenia różnic wprowadza w nich odpowiednie zmiany, informując o ich dokonaniu kierownika jednostki budżetowej.

4. Do czasu uchwalenia budżetu, Wójt może dokonywać autopoprawek w projekcie uchwały budżetowej powiadamiając o zmianach Radę Gminy.

 

§ 4
Uchwalanie budżetu

1. Przewodniczący Rady Gminy niezwłocznie przesyła radnym przedłożony przez Wójta projekt uchwały budżetowej wraz z objaśnieniami oraz informacją o stanie mienia komunalnego.

2. Komisje Rady zapoznają się z projektem budżetu i w terminie do 5 grudnia przedstawiają na piśmie komisji właściwej do spraw budżetu opinię o projekcie.

3. Komisja Rady proponując wprowadzenie nowego wydatku lub zwiększenie wydatku przewidzianego w projekcie budżetu, zobowiązana jest wskazać źródła jego finansowania.

4. Komisja właściwa do spraw budżetu organizuje z Przewodniczącym Rady Gminy
i Wójtem posiedzenie przewodniczących wszystkich komisji Rady, wiceprzewodniczących Rady, Skarbnika Gminy w celu omówienia i zajęcie stanowiska w formie opinii zbiorczej 
w sprawach zgłoszonych przez poszczególne komisje Rady. W przypadku, gdy z ustaleń prac nad budżetem wynika konieczność dokonania w projekcie uchwały budżetowej gminy zmian powodujących zmniejszenie dochodów lub zwiększenie wydatków i jednocześnie zwiększenie deficytu budżetu, dla ich wprowadzenia niezbędna jest zgoda Wójta.

5. Przewodniczący Rady Gminy w terminie ustawowym zwołuje sesję budżetową.
Porządek obrad sesji budżetowej powinien zawierać:

1. odczytanie projektu uchwały budżetowej,

2. odczytanie opinii komisji Rady Gminy,

3. odczytanie opinii w sprawie projektu budżetu przedstawionej przez przewodniczącego komisji właściwej do spraw Budżetu,

4. odczytanie opinii Regionalnej Izby Obrachunkowej o projekcie uchwały budżetowej,

5. stanowisko Wójta w sprawie autopoprawek do projektu uchwały budżetowej,

6. dyskusja nad projektem uchwały budżetowej,

7. głosowanie nad uchwałą budżetową.

§ 5

Traci moc uchwała Nr 56/VIII/99 Rady Gminy w Miłkach z dnia 29 września 1999 roku 
w sprawie procedury uchwalenia budżetu Gminy oraz rodzaju i szczegółowości materiałów informacyjnych towarzyszących projektowi budżetu.

§ 6

Wykonanie uchwały powierza się Wójtowi Gminy .

§ 7

Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia i podlega ogłoszeniu przez podanie do publicznej wiadomości.

 

                                                                                                             Przewodnicząca Rady Gminy 
                                                                                  Mariola Janina Tafil 

