Zarzadzenie Nr. 16/2003
Wojta Gminy Milki
z dnia 23 lipca 2003 r.

W sprawie opracowania regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy.

Na podstawie § 80 ust.2 i 81 ust2 Uchwaly Nr. VI/38/2003 Rady
Gminy Mitki z dnia 8 kwietnia 2003 r Statut Gminy Milki (Dz.Urz. Woj. Warm. Mazur.
Nr. 63 poz. 908) zarzgdza sie co nastepuje:

§1.

L. W zwigzku ze zmiang statutu gminy oraz likwidacjq . polaczeniem i utworzeniem
jednostek organizacyjnych Sekretarz Gminy w porozumieniu ze Skarbnikiem
Gminy opracujg w terminie do 15 wrzesnia 2003 r projekt regulaminu
organizacyjnego Urzedu Gminy.

2. Projekt uwzglednia¢ powinien podzial czynnosei miedzy stanowiskami pracy,
czynnosci wspdlne dla tych stanowisk, a takze system kontroli wewnetrznej i obiegu
dokumentow .

§2.
W projekeie regulaminu organizacyjnego uwzglednié¢ nalezy:

a) odpowiedzialno$¢ personalng za dokumentacje zwiazana z przygotowaniem
przetargdw i udzielaniem zamowien publicznych,

b) system kontroli finansowej jednostek organizacyjnych i o0sob prawnych
podporzadkowanych radzie gminy,

¢) system rejestracji , obiegu 1 oznakowania dokumentéw zgromadzonvch na
no$nikach elektronicznych.

§3.

Dokona¢ przegladu dokumentow zawierajacych uregulowania organizacyjne. W razie
koniecznosei dostosowa¢ je do obowiazujacych przepisow.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.




