ZARZADZENIE NR 59 A/09

WOJTA GMINY MILKI

z dnia 10 grudnia 2009r.

W sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu gospodarowania samochodami stuzbowymi
Urzedu Gminy Milki

Na podstawie art.30 ust.2 pkt. 3 oraz art. 33 ust.3 i ust 5 Ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym ( t.j. Dz.U. Nr.142 poz.1591 ze zmianami ) zarzadza si¢ co
nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania w Urzedzie Gminy Mitki ,,Regulamin
gospodarowania samochodami stuzbowymi Urzedu Gminy Mitki" stanowigcy zatacznik do
zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje pracownikéw Urzedu Gminy do przestrzegania ustaleni niniejszego
Regulaminu

§ 3. Nadzor nad przestrzeganiem ustalen niniejszego Regulaminu powierzam
Sekretarzowi Gminy Mitki.

§ 4.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

]
Stanisl n{ Wasiakowski

/|

L/



Zalacznik do Zarzadzenia
Nr 539A/2009 Wojta Gminy Mitki
z dnial0 grudnia 2009r.

REGULAMIN GOSPODAROWANIA SAMOCHODAMI SLUZBOWYMI
URZEDU GMINY MILKI

I. Postanowienia ogdlne

§ 1. Ilekroé mowa w regulaminie mowa o :
1) Urzedzie nalezy przez to rozumieé Urzad Gminy Mitki

2) dyspozytorze — nalezy przez to rozumie¢ osoby upowaznione do dysponowania
samochodami stuzbowymi.

3) samochody sluzbowe — nalezy przez to rozumie¢ samochody stanowiace wlasnosé
Gminy Milki

4) uzytkowniku samochodu - nalezy przez to rozumie¢ pracownika Urzedu Gminy
zatrudnionego na stanowisku kierowcey lub innego pracownika Urzedu upowaznionego
do kierowania samochodem stuzbowym.

5) obstuga transportowa - przewéz o0sdb,towaréw,dokumentéw na potrzeby Urzedu.

II. Zasady uzytkowania samochodéw sluzbowych i wykonywania
obslugi transportowej

§ 2. 1. Obsluge transportowa Urzedu wykonuje pracownik zatrudniony na stanowisku
pracy do spraw infrastruktury komunalnej.

2. Do obstugi transportowej Urzedu wykorzystywane sa samochody stuzbowe.
§3.Upowaznionymi do dysponowania samochodami stuzbowymi, sa:

1) Wéjt Gminy, w razie jego nieobecnosci spowodowanej urlopem, choroba lub wyja-
zdem stluzbowym - Sekretarz Gminy

2) pracownik zatrudniony na stanowisku okreslonym w § 2 ust. 1



§ 4. Samochody stuzbowe moga prowadzié
1) pracownik zatrudniony na etacie kierowcy

2) pracownik, ktérego w ramach zakresu czynnoscei, upowazniono do prowadzenia
samochodu sluzbowego

§ 5. 1. Uzytkownik samochodu zobowiazany jest do:

1) eksploatowania samochodu z zachowaniem bezpieczenstwa i ekonomicznych
warunkow jazdy,
2) dbanie o czystosé pojazdu
3) przestrzegania norm zuzycia paliwa
4) dokonywania codziennej obshugi technicznej
5) w przypadku stwierdzenia usterek lub awarii, zgloszenie ich pracownikowi
okreslonemu w § 2 ust. 1
6) w przypadku kolizji, wypadku drogowego , zaistnienia kradziezy samochodu badz
elementéw jego wyposazenia- niezwlocznego powiadomienia organéw Policji oraz
zgloszenia Wojtowi Gminy.

2. Spowodowanie przez uzytkownika samochodu szkody, ktéra z jego winy nie
podlega zwrotowi z tytutu ubezpieczenia , powoduje odpowiedzialnosé majatkowa
tej osoby do pelnej kwoty wysokosci spowodowanej szkody.

3. Wszelkie szkody wynikajace z naruszenia przepiséw ruchu drogowego
pokrywa uzytkownik samochodu, ktéry dopuscit sie wzmiankowanych naruszen

4. Uzytkownikowi samochodu zabrania si¢ udostgpniania pojazdu osobom trzecim

5. Po zakoficzonej pracy samochody winne by¢ parkowane sg na placu Przedsiebiorstwa
Ustug Komunalno-Rolnych Sp.z oo w Mitkach. W uzasadnionych przypadkach samo-
chody moga by¢ parkowane, za zgoda Wéjta Gminy, w miejscu zamieszkania
uzytkownika samochodu

§ 6. 1. Samochody stuzbowe moga by¢ wykorzystywane do wykonywania przewozu
0s0b, transportu materiatéw i dokumentow zwiazanych z realizacja zadan Urzedu i
jednostek organizacyjnych Gminy.

2. Podstawa, do korzystania z samochodu stuzbowego jest dyspozycja wydana przez
pracownika zatrudnionego na stanowisku okreslonym w § 2 ust 1.

3. W przypadku koniecznosci korzystania z przejazdu samochodem stuzbowym przez
pracownik6w jednostek organizacyjnych wymagane jest uprzednie zlozenia
zamowienia zgodnie z zalaczonym wzorem.

4. W naglych uzasadnionych okolicznosciach dopuszcza si¢ zlozenie zamowienia w
formie telefonicznej



5. Zaméwienia na przejazdy po godzinach pracy urzedu, w dni wolne, niedziele i §wicta
wymagajg dodatkowo zgody Wojta Gminy.

6. W szczegdlnie uzasadnionych sytuacjach Wojt Gminy moze wyrazi¢ zgode na
wykorzystanie przez pracownika Urzedu lub jednostki organizacyjnej samochodu
stuzbowego celéw prywatnych.

7. Wykorzystanie samochodu do celow prywatnych odbywa sie za pelna odplatnoscia za
kazdy przejechany kilometr ustalona na podstawie stawki wynikajacej z obliczenia
koszt eksploatacji pojazdow.

111. Ewidencja przejazdéw samochodéw stuzbowych oraz rozliczenie
przebiegu i zuzycia paliwa

§ 7. 1. Ewidencjonowanie przebiegu samochodéw stuzbowych prowadzone jest przez
uzytkownikéw samochoddéw na odpowiednio ponumerowanych kartach drogowych,
pobieranych od upowaznionego pracownika

2. Karty drogowe wydawane sg uzytkownikowi samochodu przez pracownika
okreslonego w § 2 ust.1.

3. Karta drogowa jest wydawana i wypeltniana odre¢bnie na kazdy dzien pracy samochodu
4. Uzytkownik samochodu przed otrzymaniem kolejnej karty drogowej ma obowiazek
zda¢ pracownikowi stanowiska pracy do spraw infrastruktury komunalnej wypetniona
kartg drogowa z poprzedniego dnia.

5. W przypadku wyjazdu samochodu w dzien wolny od pracy, karta drogowa wydawana

jest w dniu roboczym poprzedzajacym dzien wyjazdu.

§ 8. 1. Rozliczenie przebiegu samochodéw stuzbowych oraz zuzycia paliwa dokonywane
Jest w okresach miesigcznych przez pracownika stanowiska pracy do spraw infrastruktury
komunalnej na podstawie kart drogowych o ktérych mowa w § 7 ust. 1.

2. Przy rozliczaniu zuzycia paliwa stosuje si¢ normy zuzycia paliwa ustalone w drodze
zarzadzenia Wojta Gminy.
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