Zarzgdzenie
Wajta Gminy Mitki Nr 34/2010
z dnia 27 wrzesnia 2010 rok
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

§1

Zarzadzam przeprowadzenie penej inwentaryzacji sktadnikdw majatkowych w:

1. Urzgdzie Gminy Mitki

2. OSP Mitki, OSP Rydzewo i OSP Marcinowa Wola.

3. Swietlicach wigjskich w miejscowosciach : Paprotki, Staswiny, Czyprki, Konopki Male, Jagodne
Wielkie, Marcinowa Wola, Kleszczewo, Wyszowate, Danowo, Lipinskie, Rydzewo, Konopki
Wielkie, Ruda.

przez komisj¢ inwentaryzacyjng w nastepujacym skladzie osobowym:

1. Artur Grzelak — przewodniczacy
2. Leszek Nowosielski — czlonek
3. llona Turczyk — czlonek

w terminie od dnia 01.X.2010 do dnia 31.XII. 2010r. wg. harmonogramu:

a) OSP Mitki od 01 do 06.X.2010r.

b) OSP Rydzewo od 07 do 08.X.2010r.

c) OSP Marcinowa Wola od 11 do 13.X.2010r,

d) Sktadniki majatkowe w $wietlicach wiejskich w terminie od 14.X do 29.X.2010roku

e) Wszystkie skladniki majatkowe Urzedu Gminy w dniach od 02 listopada do 06 grudnia
2010r..

f) Srodki pienigzne w kasie Urzedu na dzien 31 grudnia 2010 — na koniec pracy Urzedu.

g) Paliwo w samochodach stuzbowych na dzies 31 grudnia 2010rok — na koniec pracy.

h) Druki Scistego zarachowania na dziefi 31 grudnia 2010 r. — na konjec pracy.

§2

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace skiadniki majatkowe:
1) srodki trwate,
2) srodki trwale w uzywaniu,
2a) pozostale srodki trwale, warto$ci niematerialne i prawne.
3) srodki pienigzne w kasie Urzedu Gminy
4) druki $cistego zarachowania.
5) materialy niezuZyte na koficowy dzief roku ( paliwo w samochodach stuzbowych, ewentualnie

inne)

Wymienione skfadniki majatku nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.



Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie finansowo-
ksiggowym w terminie do dnia 01.10. 2010r.
§3
Zobowigzuje komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji Przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogdlnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i Sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnogci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny skladnikow majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referaty ﬁnansowo-ksi@gowego
W terminie pigciu dni po zakoniczeniu spisu .

6) cztonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§4
Po zakoniczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej zlozy
niezwlocznie sprawozdanie koricowe z przebiegu inwentaryzacji,

§5

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy, ktérego zobowiazuje do nadzoru nad
prawidlowoscia, kompletnosciy i terminowoscia spisdw inwentaryzacyjnych oraz przeprowadzenia
przeszkolenia komisji inwentaryzacyjne;.

§ 6

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.

Otrzymujg do wykonania:

1) Artur Grzelak

2) Leszek Nowosielski
3) Ilona Turczyk

4) Wiodzimierz Skoratk




