ZARZADZENIE Nr 32/2010
Wojta Gminy Mitki
z dnia 13.09. 2010 r.

w sprawie zatozen i wskazéwek do opracowania materiatéw
planistycznych towarzyszacych uchwalaniu projektu budzetu Gminy
Mitki na 2011 rok

Na podstawie art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
( tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz.1591 z pézniejszymi zmianami) oraz
Uchwaly Rady Gminy Mitki Nr L/262/2010 z dnia 10 wrzesnia 2010 r. w sprawie
trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Mitki
postanawiam, co nastgpuje:

§1
Przyjaé zatozenia budowy projektu budzetu Gminy Mitki na 201 1rok, stanowigce
Zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
1. Jednostki budzetowe, instytucje kultury 1 pozostale jednostki organizacyjne
zaliczane do sektora finansow publicznych oraz pracownicy Urzedu Gminy
odpowiedzialni za realizacj¢ zadan gminy skladaja materialy planistyczne
Skarbnikowi Gminy do dnia 30.09.2010r. ( Zalacznik Nr 2)

2. Do kazdego zalgcznika nalezy dolaczy¢ pisemne uzasadnienie
przewidywanych dochodéw 1 wydatkéw budzetowych ze wskazaniem
sposobu ich kalkulacji.

3. Do kazdego zalgcznika nalezy dolaczy¢ pisemne uzasadnienie
przewidywanych dochodéw i wydatkéw budzetowych ze wskazaniem
sposobu ich kalkulacji.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Wajt Gminy Mitki

Stanislaw Wasiakowski



Zatacznik Nr 2 do

Zarzadzenie Wojta Gminy Mitki Nr 32z 13.09.2010r.

Wykaz jednostek budzetowych, instytucji kultury
oraz pracownikéw Urzedu Gminy odpowiedzialnych za realizacj¢ zadan Gminy

zobowigzanych do zlozenia materialow planistycznych .

Lp Wyszczegdlnienie Odpowiedzialna osoba
1. GOPS Milki Anna Luca$
2 ZPO Milki Bozena Baranowska
3 Szkola Podstawowa Staswiny Bozena Cantop
4 Szkola Podstawowa Rydzewo Monika Michalak
5 OK Milki Dariusz Skrzypek
6 Biblioteka Milki Danuta Stankiewicz
7 Biuro Obslugi Szkél w Milkach Artur Grzelak
8 Referent ds. kadrowych Marlena Gujda
9 Referent Urzedu Gminy Cezary Startek
10 Inspektor Urzedu Gminy Bogdan Bojarski
11 Podinspektor Urzedu Gminy Bronislaw Kolodko
12 Podinspektor Urzedu Gminy Dariusz Tytla
13 Sekretarz Urzedu Gminy Wlodzimierz Skoratko
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Zatacznik Nr 1 do
Zarzgdzenia Nr 32/2010
Woéjta Gminy Mitki z dnia

13.09.2010r.

I. Planowane wskazniki ekonomiczne
1) Przyjete zatozenia do projektu ustawy budzetowej panstwa na 2011r.

Rada Ministréw przyjeta zatozenia do projektu ustawy budzetowej na rok 2011,

przediozone przez ministra finansow | zawierajgce m.in. nastepujgce wskazniki
makroekonomiczne:
- wzrost PKB w ujeciu realnym o 3,5%
- $rednioroczny wzrost cen towarow i ustug
konsumpcyjnych wyniesie 2,3%
- przecietne wynagrodzenie w gospodarce
narodowej 3 359 zt
- nominalny wzrost przecietnego wynagrodzenia
- w gospodarce narodowej wyniesie 3,7%
- realny wzrost przecietnego wynagrodzenia w go-
spodarce narodowej wyniesie 1,4%
- wzrost przecietnego nominalnego wynagrodzenia
w sektorze przedsiebiorstw 4,0%

2) Przyjete wskaZniki budowy projektu budzetu Gminy Mitki na 2011 r.

Przy pracach planistycznych nalezy kierowa¢ sie podstawowymi wskaznikami
makroekonomicznymi przyjetymi przy opracowaniu zatozen do projektu ustawy budzetowej
panstwa na 2010 r. podanych w punkcie 1, tj.:

- planowane wydatki biezace (pozostate) wzrost maksymailny o 2,3%
- planowane wydatki biezgce
dot. wynagrodzen i pochodnych wzrost maksymalny o 2,3%

l. Metodologia budowy projektéw budzetu jednostek organizacyjnych miasta

1. Punktem wyjscia budowy projektu planu budzetu jednostki org. na 2011 r. jest
przewidywane wykonanie za 2010 r. stanowigce wielkosci planu jedn. org. po zmianach
w 2010 r. w momencie sporzadzania tego projektu.

2. Ziozone projekty sg propozycjami jednostki organizacyjnej i moga by¢ zmienione w
trakcie dalszych prac planistycznych.

3. Przyjete wielkosci w poszczegdlinych pozycjach projektu musza mieé uzasadnienie
ekonomicznie i nalezy wykaza¢ sposéb wyliczenia kazdej ujetej kwoty, tak po stronie
dochodéw jak i wydatkow.

4. Skarbnik bedzie prowadzi¢ odpowiedni nadzér i analizy ksztattowania sie wydatkéw, w
tym wydatkow ptacowych, egzekwujac stosowne informacje od sktadajacych plany.



5. Przy opracowaniu projektu budzetu nalezy ujg¢ takze problematyke mienia komunalnego
gminy — osiggane aktualnie dochody z majatku gminy, ponoszone koszty, prognozowane
kierunki zagospodarowania wraz z przewidywanymi kosztami na utrzymanie oraz
dochodami.

6. Nowe obszary dziatalnosci w projekcie budzetu mogg byé uwzglednione na podstawie
kalkulacji wydatkéw stosowanych przez jednostki budzetowe.

7. Dla uzasadnienia przyznania kwot dotacji dla jednostek org. prowadzonych jako
instytucje kultury, wymagana bedzie od nich szczegdtowa dokumentacja planistyczna,
tak jak w stosunku do pozostatych jednostek organizacyjnych.

lll. Sposob wyznaczania wielkosci wydatkéw biezacych, w tym placowych oraz
wydatkoéw inwestycyjnych

Przy ustalaniu powyzszych wydatkéw w projektach planow na 2011 r. nalezy
kierowac sie nastepujgcymi zasadami:

a) wydatki biezgce

Wysokos¢ ogdinych wydatkdw biezacych (bez wynagrodzen i pochodnych) ustala sie
w oparciu o ich przewidywane wykonanie za 2010 rok i nie moga one przekroczy¢ przyjetego
wskaznika wzrostu 102,3%. Przy tych obliczeniach nie uwzglednia sie wydatkéw
planowanych na remonty.
Ewentualne propozycje zwigkszenia wydatkéw biezacych muszg mie¢ racjonalne
uzasadnienia - mogg dotyczy¢ np. planowanych wydatkéw zwigzanych z eksploatacja
nowych obiektéw i ich wyposazenia, a przyjetych do uzytkowania przez jednostke
organizacyjna.

b) wydatki biezgce zwigzane z wynagrodzeniami i pochodnymi

Wysoko$¢ wydatkéw przeznaczonych na wynagrodzenia i pochodne w 2011r., ustala
si¢ w oparciu o ich przewidywane wykonanie za 2010 rok i nie mogg one przekroczyé
przyjetego wskaznika wzrostu o 2,3%.
Miesigc wprowadzenia podwyzek wynagrodzen pracownikéw nalezy zaplanowaé zgodnie z
corocznymi terminami, jakie stosowano w danej jednostce organizacyjnej.
Dopuszcza sig mozliwos¢ wystepowania przypadkéw, iz indywidualna kwota podwyzki
wynagrodzenia pracownika moze przewyzsza¢ wskaznik podany wyzej, lecz moze to byé
dokonane tylko w ramach tgcznej kwoty, jakg ustalono w planie dla tej jednostki.
Jednostki organizacyjne ustalaja wielko$ci wydatkéw w zakresie wynagrodzen i pochodnych
bazujac na aktualnym (zatwierdzonym) planie etatéw dla danej jednostki, z tym, ze zasada ta
nie dotyczy UG Mitki
W przypadku zatwierdzenia zmian w planie zatrudnienia jednostki w trakcie trwania prac
planistycznych na 2011 r., ustalenie wielko$ci wydatkéw w zakresie wynagrodzen
i pochodnych na 2011 r. bedzie wynika¢ z odpowiedniego przeliczenia nowych etatéw
w skali roku i przyjetego wskaznika wzrostu na 2011r.



¢) wydatki remontowe i inwestycyjne

Przy zgtaszaniu zadan dotyczacych remontéw i inwestycji nalezy przedtozy¢ petng
informacje o zakresie stanu przygotowan do ich realizacji (opracowany projekt techniczny,
posiadane zezwolenia itp.), a takze uzasadnienie ekonomiczne tych zadan.

IV. Zatozenia do uchwat okotobudzetowych

Przy wstepnych opracowaniach uchwat okotobudzetowych, regulujgcych m.in
wysoko$¢ stawek podatkowych w ramach podatkéw i optat lokalnych, nalezy kierowac¢ sie
wymogami wynikajgcymi z obowigzujacego prawa i niniejszymi wytycznymi.

V. Konsultacje spoleczne

O przyjetych zatozeniach budowy projektu budzetu Gminy Mitki na 2011 r. nalezy
poinformowac mieszkancéw gminy , poprzez wywieszenie zarzadzenia na tablicy ogloszen w
Urzedzie Gminy oraz jego umieszczenie na stronie internetowej gminy.

Wajt Gy Mitki

L
Stanjstav Wasiakowski



