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ZARZADZENIE NR 18.2016
WOJTA GMINY MILKI
z dnia 24 lutego 2016 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w jednostce likwidowanej-
Biuro Obstugi Szkét w Mitkach

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 1515 z pozn. zm.") oraz art. 26 ust. 4 i art. 27 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2013r. poz. 330 z pézn. zm.?) zarzadza
sie, co nastepuje:

§1
1. Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych wg stanu na dzien 31 marca 2016
roku w Biurze Obstugi Szkét w Mitkach przez Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Renata Kuncer- przewodniczgc komisji:
2) Agnieszka Grajewska-Sudyn- cztonek komisiji;
3) Angelika Trynkiewicz- cztonek komisji.

§2
1. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatku:
1) srodki trwate;
2) pozostate srodki trwate;
3) wartosci niematerialne i prawne;
4) srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych;
5) druki scistego zarachowania;
6) naleznosci i zobowigzania wobec kontrahentow:
7) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw:
8) naleznosci i zobowigzania publiczno-prawne.
2. Zobowigzuje pracownikow prowadzacych ewidencje ksiegowag w likwidowanej jednostce
do przeprowadzenia droga potwierdzenia sald i weryfikacji dokumentéw inwentaryzagii
naleznosci i zobowigzan.

§3
1. Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do:

1) pobrania arkuszy spisowych;

2) przygotowania i wydania dla zespotu spisowego arkuszy spisowych, a po
przeprowadzeniu spisu — rozliczenia zespotéw z pobranych arkuszy;

3) skompletowania wszystkich arkuszy spisowych oraz protokotéw inwentaryzacyjnych
sporzadzonych dla sktadnikéw majgtkowych inwentaryzowanych metodami innymi niz spis
Z natury.

§4
1. Zobowigzuje komisje do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych;

' Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2015 r. poz. 1045, poz.
1890

? Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 613,z 2014 .
poz. 768, poz. 1100 oraz z 2015 r. poz. 4, poz. 978, poz. 1045, poz. 1166, poz. 1333, poz. 1844
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2) przestrzegania ogdlnie obowigzujgcych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej i zasad odpowiedzialnosci
Za powierzone mienie;

3) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji, przekazania do zatwierdzenia Woajtowi Gminy;

4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowego
w terminie do 30 kwietnia 2016 roku.

§5
Cztonkéw komisji i zespotu spisowego czynie odpowiedzialnymi za witasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§6

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Komisji Inwentaryzacyjnej.

§7

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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