ZARZADZENIE NR 36/2012
WOJTA GMINY MILKI
z dnia 26 lipca 2012 roku

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacych projektu
Rekultywacja sktadowiska odpadéw komunalnych zlokalizowanego na dziatce nr
191/18, potozonej w obrebie geodezyjnym wsi Mitki, gm. Mitki w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury 2007-2013

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U.
z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr
128, poz. 861 z pdzn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢, jako obowigzujace zasady (polityke) rachunkowosci dotyczaca projektu
Rekultywacja sktadowiska odpadéw komunalnych zlokalizowanego na dziatce nr 191/18,
potozonej w obrebie geodezyjnym wsi Mitki, gm. Mitki w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Warmia i Mazury 2007-2013 stanowigce zatgcznik Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatgcznik Nr 1
do Zarzgdzenia Nr 36/2012 Wéjta Gminy Mitki
z dnia 26 lipca 2012 roku

Zasady (polityka) rachunkowosci projektu Rekultywacja skladowiska odpadéw
komunalnych zlokalizowanego na dzialce nr 191/18, potozonej w obrebie
geodezyjnym wsi Mitki, gm. Mitki w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Warmia i Mazury 2007-2013

| ZASADY OGOLNE

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowej i finansowej projektu Rekultywacja sktadowiska odpadéw komunalnych
zlokalizowanego na dziatce nr 191/18, potozonej w obrebie geodezyjnym wsi Mitki, gm. Mitki
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury 2007-2013.

2. Do obstugi finansowej Gmina Mitki w celu realizacji zadania okreslonego w pkt. 1 korzysta
z rachunku biezacego w Warmirisko-Mazurskim Banku Spétdzielczym w Mitkach o numerze:
34 9364 0000 2005 0001 0118 0001. Do dysponowania $rodkami pienigznymi znajdujgcymi
si¢ na rachunkach bankowych upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow.

3. Ksiggi rachunkowe projektu prowadzone sg komputerowo w siedzibie Urzedu Gminy Mitki
przy uzyciu programu PUMA. Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada
indywidualne hasta zabezpieczajace dostep do wprowadzania danych.

W planie finansowym jednostki budzetowej Urzad Gminy Mitki wydatki na realizacje Projektu
ujete sg w dziale 900 Gospodarka Komunalna i Ochrona Srodowiska rozdziat 90002
Gospodarka odpadami.

4. Wydatki inwestycji ujimuje sie w rozbiciu na: érodki unijne i $rodki wiasne z odpowiednig
czwartg cyfrg klasyfikacji budzetowej.

ILKLASYFIKACJA BUDZETOWA

Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposdb umozliwiajacy identyfikacje
zadania, zgodnie z klasyfikacjg budzetows okreslong w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow
i rozchodow oraz $rodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych. W paragrafach
klasyfikacji budzetowej dla danego Projektu stosuje sie czwartg cyfrg jest,7”i,9".

. OBIEG, OPIS i KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1.Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami
i harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentow ksiegowych.

2. Ptatnosci dokonywane sa w formie bezgotéwkowej za pomoca elektronicznego systemu
CUI, na podstawie dokumentéw ksiggowych stwierdzajacych koniecznosé dokonania ww.
przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest wtornik zlecenia oraz wyciag
bankowy.

Na dowodach ksiggowych (fakturach) powinny sie znalezé nastepujgce elementy opisu:

1 Numer umowy o dofinansowanie:

2 Nazwa i numer projektu:

3  Przedstawiony wydatek dotyczy kategorii wydatku
kwalifikowanego wskazanego we wniosku o
dofinansowanie projektu:

Kwota wydatkéw kwalifikowanego:

Projekt jest realizowane zgodnie z ustawg Prawo

oA



Zalgeznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 36/2012 Wéjta Gminy Mitki
z dnia 26 lipca 2012 roku

Zamowien Publicznych z dn. 29 stycznia 2004r. (tj. Dz.U.]
z2010r. Nr 113 poz. 759) |
6. Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym
7. Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym

Zatwierdzenia dowodu ksiegowego do wyptaty:

1) pozycja ksiegowa— numer ksiegowy

2) dekretacja

3) klasyfikacja budzetowa i zatwierdzenie do wyptaty

4) informacja o tresci: Projekt pn., Rekultywacja sktadowiska odpaddéw komunalnych
zlokalizowanego na dziatce nr 191/18, potozonej w obrebie geodezyjnym wsi Mitki, gm. Mitki
zakup dofinansowany ze $rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury 2007-2013.

6) pieczatke z trescia: ,Zaptacono czekiem, przelewu data .... podpis ....” pracownika
dokonujacego przelewu.

7) pieczatka z trescig: Urzad Gminy Mitki, data wptywu i podpis osoby przyjmujace;.

4. Dowody ksiegowe (faktury) dotyczace zatwierdzenia i akceptacji Projektu finansowanego
ze $rodkéw unijnych podpisane sg przez Woéjta Gminy oraz Skarbnika lub osobe przez
Skarbnika upowazniong. Pod wzglgdem merytorycznym faktury podpisuje Podinspektor ds.
rolnictwa, ochrony $rodowiska i gospodarki mieniem komunalnym, ktéra sprawdza faktyczne
I prawidfowe poniesienie wydatkow oraz ich kwalifikowalnos$¢, sprawdza czy dane zawarte
na dowodach ksiegowych sg zgodne z zawartg umowg o dofinansowanie projektu, umowg,
z wykonawca. Pod wzgledem formalnym i rachunkowym podpisywane sa przez
pracownikow Referatu Finansowego.

Po zakonczeniu inwestycji sporzadza si¢ dowod OT. Dowod OT po podpisaniu przez
osoby upowaznione zostaje przekazany do Referatu Finansowego celem przyjecia $rodka
trwatego na majatek Urzedu Gminy.

IV.EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW | OPERACJI FINANSOWYCH

1. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem $rodkéw europejskich
w Urzedzie Gminy, ti. w jednostce budzetowej korzysta sie z bilansowych kont
syntetycznych:

011 - Srodki trwate — $rodki trwate przejete po zakonczeniu robét inwestycyjnych wycenia
si¢ po koszcie wytworzenia (zdefiniowanego w art.28 ust.3 ustawy o rachunkowosci), to jest
w wartosci wszystkich poniesionych na dany obiekt kosztéw — zaréwno bezposrednich, jak
I posrednich, poniesionych od momentu podjgcia inwestycji az do przejecia $rodka do
uzywania w stanie kompletnym; analitycznie dla projektu 011-08

080 - Inwestycje ($rodki trwate w budowie)- analitycznie dla projektu 080-16

130 - Rachunek biezacy jednostki

240 - Pozostate rozrachunki- analitycznie do projektu 240-030

720 - przychody z tytutu dochodéw budzetowych

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkow europejskich oraz srodki z budzetu
860 - Wynik finansowy.

Ewidencja ksiegowa:



Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 36/2012 Wojta Gminy Mitki
z dnia 26 lipca 2012 roku

Lp. Tresc wWn Ma
1. Faktura wykonawcy inwestycji
Koszty Projektu wyodrebnia sie w ewidencji
analitycznej do konta 080 poprzez 080 — 16 240-030

wydzielenie kartoteki z nazwg zadania
2. Wydatki objete planem finansowym UG
zrealizowane z rachunku bankowego w
postaci: przelewu z tytutu sptaty
zobowigzan przez wprowadzenie
klasyfikacji budzetowe; 240-030 130

Rownolegle do wydatkéw majgtkowych 810 800
zaksiggowanie $rodkow na inwestycje _
3, Przeksiggowanie na koniec roku $rodkéw 800 810
na inwestycje
4, Przeksiegowanie na koniec roku
zrealizowanych wydatkéw na realizacje
Projektu objetych planem finansowym 130 800
L Przeksiggowanie na koniec miesigca 130 720
przychodéw finansowych
6. Przeksiegowanie na koniec roku 720 860
przychodéw budzetowych
7. Przeksiggowanie zakoriczonego zadania
inwestycyjnego na $rodek trwaty na
podstawie wystawionego dowodu OT 011-08 080-16
8. Przeksiegowanie w nastepnym roku pod
data przyjecia bilansu dodatniego wyniku
za rok poprzedni 860 800
9. Przeksiggowanie w nastepnym roku pod
datg przyjecia bilansu ujemnego wyniku za
rok poprzedni 800 860

VI. PRZECHOWYWANIE | ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU

1. Referat Finansowo prowadzi ksiegi rachunkowe projektu oraz przechowuje dokumenty
ksiegowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody zrodiowe, w tym dowody ksiegowe dotyczgce realizacji
projektu sg przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregatorach w siedzibie Urzedu
Gminy.

3. Dowody ksiegowe ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych UG w Mitkach
i dokumentujgce wydatki poniesione przez Gming Mitki — Urzad Gminy w Mitkach: tj: faktury,
rachunki i inne dokumenty potwierdzajace wydatki kwalifikowane oraz wydruki komputerowe
dotyczace realizowanego Projektu przechowywane sg w Referacie Finansowym.

4. Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu przez Gmine Mitki przechowywana bedzie
w Urzedzie Gminy Mitki pok. nr 5 w zamknietych szafach.




