ZARZADZENIE NR 58/2012
WOJTA GMINY MILKI
z dnia 30 listopada 2012r.

W sprawie powierzenia czynnosci na czas nieobecnosci Skarbnika Gminy

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591; z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz.
984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806; z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568; z 2004 r.
Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203; z 2005 r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr
17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337; z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218; z
2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458; z 2009 r. Nr 52, poz. 420, Nr 157, poz. 1241; z 2010
r. Nr 28, poz. 142 i poz. 146, Nr 40, poz. 230, Nr 106, poz. 675; z 2011 r. Nr 21, poz. 113, Nr 117,
poz. 679, Nr 134, poz. 777, Nr 149, poz. 887, Nr 217, poz. 1281; z 2012 r., poz. 567) w zwigzku z
§ 8 ust.3 Zarzadzenia Nr 23/2003 Wéjta Gminy Mitki z dnia 8 listopada 2003r i w sprawie
regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy zarz g d z am, co nastepuje :

§1

Powierzam Pani Adrianie Pawlik na czas nieobecnosci Skarbnika Gminy Anny Sowy wykonywanie
czynnosci Skarbnika Gminy.
§2

W czasie zastepstwa Pani Adriana Pawlik odpowiada za zarzadzanie finansami gminy, w tym
sprawy z zakresu :

1) pozyskiwania przychodéw i kontroli wydatkéw w budzecie gminy -
2) polityki finansowej gminy,

a) koordynowanie prac zwigzanych z opracowaniem projektu budzetu gminy,

b) nadzoér nad realizacjg budzetu gminy oraz sprawozdawczoscig budzetows,

c) biezace informowanie Wéjta Gminy o sytuacji finansowej gminy oraz okresowe
sprawozdania z realizacji budzetu, umozliwiajgce podejmowanie wiasciwych decyzji
przez Wijta,

d) kontrasygnowanie o$wiadczen woli sktadanych w imieniu gminy, jezeli powodujg
powstanie zobowigzan finansowych,

e) opiniowanie decyzji wywotujgcych skutki finansowe dla budzetu gminy,

f) podatki i optaty lokalne,

a) nadzor nad egzekucjg administracyjng naleznosci gminy,

3) obstugi finansowo-ksiggowej gminy i Urzedu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

i zasadami,

4) koordynowania pozyskiwania $rodkéw pozabudzetowych,
5) realizacji zadan wynikajacych z przepisow szczegdtowych, dotyczgcych praw i
obowigzkow gtéwnych ksiegowych budzetow,

a) nadzér nad prowadzeniem rachunkowosci i gospodarki finansowej gminy,

b) kontrolg gospodarki finansowej stanowisk Urzedu, gospodarki  pozabudzetowe; i

jednostek pomocniczych oraz organizowanie w tym celu
wiasciwego obiegu dokumentéw finansowych,

c) analize wykorzystania przydzielonych $rodkéw budzetowych, pozabudzetowych
i innych,
6) nadzoru nad udzielanymi zamowieniami publicznymi w imieniu gminy, w zakresie
zwigzanym z powierzonymi zadaniami.
§3
Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§4 -

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia. /



