SK.0050.24.2015
ZARZADZENIE NR 24.2015

WOJTA GMINY MILKI
z dnia 18 marca 2015 roku

w sprawie zasad kontroli beneficjentéw ostatecznych projektu pn. ,,Internet dla
wykluczonych cyfrowo mieszkaricéw Gminy Mitki

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22013 r. poz. 594, z p6zn. zm."), zarzadza sie, co nastepuije:

§1
Wprowadzam:
1) procedure kontroli komputeréw u beneficjentdw ostatecznych, ktorej tre$¢ okresla
zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

2) procedure odzyskiwania komputeréw od beneficjentéw ostatecznych, ktérej tre$é
okresla zatacznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia,
§2.
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
§ 3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

. ) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 645
11318 oraz z 2014 r. poz. 379.






5 INNOWACYINA UNIA EURQOPEJSKA P,

SPODARKA EUROPEJSKI FUNDUSZ * *
NGAgDOWA STRATEGIA SPOINOSCI ROZWQOJU REGIONALNEGO * oy x

Projekt finansowany w ramach dziafania 8.3. ,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion” osi
priorytetowej 8. ,Spofeczeristwo informacyjne — zwigkszanie innowacyjnosci gospodarki” Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka 2007 — 2013,

Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Wéjta Gminy Mitki
Nr 24 z dnia 18.03.2015 .

Procedura kontroli komputeréw u beneficjentéw ostatecznych

Umowa o dofinansowanie: POIG.08.03.00-28-148/12-00 w ramach Dziatania: 8.3.
Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - elnclusion Osi priorytetowej: 8. Spofeczenstwo
informacyjne - zwiekszanie innowacyjnosci gospodarki Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka 2007-2013 Projekt wspétfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka Dziatanie 8.3-
Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - elnclusion

. CEL

Celem niniejszej procedury jest okreslenie zasad, ktorymi nalezy sie kierowaé podczas kontroli
Beneficjentow ostatecznych projektu pn. ,Internet dla wykluczonych cyfrowo mieszkancéw Gminy
Mitki” Numer projektu: POIG.08.03.00-28-148/12

II.  PRZEDMIOT | ZAKRES STOSOWANIA

Przedmiotem procedury sg zasady i tryb postepowania, podczas ustalania i przeprowadzania
kontroli Beneficjentow ostatecznych projektu pn. ,Internet dla wykluczonych cyfrowo mieszkarcow
Gminy Mitki” Numer projektu: POIG.08.03.00-28-148/12

lll. DEFINICJE:

Projekt — nalezy przez to rozumie¢ projekt pt. ,,Internet dla wykluczonych cyfrowo mieszkancow
Gminy Mitki” .

Realizator projektu — nalezy przez to rozumie¢ Gmina Mitki

Beneficjent ostateczny — nalezy przez to rozumie¢ osobe zakwalifikowang do uczestnictwa w
Projekcie, korzystajacg ze wsparcia oferowanego w ramach Projektu.

IV. ODPOWIEDZIALNOSC
Woijt: Zatwierdza niniejszg procedure.

Kierownik Projektu: Monitoruje skuteczno$¢ niniejszej procedury.

Pracownicy Urzedu Gminy i Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej:  Przestrzegajg zasad,
ujetych w niniejszej procedurze.

V. OPIS POSTEPOWANIA



1. Kontrola beneficjentow ostatecznych przeprowadzana jest raz w roku. Kontrola
beneficjentow ostatecznych odbywa sie na podstawie ustalonego przez Kierownika
Projektu Harmonogramu kontroli beneficjentow ostatecznych na dany rok, ktérego wzér
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej procedury.

n

Wybér beneficjentéw ostatecznych nastepuje w sposoéb losowy. Zaleca sie, aby u kazdego
Beneficjenta ostatecznego kontrola odbyla sie co najmniej raz w przeciggu realizacji
projektu.
3. Dokonanie terminu i wyboru Beneficjentéw ostatecznych do przeprowadzenia kontroli lezy
w obowigzku Kierownika Projektu.
4. Ponadto Kierownik Projektu wyznacza kontrole dorazng u beneficjenta ostatecznego w
przypadku podejrzenia nieprawidtowosci w uzytkowaniu przekazanego sprzetu.
Beneficjent ostateczny zostaje poinformowany drogg telefoniczna/e-mailowg o terminie
przeprowadzenia kontroli, z co najmniej dwudniowym wyprzedzeniem. W przypadku braku
mozliwosci przeprowadzenia kontroli w danym terminie, zostaje wyznaczony termin
najblizszy mozliwy dla obu stron.
6. Za przeprowadzenie kontroli na miejscu odpowiedzialny jest Kierownik Projektu. Kontrole
przeprowadza wyznaczony pracownik Urzedu Gminy Mitki i Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Mitkach.
W przypadku gdy Beneficjent ostateczny nie chce poddac sie kontroli, wystosowane jest
upomnienie pisemne wraz z kolejnym terminem kontroli nakazujacym poddanie sie kontroli.
Upomnienie zawiera pouczenie, iz nie poddanie sie kontroli skutkowalo bedzie
natychmiastowym rozwigzaniem umowy.
. W przypadku wykrycia nieprawidtowosci w trakcie kontroli, Beneficjent ostateczny zostaje
wezwany pisemnie do usuni€cia nieprawidtowosci na wtasny koszt, z wskazanym terminem
usuniecia nieprawidtowosci. Po wskazanym terminie, Kierownik Projektu zarzgdza kolejng
kontrole u Beneficjenta ostatecznego, celem sprawdzenia czy nieprawidtowosci zostaty
usuniete. W przypadku, gdy nieprawidiowosci nadal nie zostaly usuniete, Beneficjent
ostateczny jest informowany pisemnie o rozwigzaniu umowy uzyczenia.
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9. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza sie protokot, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszej procedury.

10. Kontroli zostaje poddany:

a) stan fizyczny urzadzen - okreslony w skali od 1 do 5, gdzie 5 to bardzo dobry a 1 -
nie nadajacy sie do uzytku;

b) dostarczane tgcze internetowego, tj. szybkos¢ transferu danych;

c) stan oprogramowania - czy na komputerze zainstalowane jest oprogramowanie,
ktére zostato przekazane wraz z sprzetem, czy nie ma nielegalnego
oprogramowania,

d) czy przekazany sprzet oznakowany jest wymaganymi logami i hastami promujgcymi
Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka.

11. Z przeprowadzonej w danym roku kontroli u Beneficjentéw ostatecznych, sporzadzany jest
raport koncowy, zatwierdzany przez Kierownika Projektu.

VI.  Zatgczniki do procedury
1. Harmonogramu kontroli beneficjentow ostatecznych na dany rok

2. Karta kontroli beneficjentow ostatecznych za dany rok
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UNIA EUROPEJSKA
ENC;QS%EISAC;E:A EUROPEJSKI FUNDUSZ
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI ROZWOJU REGIONALNEGO

Projekt finansowany w ramach dziatania 8.3. ,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion” osi
priorytetowej 8. ,Spofeczeristwo informacyjne — zwigkszanie innowacyjnosci gospodarki” Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka 2007 — 2013

Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia Wojta Gminy Mitki
Nr 24 z dnia 18.03.2015r.
Procedura odzyskiwania komputeréw od beneficjentow ostatecznych

w przypadku ich nieprawidtowego uzytkowania w ramach projektu pn. ,Internet dla wykluczonych
cyfrowo mieszkancow Gminy Mitki” Numer projektu: POIG.08.03.00-28-148/12

Umowa o dofinansowanie: POIG.08.03.00-28-148/12-00 w ramach Dziatania: 8.3.
Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - elnclusion Osi priorytetowej: 8. Spoteczenstwo
informacyjne - zwigkszanie innowacyjnosci gospodarki Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka 2007-2013 Projekt wspoffinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka Dziatanie 8.3-
Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion.

. CEL
Celem niniejszej procedury jest okreslenie zasad, ktorymi nalezy sie kierowac¢ w trakcie
odzyskiwania komputeréw od beneficjentéw ostatecznych w przypadku ich nieprawidtowego
uzytkowania w ramach projektu pn. ,Internet dla wykluczonych cyfrowo mieszkarncow Gminy Mitki”
PRZEDMIOT | ZAKRES STOSOWANIA
Przedmiotem procedury sg zasady i tryb postepowania, podczas odzyskiwania komputeréw od
beneficjentéow ostatecznych w przypadku ich nieprawidtowego uzytkowania w ramach projektu pn.
,internet dla wykluczonych cyfrowo mieszkancéw Gminy Mitki”

Il. DEFINICJE:
Projekt — nalezy przez to rozumie¢ projekt ,Internet dla wykluczonych cyfrowo mieszkancéw Gminy
Mitki”
Realizator projektu — nalezy przez to rozumieé Gmine Mitki

Beneficjent ostateczny — nalezy przez to rozumie¢ osobe zakwalifikowang do uczestnictwa w
Projekcie, korzystajgcg ze wsparcia oferowanego w ramach Projektu.

. ODPOWIEDZIALNOSC

Wiit: Zatwierdza niniejszg procedure.

Kierownik Projektu: Monitoruje skuteczno$¢ niniejszej procedury.

Pracownicy Urzedu Gminy i Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej:  Przestrzegajga zasad,
ujetych w niniejszej procedurze.




OPIS POSTEPOWANIA

. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w uzytkowaniu sprzetu powierzonego w

ramach projektu oraz nie wywigzania si¢ z koniecznos$ci usunigcia nieprawidtowosci (np.
usuniecia nielegalnego oprogramowania) w wymaganym terminie (zgodnie z procedurg
kontroli komputerow u beneficjentéw ostatecznych), wobec Beneficjenta ostatecznego
zostaje wszczeta niniejsza procedura.

. Za koordynowanie czynno$ci zwigzanych z odzyskaniem sprzetu powierzonego w ramach

projektu odpowiedzialny jest Kierownik Projektu.

. Czynnosci zwigzane z odzyskaniem komputera rozpoczynajg sie poprzez wystosowanie

informacji w formie papierowej, przekazanej droga pocztowg Beneficjentowi ostatecznemu
o koniecznosci zwrocenia do Urzedu Gminy Mitki powierzonego sprzetu na wiasny koszt w
terminie 5-ciu dni roboczych od momentu wystania zawiadomienia. Jednocze$nie
Beneficjent ostateczny zostanie poinformowany o terminie udostepnienia lokalu
administratorowi sieci celem demontazu urzadzen dostepowych. Zawiadomienie zawiera
rowniez informacje o rozwigzaniu umowy uzyczenia w trybie natychmiastowym z winy
Beneficjenta ostatecznego.

. Jednoczesnie Kierownik projektu informuje administratora sieci o konieczno$ci demontazu

urzadzen dostepowych stuzacych do odbioru sygnatu internetowego zlokalizowanych u
Beneficjenta ostatecznego, z wskazaniem adresu montazu u kolejnego, wytypowanego z
listy rezerwowej, Beneficjenta ostatecznego.

. W przypadku, gdy Beneficjent ostateczny, wobec ktérego wszczeta zostata niniejsza

procedura, nie zwréci we wskazanym terminie powierzonego sprzetu w ramach Projektu
oraz nie umozliwi dokonania demontazu urzadzen dostepowych przez administratora sieci,
fakt ten zostanie zgtoszony do odpowiednich organéw tj. Policji a samo zdarzenie
traktowane bedzie jako kradziez.

. Zdanie komputera potwierdzone jest protokolem zdania sprzetu, ktdérego wzor stanowi

zatgcznik nr 1 do niniejszej procedury. Stan zdanego sprzetu oceniany jest przez Komisje,
w sktad ktorej wchodzi Kierownik projektu wraz z wyznaczonym pracownikiem Urzedu
Gminy oraz w razie koniecznosci przedstawicielem dostawcy sprzetu komputerowego.

Ocena stanu sprzetu opiera sie na stwierdzeniu:
- kompletnosci przekazanego sprzetu,
- stanu technicznego przekazanego sprzetu,

- oprogramowania zainstalowanego na przekazanym sprzecie (pod katem legalnosci
oprogramowania),

- kompletnosci oznakowania logami i hastami promujgcymi Program Operacyjny
Innowacyjna Gospodarka.

. W przypadku stwierdzenia braku czesci wyposazenia powierzonego sprzetu lub jego

uszkodzenia, o fakcie tym informowany jest Ubezpieczyciel, celem uzyskania
odszkodowania na podstawie obowigzujgcej polisy ubezpieczenia.

. W przypadku odmowy pokrycia strat przez Ubezpieczyciela, Beneficjent koricowy zostaje

obcigzony niezbednymi kosztami naprawy sprzetu.

. W przypadku stwierdzenia w trakcie przeprowadzanej kontroli komputeréw, iz Beneficjent

ostateczny zbyt powierzony sprzet na poczet oséb trzecich, fakt ten zostanie zgtoszony do
odpowiednich organdw tj. Policji.



10. Odzyskany sprzet zostanie powierzony kolejnemu Beneficjentowi ostatecznemu, zgodnie z
Regulaminem rekrutacji i uczestnictwa w Projekcie.

V. Zalgczniki do procedury

1. Karta protokotu zdania sprzetu przez Beneficjenta ostatecznego.
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