SK.0050.94.2014
ZARZADZENIE NR 94/2014
WOJTA GMINY MILK]
z dnia 30 grudnia 2014 r.

W sprawie ustalenia ramowego zakresu dziatania w dziedzinie obronnosci
panstwa w czasie pokoju dla Urzedu Gminy oraz podlegtych jednostek
organizacyjnych

Na podstawie § 3 ust. 1 Zarzadzenia Wojewody Warmirisko-Mazurskiego Nr 229
z dnia 21 sierpnia 2014 roku w sprawie ustalenia ramowego zakresu dziatania w dziedzinie
obronnosci paristwa w czasie pokoju dla organdw samorzgdu terytorialnego, kierownikow
zespolonych stuzb, inspekgji i strazy wojewédzkich, przedsigbiorcéw i kierownikéw innych
jednostek organizacyjnych oraz wtadz organizacji spotecznych, zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Ustala sig ramowy zakres dziatania w dziedzinie obronnosci panstwa w czasie pokoju dla
Urzedu Gminy oraz podlegtych jednostek organizacyjnych — zwanym dalej ,zakresem
dziatania”.

§2
Zakres dziatania, o ktérym mowa w § 1 ustala sie dla:
1. Referatdbw i samodzielnych stanowisk Urzgdu Gminy oraz podlegtych jednostek
organizacyjnych, ktéry stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.
2. Wykaz podlegtych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych stanowi zatgcznik nr 2 do
zarzgdzenia.

§3
Zakres dziatania zawiera przedsigwzigcia i czynnoéci w dziedzinie obronnosci panstwa
wspolne dla Urzedu Gminy i wszystkich jednostek organizacyjnych, a takze zadania
wykonywane w ramach przygotowan obronnych panstwa stosownie do kompetenciji
okreslonych w obowigzujacych ustawach i rozporzadzeniach wydawanych na ich podstawie.

§4
Zobowiazuje sie kierownikéw referatow Urzedu Gminy oraz dyrektorow (kierownikéw)
podlegtych jednostek organizacyjnych do przydzielenia podlegtym pracownikom zadan
obronnych wykonywanych w czasie pokoju.

§5
1. Zadania obronne stanowigce informacje niejawne nalezy przydzieli¢ pracownikom
upowaznionym w trybie przepiséw ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. z 2010 r., Nr 182, poz. 1228).
2. Dokumenty dotyczace spraw, o ktorych mowa w ust. 1 opracowuje, przechowuje
| przekazuje sig zgodnie z przepisami ustawy o ochronie informagji niejawnych oraz innymi
przepisami wykonawczymi w tym zakresie, wydanymi przez wtasciwe organy.

§6
Zadania obronne na okres zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa | w czasie
wojny dla Urzedu Gminy oraz podlegtych jednostek organizacyjnych ustali¢ w stosownych
regulaminach organizacyjnych.

{

§7
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. WOJT GMINY MILK]
Barbara Maingf{a‘ Mazurcayh
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 94/2014
Wajta Gminy Mitki
z dnia 30 grudnia 2014 r.

ZAKRES DZIALANIA
w dziedzinie obronnosci panstwa w czasie pokoju
dla Urzedu Gminy Mitki

I. Przedsigwzigcia wspélne

§ 1. Weéjt wykonuje przedsigewzigcia i czynnosci w zakresie obronnosci panstwa,
aw szczegolnosci:

1. W zakresie zagadnien ogolnych:
1) wspotdziata z organami administracji publicznej, przedsigbiorcami oraz kierownikami innych
jednostek organizacyjnych w realizacji zadan obronnych majgcych na celu Zapewnienie
optymalnych warunkéw do ich realizacji i obejmujgcymi:
a) wymiane do$wiadczen i informaciji dotyczacych planowania i realizacji zadan obronnych,
b) inicjowanie i podejmowanie wspotpracy o charakterze lokalnym,
c) integrowanie wysitkéw i wspotpracy w zakresie wykorzystania bazy materiatowe;j,
ustugowej i szkoleniowej;
2) wspotuczestniczy w realizacji zadari dotyczacych:
a) zabezpieczenia potrzeb sit zbrojnych,
b) wsparcia panstwa-gospodarza HNS udzielanego sitom sojuszniczym stacjonujacym lub
przemieszczajgcym sie na obszarze gminy w czasie pokoju, zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny,
c) zabezpieczenia sit i Srodkéw niezbgdnych do zapewnienia procesu koordynagji
i kierowania dziataniami o charakterze obronnym w warunkach wprowadzenia na terenie
gminy jednego z ustawowych stanéw nadzwyczajnych;
3) wspdidziata w aktualizagii:
a) planéw operacyjnych szczebla powiatowego i gminnego stosownie do wytycznych
Starosty Gizyckiego;
b) dokumentaciji dotyczacej osiggania wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa,
¢) szczegdtowych planow zapewniajgcych realizacje — w procesie osiggania wyzszych
stanéw gotowosci obronnej panstwa — zadan operacyjnych przewidzianych do realizacji
W warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa parstwa,
d) pozostatych planéw i dokumentéw majgcych wplyw na realizacje zadan obronnych
W czasie pokoju, podczas osiggania wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa oraz
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;
4) realizuje ustalone przedsiewziecia w zakresie:
a) przygotowania warunkéw do funkcjonowania na Gtownym Stanowisku Kierowania
w statej siedzibie Urzedu Gminy i w zapasowym miejscu pracy,
b) szkolenia obronnego.

2. W zakresie zagadnier gospodarczo — obronnych:

1) wspdtdziata w zakresie:
a) planowania przedsigwzie¢ inwestycyjnych stuzacych ochronie pracownikéw i ludnosci
przed skutkami oddziatywania czynnikow razenia,
b) organizowania i tworzenia systemow ostrzegania i powiadamiania o zagrozeniach oraz
usuwania ich skutkéw;

2) uzgadnia ze Starostg Gizyckim potrzeby obronnosci w planach i programach pozamilitarnych

przygotowan obronnych.

3. W zakresie ochrony ludnosci:

1) wspdtdziata z jednostkami organizacyjnymi na obszarze gminy w zakresie:
a) planowania i pozyskiwania zasobow niezbednych do zabezpieczenia dziatan
ratowniczych i dziatar antykryzysowych realizowanych w skali gminy oraz na potrzeby



wynikajace z Zapotrzebowania powiatowego,

b) planowania przedsiewzieé majgcych na celu Zapewnienie ludnosci mozliwosci

przetrwania w sytuacjach zagrozen;
2) wspotdziata z innymi organami administracji publicznej, przedsigbiorcami oraz kierownikami
jednostek organizacyjnych Przy opracowaniu i aktualizowaniy planu obrony cywilnej, plany
zarzadzania kryzysowego oraz innych dokumentow dotyczgcych przygotowania i dziatanig obrony

panstwa-
gospodarza (HNS):

1) podejmuje przygotowania organizacyjne do UZupetniania sit zbrojnych zasobami ludzkimi
W ramach s$wiadczen osobistych, a takze przedsiewziecia organizacyjno-administracyjne

W szczegolnosei:
a) budowy przejsé i przepraw Przez przeszkody wodne,
b) dojazdéw do przewidywanych rejonow koncentragji wojsk,
C) przewozow Zotierzy | sprzetu,

4) tworzy system organizacyjny | techniczny na potrzeby informowania, ostrzegania

5) wspéldziata ze Starostg Gizyckim w zakresie wykorzystania lokalnej prasy, radia
I telewizji  w razie  wystgpienia zdarzen warunkujgcych wprowadzenie jednego
Z ustawowych stanéw nadzwyczajnych:
6) propaguje humanitarne idee w zakresie bezpieczenstwa i ochrony ludnosci:
2. W zakresie polityki kadrowej, funkcjonowania i organizowania pracy Urzedu Gminy:
1) koordynuje polityke kadrowg w Zakresie obsady stanowisk stuzbowych Zapewniajgcych
przygotowanie oraz Sprawne funkcjonowanie systemu kierowania:
2) planuje i Zapewnia na okres Zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i czas wojny
odpowiednig obsade kadrowg Urzedu Gminy oraz kierowniczg kadre podlegtych jednostek
organizacyjnych;
3) prowadzi Sprawy zwigzane z:
a) reklamowaniem Zotnierzy rezerwy od obowigzkuy petnienia czynnej stuzby wojskowej
W razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny,
b) nadawaniem przydziatow organizacyjno-mobilizacyjnych do formagiji obrony cywilnej,

I zapasowym miejscu pracy, w tym: zorganizowania Zywienia i Zaopatrzenia w artykuty
codziennego uzytku, zabezpieczenia medycznego, transportu, obstugi technicznej
pojazdéw i urzgdzer; technicznych oraz Zaopatrywania w materiaty pedne i smary,



e) przygotowania sit i $rodkéw do rozwiniecia i odtwarzania systemu tacznosci oraz
prowadzenia akgcji ratunkowych:;
5) zaspokaja potrzeby dotyczgce funkcjonowania obronnego systemu tacznosci, w szczegodlnosci
na stanowisku kierowania poprzez:
a) precyzowanie potrzeb w zakresie tgcznosci,
b) wytypowanie oséb odpowiedzialnych za planowanie, wdrazanie, zarzadzanie
i eksploatacje obronnego systemu tacznosai,
6) wspoldziata z Wydziatem Bezpieczeristwa i Zarzadzania Kryzysowego Warmiﬁsko-Mazurskiego
Urzedu Wojewodzkiego w zakresie Potrzeb, planowania, organizowania i realizacji przedsiewzieé
zwigzanych z przygotowaniem systemu tgcznosci stanowiska kierowania;
7) nadzoruje Sprawy z zakresu organizacji i funkcjonowania stuzby Statego Dyzuru na Gtéwnym
Stanowisku Kierowania w statej siedzibie i Zapasowym miejscu pracy;
8) organizuje formacje obrony cywilnej oraz ich Wyposazenie, a takze szkolenie;
9) organizuje ewakuacje pracownikéw Urzedu Gminy w sytuacjach zagrozen:
10) nadzoruje przedsiewzigcia dotyczace aktualizacji Planu operacyjnego funkcjonowania Urzedu
Gminy Mitki w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny
i Planu obrony cywilnej Urzedu Gminy, a w szczegolnosci w zakresie:
a) aktualizacji ewidencji osob zatrudnionych w Urzedzie Gminy podlegajgcych
powszechnemu obowigzkowi stuzby wojskowej,
b) organizowania szkolenia obronnego kadry kierowniczej Urzedu Gminy,
c) biezace; aktualizacji systemu powiadamiania kadry Kierowniczej Urzedu Gminy na
okres zewnetrznego | wewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, w tym w razie
wystgpienia dziatan terrorystycznych, a takze na czas wojny.
3. W zakresie wydawania aktéw normatywno-prawnych:
a) przygotowuje dla Wojta akty normatywno-prawne zgodnie z obowiazujacym stanem
prawnym w dziedzinie obronnosgi bezpieczerstwa publicznego;
4. W zakresie finansow:
1) planuje $rodki finansowe niezbedne na pokrycie planowanych zadan obronnych j obrony
cywilnej, w tym zadan realizowanych w ramach Przygotowania Gtéwnego Stanowiska Kierowania
w statej siedzibie i Zapasowym miejscu pracy;
2) nadzoruje Sprawy wynikajgce z refundacji wydatkéw obronnych pokrywanych przez wojewode;
3) prowadzi ewidencje wartosci posiadanego przez Urzad Gminy sprzetu i wyposazenia obrony
cywilnej;
5. W zakresie rolnictwa i ochrony $rodowiska:
1) wspotuczestniczy w planowaniy i programowaniu na okres wojny produkgji roslinne;j i Zwierzecej
Z uwzglednieniem rozdzielnictwa srodkow produkciji;
2) wspoétuczestniczy w organizacji ochrony ptodéw rolnych, produktéw Spozywczych, zwierzat
gospodarskich i pasz przed skazeniem i zakazeniami:
3) planuje i koordynuje tworzenie punktéw zabiegéw weterynaryjnych, grzebowisk i punktéow
utylizacji padtych Zwierzat.
4) wspodtdziata z Wojewodzkim Inspektoratem Ochrony Srodowiska w zakresie:
a) kontroli stanu srodowiska w ramach zintegrowanego systemu pomiaréw ocen
i prognoz,
b) kontroli  podmiotéw gospodarczych, ktérych dziatalno$¢ moze stanowi¢ przyczyne
powstania nadzwyczajnych Zagrozen srodowiska,
c) kontroli podmiotéw gospodarczych, ktérych dziatalno$é moze stanowié przyczyne
powstania nadzwyczajnych Zagrozen $rodowiska,
6. W zakresie gospodarki przestrzennej, budownictwa i infrastruktury techniczne;j:
1) uwzglednia w Zagospodarowaniu przestrzennym potrzeby obronnosci j bezpieczerstwa
panstwa uwzgledniajgc w szczegolnosci problematyke zZwigzang z:
a) przygotowaniem i przeciwdziataniem zagrozeniom zewnetrznym, a zwilaszcza agres;ji
militarne;j,
b) przygotowaniem i przeciwdziataniem Zagrozeniom wewnetrznym, a zwlaszcza
Zagrozeniom bezpieczeristwa i porzadku publicznego, katastrofom i kleskom Zywiotowym
oraz zagrozeniom gospodarczym j ekonomicznym:;
2) wspdtdziata z wiasciwymi organami wojskowymi i bezpieczenstwa panstwa zgtaszajgcych
potrzeby, w zakresie:



a) uzgadniania projektu  miejscowego planu  zagospodarowania przestrzennego
i projektu planu Zzagospodarowania przestrzennego gminy;
7. W zakresie komunikacji, transportu i drég publicznych:
1) przygotowuje transport samochodowy na potrzeby obronne panstw, a w szczegélnosci
w zakresie:
a) przygotowan do dostosowania i przekazywania pojazdow samochodowych i maszyn
na potrzeby sit zbrojnych,
b) przygotowania $rodkéw komunikacji w celu ewakuacji ludnosci:
2) wspéldziata z Urzgdem Marszatkowskim w zakresie ustalania tras przewozu materiatéw
niebezpiecznych w sytuacjach wystgpienia na obszarze gminy zdarzen warunkujgcych
wprowadzanie jednego z konstytucyjnych stanow nadzwyczajnych,
3) wspotdziata z Warmirisko-Mazurskim Urzedem Wojewodzkim w zakresie:
a) udzielania informagiji, wediug posiadanych ewidencji, o stanie nieruchomosci i rzeczy
ruchomych mogacych by¢ przedmiotem $wiadczen rzeczowych,
4) koordynuje $rodki transportowe dla potrzeb ewakuacji ludnosci oraz débr kultury;
8. W zakresie gospodarki komunalnej i mieszkaniowej:
1) koordynuje organizujg zakwaterowania ludnosci przybytej w ramach ewakuaciji lub pozbawionej
miejsca zakwaterowania:
2) podejmuje dziatania w zakresie utrzymania i odbudowy infrastruktury komunalnej i technicznej
na obszarze gminy w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczerstwa paristwa i w czasie
wojny.
9. W zakresie spraw obywatelskich:
1) realizuje przedsiewziecia w zakresie doreczenia kart powotania, rozplakatowania obwieszczenia
lub powotywania w inny sposéb do czynnej stuzby wojskowej;
2) dokonuje analizy potrzeb osobowych i rzeczowych zwigzanych z organizacja i uruchomieniem
doreczania kart powotania, rozplakatowania obwieszczenia lub powotywania w inny sposéb do
czynnej stuzby wojskowej;
3) przygotowuje decyzje o przeznaczeniu 0s6b do funkgji kuriera Urzedu Gminy;
4) przygotowuje decyzje administracyjne dotyczace obowigzku $wiadczen osobistych i rzeczowych
na rzecz obrony kraju;
5) opracowuje wnioski oraz wezwania w sprawach $wiadczen rzeczowych:
6) sporzadza i aktualizuje zbiorczg ewidencje $wiadczen na rzecx obrony w czasie pokoju oraz w
razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny;
7) wspdtdziata z Wojskowa Komendg Uzupetniers w zakresie:
a) prowadzenia +akcji kurierskiegj”,
b) naktadania obowigzku $wiadczer osobistych i rzeczowych na rzecz obrony, w tym
udzielania informacjj, wediug posiadanych ewidencji, o stanie nieruchomosci i rzeczy
ruchomych mogacych by¢ przedmiotem $wiadczen rzeczowych,
C) prowadzi ewidencje ludnosci, w tym spraw zwigzanych z zameldowaniami
I wymeldowaniami,
d) wspdtdziatanie w organizowaniu i przygotowaniu ewakuacji ludnosci,
10 . W zakresie spraw obronnych:
1) opracowuije i aktualizuje dokumentacje obronng w szczegélnosci dotyczaca;
a) zakresow dziatania w dziedzinie obronnosci paristwa w czasie pokoju,
b) planowania operacyjnego na okres zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
i w czasie wojny,
¢) regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy na czas wojny,
d) Statego dyzuru,
e) warunkow funkcjonowania na Gtownym Stanowisku Kierowania w statej siedzibie
i zapasowym miejscu pracy,
2) nadzoruje wykonanie przez podlegte jednostki organizacyjne zadan obronnych;
3) planuje, organizuje i realizuje szkolenie obronne;
4) opracowuje plan ochrony zabytkéw na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych,
w szczegélnodci:
a) pozaru,
b) powodzi, zalania,
¢) katastrofy budowlane;j,



d) konfliktu zbrojnego.
11. W zakresie obrony cywilnej:
1) dokonuje oceny stanu przygotowar obronny cywilnej;
2) opracowuje plan obrony cywilnej gminy:
3) opracowuje plany dziatania formacji OC;
4) organizuje i koordynuje szkolenia oraz éwiczenia obrony cywilnej;
5) organizuje szkolenia ludnosci w zakresie obrony cywilne;j;
6) przygotowuje i zapewnia dziatania systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu wczesnego
ostrzegania o zagrozeniach;
7) przygotowuije i organizuje ewakuacje ludnoéci na wypadek powstania masowego zagrozenia dla
zycia i zdrowia na Znacznym obszarze;
8) planuje i zapewnia ochrone oraz ewakuacje dobr kultury i innego mienia na wypadek zagrozenia
zniszczeniem:
12. W zakresie zdarzen warunkujgcych wprowadzenie stanu klgski zywiotowej:
1) opracowuje i aktualizuje Plan Zarzadzania Kryzysowego w zakresie zagrozen noszgcych
znamiona kleski zywiotowe;j;
2) planuje przedsiewziecia z zakresu: monitorowania, zapobiegania, likwidacji zagrozeni usuwania
ich skutkéw oraz okresla zakres, formy i tryb realizacji tych funkciji;
3) wdraza i utrzymuje w gotowosci system techniczno — informatyczny wspomagajacy proces,
13. W zakresie ochrony informacji niejawnych:
1) wspétdziata z wiasciwymi jednostkami i komérkami organizacyjnymi stuzb ochrony panstwa
w zakresie realizacji zadan obronnych.

ll. Przedsiewziecia i czynnosci dla pPoszczegodlnych jednostek organizacyjnych.

§ 2. Obok czynnosci wymienianych w §1 kierownicy jednostek organizacyjnych w dziedzinie
obronnosci panstwa w czasie pokoju planujg zadania obronne w jednostce organizacyjnej z
uwzglednieniem profilu dziatania:

1. Dyrektorzy szkét z terenu gminy opracowuijg i aktualizujg plany i dokumenty dotyczace:

1) bilansowania potrzeb w sferze oswiaty i wychowania oraz mozliwosci ich zaspokajania
wynikajgcych z analizy zagrozen prognozowanych na obszarze gminy;

2) opracowania planéw i innych dokumentéw okreslajgcych formy i zasady funkcjonowania
jednostki organizacyjnej w warunkach Zzewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa paristwa
i w czasie wojny:

3) planowania przedsiewzig¢ zwigzanych z zawieszeniem dziatalnosci placowek oswiatowo —
wychowawczych;

4) typowania obiektéw Sportowych do wykorzystania w celu tymczasowego rozmieszczania
i zakwaterowania ludnosci na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowe;;

2. Gminny O$rodek Pomocy Spoteczne;j opracowuje i aktualizuje plany i dokumenty dotyczgce:

1) bilansowania potrzeb pomocy spotecznej oraz mozliwosci jej zaspokajania wynikajgcych
z analizy zagrozen prognozowanych na obszarze gminy;

2) Kkart realizacji zadar operacyjnych zwigzanych z osigganiem gotowosci obronnej panstwa czasu
kryzysu i czasu wojny;

3) tworzy warunki organizacyjne funkcjonowania pomocy spotecznej w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczerstwa paristwa i w czasie wojny.

3. O$rodek Kultury opracowuje i aktualizuje plany i dokumenty dotyczace:

1) bilansowania potrzeb kulturalnych oraz mozliwosci ich zaspokajania wynikajgcych z analizy
Zagrozen prognozowanych na obszarze gminy;

2) zakresu realizacji zadan operacyjnych zwigzanych z osigganiem gotowosci obronnej paristwa
Czasu kryzysu i czasu wojny;

4. Przedsiebiorstwo Ustug Komunalno-Rolnych (oczyszczalnia $ciekow, stacja uzdatniania wody,
hydrofornie) — wykonujg zadania wynikajace z zakresu kompetenc;i.



Nk wna

WYKAZ

nadzorowanych i podleglych jednostek
Wojtowi Gminy Mitki

Gminny Osrodek Pomocy Spoteczne;j,
Osrodek Kultury,

Biuro Obstugi Szkot,

Zespdt Placowek Oswiatowych w Mitkach,
Szkota Podstawowa w Staswinach,

Szkota Podstawowa w Rydzewie,
Przedsiebiorstwo Ustug Komunalno — Rolnych.

Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 94/2014
Woéijta Gminy Mitki
z dnia 30 grudnia 2014 r.

organizacyjnych



