SK.0050.26.2016

ZARZADZENIE Nr 26.2016
WOJTA GMINY MILKI
z dnia 23 marca 2016 r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Mitki

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U.z 2015 r. poz. 1515; zm. Dz. U. poz. 1045 i poz. 1890) zarzgdza sie, co nastepuje:

§1.
W Zarzadzeniu Nr 63.2015 Wéjta Gminy Mitki z dnia 11 czerwca 2015 r. w sprawie nadania

regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Mitki (SK.0050.63.2015) wprowadza sie

nastepujace zmiany:

1. § 15 otrzymuje brzmienie:
.8 15
1. W sktad urzedu wchodza:

1) Wijt Gminy,

2) Sekretarz Gminy,

3) Skarbnik Gminy,

4) Referat Finansowy,

5) Referat Rozwoju i Spraw Komunalnych,

6) Straz Gminna w Mitkach,

7) Urzad Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich,

8) jednoosobowe stanowiska pracy:
a) Administrator Systemu Informatycznego,
b) Administrator Bezpieczenstwa Informagji,

c) ds. edukac;ji, kultury i sportu,
d) ds. obstugi rady gminy,

e) ds. obstugi sekretariatu,

f) ds. kadr, bhp, i dziatalno$ci gospodarcze;j,

g) ds. profilaktyki i rozwigzywania probleméw alkoholowych,
h) radca prawny.

oraz stanowiska obstugi.”
2. dodaje sie § 26 a:

,§ 26 a
Do zadan stanowiska ds. edukaciji, kultury i sportu nalezg sprawy:
1. z zakresu edukac;ji:

1) realizowanie zadan zwigzanych 2z zakladaniem, prowadzeniem,
przeksztatceniem i likwidacjq publicznych szkét podstawowych, szkot
gimnazjalnych i przedszkoli;

2) przygotowanie projektu planu sieci publicznych szkét podstawowych
i gimnazjoéw oraz granic ich obwodow;

3) zapewnianie sprawnego funkcjonowania szkét i placowek o$wiatowych;

4) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad
dziatalnoscig szkdt i placowek w zakresie spraw finansowych
i administracyjnych;

5) wspotpraca z  organem  sprawujacym nadzor  pedagogiczny
nad placowkami o$wiatowymi;

6) analizowanie i koordynowanie projektéw organizacyjnych szkdt

I placéwek oswiatowych przed zatwierdzeniem organizacji roku
szkolnego;



7)

8)
9)

10)

11)

12)

13)

14)
15)
16)
17)

18)
19)

20)
21)

22)

23)
24)
25)
26)

27)

28)
29)

30)

przedktadanie Wojtowi do zatwierdzenia zaopiniowanych arkuszy
organizacyjnych szkét i placowek o$wiatowych, dia ktérych organem
zatozycielskim jest gmina.

koordynacja dziatarn w zakresie ruchu kadrowego nauczycieli:
przygotowywanie dokumentacji, projektéw regulaminéw i uchwat
oraz organizowanie konkurséw na dyrektorow szkét i placowek
o$wiatowych;

prowadzenie postepowan w zakresie awansu zawodowego nauczycieli
w tym powotywanie komisji i przeprowadzanie egzaminéw na stopien
nauczyciela mianowanego;

prowadzenie spraw dotyczacych powierzenia stanowiska dyrektora
szkoty lub placéwki o$wiatowe;:

przygotowywanie materiatéw stuzacych do wyrazenia opinii w sprawie
powotania lub odwotania przez dyrektora szkoty czy placowki jego
zastepcy lub osoby na inne stanowisko kierownicze;

przygotowywanie propozycji do wystawienia czastkowej oceny pracy
nauczyciela, ktéremu powierzono stanowisko dyrektora szkoty lub
placéwki;

wystgpowanie z wnioskami o odznaczenia, wyréznienia i nagrody
w stosunku do dyrektoréw jednostek podiegtych:;

wspoldziatanie z wizytatorami — metodykami w sprawach nadzoru
nad pracg dydaktyczno — wychowawcza i opiekuricza dzieci i miodziezy;
koordynacja dziatan w zakresie nauczania indywidualnego oraz
tworzenia klas integracyjnych w szkotach podstawowych oraz oddziatéw
integracyjnych w przedszkolach:;

okreslanie zasad gospodarki finansowej szkét publicznych,

wspdtudziat w opracowywaniu planéw finansowych szkét i placéwek,
wspotpraca z dyrektorami szkét i placowek oraz koordynowanie dziatan
zapewniajgcych szkotom i placowkom bezpieczne i higieniczne warunki
pracy,

prowadzenie ewidencji szkot i placéwek publicznych i niepublicznych;
przygotowywanie propozycji uchwat i regulaminéw dotyczacych
realizacji ustawy — Karta Nauczyciela;

organizacja doradztwa metodycznego w szkotach | placéwkach
prowadzonych przez gming i nadzér nad jego funkcjonowaniem oraz
przygotowywanie propozycji regulaminu, trybu i zasad przyznawania
dofinansowania na doksztatcanie zawodowe nauczycieli;

pozyskiwanie $rodkéw zewnetrznych i koordynowanie dziatan jednostek
w tym zakresie;

planowanie i nadzorowanie organizowania i wykonania remontow
w szkotach i placowkach o$wiatowych;

organizowanie i uczestniczenie w naradach dyrektoréw szkét i placowek
oswiatowych;

rozpatrywanie skarg i wnioskéw na dziatalno$é placowek o$wiatowych,
a po rozpatrzeniu przedktadanie wnioskéw wojtowi;

prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem kosztéw pracodawcom
za ksztalcenie miodocianych pracownikéw — weryfikacja wnioskow
i dokumentacji wymaganej zgodnie z przepisami prawa, wydawanie
decyzji;

organizowanie i koordynacja dziatan w zakresie dowozu dzieci do szkét:
wykonywanie innych zadan wynikajgacych z przepiséw ustaw — Prawo
o$wiatowe i Karta Nauczyciela;

nadzorowanie zapewnienia odpowiedniej formy ksztalcenia dzieciom
posiadajgcym orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego;



31)
32)

33)

34)

kierowanie ucznidow do szkot specjalnych i o$rodkéw szkolno
wychowawczych;

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisow dotyczacych
organizacji pracy placéwek o$wiatowych;

sporzadzanie, gromadzenie i weryfikacja SIO, zgodnie z ustawag
o systemie informacji o$wiatowej — zbiorczo dla gminy;

prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem stypendium i nagréd
za wysokie wyniki w nauce oraz pomocy materialnej o charakterze
socjalnym;

prowadzenia postgpowania i wydawania decyzji administracyjnych
w sprawach z zakresu $wiadczen pomocy materialnej o charakterze
socjalnym,

35) sporzadzanie sprawozdawczosci:
Z zakresu kultury:

1)

2)
3)

4)
3)
6)
7
8)

9)

10)

1)

prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem dziatalnosci
kulturalnej oraz tworzeniem gminnych instytucji kultury;

prowadzenie rejestru gminnych instytucji kultury;

podejmowanie dziatan zapewniajacych rozwéj twérczosci artystycznej
i tworzenia warunkéw rozwoju amatorskiego ruchu artystycznego,
folkloru, rekodzielnictwa Iudowego i artystycznego, rozpoznawanie
i zaspokajanie potrzeb oraz zainteresowan kulturalnych:;

prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem i funkcjonowaniem w
strukturze Osrodka Kultury biblioteki publiczne;j;

wspotdziatanie z instytucjami w organizowaniu $wigt i innych
uroczystosci, imprez artystycznych i rozrywkowych o zasiggu gminnym
oraz nadzorowanie ich organizacji,

prowadzenie spraw w zakresie wymiany kulturalne;;

koordynowanie organizacji imprez kulturalnych, obchodéw Swiat
panstwowych i uroczystosci lokalnych:;

tworzenie warunkéw dla dziatalnosci i rozwoju amatorskiego ruchu
artystycznego;

wspllpraca w zakresie kultury z Os$rodkiem Kultury w Mitkach,
organizacjami spotecznymi i stowarzyszeniami dziatajacymi na terenie
Gminy;

upowszechnianie dorobku i dziedzictwa kulturowego Gminy oraz
kultywowanie tradycji ludowych;

prowadzenie kalendarium rocznic i uroczystoéci zwigzanych z zyciem
kulturalnym Gminy.

z zakresu sportu:

1)
2)

tworzenie warunkéw prawno - organizacyjnych i ekonomicznych dla
rozwoju kultury fizycznej;

organizowanie dziatalno$ci w dziedzinie rekreadcji ruchowej oraz
tworzenie  odpowiednich warunkéw dla jej rozwoju poprzez
popularyzacje walorow rekreacji ruchowej, organizowanie zajec,
zawodow i imprez sportowo-rekreacyjnych, szkolenie kadry instruktorow
i wspotpraca z organizacjami sportowymi:

tworzenie, utrzymywanie i udostepnianie bazy sportowo — rekreacyjnej;

wspdtudziat w organizowaniu imprez rekreacyjnych i zawodéw
sportowych;
wspdlpraca z organizacjami i stowarzyszeniami kultury fizycznej

w zakresie upowszechniania sportu masowego i imprez rekreacyjnych
wéréd mieszkancow Gminy;

opracowywanie i popularyzacja oferty programowej w zakresie
udostepniania gminnych obiektéw sportowych dla mieszkancéw Gminy
w celu upowszechniania sportu masowego;



Z) organizowanie imprez o charakterze turystyczno krajoznawczym,
8) upowszechnianie waloréw turystycznych Gminy;”

3. Zatgcznik Nr 1 otrzymuje brzmienie okreslone w Zatgczniki Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.
4, Zatgcznik Nr 2 otrzymuje brzmienie okreélone w Zatgczniki Nr 2 do niniejszego
Zarzgdzenia.
§2.
Pozostate zapisy zarzadzenia nie ulegajg zmianie.
§ 3.
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Mitki.
§ 4.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2016 .

n

»
WOJT GMINY[MILKI

Barbara Mi Mazurczyk
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