SK.0050.87.2014
ZARZADZENIE NR 87.2014
WOJTA GMINY MILK]
z dnia 9 grudnia 2014 rokuy

W sprawie przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji w drodze spisu z natury
sktadnikéw majatku gminy

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o Samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22013 r. poz. 594, z pézn. zm.") oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. po. 330 z pozn. zm.?), Zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1

Przeprowadzi¢ inwentaryzacje okresowg sktadnikow majatkowych zgodnie z formami i
metodami okreslonymi w Zarzadzeniu Nr 1/2011 Waéijta Gminy Mitki z dnia 3 stycznia 2011 r.
W sprawie dokumentagiji opisujacej przyjete zasady (polityki) rachunkowosci i zaktadowego

planu kont budzety Gminy Mitki i Urzedu Gminy Mitki w terminie od 10 grudnia 2014 r. do 15
stycznia 2015 roku.

§2

1. W celu przeprowadzenia spisu z natury powotuje Komisje Inwentaryzacyjna w sktadzie:
1) Artur Grzelak — Przewodniczacy
2) Marlena Gujda — Zastepca P:zewodniczapego
3) Agnieszka Grajewska-Sudyn - czionek

4) Eliza Gérecka — cztonek
5) Irena Sobocinska — czionek
6) Matgorzata t.ukaszuk - cztonek e e e
2. Komisja dzielj sie na dwa Zespoty spisowe, ktérytfh sktad ustali Przewodniczqcy Komisji:

1) Zespbt spisowy Nr 1.
2) Zespot spisowy Nr 2.

3. Arkusze spisowe przewodniczgcy Komisji lnwentaryzacyjnej pobierze z referatu
finansowego.
§3
1. Zasady i tryb przeprowadzenia inwentaryzacji okresla Zarzadzenie Nr 1/2011 Wijta

Gminy Mitki z dnia 3 stycznia 2011 r. w sprawie dokumentaciji opisujgcej przyjete zasady
(polityki) rachunkowosci i zaktadowego planu kont budzetu Gminy Mitki | Urzedu Gminy

Mitki.

2. Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych zawiera harmonogram okreslony w zataczniky
do niniejszego zarzgdzenia.

3. Zakres obowigzkow zespotow spisowych okresli Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej.

D Zmiany tekstu Jjednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 645 i 1318 oraz
22014 r. poz. 379.

2 Zmiany tekstu Jjednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2013 r poz. 613, z 2014 r,
poz. 768 i poz. 1100.



§4

Zespoty spisowe zobowigzuje sie do:

1.

zebrania oswiadczen wstepnych i koricowych oséb odpowiedzialnych materialnie za
powierzone mienie ( wzory oSwiadczen w zatgczeniu),

rzetelnego, doktadnego, zgodnego ze stanem faktycznym spisania wszystkich
skfadnikéw majgtkowych (w tym obcych otrzymanych w uzyczenie),

terminowego przeprowadzenia spisu z natury,

oceny stanu jakosci sktadnikdéw majatkowych objetych spisem,

wyjasnienie powstatych roznic (jesli nastapig) i przedstawienie wnioskéw, co do
sposobu ich rozliczenia.

§5

Zobowigzuje Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej do przekazania Skarbnikowi Gminy
sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji wraz z arkuszami spisowymi.

§6

Do zadan Referatu Finansowego nalezy:

1.

SJN

sprawdzenie, po zakonczeniu spisu z natury, arkuszy spisu z natury $rodkéw
trwatych, pozostatych srodkéw trwatych przez uprawnionego pracownika
ksiegowosci,

wycena spisanych skiadnikow,

ustalenie ewentualnych réznic pomiedzy wartoscig spisanych $rodkdw trwatych,
pozostatych srodkow trwatych na dzien3! grudnia 2014 roku, a ich wartoscig
ksiegowa,

poréwnanie wynikow spisu z natury sprzetu bedacego wtasnoscig innych jednostek z
ewidencjg pozabilansowa.

§7

Nadzoér nad prawidtowoscia, kompletnoscig i terminowoscig spisdw inwentaryzacyjnych
powierzam Skarbnikowi Gminy.

§8

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. [ ‘
A

WOJT GMINY MILKI

Barbara Mozurczyk



Zatacznik
do Zarzadzenia Wéjta Gminy Mitki Nr 87.2014
z dnia 09 grudnia 2014 r.

Harmonogram inwentaryzacji srodkéw trwatych

L.p. | Czynnos¢ inwentaryzacyjna Termin Osoby
wykonania odpowiedzialne
1. Przeszkolenie zespotow spisowych Do 12.12.2014r. | Przewodniczacy
Komisji
2. Przygotowanie materiatéw niezbednych | Do 12.12.2014 r. | Przewodniczacy
do inwentaryzacji (np. druki, przyrzady Komisji
pomiarowe, itp. )
3. Przygotowanie sktadnikdw (pdl) Do 15.12. 2014 r. | Referat Finansowy i
spisowych) zgodnie z Zarzadzeniem osoby materialnie
Nr 1/2011 Wéjta Gminy Mitki z dnia odpowiedzialne za
3 stycznia 2011 r. w sprawie sktadniki majatkowe
dokumentacji opisujacej przyjete
zasady (polityki) rachunkowosci i
zaktadowego planu kont budzetu Gminy
Mitki i Urzedu Gminy Mitki.
4. Spis z natury: Od 15.12.2014 r. | Cztonkowie zespotdéw
do 31.12.2014 r. | spisowych
1) wszystkie sktadniki majgtkowe
Urzedu Gminy Mitki,
2) sktadniki majatkowe w
swietlicach wiejskich,
3) sktadniki majgtkowe w OSP w
Mitkach, Rydzewie i
Marcinkowej Woli.
4) srodki pieniezne w kasie urzedu,
5) paliwo we wszystkich
samochodach stuzbowych,
6) paliwo w samochodach OSP,
7) druki $cistego zarachowania.
8. Wycena spisanych sktadnikow Do 07.01.2015 Referat Finansowy
6. Poréwnanie z dokumentacja ksiggowa i | Do 09.01.2015r. | Referat Finansowy
sporzgdzenie zestawienia réznic
7. Wyjasnienie przyczyn powstania réznic | Do 13.01.2015r. | Komisja
inwentaryzacyjnych, sporzadzenie Inwentaryzacyjna
protokotu z wnioskami odno$nie ich
rozliczenia,
8. Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia Do 14.01.20156r. | Wéjt Gminy
roznic inwentaryzacyjnych
9. Sporzadzenie sprawozdania z Do 15.01.2015r. | Przewodniczacy
przeprowadzonej inwentaryzacji Komisji
10. | Ujecie réznic inwentaryzacyjnych i Do 15.01.2015r | Referat Finansowy

rozliczenie inwentaryzacji w ksiegach




