ZARZADZENIE NR 1/2011
WOJTA GMINY MIELKI

Z dnia 3 stycznia 2011 r.

w sprawie dokumentacji opisujacej przyjete zasady (polityki) rachunkowoseci i
zakladowego planu kont budzetu Gminy Milki i Urzedu Gminy Milki

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.), art. 40 ust. 4 pkt. 1 lit. a ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pozn. zm.) oraz
przepiséw w :

1. Rozprzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szezegdlnych
zasad rachunkowodci oraz planéw kont dla budzetu panistwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.
U. Nr 128, poz. 861),

2. Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375),

3. Rozporzadzeniu ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 w sprawoe
szczegolowego sposobu ustalania wartosci  zobowiazan zaliczanych do
panstwowego diugu Skarbu Panstwa, wartosci zobowiazan z tytulu poreczen i
gwarancji (dz.U.Nr 57, poz.366

4. Rozprzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawezosei budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103) oraz rozprzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek

- sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. Nr 43,
— - poz. 247) zarzadza sig, co nastgpuje:

——

§ 1. Ustala si¢ dokumentacjg opisujaca zasady (polityki) rachunkowosci w Gminie Mitki i
Urzedzie Gminy Mitki obejmujaca:

1) ogélne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych okreslone w/g zatacznika Nr 1,

2) metody wyceny aktywow i pasywéw oraz ustalania wyniku finansowego okreslone w/g
zalacznika Nr 2,

3) sposdb prowadzenia ksiag rachunkowych okreslony w/g zalacznika Nr 3a, 3bi 3¢, w tym:

a) wykaz kont dla budzetu Gminy Mitki, zasady ewidencji analitycznej kont oraz opis
funkcjonowania kont dla budzetu Gminy Mitki okreslony w/g zatacznika Nr 3a,

b) wykaz kont dla jednostki budzetowej — Urzedu Gminy Mitki, zasady ewidencji
analitycznej kont oraz opis funkcjonowania kont dla Urzedu Gminy Mitki okreslony
w/g zalacznika Nr 3b,



¢) wykaz kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw i optat oraz zasady rachunkowosci
dla organu podatkowego Gminy Mitki okreslony w/g zalacznika Nr 3¢,

4) system stuzacy ochronie danych, w tym: dowodoéw ksiegowych, ksiag rachunkowych i
innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapisow okreslony w/g
zalacznika Nr 4.

§ 2. Ustala si¢ wzory sprawozdan finansowych w/g nizej okreslonych zatacznikéw do
zarzadzenia:

1) bilans jednostki budzetowej i samorzadowego zakladu budzetowego - zalacznik Nr 5,
2) rachunek zyskow i strat (wariant poréwnawczy) - zatacznik Nr 6,

3) zestawienie zmian w funduszu - zalacznik Nr 7,

4) bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego - zalacznik Nr 8,

5) skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego - zatacznik Nr 9.

§ 3. Ustala si¢ zakladowy plan kont dla Urzgdu Gminy Mitki na 2011 r. zgodnie z
zalacznikiem Nr 10 i budzetu Gminy Mitki na 2011 r. zgodnie z zalacznikiem Nr 11,

§ 4. Tres¢ zarzadzenia przekazaé¢ do wiadomosci pracownikom ksiggowosci Urzedu
Gminy Mitki

§ 5. Traci moc zalacznik Nr 1 z pozniejszymi zmianami do Zarzadzenia Wojta Gminy
Mitki Nr 15/2005 z dnia 30 maja 2005r.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalycznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 1/2011
Wajta Gminy Milki

z dnia 3 stycznia 2011 r.

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA
KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych:
Ksiggi rachunkowe Urzedu Gminy Mitki prowadzone sg w siedzibie przy ul.
Mazurskiej 2.

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych
Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od
1 stycznia do 31 grudnia.

Najkrotszym  okresem sprawozdawczym sg poszczegdlne miesigce, w ktorych
sporzadza sie:
w jednostce budzetowej, tj. Urzedzie Gminy Milki
- deklaracje ZUS,
- miesigczne sprawozdania budzetowe na podstawie przepiséw rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20,
poz. 103) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacii finansowych (Dz. U.
Nr 43, poz. 247) sporzadzane dla Urz¢du Gminy Mitki funkcjonujacego jako jednostka
budzetowa i dla Gminy Mitki:
Za okresy miesi¢czne sporzadza sie sprawozdania:

— Sprawozdanie Rb-27S (dla Urzedu Gminy Miki,

— Sprawozdanie Rb-28S (dla Urzedu Gminy Milki).

Inne okresy sprawozdawcze (kwartalne, polroczne i roczne) wynikaja z przepiséw
szczegblnych w sprawie sprawozdawczosci budzetowej oraz sprawozdawczosci jednostek
sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych.

Dniem bilansowym jest dzien 31 grudnia.

Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksigg rachunkowych jednostki nastegpuje w ciggu 15 dni od
dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

Za okresy kwartalne sporzadza sie sprawozdania (za 1, 2, 3 kwartaty):
Sprawozdanie Rb-NDS (dla Gminy Mitki),

Sprawozdania Rb-Z, Rb-N (dla Urzedu Gminy Mitki i dla Gminy Milki),
Sprawozdania Rb-ZN (dla Urzedu Gminy Mitki i dla Gminy Mitki),
Sprawozdanie Rb-27ZZ (dla Gminy Miiki),

Sprawozdanie Rb-50 (dla Urzedu Gminy i dla Gminy Mitki),
Sprawozdanie Rb-27S (dla Urzedu Gminy Milki i Gminy Mitki),
Sprawozdanie Rb-28S (dla Urzedu Gminy Mitki 1 i Gminy Mitki).

Sprawozdania kwartalne (za 4 kwartaty):
® Sprawozdania Rb-NDS (dla Gminy Milki),
e Sprawozdania Rb-Z, Rb-N (dla Urzedu Gminy Mitki i dla Gminy Mitki),



e Sprawozdania Rb-ZN (dla Urzedu Gminy Mitki i dla Gminy Milki),
e Sprawozdanie Rb-27ZZ (dla Gminy Milki),
e Sprawozdanie Rb-50 (dla Urzedu Gminy i dla Gminy Mitki ).

Sprawozdania roczne:

Sprawozdanie Rb-27S, Rb-28S, Rb-ST (dla Gminy Mitki i dla Urzedu Gminy Mitki),
Sprawozdanie Rb-PDP (dla Gminy Mitki),

Sprawozdanie Rb-UZ (dla Gminy Mitki),

Sprawozdanie Rb-UN (dla Gminy Milki),

Sprawozdanie Rb-WS (dla Urzgdu Gminy i dla Gminy Milki).

W jednostce samorzadu terytorialnego sporzadza sig:

- bilans z wykonania budzetu wedtug zatacznika Nr 9 do Rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej,

- faczny bilans jednostek budzetowych obejmujacy bilans urzedu jako jednostki budzetowej
i bilanse jednostkowe podleglych jednostek budzetowych, zaktadu budzetowego wedlug
zalacznika Nr 5 w/w rozporzadzenia,

- skonsolidowany bilans Gminy Mitki wedtug zatgcznika Nr 10 ww. rozporzadzenia,

- rachunek zyskéw i strat Urzedu Gminy Milki (wariant poréwnawczy) i taczny rachunek
zyskow i strat jednostek budzetowych obejmujacy rachunek dla Urzedu Gminy Mitki
i podleglych jednostek budzetowych, zakladow budzetowych i gospodarstw pomocniczych
wedlug zalacznika Nr 7 w/w rozporzadzenia,

- zestawienie zmian w funduszu jednostki dla Urzedu Gminy Milki i zbiorcze obejmujace
wszystkie podlegle jednostki wedhug zalacznika Nr 8 w/w rozporzadzenia.

3. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg za pomoca komputera, przy uzyciu systemow

finansowo-ksiegowych:

e - Finanse i Ksiggowos$¢” oraz ,.Budzet”

e - ,Podatki - o0s. fizyczne” — system wymiaru podatkéw lokalnych od oséb fizycznych,

e -.Podatki — podmioty prawne” — wymiar podatku rolnego, lesnego, podatku od
nieruchomosci, srodkéw transportowych oraz ksiegowosé podatku rolnego, lesnego,
od nieruchomosci
- ,Podatki - $rodki transportu”
- ,, Windykacja podatkowa” WIPO
- ,.Kontrahenci”
-, Paliwa”

Wszystkie oprogramowania autorstwa: ZETO Olsztyn Sp. z o. o u. Pienieznego 6/7 10-005
Olsztyn . Program PUMA.



Opis systemOw informatycznych, zawierajacy wykaz programéw, procedur i funkcji
wraz z opisem algorytmow i parametrow oraz programowych zasad ochrony danych, w tym
metod zabezpieczania dostepu do danych i systemu przetwarzania zawarty jest w
Podrecznikach uzytkownika dostarczonych przez ,,ZETO Sp. z 0. o Olsztyn” prowadzace w/w
obstuge ksiegowo-finansowa.

Do naliczen ewidencji wynagrodzen oraz naliczania podatku dochodowego od 0séb
fizycznych oraz skladek na ubezpieczenie spoleczne stuzy program komputerowy , PUMA”-
moduly: ,Kadry” oraz ,,Place” rowniez autorstwa ZETO Sp. z 0. w Olsztynie.

Natomiast do zglaszania oséb do ubezpieczenia spotecznego, naliczania sktadek od
wynagrodzefi 1 sporzadzania deklaracji imiennych i zbiorczych wykorzystuje si¢ program
»Platnik” generowany ze strony ZUS.

Ewidencja budzetu gminy i planu finansowego dochodéw i wydatkéw Urzedu Gminy
Mitki odbywa si¢ za pomocg informatycznego systemdéw zarzadzania budzetami jednostek
samorzadu terytorialnego ,,BeSTi@” i ,,SJO BeSTi@”. Asysta techniczna dla Systemu
»BeSTi@”1,,8]0 BeSTi@” zapewniona zostala przez Ministerstwo Finansow.

Programy komputerowe stosowane w Urzedzie Gminy Milki zabezpieczaja polaczenie
poszczegolnych zbioréw stanowiagcych pomocnicze ksiggi rachunkowe w dziennik i ksiege
gtéwna.

Ksiggi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiggowych, obrotow i sald, ktore tworza:

- dziennik,

- ksiege gtowna,

- ksiegi pomocnicze,

- zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gtéwnej oraz sald ksiag pomocniczych.

W ksiggach rachunkowych ujmuje si¢ wszystkie przychody i koszty danego okresu
sprawozdawczego wynikajace z zaistniatych zdarzen gospodarczych w oparciu o przedtozone
do 5 dnia nastepnego miesiaca dowody ksiggowe w celu dotrzymania terminéw
sprawozdawczych.

W przypadku gdy faktury/rachunki lub inne dokumenty stanowigce dowod ksiegowy zostang
przedlozone do ksiggowosci po 5 dniu miesigca nastgpujacego po miesiacu, w ktorym je
wystawiono — nie ujmuje si¢ ich w ewidencji kosztéw i zobowiazan danego miesigca.
Dowody te uyjmowane beda w ksiggach rachunkowych w miesigcu ich dostarczenia. Zgodnie
z zasada istotno$ci powyzszy zapis nie bedzie miat znaczgcego wpltywu na wynik finansowy.
Do ksiag rachunkowych danego roku obrotowego zgodnie z zasada memorialu okre§lona w
art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci ujmowane sa wszystkie dowody ksiegowe obciazajace
dany rok obrotowy, dostarczone w terminie do dnia 10 stycznia nastepnego roku
umozliwiajacym sporzadzenie sprawozdar. '

Dziennik prowadzony jest nastepujaco: -

- zdarzenia, ktére nastapily w danym miesigcu (okresie sprawozdawczym), ujmowane sg
w nim chronologicznie,

- zapisy sq kolejno numerowane w ciggu roku, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie ze
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

- sumy zapisow (obroty) liczone sg w sposob ciagly,

- obroty dziennika sg zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiggi glowne;j.
Sprawdzian liczebno$ci operacji stanowi numeracja porzadkowa dziennika. Poszczegdlne
pozycje dziennika musza zawiera¢ dane dotyczace co najmniej:

- numeru i daty dowodu,

- rodzaju operacji ksiggowe;j,

- kont ksiegi gléwnej, a w razie potrzeby kont pomocniczych.



Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporzadzane jest zestawienie obrotéow i sald
dziennika.

Ksigga glowna (konta syntetyczne) prowadzona jest wedlug zasady podwdjnego zapisu.
Systematyczna i chronologiczna rejestracja zdarzen gospodarczych nastgpuje zgodnie z
zasadg memoriatlowa, z wyjatkiem dochodow i wydatkow, ktore ujmowane sa w terminie ich
zaplaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza.

Zapisy dokonywane w ksigdze gldwnej powigzane sg z zapisami w dzienniku.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegolowiajace dla wybranych
kont ksiegi gtownej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasada zapisu
powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest kazdorazowo do przedmiotu ewidencji konta
gléwnego.

Konta pozabilansowe pelnig funkcje wylacznie informacyjno-kontrolna. Rejestracja zdarzen
na tych kontach nie powoduje zmian w skladnikach aktywow 1 pasywow. Obowiazuje na nich
zapis jednostronny, niepodlegajacy uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem
ewidencyjnym.
Ujmowane sg na nich:

- obce $rodki trwale przejsciowo uzytkowane

— zaangazowanie Srodkow na wydatki budzetowe,

— plan finansowy dochodéw i wydatkow budzetowych,

— plan finansowy wydatkow niewygasajacych,

— wydatki strukturalne.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w sposéb umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdan
finansowych, sprawozdan budzetowych, sprawozdan statystycznych i innych oraz rozliczen z
ZUS 1 budzetem panstwa, do ktoérych jednostka zostata zobowigzana.

Do prowadzenia ksigg rachunkowych droga komputerowsg wykorzystywany jest program
komputerowy PUMA z modutami ,,Finanse i Ksiegowos¢”, ,,Kasa” , ,,Podatki”, ,Kadry”,
»Place” 1 BeSTi@, zapewniajace powiazanie poszczegdlnych zbiorow ksigg rachunkowych
w jedng calo$é odzwierciedlajaca dzienniki i ksiege gldwna. Dokladne informacje dotyczace
programow  komputerowych zostaly przedstawione w podrgcznikach uzytkownika
obstugujgcych firm komputerowych.

Zestawienie obrotow i sald kont ksiggi glownej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesigca.
Zawiera ono:

- symbole 1 nazwy kont,

- salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i
narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

- sumeg sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy

i narastajaco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty zestawienia obrotéw i sald sg zgodne z obrotami dziennika.
Zestawienie sald ksigg pomocniczych sporzadzane jest:

- dla wszystkich ksigg pomocniczych na koniec roku budzetowego,
- dla sktadnikéw objetych inwentaryzacja na dzien inwentaryzacji.



4. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i
rozliczania réznic inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 1 27 ustawy o rachunkowosci oraz z
zaktadowej instrukcji inwentaryzacji .
W jednostce wystepuja trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji:

1) spis z natury, polegajacy na: zliczeniu, zwazeniu, ogladzie rzeczowych sktadnikéw majatku i
poréwnaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie réznic inwentaryzacyjnych,

2) uzgodnienie z bankami i kontrahentami nalezno$ci oraz powierzonych kontrahentom wilasnych
skladnikéw aktywdéw droga potwierdzenia zgodnosci ich stanu wykazywanego w ksiggach
jednostki oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic,

3) poréwnanie danych zapisanych w ksiggach jednostki z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja
realnej wartosci tych sktadnikéw.

Inwentaryzacja roczna dotyczy (z pewnymi wyjatkami) wszystkich sktadnikow majatku. W
zaleznosci od rodzaju inwentaryzowanych sktadnikow jest przeprowadzana jedng z trzech
metod, a mianowicie metoda:

Charakterystyke wymienionych metod zawiera ponizsza tabela.
Metody inwentaryzacji

Metoda
inwentaryzacji

Charakterystyka

Przedmiot inwentaryzacji

Spis z natury

Uzgodnienie sald

Poréwnanie danych
. ksiegowych z
dokumentacjg

Polega na spisaniu ilogci skladnikéw

- majatku, ich wycenie oraz na poréwnaniu
, wartosci z danymi z ksiag i wyjasnieniu oraz trudnodostepnych ogladowi, (np. pompa glgbinowa
' rozliczeniu ewentualnych réznic miedzy

stanem faktycznym a ewidencyjnym

Stanowi ustalenie prawidlowosci
wykazanego w ksiggach jednostki stanu
aktywdw i pasywow przez pordwnanie go z
potwierdzeniami otrzymanymi od bankow i

kontrahentow oraz wyjasnienie i rozliczenie

ewentualnych réznic
Polega na poréwnaniu danych
ewidencyjnych z dokumentami i weryfikacji
realnej wartosci inwentaryzowanych
sktadnikow

Ma zastosowanie do:
$rodkow trwatych, z wyjatkiem gruntéw i srodkow

lub srodki trwale wydzierzawione osobom trzecim i
znajdujace si¢ poza jednostka);

maszyn i urzadzen nalezacych do srodkow trwalych
w budowie (inwestycji rozpoczetych);
rzeczowych skladnikéw aktywow obrotowych;
aktywdw pienigznych, z wylaczeniem $rodkéw
zgromadzonych na rachunku bankowym;
papieréw wartosciowych (akeji, obligacji, bondw
skarbowych, loséw loteryjnych, polis
ubezpieczeniowych).

Dotyczy:

- aktyw6w finansowych na rachunkach bankowych;

naleznodci i zobowigzan;
wlasnych aktywdw powierzonych kontrahentom.

Inwentaryzowaniu ta metoda podlegaja:
grunty i $rodki trwale o utrudnionym dostepie (np.

- podziemne budowle, instalacje itp.);

naleznosci sporne 1 watpliwe,

“naleznodci i zobowiazania wobec pracownikow;

naleznosci i zobowigzania publicznoprawne;
wartosci niematerialne i prawne;

pozostale aktywa i pasywa

Pojecie ,.termin przeprowadzania inwentaryzacji”” mozna rozumie¢ zaro6wno jako:

1) dzien przeprowadzania inwentaryzacji - obligatoryjnie inwentaryzacj¢ przeprowadza si¢
m.in. na ostatni dzien kazdego roku obrotowego,




2) okres przeprowadzania inwentaryzacji, ktéry wskazuje na czestotliwosé inwentaryzowania

okreslonych aktywéw i pasywéw, co ilustruje tabela.

Termin (czestotliwos$é) przeprowadzania
inwentaryzacji

Przedmiot inwentaryzacji

1. Na ostatni dzien roku obrotowego aktywa pienicine,
‘ papiery warto$ciowe,
- produkeja w toku,
-materialy i towary zaliczone w koszty w dniu zakupu,

produkty gotowe zaliczane w momencie wytworzenia do kosztu
- wytworzenia sprzedanych produktow,

2. Inwentaryzacja rozpoczeta nie wezedniej niz na - aktywa inne niz wymienione w punkcie 1,
' 3 m-ce przed zakoficzeniem roku i zakoriczona nie f

*3) Przeprowadzana raz w ciagu 2 lat  zapasy znajdujace si¢ na strzezonych skfadowiskach i objete ewidencja
‘ilosciowo-wartosciowa, ]
4) Przeprowadzana raz w ciagu 4 lat drodki trwale oraz maszyny i urzadzenia w budowie znajdujace si¢ na
 terenie strzezonym,
1 5) W sposéb okreslony w przyjetych przez grunty, budynki i budowle,
jednostke zasadach (polityce) rachunkowosci
6) Wedlug zasad okreslonych w odrebnych - dobra kultury i zapasy wojenne.
przepisach

Ustala si¢ nastgpujace terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych:
— co 4 lata: §rodki trwate oraz maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad srodkow trwatych,
znajdujgce si¢ na terenie strzezonym oraz pozostate sktadniki aktywow i pasywow,
— raz w ciagu roku zapasy towaréw, materialow objetych ewidencjg ilosciowo-
wartosciowsa.
Uwzgledniajac  czestotliwosé  okreslong powyzej ustala si¢ nastepujace terminy
inwentaryzacji:
1) na dzien bilansowy kazdego roku:
a) aktywa pieniezne,
b) kredyty bankowe i pozyczki,
¢) druki $cistego zarachowania,
d) niezuzyte materialy i towary, ktére bezposrednio z zakupu obcigzaja koszty
dziafalnosci, w tym paliwo w pojazdach stuzbowych, olej opatowy, opat,
e) skladniki aktywow i pasywoéw, ktorych stan ustala sie droga weryfikacji;
2) w ostatnim kwartale roku:
a) srodki trwale w budowie, z wyjatkiem maszyn 1 urzadzen wchodzacych w sklad
Srodk6éw trwatych w budowie, '
b) stan naleznosci,
¢) stan udzielonych i otrzymanych pozyczek,
d) wartosci powierzonych innym jednostkom wlasnych  skladnikéw  majatku,
z wyjatkiem znajdujacych si¢ w posiadaniu jednostek swiadczacych ustugi pocztowe,
transportowe, spedycyjne, sktadowania,
e) aktywa bedace wlasnoécig innych jednostek:
3) zawsze:
a) w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,
b) w sytuacji wystapienia wypadkow losowych i innych, w wyniku ktérych nastgpito
lub zachodzi podejrzenie naruszenia skladu sktadnikéw.



Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 1/2011

Wojta Gminy Mitki z dnia 3
stycznia 2011 r.

OBOWIAZUJACE METODY WYCENY
AKTYWOW I PASYWOW
ORAZ
USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow i pasywow wynikaja z nastepujacych
przepisow prawa:

1) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z
pézn. zm.),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z
pozn. zm.)

3) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakltadéw  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861)

1. Obowiazujgce zasady wyceny aktywow i pasywéw.

Przy wycenie aktywow i pasywéw obowiazuja zasady okreslone w ustawie
o rachunkowosci oraz w przepisach szczegélnych dotyczacych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu parstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej

Przy sprzedazy, nieodplatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji
zuzytych sktadnikéw majatku ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym stosuje sie
zasady wynikajace z rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie
sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego powierzonego jednostkom
budzetowym, zaktadom budzetowym i gospodarstwom pomocniczym (Dz. U. Nr 191,
poz. 1957).

Roznice kursowe — wplywy srodkéw na konto walutowe przy ksiggowaniu operacji
wplywu na to konto wycenia sie po $rednim kursie NBP zgodnie z art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy
o rachunkowosci.

Srodki trwate stanowigce wlasno$¢ jednostki samorzadu terytorialnego otrzymane
nieodplatnie, na podstawie decyzji wlasciwego organu, moga by¢ wycenione w wartosci
okreslonej w tej decyzji.

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z whasnych srodkéw ewidencjonuje si¢ w cenie
nabycia natomiast otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w
wysokosci okreslonej w tej decyzji, otrzymane za$ w drodze darowizny w warto$ci rynkowej
na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa okre$lana jest na podstawie przecigtnych cen



stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu
1 stopnia zuzycia.

Warto$ci niematerialne i prawne, ktérych wartosé poczatkowa przekracza kwote ustalong w
ustawie o podatku dochodowym od o0s6b prawnych, z wyjatkiem zwigzanych z pomocami
dydaktycznymi, finansuje si¢ ze $rodkéw na inwestycje i umarza stopniowo zgodnie z
zasadami okreSlonymi w wyzej wymienionej ustawie wedlug stawek okreslonych w
zalaczniku do tej ustawy.

Wartosei niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej réwnej lub nizszej od wartosci
okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych, ktére zakupione zostaly ze
srodkow na wydatki biezace, umarza si¢ jednorazowo, spisujac cala wartos¢ w koszty w
miesigcu przyjecia ich do uzywania.

Modyfikacja (aktualizacja) programu, zaleznie od jego ceny, stanowi albo samodzielny tytut
wartosci niematerialnych i prawnych o wartoéci powyzej 3500 zt, albo jesli jest ponizej tej
wartosci — zaliczana jest bezposrednio w koszty. Wartosci niematerialne 1 prawne o wartosci
ponizej 3500,- zt podlegaja w jednostce ewidencii.

Ewidencja szczegblowa dla objetych ewidencja ksiggowa wartosci niematerialnych i
prawnych powinna umozliwi¢ ustalenic umorzenia oddzielnie dla poszezegdlnych
podstawowych i oddzielnie dla pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.

Rzeczowe aktywa trwale obejmujj:
— srodki trwale,
— pozostale $rodki trwale,
— inwestycje (Srodki trwale w budowie).

Srodki trwale to sktadniki aktywoéw o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci
diuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki oraz
srodki trwale stanowigce wlasnosé Gminy Raczki, w stosunku do ktérych jednostka sprawuje
uprawnienia wiascicielskie, niezaleznie od sposobu ich wykorzystania.

Srodki trwale obejmuja w szczegdlnosci:

- grunty, w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu,
- budowle,

- budynki,

- lokale bedace odrgbna wlasnoscia,

- maszyny i urzadzenia,

- srodki transportu i inne rzeczy.

Do srodkéw trwalych jednostki nalezy zaliczy¢ takze obce srodki trwale znajdujace si¢ w jej
uzytkowaniu na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystepuje ona jako
.korzystajacy”.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sig:

— w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia, na ktéra sklada si¢ cena zakupu
powigkszona o koszty zakupu w tym koszty transportu, zatadunku i przetadunku,
ubezpieczenia, sortowania, oplat notarialnych oraz koszty zwiazane =z
przystosowaniem skladnika majatku do uzywania. Ceng zakupu stanowi cena nalezna
dostawcy za dany sktadnik aktywéw wraz z naliczonym podatkiem VAT. Do kosztéw
zakupu nie zalicza si¢ kosztéw posrednich zwigzanych z zakupem. Ceng nalezy
pomniejszy¢ o rabaty i opusty udzielone przez dostawce,
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— W przypadku darowizny - wedlug wartosci rynkowej z dnia nabycia, z
uwzglednieniem stopnia dotychczasowego zuzycia lub w wartosci nizszej okreslonej
w umowie darowizny albo umowie o nieodplatnym przekazaniu,

— W przypadku ujawnienia w drodze inwentaryzacji — wedlug wartosci wynikajacej z
posiadanych dokumentéw, a w przypadku ich braku wedlug wyceny eksperta,

— w przypadku nieodplatnego otrzymania od jednostki budzetowej przez inng jednostke
budzetowa lub zaktad budzetowy — wedlug wartosci okreslonej w dokumencie o
przekazaniu. Najczesciej stanowié je bedzie warto$é ewidencyjna z poprzedniej formy
wlasnosci — dotychezasowa warto§é poczatkowa, przy czym ujmuje sie tez
dotychczasowe umorzenie.

Na dzieni bilansowy srodki trwale wycenia sie wedlug wartoéci netto, tj. z uwzglednieniem
odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy. Nie dotyczy to gruntéw, ktére nie
podlegaja umorzeniu.

Urzad Gminy umarza srodki trwale oraz wartoéci niematerialne i prawne jednorazowo za
okres catego roku. :

W przypadku jednostki budzetowej postawionej w stan likwidacji wycenia sie aktywa
wedlug zasad okreslonych dla jednostek kontynuujacych dziatalnosé, chyba ze przepisy o
likwidacji jednostki stanowig inaczej.

Wartos¢ poczatkowa $rodkéw trwatych moze ulec zwickszeniu w wyniku aktualizacji
wyceny, w przypadku gdy Minister Finansow okresli w drodze rozporzadzenia tryb i terminy
aktualizacji wyceny $rodkéw trwalych, a takze w przypadku ulepszenia (przebudowy,
rozbudowy, rekonstrukeji i adaptacji) $rodkéw trwatych.

Skutki aktualizacji wyceny srodkéw trwatych nalezy odnie$¢ na fundusz jednostki.

Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na:
- podstawowe $rodki trwale na koncie 011 ,,Srodki trwate”,
- pozostate srodki trwale na koncie 013 ,,Pozostale $rodki trwale”.

Podstawowe Srodki trwale finansowane sg ze $rodkéw na inwestycje. Umarza si¢ je
stopniowo (z wyjatkiem grunt6éw) na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedtug stawek
amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Odpiséw umorzeniowych dokonuje sig, poczawszy od miesigca nastgpujgcego po miesiacu
przyjecia $rodka trwatego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 »~Amortyzacja™ na koniec roku.
W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkow-trwalych. Dla zadnych $rodkow
trwatych nie dokonuje si¢ odpisow z tytutu trwatej utraty wartosci.

Aktualizacji wartoéci poczatkowej 1 dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych mozna
dokona¢ wylacznie na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji nalezy
odnies¢ na fundusz jednostki w zakresie aktywow trwalych.

W bilansie wykazuje si¢ grunty stanowiace wlasnogé jednostki samorzadu terytorialnego, w
stosunku do ktdrych jednostka wykonuje uprawnienia wlascicielskie, na podstawie posiadanej
decyzji wlasciwego organu i protokétu zdawczo-odbiorczego z przekazania gruntu w trwaty
zarzad. Grunty wyceniane sq w bilansie w cenie zakupu (nabycia) albo zgodnie z wyceng
wynikajaca z decyzji o przekazaniu w trwaly zarzad. Gruntéw nie umarza sie.

Pozostale srodki trwale obejmuja:
- odziez i umundurowanie,



- meble i dywany,
- pozostale Srodki trwate o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej 100,- zt podlegaja
ewidencji ilosciowe;.

Pozostale srodki trwale o wartosci powyzej 100,- zI ujmuje sie w ewidencji ilosciowo-
wartosciowej na koncie 013 ,,Pozostale $rodki trwate” i umarza sie je w 100% w miesigcu
przyjeeia do uzywania, a umorzenie to ujmuje si¢ na koncie 072 ,,Umorzenie pozostalych
srodkéw trwalych, wartodci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w
korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materialéw i energii”.

Inwestycje (Srodki trwale w budowie) obejmuja koszty poniesione w okresie budowy,
przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji, modernizacji, przystosowania, ulepszenia i
nabycia podstawowych srodkéw trwalych, ktére powoduja zwickszenie ich wartosci
uzytkowej oraz koszty dotyczace przekazania do montazu, lecz jeszeze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz
wytworzonych w ramach wlasnej dzialalno$ci zaliczone do dnia bilansowego lub do dnia
zakonczenia inwestycji, w tym réwniez:
— niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy,
— koszt obstugi zobowiazan zaciagnigtych w celu sfinansowania i zwiazane z nimi
roznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,
— oplaty notarialne, sagdowe i inne,
— odszkodowania dla 0s6b fizycznych i prawnych wyptacane do zakoriczenia budowy.
Do kosztéw inwestycji nalezy zaliczy¢ nastgpujace koszty:
— dokumentacji projektowej,
— mnabycia gruntéw i innych sktadnikéw majatku, zwiazanych z budowa,
— badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia whasciwosci geologicznych
terenu,
— przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o przychody ze sprzedazy
zlikwidowanych na nim obiektow,
— . oplat z tytulu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy,
—  zalozenia stref ochronnych i zieleni,
- nadzoru autorskiego i inwestorskiego,
— ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,
— sprzatania obiektéw poprzedzajgcego oddanie do uzytkowania,
— inne koszty bezposrednio zwiazane z budowa.

Naleznosci dlugoterminowe obejmuja naleznoscei, ktérych termin splaty przypada w okresie
diuzszym niz rok od dnia bilansowego. Wyjatkiem sa naleznosci z tytutu dostaw i ustug, ktore
zawsze stanowig naleznosci krétkoterminowe. Wyceniane sa w kwocie wymagajacej zaplaty,
tj. facznie z naleznymi odsetkami, pomniejszone o ewentualne odpisy aktualizujace ich
wartos¢ zgodnie z zasadg ostroznosci oraz wg art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.
Jezeli splata nalezno$ci ma nastapi¢ ratami, to w bilansie wykazuje sie je nastepujaco:
— raty platne w roku obrotowym nastepujacym po dniu bilansowym oraz raty zalegle we
wlasciwej pozycji B.II aktywow,
— reszt¢ naleznosci, platng w okresie powyzej roku, w poz. A.III bilansu jednostki
budzetowe;j.

Dlugoterminowe aktywa finansowe stanowiace w my$l ustawy o rachunkowosci inwestycje
finansowe obejmuja:



— akeje i udzialy w obcych podmiotach gospodarczych,

— akcje 1 inne dhugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty o terminie
wykupu diuzszym niz rok od daty ich wystawienia lub nabycia (nabyte w celu
uzyskania przychodow w formie odsetek, dywidend i innych pozytkow).

Nabyte aktywa finansowe ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych na dzieh ich przyjecia
W cenie nabycia lub cenie zakupu, jesli koszty przeprowadzenia i rozliczenia transakcji nie sa
istotne.

Na dzien bilansowy dhugoterminowe aktywa finansowe, w tym udzialy w innych jednostkach,
wyceniane sg w:

— cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci,

— wartosci godziwej,

— cenie rynkowej, bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.

Cena nabycia jest kwota rzeczywiscie wydatkowanych na ten cel srodkéw pienieznych (takze
jezeli nominalna wartos¢ akcji lub udzialéw jest nizsza od sum za nie zaptaconych),
powigkszonych o oplaty zwigzane z nabyciem udziahy w spolce, jak np. notarialne, sadowe,
podatek od czynnosci cywilnoprawnych, jezeli obciazaja one nabywcee udziatdéw i akcji.
Wartos¢ godziwa jest to kwota, za jaka dany skladnik aktywow i pasywow méglby zostaé
wymieniony, a zobowigzanie uregulowane na warunkach transakcji rynkowej, pomiedzy
zainteresowanymi i dobrze poinformowanymi, niepowiazanymi ze sobg stronami.

Ewidencja szczegélowa powinna zapewni¢ ustalenie wartosci bilansowej (netto)
poszczegolnych rodzajéw diugoterminowych aktywow finansowych.

Zapasy obejmujg materiaty. W Urzedzie Gminy Mitki wycenia si¢ je w cenach zakupu.
Zakupione paliwo i oleje smarowne do samochodéw strazackich oraz Urzgdu Gminy Raczki
ujmuje si¢ na koncie 310 ,Materiaty” w korespondencji z kontem zespotu 2. .

Czg$ci zamienne na potrzeby jednostek OSP i Urzgdu Gminy oraz wszelkie inne materiaty, w
tym olej opatowy i opat, odpisuje sie w koszty pod datg ich zakupu. Korekte kosztéw zuzycia
oleju opatowego i opatu przeprowadza sie na koniec roku obrachunkowego w oparciu o
przeprowadzony spis z natury.

Stan 1 zuzycie materiatéw ujetych na kocie 310 podlega ewidencji ksiggowej prowadzonej
przez uprawnionego pracownika Urzedu Gminy. '

Naleznosci krétkoterminowe obejmuja wszystkie naleznosci z tytutu dostaw i ushug, bez
wzgledu na termin zaplaty oraz wszystkie pozostate, ktore stajg si¢ wymagalne w ciagu 12
miesigey od dnia bilansowego. Wyceniane sa w wartosci nominalnej lacznie z podatkiem
VAT, a na dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaplaty, czyli lacznie z wymagalnymi
odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny. o

Wartos¢ naleznosci aktualizuje sie zgodnie z ustawg o rachunkowosci.

Odpisy aktualizujace warto$é naleznosci dotyezacych rozchodéw budzetu zalicza sie do
wynikow na pozostatych operacjach niekasowych.

Odpisy aktualizujace warto$é naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie
ustaw obcigzaja fundusze.

Odpisy aktualizujace wartoéé¢ naleznodci sg dokonywane nie poézniej niz na dzien
bilansowy.

Odsetki od naleznosci i zobowiazan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje sie przepisy
dotyczace zobowiazan podatkowych, ujmuje sie w ksiggach rachunkowych w momencie ich
zaplaty, lecz nie pozniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatlu w wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu.
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Naleznoscei i zobowiazania oraz inne skladniki aktywow i pasywow wyrazone w
walutach obcych wycenia si¢ nie pézniej niz na koniec kwartalu, wedlug zasad
obowiazujacych na dzien bilansowy.

Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedlug wartosci
nominalnej.

Walutg obca wycenia si¢ wedtug kursu $redniego danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP
na ten dzien. W ciagu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaplaty naleznosci
wycenia si¢ po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego uslug si¢ korzysta.

Krétkoterminowe papiery warto§ciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy
lub ktérych termin wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce,
obligacje obce, bony skarbowe, weksle i inne o terminie wykupu powyzej 3 miesiecy, a
krétszym od 1 roku). Krétkoterminowe papiery wartosciowe wycenia si¢ na dzien bilansowy
W cenie nabycia lub cenie rynkowej, zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza.

Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztéw —  koszty juz poniesione w okresie
sprawozdawczym, lecz dotyczace przysztych okresow i wobec tego koszty te nie powinny
wplywa¢ na wynik finansowy biezacego okresu. Okres ich rozliczania powinien by¢é
uzasadniony charakterem rozliczanych kosztow i by¢ nie dluzszy niz 12 miesiecy od dnia
bilansowego. Wycenia sig je wedtug wartosci nominalne;.

Zobowigzania z tytulu dostaw wycenia sie w kwocie wymagane]j zaplaty, czyli lacznie
z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentéw.

Zobowigzania finansowe wycenia si¢ w wartosci emisyjnej powigkszonej o naroste kwoty
z tytulu oprocentowania. :

Rezerwy w jednostce wystepuja w postaci rezerw tworzonych na pewne lub o duzym
prawdopodobienistwie przyszle zobowiazania zgodnie z art. 35d wust. 1 ustawy
o rachunkowosci.

Rozliczenia migdzyokresowe bierne — rezerwy na koszty przysztych okresow.
W jednostce rozliczenia miedzyokresowe bierne nie wystepuja.

Zobowigzania warunkowe, to zobowiazania pozabilansowe, ktére powstaja na skutek
zdarzen przesztych, ale nie powigkszaja zobowiazan bilansowych, poniewaz nie nastapito
spelnienie warunkoéw ich realizacji i nie jest znana dokladna ich warto$¢ oraz moment
wplywu $rodkéw pienigznych. Zobowigzania warunkowe tworzy si¢ w zwiazku z:

- udziclonymi przez Gming Milki gwarancjami i por¢czeniami  majatkowymi
w wysokos$ci udzielonej gwarancji czy poreczenia.

Przychody przyszlych okreséw to przychody, ktére wystepuja w jednostce budzetowej
z tytulu dtugoterminowych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Do przychodéw urzedu jednostki samorzadu terytorialnego zalicza si¢ dochody budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego nieujete w planach finansowych innych samorzadowych
Jjednostek budzetowych.
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Zaangazowanie to wykonane wydatki a takze podjete zobowigzania, w tym niesptacone z lat
ubieglych, obciazajace plan finansowy danego roku budzetowego i lat nastepnych.

2. Ustalanie wyniku finansowego

W Urzgdzie Gminy Milki — jednostce budzetowej wynik ustalany jest zgodnie
z wariantem poréwnawczym rachunku zyskéw i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.
Ewidencja kosztéw dzialalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. wg
rodzajow kosztéw i ich rozliczenia oraz jednoczes$nie w podziatkach klasyfikacji budzetowej
wydatkow.
Wynik finansowy netto sklada sie z:

— wyniku z dzialalnosci operacyjnej,

— wyniku z pozostalej dziatalnosci operacyjne;j,

— wyniku z operacji finansowych,

— wyniku z operacji nadzwyczajnych. _
Rachunek zyskéw i strat Urzedu Gminy Milki (wariant pordwnawczy) sporzadzany jest wg
wzoru stanowiacego Zatacznik Nr 7 rozporzadzenia Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 .

W organie finansowym — Gminie Milki wynik z wykonania budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego (niedobér lub nadwyzka budzetu) ustalany jest wedhug zasady
kasowej poprzez poréwnanie zrealizowanych w danym roku dochodéw i wydatkow
budzetowych na koncie 961 ,,Wynik wykonania budzetu”.

W celu ustalenia nadwyzki lub deficytu budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego
operacje dotyczace ich dochodéw i wydatkéw sa ujmowane w ksiegach rachunkowych na
odrgbnych kontach ksiggowych w zakresie faktycznie (kasowo) zrealizowanych wplywow i
wydatkéw dokonanych na bankowych rachunkach budzetéw oraz rachunkach biezacych
dochodéw 1 wydatkéw budzetowych jednostek budzetowych, z wyjatkiem operacji
szczegolnych okreslonych w odrebnych przepisach.

Operacje wynikowe, ktére nie wptywaja na zwigkszenie wydatkéw i dochodéw danego
roku budzetowego, tzw. operacje niekasowe dotyczace przychodéw i kosztéw finansowych
oraz pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych, ujmowane sa na koncie 962 ,, Wynik
na pozostalych operacjach”.

-W roku nastgpnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu przez organ
stanowiacy Gminy Milki saldo konta 961 i 962 przeksiegowywane sa na konto 960
»Skumulowane wyniki budzetu”.
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Zalgeznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 1/2011
Wojta Gminy Mitki

z dnia 3 stycznia 2011 r.

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH W TYM:
1. Wykaz kont dla budzetu Gminy Mitki, zasady ewidencji analitycznej kont oraz zasady

funkcjonowania kont dla budzetu Gminy Milki (zalacznik Nr 3a),

2. Wykaz kont dla jednostki budzetowej — Urzedu Gminy Milki, zasady ewidencji
analitycznej kont oraz zasady funkcjonowania kont dla Urzedu Gminy Milki (zalacznik
Nr 3b),

3. Wykaz kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw i oplat oraz zasady rachunkowosci dla

organu podatkowego Gminy Mitki (zatacznik Nr 3c).
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Zalaeznik Nr 3a

do Zarzadzenia Nr 1/2011
Wojta Gminy Miltki

z dnia 3 stycznia 2011 r.

Wykaz kont
dla budzetu Gminy Milki
(wedlug zatacznika Nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 r.

W sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek

budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej)

1. Konta bilansowe
133 - Rachunek budzetu
134 - Kredyty bankowe
135 - Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki
141-  Srodki pieni¢zne w drodze
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu
225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw
240 - Pozostale rozrachunki
250 - Naleznosci finansowe
260 - Zobowigzania finansowe
290 - Odpisy aktualizujace naleznosci
901 - Dochody budzetu
902 - Wydatki budzetu
903 - Niewykonane wydatki
904 - Niewygasajace wydatki
909 - Rozliczenia miedzyokresowe
960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu
962 - Wynik na pozostatych operacjach

2. Konta pozabilansowe
991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu
993 - Rozliczenia z innymi budzetami

Zasady ewidencji analitycznej kont dla budzetu Gminy Milki

Konta bilansowe
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ﬁ(onto

korespon
-dujace

Konto 133 - ,,Rachunek budzetu®

Wn

Ma

Konto
korespon
-dujgce

222

- wplywy dochodéw
budzetowych dokonanych przez
Jednostki budzetowe (bez Urzedu
Gminy)

- Srodki przelane z rachunku budzetu

na pokrycie planu wydatkéw jednostek

budzetowych (bez Urzedu Gminy)

223

134

- wplywy kredytéw przelanych
przez bank na rachunek budzetu i
jego finansowanie

-wyplaty z tytuhu splaty kredytow
przelanych przez bank na rachunek
budzetu wg uméw kredytowych

134

250

- wplyw srodkéw pienigznych z
tytutu splaty naleznosci
finansowych, w tym udzielonych
pozyczek

- naleznosci z tytutu udzielonych
pozyczek dla poszczegolnych
kontrahentéw wg tytuléw naleznosci

250

260

- wplyw $rodkow pienigznych z
tytutu zaciagnietych zobowigzan
finansowych, a w szczegdlnosci z
tytutu zaciagnietych pozyczek i
wyemitowanych instrumentow
finansowych

- splaty zobowigzan finansowych, w
tym z tytulu pozyczek i
wyemitowanych instrumentow
finansowych

260

224

- wplyw dochodéw budzetowych
realizowanych przez urzedy
skarbowe i Ministerstwo Finanséw
na rzecz budzetu gminy oraz wplyw
dochodéw pobranych na rzecz
innych budzetéw

- srodki przelane z rachunku budzetu na
rzecz innych budzetow

224

240

- wplyw $rodkéw zwigzanych z
realizacja budzetu nie ujetych na
kontach 222, 224

- sumy do wyjasnienia

- przelew srodkow zwigzanych z
realizacjq budzetu nie ujetych na
kontach 223, 225,

240

901

- wplyw dochod6éw wiasnych
realizowanych przez Urzad Gminy,
dochodéw budzetowych, w
szczegolnosci z tytulu subwencji i
dotacji, dochodéw pochodzacych ze
zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi,
dochodéw pochodzacych z budzetu
Unii Europejskiej

- przelew srodkéw z budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow

135

141

- Srodkéw otrzymanych z innych
budzetoéw w przypadku, gdy srodki
te zostaly przekazane w poprzednim
okresie sprawozdawczym i sa objete
wyciggiem bankowym z datg
nastgpnego okresu
sprawozdawczego;

- wplyw dochodéw budzetowych
zrealizowanych przez bank platnika
w okresie sprawozdawczym i
objetych wyciagami bankowymi z
rachunku biezacego budzetu w
nastepnym okresie
sprawozdawczym.
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909 - wplyw subwencji i dotacji z - -
budzetu panstwa, ktére zostaty
przekazane w m-cu grudniu, a ktére
sa dochodem nastepnego roku
budzetowego
Konto Konto 134 — ,, Kredyty bankowe” Konto
korespon | Wn Ma korespon
dujace dujace
133 - splaty kredytu przelanego przez | - wplywy kredytéw przelanych przez 133
bank na rachunek budzetu bank na rachunek budzetu wg uméw
kredytowych
962 - umorzenie kredytu - -

Konto Konto 135 — ,Rachunek §rodkéw na niewygasajace wydatki” Konto
korespon | Wn Ma korespon
dujace dujace

133 - wplywy srodkéw pienigznych z - wyplaty srodkéw na pokrycie wydatkéow | 225
rachunku budzetu niewygasajacych
225 - wplyw niewykorzystanych - -
srodkow
Konto Konto 140 — ,,Srodki pieni¢zne w drodze” Konto
Korespon | Wn Ma korespon
dujgce dujgce
224,901 | - zwigkszenia stanu srodkéw - wplyw $rodkéw dotyezacych 133
pienigznych w drodze z tytutu: poprzedniego okresu sprawozdawczego na
e Srodkéw otrzymanych z innych rachunek budzetu
budzetéw w przypadku, gdy
srodki te zostaly przekazane w
poprzednim okresie
sprawozdawczym i sg objete
wyciagiem bankowym z data
nastgpnego okresu
sprawozdawczego;
o przelewow dochodow
budzetowych zrealizowanych
przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym i objetych
wyciggami bankowymi z
rachunku biezacego budzetu w
nastepnym okresie
sprawozdawczym.

Konto Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych” Konto
korespon | Wn Ma korespon
dujace dujace

901 - przeksiegowanie dochodéw - wpltywy dochodéw budzetowych 133
budzetowych zrealizowanych przez | dokonanych przez jednostki
jednostki budzetowe, w wysokosci budzetowe, w tym Urzad Gminy
wynikajacej z okresowych
sprawozdan tych jednostek
Konto Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” Konto
korespon | Wn | Ma korespon
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dujgce dujace
133 - Srodki przelane z rachunku - przeksiegowanie wydatkow 902
budzetu na pokrycie wydatkow budzetowych zrealizowanych przez
jednostek budzetowych, w tym jednpstl.d budzetowe, w wysokosci
Urzedu Gminy wynikajacej z okresowych sprawozdan
tych jednostek
Konto Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu® Konto
korespon | Wn Ma korespon
dujace dujace
133 - srodki przelane z rachunku budzetu | - wplyw dochodéw realizowanych przez 133
narzecz innych budzetow urzedy skarbowe i Ministerstwo Finansdw
na rzecz budzetu gminy oraz wplyw
dochodéw pobranych na rzecz innych
budzetow
901 - przeksiggowania dochoddw - srodkow otrzymanych z innych 140
budzetowych na podstawie budzetéw w przypadku, gdy srodki te
sprawozdan okresowych jednostek zostaly przekazane w poprzednim okresie
sprawozdawczym i sg objete wyciagiem
bankowym z data nastepnego okresu
sprawozdawczego;
- wplyw dochodéw budzetowych
zrealizowanych przez bank platnika w
okresie sprawozdawczym i objetych
wyciggami bankowymi z rachunku
biezacego budzetu w nastepnym okresie
sprawozdawczym.
Konto Konto 225 — ,Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw” Konto
korespon | Wn Ma korespon
dujgce dujace
135 - wplyw $rodkéw na pokrycie - wydatki zrealizowane przez jednostke 904
niewygasajacyh wydatkow jednostki | budzetows
budzetowej
- - - przelew Srodkéw niewykorzytanych 135
Konto Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki” Konto
korespon | Wn Ma korespon
dujace dujace
133 - przelew srodkéw zwigzanych z | - wptyw $rodkow zwigzanych z 133
realizacjg budzetu nie ujgtychna | realizacja budzetu nie ujetych na
| kontach 223, 225, kontach 222, 224
- sumy do wyjasnienia,
- zrealizowane dochody budzetowe za
poprzedni rok budzetowy
901 -przeksiggowanie dochodow -wplywy $rodkéw w ciggu miesiaca 133
tytuly podatkéw i odsetek na zwigzanych z wplatami podatkow ,
koniec kazdego miesiaca na kosztéw upomnien i odsetek
podstawie sprawozdania podatkowych
ksiegowosci podatkowej
902 - przeksiggowanie zmniejszenie

wydatk6éw poniesionych na
koszty upomniefi a wplaconych
przy oplacie podatku na koniec
kazdego miesiaca na podstawie
sprawozdania ksiegowosci
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podatkowej

909 - nalezne dotacje z innych - .
budzetéw pochodzace ze zrodel
zagranicznych niepodlegajace
zwrotowi oraz pochodzace z
budzetu UE wg ich tytutow,
- przychody finansowe
stanowiace dochody przysztych
okreséw (srodki obrotowe
ZGKiM)
Konto Konto 250 — ,,Naleznoéci finansowe” Konto
korespon | Wn Ma korespon
dujace dujace
133 - naleznodei z tytulu udzielonych | - wplyw srodkéw pienieznych z tytutu | 133
pozyczek dla poszcegdlnych splaty naleznosci finansowych, w tym '
kontrahentéw wg tytutéw udzielonych pozyczek
naleznosci
Konto Konto 260 — ,,Zobowiazania finansowe” Konto
korespon | Wn Ma korespon
dujgce dujace
133 - splaty zobowigzan finansowych, | - wplyw $rodk6éw pienieznych z tytuhu | 133
w tym z tytulu pozyczek i zaciggnigtych zobowigzan
wyemitowanych instrumentow finansowych z wyjatkiem kredytow
finansowych bankowych, a w szczeg6lnosci z tytulu
zaciggnietych pozyczek i
wyemitowanych instrumentow
finansowych wg poszczegdlnych
kontrahentdéw i tytutdéw zobowiazan
Konto Konto 290 —,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci” Konto
korespon | Wn Ma korespon
dujace dujace
240,250 | - zmniejszenie wartosci odpiséw | - zwickszenie wartosci odpisow 240, 250
aktualizujacych aktualizujacych
Konto Konto 901 — ,,Dochody budzetu® Konto
korespon | Wn Ma korespon
dujace dujace
961 - przeksiggowanie sumy dochodéw | - wplyw dochodéw realizowanych przez 133
budzetu gminy za dany rok na wynik | Urzad Gminy, dochodéw budzetowych, w
wykonania budzetu pod datg szczego6lnosei z tytutu subwencji i dotacji,
ostatniego dnia roku budzetowego dochodéw pochodzacych ze Zrodet
zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, dochodéw pochodzacych z
budzetu Unii Europejskiej wg podziatek
planéw finansowych
- - - przeksiggowanie dochodow 222
budzetowych zrealizowanych przez
jednostki budzetowe, w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan
tych jednostek wg podziatek plandéw
finansowych
- - - przeksiggowania dochod6w 224
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budzetowych na podstawie sprawozdan
okresowych urzgdow skarbowych i Min.
Finanséw wg podziatek planéw
finansowych

- - - przeksiggowanie subwencji i dotacji z 909
b.p., ktére zostaly przekazane w m-cu
grudniu, a ktére sa dochodem nastepnego
roku budzetowego
- przeksiggowanie otrzymanych dotacji z
innych budzetéw pochodzacych ze
zrodetl zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi oraz pochodzacych z
budzetu UE,

Konto Konto 902 — ,,Wydatki budzetu” Konto
korespon | Wn Ma korespon
dujace dujace

223 - przeksiggowanie wydatkow - przeksiggowanie sumy wydatkéw 961
budzetowych zrealizowanych przez | budzetu gminy za dany rok na wynik
jednostki budzetowe, w wysokosci wykonania budzetu pod data ostatniego
wynikajacej z okresowych dnia roku budzetowego
sprawozdan tych jednostek (bez
Urzedu Gminy)
133 -przeksiggowania wydatkow - przeksiggowanie sumy wydatkéw 961
budzetowych zrealizowanych budzetu gminy za dany rok na wynik
przez Urzad Gminy w dniu wkonania budzetu pod datg ostatniego
poniesienia wydatkéw ze dnia roku budzetowego
wspolnego konta budzetowego
Konto Konto 903 — ,,Niewykonane wydatki” Konto
korespon | Wn Ma korespon
dujace dujace
904 - niewykonane wydatki - przeksiggowanie salda konta na wynik 961
zatwierdzone do realizacji w latach wykonania budzetu pod datg ostatniego
nastepnych dnia roku budzetowego
Konto - Konto 904 — ,,Niewygasajace wydatki” Konto
korespon | Wn Ma korespon
dujace dujace
225 - wydatki jednostek budzetowych | - wielko$¢ zatwierdzonych 903
dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkow
niewygasajacych wydatkéw, na
podstawie ich sprawozdan
budzetowych
901 - przeniesienie
niewykorzystanych
niewygasajacych wydatkéw na
dochody budzetowe.

Konto Konto 909 — ,,Rozliczenia migdzyokresowe” Konto
korespon | Wn Ma korespon
dujace dujace

901 - przeksiegowanie subwencji i dotacji | - wplyw subwencji i dotacji z b.p., ktore 133 |
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zb.p., ktore zostaly przekazane w m- zostaly przekazane w m-cu grudniu, a
cu grudniu, a ktére s dochodem ktore sa dochodem nastepnego roku
nastgpnego roku budzetowego budzetowego
- przeksiggowanie otrzymanych
dotacji z innych budzetow
pochodzacych ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi oraz pochodzacych z
budzetu UE,
Konto Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu” Konto
korespon | Wn Ma korespon
dujace dujace
961,962 | - pod data zatwierdzenia - pod data zatwierdzenia sprawozdaniaz | 961, 962
sprawozdania z wykonania budzetu | wykonania budzetu gminy
gminy przeksiggowanie salda kont przeksiggowanie salda kont ,,wynik
»wynik wykonania budzetu” i wykonania budzetu™ i ,,wynik na
.»Wynik na pozostatych operacjach” pozostalych operacjach”
Konto Konto 961 — ,,Wynik wykonania budzetu” Konto
korespon | Wn Ma korespon
dujace dujgce
902 - przeksiggowanie zrealizowanych - przeksiggowanie zrealizowanych 901
wydatkow budzetu gminy za dany dochod6éw budzetu gminy za dany rok na
rok na ,,wynik wykonania budzetu” »wynik wykonania budzetu” pod datg
pod datg ostatniego dnia roku ostatniego dnia roku budzetowego
budzetowego
903 - przeksiggowanie salda konta na - -
»Wynik wykonania budzetu” pod data
ostatniego dnia roku budzetowego
960 - pod datg zatwierdzenia - pod datg zatwierdzenia sprawozdania z 960
sprawozdania z wykonania budzetu | wykonania budzetu gminy
gminy przeksiggowanie salda konta — przeksiggowanie salda konta — deficytu
nadwyzki budzetu budzetu
Konto Konto 962 — ,,Wynik na pozostalych operacjach” Konto
korespon | Wn Ma korespon
dujgce- : - dujace
250 - koszty finansowe oraz pozostate - przychody finansowe oraz pozostale 260
koszty operacyjne zwigzane z przychody operacyjne zwiazane z
operacjami budzetowymi (umorzenie operacjami budzetowymi (umorzenie
czesci pozyczki) czgsci pozyczki)
960 - pod datg zatwierdzenia - pod datg zatwierdzenia sprawozdaniaz | 960
sprawozdania z wykonania budzetu | wykonania budzetu gminy
gminy przeksiegowanie salda konta przeksiggowanie salda konta
Konta pozabilansowe

—

Konto 991 - ,,Planowane dochody budzetu”

Stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian. Ewidencja szczeg6lowa prowadzona
Jest w programie finansowo — ksiggowym PUMA w module »Budzet”,




Konto 992 — ,,Planowane wydatki budzetu”

Stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetowych oraz jego zmian. Ewidencja szczegdlowa prowadzona
Jest w programie finansowo — ksiggowym PUMA w module ,,Budzet”.

Konto 993 — ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Wn Ma
- naleznoéei od innych budzetéw oraz splata - zobowiazania wobec innych budzetéw oraz splaty
zobowigzan wobec innych budzetow, naleznosci otrzymane z innych budzetéw,
- saldo oznacza stan naleznosci od innych - saldo oznacza stan zobowigzan wobec innych
budzetow, budzetow,

Zasady funkcjonowania kont dla budzetu Gminy Milki cz¢$é opisowa zalacznika Nr 3a
do Zakladowego Planu Kont

1. Konta bilansowe
1) Konto 133 - "Rachunek budzetu'"
Gmina Miki prowadzi wspélny rachunek budzetu dla Organu i Urzedu
Konto 133 shuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na
bankowych rachunkach budzetu.
Zapisy na koncie 133 sg dokonywane wylacznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodno$é zapiséw miedzy
jednostka a bankiem. W razie stwierdzenia blgdu w dokumencie bankowym
sumy ksigguje si¢ zgodnie z wyciagiem, natomiast réznice wynikajaca z bledu
odnosi si¢ na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia". Roznice te wyksiegowuje
si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie btedu.
Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienieznych na rachunek
budzetu, w tym réwniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na
rachunku budzetu, oraz wplywy kredytow przelanych przez bank na rachunek
-budzetu, w korespondencji z kontem 134. .
Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez
‘wyplaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku
budzetu (saldo kredytowe konta 133), oraz wyplaty z tytuhu splaty kredytu
przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.
Na koncie 133 ujmuje si¢ réwniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku
budzetu. Konto 133 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 133 oznacza stan $§rodkéw pienigznych na rachunku budzetu, a
saldo Ma konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego
przez bank na rachunku budzetu.
2) Konto 134 - "Kredyty bankowe"
Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnietych na
finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptate lub umorzenie kredytu.
Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu
oraz odsetki od kredytu bankowego.
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3)

4)

5)

Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytutow
kredytéw zaciggnigtych na finansowanie budzetu (tj. kredyt i1 odsetki od
kredytu).

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwiaé

ustalenie stanu zadtuzenia wedlug uméw kredytowych.

Konto 135 - "Rachunek §rodkéw na niewygasajace wydatki'"

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym

srodkéw na niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw

bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnosé zapisow migdzy

jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienieznych na rachunek

srodkow na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronic Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku $rodkéw na

niewygasajace wydatki na pokrycie wydatkéw niewygasajacych, w

korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajace stan $rodkéw pieni¢znych

na rachunku $rodkow na niewygasajace wydatki.

Konto 141 - "'Srodki pieni¢zne w drodze"

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze, w tym:

1) srodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy srodki te
zostaly przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objete
wyciggiem bankowym z data nastgpnego okresu sprawozdawczego;

2) kwot wplacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub
bezposrednio do banku z tytulu dochodéw budzetowych w przypadku
potwierdzenia wplaty przez bank w nastgpnym okresie sprawozdawczym;

3) przelewéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w
okresie sprawozdawczym i objetych wyciagami bankowymi z rachunku
biezacego budzetu w nastgpnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania srodki pieniczne w drodze moga

by¢ ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie - okresow

sprawozdawczych. :

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwigkszenia stanu $rodkéw pieni¢znych w

drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze.

Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienigznych

w drodze.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych''

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu

zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronic Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez

Jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe, w wysokosci

wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondenciji z

kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na

rachunek budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujace

organy podatkowe, w korespondenciji z kontem 133.

Ewidencje szczegétowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy

ustalenie stanu rozliczen z poszezegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz

urzgdami obstugujacymi organy podatkowe z tytutu zrealizowanych przez nie
dochodow budzetowych.
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6)

7)

8)

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodow budzetowych

objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek

budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez

jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe na rachunek

budzetu, lecz nieobjgtych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu

dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na

pokrycie wydatkoéw jednostek budzetowych, w korespondenciji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki

budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek,

w korespondencji z kontem 902.

Ewidencje szczegbtowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy

ustalenie stanu rozliczen z poszczegélnymi jednostkami budzetowymi z tytutu

przekazanych na ich rachunki §rodkoéw pienigznych przeznaczonych na pokrycie

realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace

jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw

budzetowych.

Konto 224 - "Rozrachunki budzetu"

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w

szczegolnoscei:

1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na
rzecz budzetu jednostki samorzadu terytorialnego;

2) rozrachunkow z tytulu udziatéw w dochodach innych budzetow;

3) rozrachunkéw z tytuhu dotacji i subwencji;

4) rozrachunkéw z tytulu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczegblowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu

naleznosci 1 zobowigzan wedlug poszczegdlnych tytutéw oraz wedlug

poszczegdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan

zobowigzan budzetu z tytutu pozostalych rozrachunkéw.

Konto 225 - "Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu

zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na

pokrycie niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki

budzetowe w korespondencii z kontem 904 oraz przelewy $rodkow

niewykorzystanych w korespondencji z kontem 135.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 225 powinna zapewnié

mozliwos¢  ustalenia stanu rozliczeh z poszczegélnymi jednostkami

budzetowymi z tytutu przekazanych im $rodkéw na realizacje niewygasajacych

wydatkow.
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9)

Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych
srodkow przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych
wydatkow.

Konto 240 - ""Pozostale rozrachunki"

Konto 240 shuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacjg
budzetu, z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach: 222,
223,224, 225, 250, 260.

Ewidencja szczegétowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
rozrachunkow wedlug poszezegdlnych tytutéw oraz wedtug kontrahentdw.
Konto 240 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma konta 240 stan
zobowigzan z tytulu pozostalych rozrachunkdw.

10) Konto 250 - "Nalezno$ci finansowe"

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci
finansowych, a w szczegdlnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwiekszenie naleznosci
finansowych, a na stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 250 powinna zapewnié
mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug
tytuldéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
finansowych, a saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

11) Konto 260 - ""Zobowigzania finansowe"

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowiazan =zaliczanych do zobowiazan
finansowych, z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegélnosci z tytutu
zaciagnigtych pozyczek 1 wyemitowanych instrumentow finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$é splaconych zobowigzan
finansowych, a na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciagnietych zobowigzan
finansowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 260 powinna zapewnié
mozliwos$¢ ustalenia stanu zobowiazan z poszczeg6Ilnymi kontrahentami wedhig
tytulow zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych
zobowiazan finansowych, a saldo Ma stan zaciggnictych zobowigzan
finansowych.

12) Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw
aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma zwiekszenie wartosci odpiséw
aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

13) Konto 901 - "Dochody budzetu"

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy

dochodoéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w
korespondencji z kontem 222;
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2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetow
Jednostek samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

3) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w
korespondencji z kontem 224;

4) z innych tytuléw, w szczegélnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z
kontem 133;

5) pochodzace ze #rédel zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w
korespondencji z kontem 133;

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwiaé

ustalenie stanu poszczegdlnych dochodéw budzetu wedlug podziatek planu

finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochodéw budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego za dany rok.

Pod datq ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na

konto 961.

14) Konto 902 - "Wydatki budzetu"

Konto 902 shuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w
korespondencji z kontem 223;

2) poniesione przez Urzad Gminy wg. wyciggu bankowego

3) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen
platniczych, w korespondencji z kontem 134. ' '

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koficu roku, sumy

wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwiaé

ustalenie stanu wydatkéw  poniesionych przez poszczegb6lne jednostki

budzetowe.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkéw budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na

konto 961.

15) Konto 903 - "Niewykonane wydatki"

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do

realizacji w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sic wartosé niewykonanych wydatkéow

zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem

904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na

konto 961.

16) Konto 904 - ""Niewygasajace wydatki"

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkéw.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych
wydatkow, na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z
kontem 225;

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkow na dochody
budzetowe.
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Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajacych
wydatkow.
Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu
niewygasajacych wydatkéw lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych
wydatkow.

17) Konto 909 - "Rozliczenia migdzyokresowe"
Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.
Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe
stanowiace wydatki przysztych okresow (np. odsetki od zaciagnietych kredytow
i pozyczek w korespondencji z kontami 134 Iub 260), a na stroniec Ma -
przychody finansowe stanowiace dochody przysztych okresow (np.: subwencje i
dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego roku budzetowego).
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwiaé
ustalenie stanu rozliczen migdzyokresowych wedtug ich tytutow.
Konto 909 moze wykazywaé saldo Wn i Ma.

18) Konto 960 - '"Skumulowane wyniki budzetu"
Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.
Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.
W szczegdlnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 uymuje si¢, pod datg
zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie
sald kont 961 i 962. Konto 960 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma
konta 960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu. -

19) Konto 961 - "Wynik wykonania budzetu"
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub
nadwyzki.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 yjmuje sie
przeniesienie poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w
korespondencji z kontem - 902, oraz niewykonanych wydatkow, w
korespondencji z kontem 903.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie
przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w
korespondencji z kontem 901.
W ewidencji szczegétowej do konta 961 wyodrebnia sie zrodla zwiekszen i
rodzaje zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb
sprawozdawczosci.
Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn
oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.
W roku nastgpnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu,
saldo konta 961 przenosi sie na konto 960.

20) Konto 962 - "Wynik na pozostalych operacjach"
Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wplywajacych
na wynik wykonania budzetu.
Na stronic Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe oraz
pozostate koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.
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Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci przychody finansowe oraz
pozostate przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace nadwyzke
kosztow nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad
kosztami.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962
przenosi si¢ na konto 960.

2. Konta pozabilansowe

D)
2)

3)

Konto 991 - "Planowane dochody budzetu"

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu"

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.
Konto 993 - "Rozliczenia z innymi budzetami"

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w
ciagu roku, ktére nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci z innych budzetéw oraz splate zobowiazan
wobec innych budzetéw.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowiazania wobec innych budzetéw oraz
wplaty naleznosci otrzymane z innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznos$ci z innych budzetéw, a saldo Ma
konta 993 - stan zobowigzan.
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1.

ZalacznikNr 3b

do Zarzadzenia Nr 1/2011
Wojta Gminy Mitki

z dnia 3 stycznia 2011 r.

Wykaz kont dla Urzedu Gminy Mitkki

(wedlug zalacznika Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 r.

w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowogci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadoéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej)

Konta bilansowe
Zespol 0 - Majatek trwaly

011 -
013 -
014 -
020 -
030 -
071 -
072 -

080 -

Srodki trwate

Pozostate $rodki trwate

Zbiory biblioteczne

Wartodci niematerialne i prawne

Dlugoterminowe aktywa finansowe

Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych

Inwestycje (Srodki trwate w budowie)

Zespol 1 - Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

101 -
130 -
135 -
137 -

138 -
139 -
140 -
141 -

Kasa

Rachunek biezacy jednostki

Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Rachunek $rodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi

Rachunek srodk6w europejskich

Inne rachunki bankowe

Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pieniezne

Srodki pienigzne w drodze

Zesp6l 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 -
221 -
224 -

225 -
226 -
227 -
228 -

229 -
230 -

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw
europejskich

Rozrachunki z budzetami

Dhlugoterminowe naleznosci budzetowe

Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkow europejskich

Rozliczenie  $rodkéw  pochodzacych  ze  zrédel  zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi

Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Rozliczenia z budzetem srodkéw europejskich
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231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostale rozrachunki

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 - Materialy i towary
310 - Materiaty

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatow i energii

402 - Ushugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia

407 - Doplaty za przedszkola

408 - Szkolenia pracownikow

409 - Delegacje pracownicze

410- Inne koszty — diety radnych, soltyséw, za akcje OSP, $wiadczenia
pracownikom spoleczno-uzytecznym

411- Koszty sadowe i oplaty komornicze oraz koszty wynikajace z umow.

Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

700 - Sprzedaz produktéw 1 koszt ich wytworzenia
720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostale przychody operacyjne

761 - Pozostale koszty operacyjne

770 - Zyski nadzwyczajne

771 - Straty nadzwyczajne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki 5

810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje

820 - Rozliczenie wyniku finansowego

840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 - Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Wrynik finansowy

870 - Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obciazajace wynik finansowy

Konta pozabilansowe
975 - Wydatki strukturalne

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

982 - Plan wydatkow srodkow europejskich

983 - Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich roku biezacego
984 - Zaangazowanie wydatkéw srodkdw europejskich przysztych lat
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998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
Zasady ewidencji analitycznej dla Urzedu Gminy Milki
Konto Konto 011 ,,Srodki trwale” j
Korespondu Wn Ma Konto korespondu jace
Jace
KONTA BILANSOWE
080 - zakup nowych lub - wycofanie $rodkow 800 (w wartosci ﬂ
uzywanych srodkéw trwatych trwalych z uzywania na ksiggowej netto, tj. w
skutek ich likwidacji, z wartosci poczatkowe;
powodu zniszczenia, ujetej na koncie 011
zuzycia, sprzedazy, pomniejszonej o
darowizny oraz dotychczasowe
nieodplatnego przekazania | umorzenje zawarte na
koncie 071)
080 - przyjecie gotowych $rodkéw | - niedobor Srodkow 240 (rozliczenie
trwalych z inwestycji trwaltych lub szkody w niedoboréw i szkod)
srodkach trwatych
240 (rozliczenie | - nadwyzki inwentaryzacyjne | - Zmniejszenie wartosci 800
nadwyzek) srodkow trwalych poczatkowej srodkow
trwatych dokonywane na
skutek aktualizacji ich
L wyceny
800 - darowizna lub nieodplatne
przyjecie srodkéw trwatych
800 - aktualizacje wyceny wartosci
poczatkowej §rodkow
trwalych
080 - ulepszenie $rodkow trwalych
Konto | Konto 013 —,,Pozostale §rodki trwale” Konto Korespondujace
korespondujac Wn Ma
e
101,201 - zakup nowych lub - wycofanie pozostalych 072
uzywanych pozostalych srodkéw trwatych z
Srodkéw trwatych uzywania na skutek ich
likwidacji, z powodu
zniszczenia, zZuzycia,
sprzedazy, darowizny oraz
nieodplatnego przekazania
080 - przyjecie gotowych - niedob6r pozostatych 240 (rozliczenie
pozostatych $rodkéw trwalych | $rodkéw trwalych lub niedobordw
z inwestycji (w ramach szkody w pozostalych i szkéd)
pierwszego wyposazenia) srodkach trwatych

240 (rozliczenie

- nadwyzki inwentaryzacyjne

nadwyzek) pozostatych srodkéw trwalych
760 - darowizna lub nieodptatne

przyjecie pozostalych




srodkéw trwalych od 0s6b
fizycznych lub oséb prawnych

072 - darowizna lub nicodplatne
przyjecie pozostalych
srodkéw trwalych od innych
jednostek i zaktadow
budzetowych

Konto Konto 020 — ,,Warto$ci niematerialne
korespondujac i prawne” Konto korespondujace
e Wn Ma
201 - zakup nowych skladnikow - wycofanie wartosci 800 ( w wartosci

zaliczanych do wartosci
niematerialnych i prawnych

niematerialnych i prawnych

z uzywania na skutek ich
zuzycia prawnego,

sprzedazy, darowizny oraz
nieodplatnego przekazania

ksiggowej netto tj. w
wartosci poczatkowej
ujetej na koncie 020
pomnigjszonej o
dotychczasowe
umorzenie zawarte na
koncie 071);

072 (dotyczy
pozostalych wartosci nie
materialnych

i prawnych)

240 (rozliczenie

- nadwyzki inwentaryzacyjne

- niedobér wartosci

240 (rozliczenie

nadwyzek, wartosci niematerialnych niematerialnych i prawnych | niedoboréw i szkod
dotyczy 1 prawnych — dotyczy
podstawowych podstawowych wartosci
wartosci niematerialnych
niematerialnych 1 prawnych);

i prawnych); 072 (dotyczy

072 (dotyczy pozostatych wartosci
pozostalych niematerialnych
wartosci i prawnych)
niematerialnych

i prawnych)

800 (dotyczy - darowizna lub nieodptatne

podstawowych | przyjecie wartosci

wartosci niematerialnych

niematerialnych | i prawnych

i prawnych);

072 (dotyczy

pozostalych

wartosci

niematerialnych

i prawnych)

Konto . ”
Konespondhiic Konto 030 —,,Dlugoterminowe aktywa finansowe Konts korsspondijise
¢ Wn Ma
. . L Uzyskane w wyniku
Wartos¢ nominalna udzialow | ikwidacji spotek srodkow 130

130 objetych za srodki pieniezne pienieznych

Uzyskane w wyniku
e likwidacji spotek 011,013,310
800 Wkiady niepieniezne

sktadnikow masy




likwidacyjnej lub
upadios$ciowe;j

Konto Konto 071 — ,,Umorzenie §rodkow trwalych oraz wartosci
korespondujac niematerialnych i prawnych” Konto korespondujace
e Wn Ma
011, 020 - zmnigjszenie wartosci - zwigkszenie wartosci 400
umorzenia srodkow trwalych | umorzenia srodkow
oraz wartosci niematerialnych | trwalych oraz wartosci
i prawnych na skutek niematerialnych i prawnych,
wycofania z uzytkowania tych | zgodnie z planem
sktadnikoéw majatkowych (w | amortyzacji
wyniku sprzedazy, likwidacji
darowizny)
240 (rozliczenie | - zmniejszenie wartosci - zwigkszenie wartosci 800

niedoborow i umorzenia §rodkéw trwatych | umorzenia Srodkow
szkod) oraz wartosci niematerialnych | trwalych na skutek

i prawnych, w ktorych w aktualizacji wyceny

trakcie inwentaryzacji $rodkéw trwalych

stwierdzono niedobory

Konto Konto 072 5 ,.,Umorz?nie pozostalych srodkow tf'walych,
. wartos$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw Fonty koresponidujice
o bibliotecznych”
Wn Ma

013, 014,020 - zmniejszenie warto$ci - odpisy umorzenia nowych, | 401
(w zakresie umorzenia srodkow trwatych | wydanych do uzywania
pozostatych oraz warto$ci niematerialnych | pozostatych srodkéw
wartosci i prawnych oraz zbiordw trwatych, wartosci
niematerialnych | bibliotecznych niematerialnych i prawnych
i prawnych) zlikwidowanych z powodu oraz zbioréw bibliotecznych

zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych
nieodplatnie, a takze
stanowigcych niedobdr lub
szkodg)

240 (rozliczenie

- zmniejszenie wartosci - odpisy umorzenia

013,014, 020

niedoborow i umorzenia $rodkéw trwatych | dotyczace nadwyzek, (w zakresie pozostatych
szkéd) oraz wartosci niematerialnych | darowizn i nieodplatnie wartosci
1 prawnych, w ktérych w otrzymanych srodkow niematerialnych
trakcie inwentaryzacji trwatych, wartosci “i prawnych)
stwierdzono niedobory niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych
Konto Konto 080 — ,,Inwestycje ($rodki trwale
korespondujac w budowie) Konto korespondujgce
e Wn Ma
201 - poniesione koszty dotyczace | - wartosci uzyskanych
inwestycji prowadzonych efektéw inwestycyjnych a w
przez obcych wykonawcow szczegodlnosci:
1) srodkéw trwalych
2) wartosci niematerialnych | 011
i prawnych 020
3) wartosci sprzedanych
i nieodptatnie
przekazanych inwestycji 800

Rozne konta
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bilansowe
(np. 130, 131,
231,240, 310)

- poniesione koszty dotyczace
inwestycji prowadzonych we
wilasnym zakresie

201

- poniesione koszty dotyczace
przekazanych do montazu,
lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen
oraz innych przedmiotow,
zakupionych od kontrahentow

Roézne konta
bilansowe
(np. 130, 131,
231, 240, 310)

- poniesione koszty dotyczace
przekazanych do montazu,
lecz jeszcze nieoddanych do
uzZywania maszyn, urzadzen
oraz innych przedmiotow,
wytworzonych w ramach
wilasnej dziatalnosci
gospodarczej

201

- poniesione koszty ulepszenia
srodka trwalego (tj.
przebudowy, rozbudowy,
rekonstrukeji, adaptacji lub
modernizacji) ktére powoduja
zwigkszenie wartosci
uzytkowej $rodka trwalego

Konto
korespondujgc
e

Konto 101 —,,Kasa”

Wn

Ma

Konto korespondujace

141

- wplyw gotowki do kasy
pobranej z rachunku
bankowego

- rozchdd gotdwki z kasy
tytulem odprowadzenia do
banku na rachunek biezacy

141

konto zespohu 2

- wplyw gotéwki do kasy z

- wyplyw gotéwki z kasy z

konto zespotu 2

(np. 201, 221, réznych tytuléw (np. zwrot tytulu wyplaty (np. 201, 221, 231, 234,
231,234, 240) | nadplaconego wynagrodzenia, | wynagrodzenia, zaliczki, 240)
rozliczenia zaliczki, oplat za innych $wiadczen na rzecz
ushugi $wiadczone przez pracownikow, zapomdg,
Jjednostke itp.) zaplaty za dostawy, ushugi
itp.
750 - dodatnie réznice kursowe - ujemne réznice kursowe 751
240 (rozliczenie - niedobory i szkody w 240 (rozliczenie
nadwyzek) - nadwyzki gotdwki w kasie kasie i niedoboréw i szkod)
Konto Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki” *) Konto korespondujace
korespondujac Wn Ma
e
Konta zespohi 7 | - wplywy srodkow - zrealizowane wydatki Konto zespotu 1, 2, 3, 4,
pienieznych z tytutu budzetowe zgodnie z 7,8
zrealizowanych przez planem finansowym
jednostke dochodow, jednostki, jak rowniez

budzetowych, wszystkie inne
dochody 1 przychody oprécz
tych, ktére dotycza innych
jednostek budzetowych

srodki pobrane do kasy na
realizacje wydatkow
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l inwestycje

Konto
korespondujac
e

Konto 140 — , Krétkoterminowe papiery wartosciowe i

inne §rodki pieni¢zne”

Wn

Ma

Konto korespondujace

konta zespotu 2

141 (wartosci bez

(wartosci bez - weksle i czeki obce - zrealizowane weksle i dyskonta)
dyskonta) otrzymane na pokrycie czeki obce w banku 751 (wartosci
750 (warto$ci naleznosci potraconego przez bank
dyskonta) dyskonta)
Konto Konto 141 — ,,Srodki pienig¢ine w drodze” Konto korespondujace
korespondujac Wn Ma
e
101 - wplaty gotowkowe z kasy - wplyw $rodkéw na 130, 135, 136, 137, 138,
jednostki na rachunki rachunki bankowe — na 139
bankowe podstawie wyciagow
bankowych
130 - wyplaty srodkow - wplywy srodkéw 132, 135, 136, 137, 138,
pieni¢znych z rachunku pienigznych z rachunku 139
biezacego na inne rachunki biezacego na inne rachunki
bankowe bankowe
konta zespotu 2, | - regulacje platnosci za - wyciagi z rachunkow 130, 135, 136, 137, 138,
4 dostawy i ustugi za pomocg, bankowych potwierdzajace | 139
debetowej karty platnosei platnosci dokonane za
pomocg debetowej karty
platnosci
Konto Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami Konto korespondujace
korespondujge i dostawcami ‘
e Wn Ma
konto zespolu 7 | - powstale naleznosci i - splata naleznosci, konto zespohu 1, 7
roszezenia z tytutu: - zmniejszenie naleznosci i
a) sprzedazy produktow, roszczen z powodu

towardw i ustug,

b) prawomocnych tytutdéw
egzekucyjnych,

¢) naliczonych réznic

kursowych walut obcych

zwiekszajacych warto$é
naleznosci zagranicznych,
d) niedobordw i szkod w
dostawach, za ktore
odpowiada dostawca,

e) zaakceptowanych przez
dostawcow odszkodowan i kar
umownych zwigzanych z
dostawcami,

f) wymagalnych odsetek za
zwloke w zaplacie

umorzenia, niesciagalnosci
lub przedawnienia,

- naliczenie réznic
kursowych walut obcych
zmniejszajacych wartosé
naleznosci zagranicznych

konto zespotu 1,
4,7

- splata zobowiazan,

- zmniejszenie zobowigzan z
powodu:

a) umorzenia,

b) naliczonych réznic
kursowych walut obcych

- powstale zobowigzania z
tytuhu:

a) zakupow materiatow,
towarow i ustug,

b) prawomocnych tytutow

egzekucyjnych,

konto zespotu 1, 2, 4, 7




zmniejszajacych wartosé
zobowigzan zagranicznych,
c) faktur korygujacych
wystawionych przez
dostawce,

d) odpisania zobowiazan
umorzonych i
przedawnionych

c¢) naliczonych roznic
kursowych walut obcych
zwiekszajacych wartos§é
zobowigzan zagranicznych,
d) narzuconych przez
dostawcdw odszkodowan i
kar umownych zwiazanych
z dostawcami,

e) wymagalnych odsetek za

zwloke w zaplacie

Konto Konto 221 — ,,Naleznosci z tytulu dochodow Konto korespondujace
korespondujac budzetowych”
e Wn Ma
720 - naleznosci z tytutu - wplaty naleznosci z tytutu | 130
dochodow budzetowych i dochoddéw budzetowych
zwroty nadplat
- odpisy (zmnigejszenia) 720
naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych
Konto Konto 224 — ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz Konto korespondujace
korespondujac platnos$ci z budzetu srodkow europejskich”
e Wn Ma
130 - warto$ci przekazanych - wartosci dotacji uznanych | 810
dotacji przez organ dotujacy za
wykorzystane i rozliczone
227 - wartosci platnosci - warto$¢ dotacji 130
dokonanych na rzecz zwrdconych do organu
beneficjentow przez BGK, dotujacego w tym samym
gdy wydatki zwigzane z roku budzetowym
danym projektem lub
programem ujete sa w planie
finansowych wydatkow z
budzetu srodkow europejskich
instytucji zarzadzajacej lub
posredniczacej
Konto Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami” Konto korespondujace
korespondujac Wn Ma
e
740, 820, 870 - naleznosci z tytulu dotacji - wplaty naleznosci z tytutu | 130
podatkdw, nadwyzek srodkéw | dotacji, podatk6w,
obrotowych, nadptat w nadwyzek $rodkow
rozliczeniach z budzetami obrotowych, nadptat w

rozliczeniach z budzetami

130 - zaplata zobowiazan z tytutu | - zobowigzania z tytulu 221, 820, 870
podatkéw, nadwyzek srodkéw | podatkdw, cet, nadwyzek
obrotowych, nadptat w srodkow obrotowych,
rozliczeniach z budzetami doptat w rozliczeniach z

budzetami
Konto Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznoéci budzetowe” Konto korespondujace
korespondujac Wn Ma
e
840 - przypis naleznosci - przeniesienie naleznosci 221

budzetowych, ktérych termin
platnosci przypada na

dlugoterminowych do
krétkoterminowych w
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nastgpne lata budzetowe

wysokoscei raty naleznej na
dany rok

221 - przeniesienie naleznosci
krétkoterminowych do
dlugoterminowych
Konto Konto 227 —,,Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkéw | Konto korespondujace
korespondujac europejskich”
e Wn Ma
800 - okresowe lub roczne - wplyw srodkéw 138
przeniesienie wydatkow z europejskich otrzymanych
budzetu srodkoéw europejskich | na pokrycie wydatkow w
na podstawie sprawozdania zwiazku z realizacja
budzetowego programow i projektow
RB-28 UE finansowych z tych
Srodkow
- przeksiggowania kwoty konto zespotu 2
uregulowanego
zobowigzania wobec
wykonawcy (odbiorcy) na
podstawie informacji z
BGK o dokonaniu platnosci
na rachunek wykonawcy
(odbiorcy)
- W instytucji 224
koordynujacej,
zarzadzajacej lub
posredniczacej — wartosc¢
platnosci dokonanych przez
BGK narzecz
beneficjentéw z tytulu
wydatkéw ujetych w
planach finansowych tych
instytucji
Konto Konto 228 ,,Rozliczenie $rodkéw pochodzacych ze zrédet | Konto korespondujgce
korespondujac zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi”
- : Wn Ma
800 - okresowe lub roczne - wplyw srodkow 137
przeniesienie zrealizowanych | otrzymanych na pokrycie
wydatkow ze zrodet wydatkow realizowanych ze
zagranicznych zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi niepodlegajacych zwrotowi
lub przeznaczonych dla
innych jednostek
137 - przekazanie $rodkow na
pokrycie wydatkow
realizowanych ze zrodet
zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi
innym jednostkom
Konto Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne” | Konto korespondujgce
korespondujac Wn Ma
e
konto zespolu 4 | - przypis naleznosci - zobowiazania konto zespotu 4
publicznoprawnych publicznoprawne
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130 - splata zobowigzan - splata naleznoéci 130
publicznoprawnych publicznoprawnych
Konto Konto 230 — ,,Rozliczenia z budzetem srodkéow Konto korespondujace
korespondujac europejskich”
e Wn Ma
224 - wartos¢ platnosdci z budzetu | - warto$¢ platnosci 224
srodkéw europejskich dokonanych na rzecz
uznanych za rozliczone beneficjentow przez BGK
Konto Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” Konto korespondujace
korespondujac Wn Ma
e
101, 130 - wyplaty pienigzne lub - zobowigzania z tytutu 404
przelewy wynagrodzen oraz wynagrodzen

wyplaty zaliczek na poczet
wynagrodzen

konto zespotu 3

- warto$¢ wydanych
swiadczen rzeczowych
zaliczanych do wynagrodzen

229,234, 240

- obowiazkowe i dobrowolne
potracenie wynagrodzen
obcigzajace pracownika

Konto Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami” Konto korespondujace
korespondujac Wn Ma
e
101 - wyplacone pracownikom - wydatki wylozone przez konto zespotu 3, 4

zaliczki i sumy do rozliczenia

pracownikéw w imieniu

na wydatki obcigzajace jednostki
jednostke :
konto zespohu 4, | - naleznosci od pracownikow | - rozliczone zaliczki i 101
7 z tytutu dokonanych przez zwroty srodkow
jednostke swiadczeii pienieznych
odplatnych
135 - naleznosci z tytutu pozyczek | - wplywy naleznosci od 101, 130, 135
z zf$s pracownikdw, np. z tytulu
zaplaty raty pozyczki z zf$s
760 - naleznosci i roszczenia od :
pracownikow z tytutu
niedoborow i szkéd
101, 130 - zaplacone zobowigzania
wobec pracownikow z innych
tytuldw niz wynagrodzenia
Konto Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki” Konto korespondujace
korespondujgc Wn Ma
e
konto zespohu 0, | - naleznosci z tytutu: - splata i zmniejszenie konto zespotu 1, 2, 7
1.2.3 a) rozrachunkow naleznosci z tytutlu

wewnatrzzakladowych,

b) sum depozytowych,

c¢) sum na zlecenie,

d) rozliczen niedoboréw,
szkod i nadwyzek,

¢) mylnych uznan rachunkow
bankowych

pozostatych rozrachunkow
(pozyczki z KZP i z zfss
emeryci i pracownicy
jednostek organizacyjnych)

konto zespotu 4,

- naleznos$ci od pracownikow

- zobowigzania z tytutu:

konto zespotu 1, 2
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a) rozrachunkow

wewnatrzzakladowych,
b) sum depozytowych,
C) sum na zlecenie,

d) mylnych obciazen
rachunkéw bankowych

7 z tytutu dokonanych przez
Jednostke $wiadczen
odptatnych

konto zespohu 1, | - zaplata i zmniejszenje
2,7 zobowigzai z tytuhy
pozostalych rozrachunkéw
(pozyczki zKZP i z 7fss
emeryci i pracownicy
jednostek organizacyin ch)

Konto
korespondujgc

Konto 290 — ,,Odpis aktualizujgce naleinogci”
€ ““

750, 760 - rozwiazanie odpisu - utworzenie odpisu
aktualizujgcego, w wyniku
ustania przyczyny, na Jaka ten
odpis byt utworzon

aktualizujacego naleznosci
konto zespolu 2 | - wykorzystanie odpisu
aktualizujacego naleznosci, w
wyniku umorzenia,
przedawnienia,
niesciagalnosci naleznosci,
ktére uprzednio zostaly
zaktualizowane

851, 853 - rozwigzanie odpisu
aktualizujacego, w wyniku
ustalenia przyczyny, na jaka
ten odpis byt utworzon

Konto Konto 310 — ,, Materialv”
korespondujace
e

- przyjecie materiatéw do - Wydanie materiatéw do konto zespohu 4
magazynu n podstawie Pz Zuzycia
- otrzymane darowizny - przekazanie materialdw w
materiatéw formie darowizn

240 (w zakresie

- nadwyzki inwentaryzacyjne - niedobory 240 (w zakresie
rozliczenia materialéw inwentaryzacyjne i szkody

nadwyzek
Konto Konto 400 - ,Amo Zacja”
e
- naliczane odpisy - korekta naliczonych
amortyzacyjne uprzednio odpiséw
- przeniesienie w koncu 860
-——
Konto Konto korespondujace
3
310- korekta - poniesione koszty zuzycia - korekty poniesionych 310, konta zespohs 2

Zuzycia na materiatéw i energii kosztéw z tytutu zuzycia
koniec roku, materialéw i energii

Konto korespondujqce

750, 761

- utworzenie odpisu
aktualizujacego naleznogci
na rzecz funduszy

Konto korespondujgce

rozliczenia nie-
dobordéw i szkéd
Konto korespondujace
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konto

130,zespolu 2
- przyniesienie w koricu 860
roku salda 401
Konto Konto 402 — ,,Uslugi obce” Konto korespondujace
korespondujac Wn Ma
e
201, 130 - poniesione koszty ushug - korekty poniesionych 201
kosztdéw z tytutu ustug
obcych
- przeniesienie w koncu 860
roku salda konta 402
Konto Konto 403 — ,,Podatki i oplaty” Konto korespondujace
korespondujac Wn Ma
e
101, 130, 225 - poniesione koszty z tytutu - korekty poniesionych 225
podatkow i oplat kosztow z tytutu podatkéw i
oplat
- przeniesienie w koncu 860
roku salda 403
Konto Konto 404 — ,,Wynagrodzenia” Konto korespondujace
korespondujac Wn Ma
e
231 - wartosé naleznego - korekty uprzednio 231
pracownikom i innym osobom | naliczonych kosztow
fizycznym wynagrodzenia wynagrodzen
brutto (tj. bez potracen z
réznych tytulow
dokonywanych na listach
plac)
- przeniesienie w koncu 860
roku salda konta 404
Konto Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne Konto korespondujgce
korespondujac $wiadczenia”
e Wn Ma
101, 130, 131, | - poniesione Koszty z tytutu - korekty uprzednio 229, 240, 851
229,240, 851 | ubezpieczen spolecznych i naliczonych kosztow
$wiadczen na rzecz ubezpieczen spolecznych i
pracownikéw i osob innych swiadczen na rzecz
fizycznych zatrudnionych na | pracownikéw i 0s6b ;
podstawie umowy o prace, fizycznych zatrudnionych
umowy o dzieto i innych na podstawie umowy o
umdw, ktore nie sa zaliczane prace, umowy o dzieto i
do wynagrodzen innych umow
- przeniesienie w koncu 860
roku salda konta 405
Konto Konto 407- Doplaty do przedszkoli wg.porozumien Konto korespondujace
korespzndujqc Wn Ma
130,101,201 Zwrot dotacji dla - ewentualne korekty -130,101, 201

niepublicznych przedszkoli na
terenie poza Gming Mitki, w
zwiazku z uczgszczaniem
dzieci z terenu naszej gminy

uprzednio naliczonych
kosztow
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w tych przedszkolach

- przeniesienie w korficu roku | 860
salda konta 407
Konto Konto 408 Koszty szkolen Konto korespondujace
korespondujge pracownikéw
e Wn Ma
101,130 Koszty poniesione na - ewentualne korekty
szkolenia pracownikéw, uprzednio naliczonych
podnoszenia kwalifikacji kosztow
- przeniesienie w konicu roku | 860
salda konta 408
Konto Konto 409 — Koszty delegacji pracowniczych Konto korespondujace
korespondujac Wn Ma
¢
101, 130, - poniesione koszty na Korekty uprzednio 234, 240
delegacje pracownikdw oraz naliczonych wymienionych
ryczalty za uzywanie kosztow
samochodéw wilasnych do
celow stuzbowych
- przeniesienie w konficu 860
roku salda konta 405
Konto Konto 410- Inne koszty Konto korespondujace
korespgndm ac Wn Ma

101,130,201,240

-koszty poniesione na diety
radnych, soltyséw, diety za
akcje OSP, koszty wyplat
pracownikom spoleczno-
uzytecznym, doplaty do
biletéw miesigcznych dzieci
objetych obowiazkiem
szkolnym, wypftaty
stypendiow

- przeniesienie w koficu
roku salda konta 410

860

Konto Konto 411- Koszty sadowe i optaty komornicze oraz Konto korespondujgce
korespondujac koszty wynikajace z uméw
€ Wn Ma
Koszty sadowe 1 oplaty Korekty uprzednio
komornicze oraz koszty naliczonych wymienionych
wynikajace z uméw na kosztéw rodzajowych
rzeez JST
- przeniesienie w koncu 860
roku salda konta 410
Konto Konto 700 — ,,Sprzedaz produktéw i koszt ich Konto korespondujace
korespondujgc wytworzenia”
e Wn Ma
500, 530, 580, | - koszty wytworzenia - przychody ze sprzedazy 130, 101, konto zespotu
600, 620, 490 sprzedanych produktow produktow 2
860 - przeniesienie z koficem roku | - przeniesienie z koficem 490

przychodow ze sprzedazy
produktéw na wynik

finansowy

roku kosztu wytworzenia
sprzedanych produktéw na
rozliczenie wyniku
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| finansowego

Konto Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodow Konto korespondujace
korespondujac budzetowych”
e Wn Ma
221 - odpisy przychodow z tytutu | - przychody z tytutu 101, 130, 221
dochoddéw budzetowych dochoddéw budzetowych
(dochody budzetowe
przypisane i nieprzypisane)
860 - przeniesienie z koficem roku 800
przychodow z tytutu
dochoddéw budzetowych na
wynik finansowy
Konto Konto 750 — ,,Przychody finansowe” Konto korespondujace
korespondujac Wn Ma
e
860 - przeniesienie koncem roku - warto$¢ przychodow z 130, 140, konto zespohu
przychodow finansowych na tytutu operacji finansowych, | 2
wynik finansowy w szczegolnosci:
a) przychody ze sprzedazy
papierow wartosciowych,
b) przychodow z udziatow i
akeji,
¢) dywidendy,
d) odsetki od udzielonych
pozyczek,
e) dyskonto przy zakupie
weksli, czekdw obeych i
papierow warto$ciowych,
f) odsetki za zwloke w
zaplacie naleznosci,
g) dodatnie roznice kursowe
Konto Konto 751 — ,,Koszty finansowe” Konto korespondujace
korespondujgc Wn Ma
e
101, konta - wartosci kosztow z tytutu - przeniesienie z koficem 860
zespotu 2 operacji finansowych w roku kosztow finansowych

szczegolnosei:

a) wartos¢ ksiegowa
sprzedanych papierow
wartosciowych,

b) odsetki od obligacji,

¢) odsetki od otrzymanych
pozyczek i kredytow,

d) dyskonto przy sprzedazy
weksli, czekéw obeych i
papieréw wartosciowych,

e) odsetki za zwloke

w zaplacie zobowiazan, z
wyjatkiem obcigzajacych
inwestycje w okresie
realizacji,

f) ujemne réznice kursowe, z
wyjatkiem obcigzajacych
inwestycje w okresie realizacji

na wynik finansowy
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Konto |

korespondujac
e

Konto 760 —,,Pozostale przychody operacyjne”

Wn

Ma

ﬂ Konto korespondujq@

860

- przeniesienie z koficem roku
wartosci pozostatych
przychodéw operacyjnych na
wynik finansowy

- wartos¢ przychodéw ze
sprzedazy materiatéw w

wartosci cen zakupu lub

nabycia materialw

130, 101, 201

- wartos¢ przychodow ze
sprzedazy srodkow
trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych
oraz inwestycji

130, 101, 201

- warto$¢ pozostatych
przychodéw operacyjnych,
w szczegblnosei:

a) odpisane przedawnione
zobowiazania,

b) otrzymane
odszkodowania, kary,

¢) otrzymane darowizny i
nieodplatnie otrzymane
srodki obrotowe,

d) rozwigzane odpisy
aktualizujace naleznodci

101, 130, konto zespotu
2,3

Konto

Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

korespondujac
e

Wn

Ma

Konto korespondujgce

330, 340

- wartos¢ kosztéw osiagniecia
pozostatych przychodéw w
wartosci cen zakupu lub
nabycia materiatdow

- przeniesienie z koficem

roku wartosci pozostatych

przychodéw operacyjnych
na wynik finansowy

860

130, 101, konta
zespotu 2, 3

- wartos¢ pozostatych kosztow
operacyjnych, do ktérych
zalicza si¢ w szczegbInosei:
a) zaplacone kary,

b) odpisane przedawnione,
umorzone i niesciagalne
naleznosci,

¢) utworzone odpisy
aktualizujace od naleznosci,
d) zaptacone koszty
postepowania spornego i
egzekucyjnego,

e) nieodplatnie przekazane
srodki obrotowe

Konto
korespondujac
e

Konto 770 — ,,Zyski nadzwyczajne”

Wn

Ma

Konto korespondujgce

860

- przeniesienie koncem roku
wartosci zyskow
nadzwyczajnych na wynik
finansowy

- wartos¢ przyznanych lub
otrzymanych odszkodowan
dotyczacych skutkow
zdarzen losowych

130, 101, 240

Konto ‘»

Korespondujac

Konto 771 - witraty nadzwyczajne”

Wn

Ma

Konto korespondujgce
e}
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101, 310, 330, nadzwyczajnych W wartosci strat

340, 600, 620 skfadnikach majatkowych nadzwyczajnych na wynik
Jednostki a w szczegdlnodci finansowy

Oszacowane szkody
Spowodowane zdarzeniamij
trudnymi do przewidzenia

Konto 800 — wFundusz jednostki”
- Przeksiegowanie, w roku - przeksiggowanie, w roku

hastepnym pod data przyjecia nastepnym pod datg
Sprawozdania ﬁnansowego, Przyjecia sprawozdania
straty bilansowej roky ﬁnansowego, zysku
ubieglego bilansoweo

- Przeksiggowanie, pod datg, - przeksiggowanie, pod daty
sprawozdania budZetowego Sprawozdania budz’etowego,
zrealizowanych dochodéw zrealizowanych wydatkow
budzetowych budzetowych

810 - przeksiegowanie, - Przeksiggowanie, pod datg | 227
W koficu roky obrotowego,
dotacji z budzety j srodkow
budzetowych wykorzystanych
na inwes cje

Sprawozdania budz‘etowego,
zrealizowanych wydatkow
011, 071, 077 - roznice z aktualizacji
srodkéw trwatych

011, 013, 020, |- wartose poniesionych strat - Przeniesienie koricem roku

Konto
korespondujqc
e

Konto korespondujqce

860

Srodkéw europejskich

- okresowe lub roczne
Przeniesienie
zrealizowanych wydatkéw
ze Zrodet zagranicznych

niepodlegajacych Zwrotowi -
- Wplyw srodkéw

Przeznaczonych na

finansowanie inwes cji

011, 080, 071,
077

- Wartos¢ sprzedanych
nieodplatnie przekazanych
srodkéw trwalych j inwestycii
- Wartos¢ pasywéw przejetych
od inkwidowanych Jednostek

konto zespotu 2
(zobowiqzania),
851, 853
konto aktywéw,
np. 011, 080,
310

- roznice z aktualizacjj
srodkéw trwalych

- Wartos¢ aktywow
przekazanych

Wramach centralnego
Zaopatrzenia

- nieodplatne otrzymanie 011, 080, 071,077
srodkéw trwatych i

inwestycji

- Wartos¢ aktywow
przejetych od
zlikwidowanych jednostek
- Wartosé aktywéw
otrzymanych w ramach
centralnego zap patrzenia
Konto 810 — »Dotacje budietowe, platnosci
korespondujqc z budzetu $rodkgw curopejskich oraz Srodki

e z budzety na inwestycje”
- Wartos¢ dotacji - Przeksiegowanie, w koricu | 800

przekazanych
z budzetu w czgsei uznanej za
korzystanie [ub rozliczone

konta aktywow, np. 011,
080, 101, 310

konta aktywow,

080,310

np. 011,

Konto korespondujqce

roku obrotowego, salda
konta 810
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224 - wartosc platnosci
z budzetu $rodkéw
europejskich uznanych za
rozliczone
800 - rownowarto$¢ wydatkow
dokonanych przez jednostki
budzetowe ze srodkéw
budzetu na finansowanie
inwestycji
Konto Konto 820 — ,,Rozliczenie wyniku finansowego” Konto korespondujace
korespondujac Wn Ma
e
131 - dokonanie wyplaty do - przeniesienie salda konta | 800
budzetu jst z tytutu nadwyzki | 820 w roku nastepnym, pod
srodkéw obrotowych ustalonej | data przyjecia sprawozdania
na koniec okresu finansowego
sprawozdawczego
225 - nalezne wplaty do budzetu
jst z tytutu nadwyzki $rodk6w
obrotowych ustalonej na
koniec okresu
sprawozdawczego
Konto Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe Konto korespondujace
korespondujac przychodéw”
e Wn Ma
konto zespotu 2 | - wykorzystanie rezerw na - utrzymanie rezerwy na 751,761
zobowigzania zobowiazania
750, 760 - TozZWigzanie rezerw na
zobowiazania
Konto Konto 840- ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe Konto korespondujace
korespondujac przychodow”
e Wn Ma
konto zespohu 7 | - zaliczenie rozliczen - powstanie i zwickszenia 226, 240
migdzyokresowych rozliczen
przychoddéw do przychoddow migdzyokresowych
roku obrotowego lub zysku | przychodow
nadzwyczajnego
Konto Konto 851 — ,Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych” | Konto korespondujace
korespondujac Wn Ma :
e
234 - wartos¢ umorzonych - odsetki od srodkow zfss 135
pozyczek udzielonych
pracownikom ze srodkow zf$s
135 - inne optacone $wiadczenia - roczny odpis za zf$s 405
finansowane ze srodkow zfSs,
np. ,,wczasy pod grusza”,
warto$é bondw Swiadczonych,
dofinansowanie do biletéw do
kina, teatru, filharmonii dla
pracownikom jednostki
- naliczone odsetki od 234

udzielonych pracownikom
pozyczek mieszkaniowych
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| - odsetki od srodkéw pfc 136
Konto Konto 860 — ,,Wynik finansowy” Konto korespondujace
korespondujac Whn Ma
e
400, 401, 402, | - wartos¢ poniesionych - uzyskane przychody ze 700
403, 404, 405, | kosztéw rodzajowych sprzedazy produktow
407,408,409,41
0i411
730 - warto$¢ sprzedanych - uzyskane przychody z 720
towarow w cenie zakupu lub tytutu dochodéw
nabycia budzetowych (tylko
w jednostkach
budzetowych)
740 - warto$¢ dotacji - uzyskane przychody ze 730
przekazanych na finansowanie | sprzedazy towarow
dziatalno$ci podstawowej
samodzielnie bilansujacych
si¢ oddzialow oraz na
inwestycje (tylko w
samorzadowych zaktadach
budzetowych)
751 - wartos¢ kosztow - wartos¢ dotacji 740
finansowych podmiotowych
761 - warto$¢ pozostatych kosztéw | - warto$é przychodow 750
operacyjnych finansowych
771 - wartos¢ strat - warto$¢ pozostatych 760
nadzwyczajnych przychoddéw operacyjnych
870 - warto$é obowigzkowych - wartos¢ zyskow 770
zmniejszen wyniku nadzwyczajnych
finansowego
KONTA POZABILANSOWE
Konto 975 — ,,Wydatki strukturalne”
Wn Ma

- wartos¢ zrealizowanych wydatkow
strukturalnych wedtug klasyfikacji wydatkow
strukturalnych ustalona na podstawie informacji
o dokonanych platno$ciach z rachunku 130

- wartos¢ wydatkéw strukturalnych ustalona na
podstawie odpowiednich dokumentéw ksiggowych

Konto 980 — ,,Plan finansowy

wydatkow budzetowych”

Wn

Ma

- wartos¢ planu finansowego wydatkéw
budzetowych oraz jego zmiany

- wartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych

- wartosc planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do
realizacji w roku nastgpnym

- wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego

Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Wn Ma
- wartos¢ planu finansowego niewygasajacych - rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow
wydatkéw budzetowych budzetowych obcigzajacych plan finansowy

niewygasajacych wydatkéw budzetowych

- wartos¢ niezrealizowanego i wygastego planu
niewygasajacych wydatkéw budzetowych

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”
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Whn

Ma

- rownowartos¢ sfinansowanych wydatk6w
budzetowych w danym roku budzetowym

- rbwnowarto$¢ prawnego zaan gazowania wydatkdw,
czyli warto$¢ uméw, decyzji i innych postanowien,
ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania
wydatkéw budzetowych w roku biezacym wg
zestawien miesigcznych z programu finansowego
»Ksiggowosé budzetowa”

- rdwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow,
ktére beda obcigzaty wydatki roku nastepnego

Konto 999 —,,Zaangazowanie

datkéw budzetowych przysziych lat”

Wn

Ma

- rOwnowartos¢ zaangazowanych wydatkdw
budzetowych w latach poprzednich, a
obciazajacych plan finansowy roku biezacego
Jednostki budzetowej Iub plan finansowy
niewygasajacych wydatkow przeznaczony do
Jiealizacji w roku biezgcym

- rOwnowarto$¢ prawnego Zzaangazowania wydatkow
przyszlych lat wg dowodow ksiggowych

Zasady funkcjonowania kont dla Urzedu Gminy Milki
cze¢s¢ opisowa do zalgcznika nr 3b
do Zakladowego Planu Kont

1. Konta bilansowe

1) Zespdl 0 - "Majatek trwaly"

Konta zespotu 0 "Majatek trwaly" stuza do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwalego;

2) wartosci niematerialnych i prawnych;

3) finansowego majatku trwatego;

4) umorzenia majatku;
5) inwest'ycji.
Konto 011 - "Srodki trwale"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszefl i zmniejszen wartosci
poczatkowej srodkéw trwalych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia
jednostki, ktére nie podlegaja, ujeciu na kontach: 013, 014, 0161 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia

stanu i wartosci poczatkowej Srodkéw trwalych, z wyjatkiem umorzenia

srodkow trwatych, ktére ujmuje sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegolnosdei:

1) przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z
zakupu gotowych $rodkéw trwatych lub inwestycji oraz wartosé ulepszen
zwigkszajacych wartosé poczatkowa srodkéw trwatych;

2) przychody srodkéw trwalych nowo ujawnionych;

3) nieodplatne przyjecie srodkow trwalych;

4) zwickszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek

aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory $rodkéw trwatych;
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3) =zmniejszenia warto$ci poczatkowej $rodkow trwalych dokonywane na
skutek aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:
1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektéw Srodkow
trwatych;
2) ustalenie oséb lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki
trwale;
3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.
Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow trwatych w
warto$ci poczatkowe;.
Konto 013 - ""Pozostale §rodki trwale"
Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej srodkoéw trwatych, niepodlegajacych ujgciu na kontach: 011, 014,
016 1 017, wydanych do uzywania na potrzeby dzialalnosci jednostki, ktére
podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci w miesiacu wydania do
uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu i warto$ci poczatkowej pozostalych $rodkow trwatych znajdujacych si¢ w
uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;
2) nadwyzki $rodkéw trwatych w uzywaniu;
3) nieodplatne otrzymanie $rodkow trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnoéci:
1) wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy, nieodplatnego przekazania; :
2) ujawnione niedobory srodkow trwatych w uzywaniu.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie
wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych oddanych do uzywania oraz osoéb, u
ktorych znajdujg sie $rodki trwale, lub komorek organizacyjnych, w ktérych
znajdujg sie $rodki trwale.
Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza wartos$¢ srodkow trwalych
znajdujgcych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.
Konto 020 - "Wartosci niematerialne i prawne"
Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwig¢kszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych.
Na stronie. Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma -
wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i
prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 1 072.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte
obliczanie umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich
tytutdw 1 0s6b odpowiedzialnych.
Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci
niematerialnych i prawnych w wartosci poczatkowe;j.
Konto 030 - "Dlugoterminowe aktywa finansowe"
Konto 030 stluzy do ewidencji dlugotrwalych aktywow finansowych, a w
szczegolnosci:
1) akcjiiudziatow w obcych podmiotach gospodarczych;
2) akeji 1 innych dlugoterminowych papierow wartosciowych, traktowanych
jako lokaty o terminie wykupu dtuzszym niz rok;

51



3) innych dlugotrwatych aktywow finansowych,
Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu d{ugotenninowych aktywow finansowych.
Ewidencja szezegotowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie
wartosci poszczegilnych skladnikgw d%ugoterminowych aktywéw finansowych
wedlug tytuléw,
Konto 030 moze wykazywaé  saldo Wn, ktére oznacza wartosé
d{ugoterminowych aktywow finansowych,

Konto 071 - "Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych j
prawnych"

trwatych oraz wartogci niematerialnych i brawnych, ktére podlegaja umorzeniy
wedhig stawek amortyzacyjnych stosowanych przez Jjednostke.
Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.
Na stronie Ma konta 07] ujmuje sie zwigkszenia, a na stronje Wn - zmniejszenia
umorzenia  wartoéci poczatkowej  $rodkow trwalych  oraz  wartogcj
niematerialnych i prawnych,
Ewidencje szczegotowy do konta 071 prowadzi sie wedlug zasad podanych w
Wyjasnieniach do kont 01] i 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzié
wspdlng ewidencje szczegblowa.
Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
srodkéw trwatych oraz wartogci niematerialnych 1 prawnych.

Konto 072 - "Umorzenie pozostalych  $rodkéw trwalych, warto§ci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorgw bibliotecznych"

prawnych oraz zbiorgw bibliotecznych,
Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkgw trwalych, wartogci

powodu zuzycia lub zniszczenia, Sprzedanych, przekazanych nieodplatnie, a
takze stanowigcych niedobér lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do
uzywania srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych obciazajacych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek
Srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorgw
bibliotecznych, dotyczace srodkow trwatych, wartodci niematerialnych i
prawnych oraz zbiorgw bibliotecznych otrzymanych nieodplatnie.

Konto 073 - "Odpisy aktualizu jace dlugoterminowe aktywa finansowe"
Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dtugoterminowe aktywa
finansowe,
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Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ odpiséw
aktualizujacych diugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 - "Inwestycje (Srodki trwale w budowie)"

2)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz do

rozliczenia kosztéw inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnoscei:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez
obcych wykonawcdow, jak i we wlasnym zakresie;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze
nieoddanych do uZywania maszyn, urzgdzen oraz innych przedmiotow,
zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wlasnej
dzialalnosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia Srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwickszenie
wartosci uzytkowej Srodka trwalego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow

inwestycyjnych, a w szczeg6lnoscei:

1) srodkéw trwatych;

2) warto$ci niematerialnych i prawnych;

3) wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych inwestycji.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych

zakupow gotowych srodkow trwatych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnié co

najmniej wyodrebnienie kosztow inwestycji wedtug poszczegdlnych rodzajow

efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu
wytworzenia poszczegblnych obiektéw Srodkéw trwalych oraz wartodci
niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji

niezakonczonych.

Zesp6t 1 - "'Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe"

Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych przechowywanych w
kasach;

2) krotkoterminowych papieréw wartosciowych;

3) krajowych 1 zagranicznych srodkéw pienigznych lokowanych na
rachunkach w bankach;

4) udzielanych przez banki kredytoéw w krajowych i zagranicznych $rodkach
pieni¢znych;

5) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienicznych.

Konta zespolu 1 majgq odzwierciedla¢ operacje pienigzne oraz obroty i stany

$rodkoéw pienigznych oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101 - "Kasa"

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sie w
kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wpltywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a
na stronie Ma - rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

Wartos¢ konta 101 koryguje si¢ o roznice kursowe dotyczace gotéwki w walucie
obcej.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwié ustalenie:
1) stanu gotowki w walucie polskiej;
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2) stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i
obcej, z podziatem na poszczegdlne waluty obce;

3) wartosci gotdwki powierzonej poszczegblnym osobom za nig
odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan gotéwki w kasie.

Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki" — Gmina prowadzi wspélny
rachunek budzetowy dla Urzedu i Organu. Konto 130 stuzy do ewidencji
otrzymanych dochodéw i poniesionych wydatkéw jednostki — ksiggowanie
dokonywane s3 na podstawie konta 133 jako zapisy wtérne. Konto 130
prowadzone jest w szczegolowosci klasyfikacji budzetowe;j.

Na koncie 130 ksigguje si¢ wszystkie operacje finansowe dotyczace Urzedu
Gminy z wyciggu konta 133 ,Rachunek budzetu” z tytulu wydatkéw
budzetowych obje¢tych planem finansowym  jednostki budzetowej oraz
wszystkie wplywy bedace dochodami jednostki budzetowej, jak i wszystkie inne
dochody poza dochodami innych jednostek budzetowych oraz $rodkami
przekazywanymi z budzetu na dziatalnos¢ innych jednostek budzetowych.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienieznych:

1) ztytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja
szczegOlowa wedlug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w
korespondencji z kontami zespotu 7 lub innym wlasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki,
jak réwniez srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych
(ewidencja szczegotowa wedlug podzialek klasyfikacji wydatkow
budzetowych), w korespondencji z wtasciwymi kontami zespotéw 1, 2, 3, 4,
7 lub 8;

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych —
wyciagi z konta glownego , w zwiazku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnosé
zapiséw migdzy jednostkg a Organem w zakresie dochodéw i wydatkow.
Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze
do blednych zapiséw, zwrotéw nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo
techniczny zapis ujemny.
Konto 130 stuzy¢ réwniez do ewidencji dochoddéw i wydatkéw realizowanych
bezposrednio z rachunku biezacego budzetu.
Ewidencja szczegotowa do konta 130 jest prowadzona w szczegotowosci planu
finansowego dochodéw i wydatkéw budzetowych.
Obroty konta 130 po stronie Wn wykazuja stan otrzymanych dochodéw
pienigznych na rachunku biezacym jednostki budzetowej. Obroty konta 130 po
stronie Ma wykazuja poniesiony wydatki budzetowe jednostki.
Saldo konta 130 ulega likwidacji na koniec roku przez ksiegowanie:
1) przeksiggowanie salda Ma - wydatki jednostki na konto 800
2) przeksiggowanie salda Wn — dochody na konto 800

Konto 135 - "Rachunek §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia"
Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szczegolnosci zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy,
ktérymi dysponuje jednostka.
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Srodkow kazdego funduszu.
Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow pienigznych
na rachunkach bankowych funduszy.

Konto 137 - "Rachunek $rodkgw Pochodzacych ze zrgdel Zagranicznych
niepodlegajqcych zwrotowi"
Konto 137 stuzy do ewidencji operacji  pienigznych dokonywanych na
rachunkach srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajqcych

Konto 138 - "Rachunek §rodkégw europejskich"

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na
rachunkach bankowych, zwigzanych z realizacjg programéw i projektow
finansowanych ze Srodkow europejskich.

Na koncie 138 dokonuje sie ksiegowan na podstawie dokumentéw bankowych,
W zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodnogé zapisow miedzy Jednostkg a
bankiem.

Na stronie Wn konta 138 umuje sie w szczegdlnoscei wpltywy  s$rodkdw

programy lub projekty.
Konto 139 - "Inpe rachunki bankowe"
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych Srodkow pienieznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezgce i
rachunkach Specjalnego przeznaczenia,
Na koncie 139 prowadzi sie w Szczegoblnosci ewidencj¢ obrotéw na
wyodrebnionych rachunkach bankowych:
1) akredytyw bankowych otwartych przez j ednostke;
2) czekow potwierdzonych:; :
3) sum depozytowych;
4) sumna zlecenie;
5)  $rodkow obcych na inwestycje.
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Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych srodkéw
pienigznych z rachunkéw biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyplaty $rodkéw pienigznych dokonane z
wydzielonych rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie
stanu Srodkéw pienigznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a
takze wedtug kontrahentéw.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow pienigznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - "Krétkoterminowe papiery warto$ciowe i inne $rodki pienigine"

Konto 140 shizy do ewidencji krétkoterminowych papieréw wartosciowych i
innych srodkow pienieznych, ktérych wartosé jest wyrazona zaréwno w walucie
polskiej, jak i w walucie obcej (w tym czeki i weksle obce).

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu krotkoterminowych

papieréw wartosciowych i innych srodkéw pienieznych, a na stronie Ma -

zmniejszenia stanu krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych
srodkéw pienieznych.

Ewidencja szczegétowa do konta 140 powinna umozliwié ustalenie:

1) poszezegdlnych sktadnikdw krétkoterminowych papierow wartosciowych i
innych $rodkow pienieznych;

2) stanu poszczegdlnych krétkoterminowych papierdw warto$ciowych i innych
srodkow pienigznych wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem
na poszczegdlne waluty obce;

3) wartosci krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych $rodkéw
pienigznych  powierzonych poszczegdlnym  osobom  za  nie
odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych

papieréw warto$ciowych i innych srodkéw pienigznych.

Konto 141 - "Srodki pieni¢zne w drodze"

3)

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwiekszenia stanu srodkéw pienig¢znych w
drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu $rodkéw pienig¢znych w drodze.
Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, $rodki pieniezne w drodze moga

- byé ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresu

sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych
w drodze.

Zespol 2 - "Rozrachunki i rozliczenia"

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuza do ewidencji krajowych i
zagranicznych rozrachunkéw oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 shizg takze do ewidencji i rozliczen $rodkéw budzetowych,
srodkéw europejskich i innych $rodkow pochodzacych ze Zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzes, rozliczen niedoboréow, szkod i
nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i
roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegélowa do kont zespolu 2 moze by¢ prowadzona wedhig
podziatek klasyfikacji budzetowej i umozliwiaé wyodrebnienie poszczegdlnych
grup rozrachunkow, rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu
naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podzialem wedhug
kontrahentow oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych - wedtug
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poszczegdlnych walut, a przy rozliczaniu srodkéw europejskich réwniez
odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"'
Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw 1 roszczen krajowych 1
zagranicznych z tytutu dostaw, robdt i ushug, w tym rowniez zaliczek na poczet
dostaw, robot i uslug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu
przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek
zaliczanych do dochodow budzetowych, ktore sg uyjmowane na koncie 221.
Konto 201 obciaza si¢ za powstale naleznosci i roszczenia oraz za splatg i
zmniejszenie zobowiazan, a uznaje si¢ za powstate zobowigzania oraz splatg i
zmniejszenie naleznoéci i roszezen.
Ewidencja szczegdtowa do konta 201 moze byé prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci
i zobowiazan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow.
Konto 201 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 221 - "Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych"
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytulu dochoddw
budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych i zwroty nadplat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.
Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych
przez wilasciwe organy.
Zapisy z tego tytulu mogg by¢ dokonywane na koniec okresow
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci
i nadplaty).
Ewidencja szcmgoiowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug
dhuznikéw 1 podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z
tytulu  dochodéow budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki
budzetowej z tytulu nadptat w tych dochodach.

Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegolnosm z
tytulu  dotacji, podatkéw, nadwyzek s$rodkéw obrotowych, nadplat w
rozliczeniach z budzetami.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadplaty oraz Wplaty do budzetu, a na
stronie Ma - zobowiagzania wobec budzetow 1 wplaty od budzetow.
Ewidencja szczegétowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu nalezno$ci 1 zobowigzan wedlug kazdego z tytuléw rozrachunkéw z
budzetem odre¢bnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
- stan zobowigzan wobec budzetow.

Konto 226 - "Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe"
Konto 226 shluzy do ewidencji dilugoterminowych naleznosci lub
dhugoterminowych rozliczen z budzetem.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosei dlugoterminowe
naleznosci, w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosSci
krétkoterminowych do dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

57



Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci
dhugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany
rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartosé

dlugoterminowych naleznosci.

Ewidencja szczegoélowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia

stanu poszczegdlnych naleznosci budzetowych.

Konto 227 - "Rozliczenie wydatkéw z budzetu §rodkéw europejskich"

Konto 227 stuzy do ewidencji i rozliczen wydatkow z budzetu Srodkow

europejskich ujetych w planie wydatkéw srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje sie w szczegdlnosci w ciggu roku budzetowego

okresowe lub roczne przeniesienie wydatkéw z budzetu srodkéw europejskich

na podstawie sprawozdan budzetowych na konto 800.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

1) wplyw srodkéw europejskich otrzymanych na pokrycie wydatkow w
zwigzku z realizacja programéw i projektow finansowanych z tych
srodkow, w korespondencji z kontem 138;

2) przeksiegowanie kwoty uregulowanego zobowigzania wobec wykonawcy
(odbiorcy) na podstawie informacji z Banku Gospodarstwa Krajowego o
dokonaniu platnosci na rachunek wykonawcy (odbiorcy), w korespondencji
z kontami zespotu 2;

3) w instytucji koordynujacej, zarzadzajacej lub posredniczacej - wartosé
platnosci dokonanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego na rzecz
beneficjentow z tytulu wydatkéw ujetych w planach finansowych tych
instytucji, w korespondencji z kontem 224.

Konto 228 - "Rozliczenie §rodkéw pochodzacych ze zZrédel zagranicznych
niepodlegajgcych zwrotowi"

Konto 228 stuzy do ewidencji i rozhczen srodkow pochodzacych ze zZrodet

zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, innych niz $rodki europejskie.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze Zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, w korespondencji z kontem 800;

2) przekazanie $rodkow na pokrycie wydatkow realizowanych ze zZrddet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi innym jednostkom, w
korespondencji z kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ w szczegolnosci wplyw srodkow

otrzymanych na pokrycie wydatkéw realizowanych ze zrddel zagranicznych

niepodlegajacych zwrotowi Iub przeznaczonych dla innych jednostek, w

korespondencji z kontem 137.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 228 powinna umozliwi¢ ustalenie

stanu  rozliczen $rodkéw  pochodzacych ze  Zrédel  zagranicznych

niepodlegajacych zwrotowi w podziale na Zrédta ich pochodzenia.
Konto 229 - "Pozostale rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 shizy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkow

publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z tytulu ubezpieczen spolecznych i

zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie

zobowiazan, a na stronie Ma - zobowigzania, splate i zmniejszenie naleznosci z

tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.
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Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnié
mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowiazan wedlug tytuléw
rozrachunkdw oraz podmiotéw, z ktorymi sgq dokonywane rozliczenia.
Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a
saldo Ma - stan zobowigzan.
Konto 230 - "Rozliczenia z budzetem $rodkéw europejskich"
Konto 230 stuzy do ewidencji operacji zwigzanych z decyzjami lub umowami o
dofinansowanie zawieranymi przez instytucje koordynujaca, zarzadzajaca lub
posredniczaca z beneficjentami realizujgcymi projekty finansowane z budzetu
srodkéw europejskich. Na koncie 230 dokonuje si¢ zapisow ksiegowych w
sytuacji, gdy wydatki na realizacj¢ projektéw nie sq ujete w planach
finansowych tych instytucji.
Na stronie Wn konta 230 ujmuje si¢ w szczegOlnosci warto$é platnosci z
budzetu $rodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z
kontem 224,
Na stronie Ma konta 230 ujmuje si¢ w szczegdélnosci warto$é platnosci
dokonanych na rzecz beneficjentow przez Bank Gospodarstwa Krajowego, w
korespondencji z kontem 224.
Konto 231 - "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyplat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych,
zgodnie z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegélnosci naleznosci
za prac¢ wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o
dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczeg6lnosci:
1) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen;
2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;
3) warto$¢ wydanych §wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
4) potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytulu
wynagrodzen.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 231 powinna zapewnié
mozliwos¢ ustalenia standw naleznosci i zobowigzan z tytulu wynagrodzen i
swiadczen zaliczanych do wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a
saldo Ma - stan zobowiazan jednostki z tytutu wynagrodzen.
Konto 234 - "Pozostale rozrachunki z pracownikami"
Konto 234 stluzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec
pracownikéw z innych tytutéw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnoscei:
1) wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki
obcigzajace jednostke;
2) naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen
odplatnych;
3) naleznosci z tytulu pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych;
4) naleznodci 1 roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkod;
5) zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;
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2)  rozliczone zaliczkj ; Zwroty srodkdw pienieznych;
3)  wplywy naleznosci od pracownikéw,

roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikéw.,

Konto 240 - "Pozostale rozrachunki"

4)

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznogci roszczen
oraz zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze
by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek i 0znego rodzaju rozliczen, a
takze krétko- i d{ugoterminowych naleznosci funduszy celowych,

Na stronie Wn konta 240 yjmuje sie powstate naleznosci j Toszezenia oraz splate
1 Zmniejszenie zobowiazan, a na stronie Ma - powstale zobowiazania oraz splate
1 zmniejszenie naleznosci i roszczen,

naleznosci,
Saldo konta 290 0Znacza wartosé¢ odpiséw aktua]izujqcych naleznosci.
Zespol 3 - "Materialy j towary"

nabycia. Gdy cena ewidencyjna r6znj si¢ od ceny rzeczywistej, nalezy
wyodrebnié odchylenia od cen IzeCzywistych na koncie 340, Rozliczenie

towaréw objetych ewidencjg ilos'ciowo-wartos’ciowq - takze wedhig ich
Poszczegdlnych rodzajow i grup.

Konto 310 - ""Materialy"

Urzad Gminy nie prowadzi magazynow, wszystkie zakupy w ciggu roku
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5)

Na stronie Wn konta 310 yjmuje si¢ wartosci stanu zapasu materiatow, o ktory
koryguje si¢ koszty.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza stan zapasow materialow,
w cenach zakupu, nabycia lub w stalych cenach ewidencyjnych

Zespol 4 - "Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie"

Konta zespohu 4 "Koszty wedlug rodzajoéw i ich rozliczenie" stuza do ewidencji
kosztéw w ukladzie rodzajowym 1 ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢
w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu
ich zaplaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje si¢ na
podstawie dokumentow korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych, zgodnie z
odrgbnymi przepisami, z funduszy celowych 1 innych oraz kosztoéw inwestycji,
pozostalych kosztow operacyjnych, kosztéw operacji finansowych 1 strat
nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegétowa do kont zespoln 4 prowadzi si¢ wedlug podzialek
klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb
planowania, analiz oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan
finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w
odrebnych przepisach obowiazujacych jednostke.

Konto 400 - "Amortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkéw
trwatych 1 warto§ci niematerialnych 1 prawnych, od ktérych odpisy
umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na
stronic Ma konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpiséw
amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik
finansowy.

Konto 400 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza
wysoko$¢ poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w
koricu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 - ""Zuzycie materialéw i energii"

Konto 401 shuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatlow i energii na cele
dzialalnosci podstawowej, pomocniczej i ogolnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia
materialdbw 1 energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie
poniesionych kosztéw z tytulu zuzycia materialéw i energii oraz na dzien
bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia
materialow i energii na konto 860.

Konto 402 - "Ushugi obce"

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na
rzecz dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty uslug obcych, a na
stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na
dzien bilansowy przeniesienie kosztéw ustug obcych na konto 860.

Konto 403 - ""Podatki i oplaty"

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytulu podatku
akcyzowego, podatku od nieruchomosci 1 podatku od sSrodkéw transportu,
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podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze podatkowym, a
takze oplaty notarialnej, oplaty skarbowej i oplaty administracyjne;.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie
Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy -
przeniesienie kosztow z tego tytutu na konto 860.

Konto 404 - "Wynagrodzenia"
Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytuhu
wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na
podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy
agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwot¢ naleznego pracownikom i innym osobom
fizyeznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytulow
dokonywanych na listach plac).
Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw
dzialalnodci podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy
przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia"
Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytutu
roznego rodzaju swiadczen na rzecz pracownikow i oséb fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych uméw,
ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen
spofecznych i §wiadczen na rzecz pracownikow i 0séb fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych uméw, ktére nie sa
zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia
spotecznego i Swiadczen na rzecz pracownikow i 0s6b fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych uméw, a na dzien
bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Konto 409 - "Pozostale koszty rodzajowe"
Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow delegacji pracowniczych oraz ryczattow
za uzywanie wlasnych samochodéw do celéw stubowych. Na stronie Wn konta
ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na
konto 860. -

Konto 410 - "Inne koszty" stuzy do ewidencji kosztow diet ( radnych, soltyséw, za
Akcje OSP oraz $wiadczen pracownikom spoleczno-uzytecznym.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie
Ma ich zmniejszenie oraz na dzieni bilansowy ujmuje sie przeniesienie
poniesionych kosztéw na konto 860.

Konto 411 - ,,Koszty sagdowe i oplaty komornicze oraz koszty wynikajace z
uméw”  stuzy do ewidencji kosztéw z tytutow, jak w nazwie . Na koncie tym
ksiegujemy réwniez oplaty z tytulu zawartych méw, nie ujete w kosztach
kont 400-410. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow,
a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie
przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

6) Zespol 7 - "Przychody, dochody i koszty"
Konta zespolu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuza do ewidencji:
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1) przychodéw i kosztow ich osiagnigcia z tytulu sprzedazy produktow,
towaréw, przychodow i kosztow operacji finansowych oraz pozostalych
przychodow i kosztow operacyjnych;

2) podatkéw nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywaja na wynik finansowy, oraz
dotacji przekazanych.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego oraz

stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia

podatkdw.
Konto 700 - "Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia"

Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy produktéw (wyrobéw gotowych i

potfabrykatéw oraz robot i ustug) wlasnej dziatalnosci na rzecz obcych

jednostek oraz dzialalnosci finansowo wyodrebnionej wilasnej jednostki oraz
kosztu ich wytworzenia.

Na stronie Wn konta 700 ujmuje si¢ koszt wytworzenia sprzedanych produktow,

obejmujacy rzeczywisty koszt wytworzenia, za ktdry uwaza si¢ rowniez wartos$¢

produktow w cenach ewidencyjnych, skorygowang o odchylenia od cen

ewidencyjnych, w korespondencji z kontami: 500, 530, 580, 600, 620 lub 490.

Na stronie Ma konta 700 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy, w korespondencji z

kontami przede wszystkim zespotu 1 i 2 oraz ewentualnie 0 i 8 oraz 4 badz 5.

Ewidencja szczegolowa do konta 700 powinna zapewni¢ podzial sprzedazy

dostosowany do zasad wymiaru podatkéw oraz naleznych dotacji oraz wediug

przedmiotow i kierunkow sprzedazy.

W koncu roku obrotowego przenosi sig:

1) przychody ze sprzedazy na strong Ma konta 860;

2) koszt sprzedanych produktéw na strong Wn konta 490, uznajac konto 700.

Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytulu dochodéw budzetowych, a

na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytulu dochodow budzetowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 720 powinna zapewnic

wyodrebnienie przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych wedlug pozycji

planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja

szczegblowa jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej,

natomiast w zakresie podatkow pobieranych przez inne organy ewidencje
szczegbltowq stanowia sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane
przez te organy.

W konicu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 - ""Przychody finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowiacych

dochoddéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, a

w szczegdlnosci przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z

udziatéw i akeji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto

przy zakupie weksli, czekow obeych i papieréw wartosciowych oraz odsetki za
zwloke w zaplacie naleznosci, dodatnie roznice kursowe.
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Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 750 powinna zapewnic
wyodrgbnienie  przychodéw finansowych z tytutu  udzialow w innych
podmiotach gospodarczych, nalezne jednostee odsetki od pozyczek i zaplacone
odsetki za zwloke od naleznosci.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma
konta 860 (Wn konto 750).
Na koniec roku konto 750 nje wykazuje salda,

Konto 751 - "Koszty finansowe"
Konto 751 shuzy do ewidencji kosztow finansowych.
Na stronie Wn konta 75] umuje sie w szczegolnosei wartosé sprzedanych
udziatéw, akeji i papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od

obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji, dyskonto przy sprzedazy weksli,

czekéw obeych i papierow wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z

wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacji.

Ewidencja  szczegélowa prowadzona do konta 75] powinna zapewnié

wyodrebnienie w zakresie kosztow operacji finansowych - zarachowane odsetki

od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowiazan,

W koricu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong

Wn konta 860 (Ma konto 75 1).

Na koniec roku konto 751 nje wykazuje salda.

Konto 760 - ""Pozostale przychody operacyjne"

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio ze

zwykla dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz

podlegajace ewidencji na kontach: 700, 720, 730, 750.

W szezeg6Inoscei na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materialow w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatow;

2) przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych i inwestycji;

3) pozostale przychody operacyjne, do ktérych zalicza si¢ W szczegblnosci
odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary,
darowizny i nieodplatnie otrzymane srodki obrotowe;

4) zmniejszenie stanu produktéw w korespondencji ze strong Wn konta 490,

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na

strong Ma konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - "Pozostale koszty operacyjne"

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwyklg

dziatalnoscia jednostki.

W szezeg6lnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiagniecia pozostatych przychodéw w wartosei cen zakupu lub
nabycia materiatéw;

2) pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza si¢ W szczegblnosei kary,
odpisane przedawnione, umorzone j niesciggalne naleznosci, odpisy
aktualizujace od naleznosci, koszty postepowania spornego | egzekucyjnego
oraz nieodplatnie przekazane srodki obrotowe.

2) na strong Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze
strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nje wykazuje salda,
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Konto 770 - "' Zyski nadzwyczajne"

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkow finansowych zdarzen trudnych
do przewidzenia, nastepujacych poza dziatalnoécig operacyjna jednostki i
niezwigzanych z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przyznane lub otrzymane
odszkodowania dotyczace zdarzen losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje
sie korekty (zmniejszenia) uprzednio zaksiggowanych zyskow nadzwyczajnych.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na stron¢ Ma konta
860 (Wn konto 770).

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

Konto 771- ""Straty nadzwyczajne'"

7)

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych
do przewidzenia, nastgpujacych poza dzialalnoscig operacyjna jednostki i
niezwigzanych z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w
szczegdlnosci szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia,
nastepujacymi poza dziatalnoscia operacyjna jednostki i niezwigzanymi z
0g6lnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 umuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat
nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ straty nadzwyczajne na strong Wn konta
860 (Ma konto 771).

Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

Zespol 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konta zespolu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z
budzetu, rezerw i rozliczen migdzyokresowych przychodow.

Konto 800 - "Fundusz jednostki"

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego

jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma -

jego zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke

finansowg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania
finansowego, straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
dochodow budzetowych z konta 130

3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu 1 Srodkow
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) réznice z aktualizacji srodkéw trwatlych;

5) warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych s$rodkéw trwalych 1
inwestycji;

6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego, zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
wydatkow budzetowych z konta 130
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3) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
wydatkow srodkow europejskich z konta 227;
4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;
5) wplyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
6) rdznice z aktualizacji srodkow trwatych;
7) nieodplatne otrzymanie srodkdw trwatych i inwestycji;
8) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
9) wartos¢ aktywdw otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnié
mozliwos¢ ustalenia przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu
jednostki.
Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich
oraz $rodki z budzetu na inwestycje"
Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkow
europejskich oraz $rodkow z budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 yjmuje sie:
1) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane
lub rozliczone, w korespondencji z kontem 224;
2) warto$¢ platnosci z budzetu srodkoéw europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;
3) roéwnowarto$¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze
$rodkéw budzetu na finansowanie inwestycji.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku
obrotowego, salda konta 810 na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
Konto 820 - "Rozliczenie wyniku finansowego"'
Konto 820 stuzy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego samorzadowych
zakladow budzetowych.
Na stronie Wn konta 820 ujmuje si¢ dokonane lub nalezne wplaty do budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego z tytulu nadwyzki $rodkéw obrotowych
ustalonej na koniec okresu sprawozdawczego.
Na stronie Ma konta 820 ujmuje si¢ przeniesienie salda konta w roku
- nastgpnym, pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.
Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw"
Konto 840 sluzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okresow
oraz innych rozliczen migdzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na
stronie Wn - ich zmniejszenie lub rozwigzanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie i zwigkszenia rozliczen
migdzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez
zaliczenie ich do przychodow roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznosé
ustalenia stanu:
1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen 1 zmniejszen;
2) rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytuléw oraz
przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen.
Konto 840 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychodow.
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Konto 851 - "Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych"
Konto 851 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego
funduszu $wiadczen socjalnych.
Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym  rachunku
bankowym, ujmuje si¢ na koncie 135 "Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia". Pozostale $rodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich

podlegajacych sfinansowaniy 7 funduszu).

Ewidencja szczegétowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwiekszen i Zmniejszen zakladowego funduszu Swiadczen socjalnych,
z podzialem wedtug zrodet zwigkszen i kierunkw zmniejszen;

2) wysokogci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodow
Przez poszczegdlne rodzaje dziatalnogci socjalnej.

Saldo Ma konta 851 Wyraza stan zakladowego funduszy swiadczen socjalnych.

Konto 860 - "Wynik finansowy"

Konto 860 shizy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koricu roku obrotowego na stronie W konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403,
404, 405,407,408 409,4101 411

2) wartosci sprzedanych towarow w cenie zakupu Ilub nabycia, w
korespondencji z kontem 73 0, oraz materiatéw, w korespondenciji z kontem

3) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnogci podstawowej
samodzielnie bilansujacych si¢  oddzialtbw oraz na inwestycje
samorzadowych zakladow budzetowych, w korespondencji z kontem 740;

4) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz
pozostatych kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

5) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 7713

6) obowigzkowych zmniejszeti wyniku finansowego, w korespondencji z
kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 wmuje si¢ w koficu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondenciji z poszezegdlnymi kontami

2) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w
korespondencji z kontem 740;

3 zyskéw nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki,

saldo Wn - strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo Jest przenoszone w roku

hastepnym, pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

2. Konta pozabilansowe

Na stronie Wn konta 975 umuje sie wartogé zrealizowanych wydatkow
strukturalnych wedlug klasyfikacji wydatkow strukturalnych.
Na stronie Ma konta 975 ujmuje sie wartogé wydatkow strukturalnych.

2) Konto 980 - "Plan finansowy wydatkow budzetowych"
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3)

4)

S)

6)

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych

dysponenta rodkdw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 uimuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych

oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 980 wmuje sie:

1) réwnowartogé zrealizowanych wydatkéw budzetu;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w rokuy
nastgpnym;

3)  wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegolowa do konta 980 jest prowadzona w szczegotowosci planu

finansowego wydatkéw budzetowych,

Konto 980 nie wykazuje na koniec roky salda.

Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw"

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow

budzetowych dysponenta $rodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkow

budzetowych.

Na stronie Ma konta 98] ujmuje sie:

1) réwnowartogé zrealizowanych wydatkow budzetowych obciazajacych plan
finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych:;

2) warto$é plany niewygasajacych wydatkow budzetowych w czescei
niezrealizowanej lub wygaste;. :

Ewidencje szczegélows do konta 98] prowadzi sie w szczegotowosci planu

finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 982 - "Plan wydatkéw Srodkéw europejskich"

Konto 982 stuzy do ewidencji planu wydatkéw  srodkéw europejskich

dysponenta $rodkdw budzetowych. :

Na stronie Wn konta 982 ujmuje sie plan wydatkéw srodkéw europejskich oraz

Jjego zmiany.

Na stronie Ma konta 982 ujmuje si¢ w szczegolnoscei:

1) réwnowartogé zrealizowanych wydatkgw srodkow curopejskich;

2) warto$¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego. :

Ewidencja szczegolowa do konta 982 jest prowadzona wedlug podzialek

klasyfikacji budzetowe;. '

Konto 983 - "Zaangaiowanie wydatkéw Srodkéw europejskich roku

‘biezgcego"

europejskich na dany rok budzetowy.

Na stronie Wn konta 983 uimuje si¢ réwnowartosc sfinansowanych wydatkow
Srodkéw europejskich w danym roku budzetowym.

Na stronie Ma konta 983 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw w kwocie
obcigzajacej plan finansowy, wynikajacej z decyzji lub zawartych z
beneficjentami uméw o dofinansowanie projektéw finansowanych z udzialem
Srodkéw europejskich, ktérych wykonanie spowoduje koniecznogé dokonania
wydatkéw tych srodkéw w roku biezacym.
Na koniec roku konto 983 nie wykazuje salda.
Konto 984 - "Zaangazowanie wydatkéw Srodkéw europejskich przyszlych

Iat"
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7)

8)

Konto 984 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetu

srodkéw europejskich przysziych lat.

Na stronie Wn konta 984 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow

budzetu $rodkéw europejskich w latach poprzednich, a obcigzajacych plan

wydatkéw roku biezacego jednostki przeznaczony do realizacji w roku

biezacym.

Na stronie Ma konta 984 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow

srodkow europejskich lat przysztych.

Na koniec roku konto 984 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace

zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich.

Konto 998 - ""Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego"

Konto 998 shizy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow

budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku

budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow

budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) réwnowartod¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku
budzetowym;

2) roéwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obcigzaty wydatki
roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli wartoéé

umow, decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje

koniecznos¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegétowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek

klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych

wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat"

Konto 999 sluzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw

budzetowych przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkéw, ktore maja by¢

zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowarto$é zaangazowanych wydatkow

budzetowych w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku

biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokosé zaangazowanych wydatkow lat

przysziych.

Ewidencja szczegélowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek

klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych

wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace

zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysziych.
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Zalacznik Nr 3¢
do Zarzadzenia Nr 1/2011
Wéjta Gminy Mitki

Wykaz kont
dla organu podatkowego budzetu Gminy Miki

1. Dla prowadzenia ewidencji z tytutu podatkow korzysta si¢ w szczegdlInosci z nastgpujacych
bilansowych kont syntetycznych planu kont urzgdu:

1) konto 101 — Kasa,

2) konto 130 - Rachunek biezacy urzedu,

3) konto 141 - Srodki pienigzne w drodze,

4) konto 221 - Naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych,

5) konto 226 - Dhugoterminowe nalezno$ci budzetowe,

6) konto 720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych.

2. Konta analityczne do kont syntetycznych prowadzone sa wedtug rodzajoéw podatkow.
3. Konta szczegdlowe prowadzone sa do kont analitycznych i shuza do rozrachunkow:

1) zpodatnikami - z tytutu podatkéw, ktore podlegaja przypisaniu na ich kontach;

2) zinkasentami - z tytulu poboru podatkéw, ktore nie podlegaja przypisaniu na kontach
podatnikdw;

3) zjednostkami budzetowymi - z tytulu potracenia kwoty z wzajemnej, bezsporne;j i
wymagalnej wierzytelnosci podatnika wobec jednostki samorzadu terytorialnego;

4) zbankami - z tytutu nieprzekazania wptat dokonanych przez podatnikéw przelewem do
banku;

5) zinnymi podmiotami - niebedacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktorych dany
organ podatkowy nie jest wlasciwy - z tytutu nienaleznie pobranych przez nich kwot w
zwigzku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zasadzonych od nich kwot. .

4. Konta okreslone w ust. 3 prowadzi si¢ w nastepujacy sposob:

1) dla kazdego podatnika i inkasenta prowadzi si¢ odrgbne konto w kazdym podatku;

2) dla kazdej jednostki budzetowej, banku oraz innego podmiotu prowadzi si¢ odrebne
konto w kazdym podatku, w zwigzku z ktérym ta jednostka budzetowa, bank lub inny
podmiot stat si¢ dtuznikiem jednostki samorzadu terytorialnego.

5. Dla podatkéw, ktore nie podlegaja przypisaniu na kontach podatnikoéw, mozna nie
prowadzi¢ szczegdtowych kont podatnikéw. Dotyczy to w szczegdlnosci optat lokalnych
okreslonych w rozdziale 5 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych
(Dz. U. 22010 r. Nr 95, poz. 613 i Nr 96, poz. 620).

6. Konta pozabilansowe obejmuja:
1) konta syntetyczne:
a) konto 990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnoéci za zobowiazania
podatkowe podatnika,
b) konto 991 - Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow;
2) konta analityczne prowadzone wedlug rodzajéw podatkdw;
3) konta szczegdtowe poszczegolnych osob trzecich 1 inkasentow.
7. Pozabilansowe konta szczegdtowe prowadzone dla 0sob trzecich do bilansowych kont
szczegolowych podatnikow otwiera sie na podstawie decyzji o odpowiedzialnosci podatkowe;j
osoby trzeciej. Pozabilansowe konta szczegdtowe prowadzone dla inkasentéw otwiera si¢ na
podstawie dokumentu, z ktérego wynika powierzenie funkcji inkasenta.
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8. Sumy obrotéw na bilansowych lub pozabilansowych kontach szczegdtowych
prowadzonych do odpowiedniego konta analitycznego powinny by¢ zgodne z obrotami na
koncie analitycznym, do ktérego sa prowadzone. Na bilansowych i pozabilansowych kontach
analitycznych i szczegélowych ewidencje ksiegowa prowadzi sie z uwzglednieniem
klasyfikacji budzetowe;j.

Zasady funkcjonowania kont dla organu podatkowego Gminy Milki
Na koncie 101 - Kasa ewidencjonuje si¢ wplywy i zwroty z tytulu podatkéw, dokonywane za
posrednictwem kasy:
1) na stronie Wn konta 101 ksieguje sie:

a) wplyw gotéwki z tytutu podatkéw, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z
tytutu dochodéw budzetowych lub ze strona Ma konta 226 - Diugoterminowe naleznosci
budzetowe,

b) wplyw gotéwki z rachunku biezacego urzg¢du do kasy z przeznaczeniem na zwrot nadplat oraz
ich oprocentowania, w korespondenciji ze strona Ma konta 141 - Srodki pieniezne w drodze;

2) na stronie Ma konta 101 ksi¢guje sie rozchod gotowkis:

a) przekazanie srodkow pieni¢znych na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strona
Wn konta 141 - Srodki pieniezne w drodze,

b) zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn konta
221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych lub ze strong Wn konta 226 -
Dhugoterminowe naleznosci budzetowe,

¢) zwroty podatnikom wplat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze strona Wn
konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Wn konta 226 -
Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe.

Na koncie 130 - Rachunek biezacy urzedu ewidencjonuje si¢ wplywy i zwroty z tytulu
podatkéw, dokonywane za posrednictwem banku:
1) na stronie Wn konta 130 ksieguje sie:

a) wplywy z tytuha podatkéw, wplacone na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strona
Ma konta 221 - Naleznodci z tytulu dochodéw budzetowych lub ze strona Ma konta 226 -
Dhugoterminowe nalezno$ci budzetowe,

b) wplywy srodkéw pienieznych w drodze, w korespondencji ze strona Ma konta 141 - Srodki
pieni¢zne w drodze;

2) nastronie Ma konta 130 ksigguje si¢ rozchody srodkéw pienieznych zgromadzonych na
tym koncie:

a) pobrane z rachunku biezacego urze¢du do kasy $rodki pieni¢zne przeznaczone na zwrot nadplat
oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn konta 141 - Srodki pienigzne w
drodze,

b) zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn konta
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strong Wn konta 226 -
Dlugoterminowe naleznosci budzetowe,

¢) zwroty podatnikom wptlat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze strong Wn
konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych lub ze strona Wn konta 226 -
Dhugoterminowe naleznosci budzetowe.

Ksiggowan dokonuje si¢ na podstawie sprawozdan miesiecznych Rb-27s sporzadzanych przez
ksiggowos¢ podatkowa w pelnej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowej. Weiagu miesiaca
wszystkie wplywy i zwroty podatkéw ewidencjonowane sg w korespondencji z kontem 133 w
Organie na wydzielonym koncie 240.
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101 - Kasa,
b) zrachunku biezacego urzedu w celu przekazania do kasy, w korespondencji ze strong Ma
konta 130 - Rachunek biezacy urzedu;
2) na stronie Ma konta 141 ksieguje sie przekazanje srodkéw pienigznych w drodze:

b) do kasy, w korespondencji ze strong Wn konta 101 - Kasa.

Na koncie 221 - Naleinosci z tytulu dochodéw budzetowych ewidencjonuje sig
rozrachunki:

1)z podatnikami 7 tytulu naleznych wplacanych przez nich podatkéw, ktére podlegajg
przypisaniu na ich kontach;

2) zinkasentamj tytutu pobieranych przez nich podatkéw, ktére nie podlegajg przypisaniu
na kontach podatnikéw:;

3) zjednostkami budzetowymi z tytutu potracenia;

4) zbankami z tytutu nieprzekazanych wplat;

5) zinnymi podmiotamj - niebedacymi podatnikami w danym podatku Iub dla ktérych dany
organ podatkowy nie jest wiasciwy - z tytuty nienaleznie pobranych przez nich kwot w
zwiazku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytuty zasadzonych od nich kwot;

6) wplywow do wyjasnienia.

Ewidencje na koncie 221 prowadzi Si¢ nastepujaco:

1) na stronie Wn konta 221 ksieguje sie:

a) przypisy naleznosci, w korespondencji ¢ strong Ma konta 720 - Przychody z tytutu dochodow
budz'etowych,

b) odsetki za zwloke i inne naleznoge; uboczne w kwocie wplaconej - na podstawie dokumenty
wplaty, w korespondencji ze strong Ma konta 720 - Przychody z tytutu dochodéw
budzetowych,

) zwroty nadplat, w korespondencji Ze strona Ma konta 130 - Rachunek biezacy urzedu, jesli

kasy urzedu,

d) wyplaty naleznego podatnikom Oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty; zapisu
dokonuje sie na podstawie dokumenty wyplaty, w korespondencji Ze strong Ma konta 130 -
Rachunek biezacy urzedu, jesli zwrot nastepuje na rachunek biezgcy podatnika, albo konta
101 - Kasa, jegli Zwrot nastepuje z kasy urzedu,

€) przeniesienie naleznosci dlugotenninowych do kr()tkoterminowych z tytulu podatkéw w
wysokosci raty naleznej za dany rok, w korespondencji ze strong Ma konta 226;

2) na stronie Ma konta 221 ksigguje sie:

a) odpisy naleznosci, w korespondencji ze strong Wn konta 720 - Przychody z tytutu dochodow
budzetowych,

b) odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty, w
korespondencji Ze strong Wn konta 720 - Przychody 2 tytutu dochodéw budzetowych,

¢) wplaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty, w korespondencji ze strong Wn
konta 130 - Rachunek biezacy urzedu,

d) wplaty dokonane do kasy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 101 - Kasa,

72



¢) wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy lub praw
majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktéorym mowa w art. 66 § 1 pkt 2
Ordynacji podatkowej, w korespondencji z odpowiednim kontem planu kont urzedu,

f) wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia, o ktorym mowa w art. 65 § 1
Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytulu
dochodow budzetowych,

¢) zaplatg dokonang za posrednictwem banku, ktory obciazyt rachunek biezacy podatnika z
tytulu zaplaty podatku, ale nie przekazat tych $rodkdéw na rachunek biezacy urzedu, w
korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych,

h) przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dlugoterminowych z tytutu podatkow, w
korespondencji ze strong Wn konta 226 - Diugoterminowe naleznosci budzetowe.

3. Jezeli podatnicy sa obowigzani okresowo wplacaé zaliczki na poczet naleznosci bez
wezwania urzedu, zaliczki powinny by¢ zaksiggowane rowniez jako przypisy w kwotach
wplat dokonanych za poszczegolne okresy.

Na koncie 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe ewidencjonuje si¢ rozrachunki z
tytulu podatkdéw w nastepujacy sposdb:

1) na stronie Wn konta 226 ksigguje si¢ przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do
dhugoterminowych, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych;

2) na stronie Ma konta 226 ksigguje si¢ zmniejszenie naleznoéci dlugoterminowej w
wyniku dokonanej wplaty, w korespondencji ze strong Wn konta 130 - Rachunek biezacy
urzedu lub ze strong Wn konta 101 - Kasa, oraz przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych
do krotkoterminowych, w szczegolnosci w wysokosci raty naleznej na dany rok, w
korespondencji z kontem 221.

Warto$¢ przejetych rzeczy i praw majatkowych z tytulu wygasnigcia zobowigzania
podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz
jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji
podatkowej, ujmuje si¢ na odpowiednich kontach planu kont urzedu.

Na koncie 720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych ewidencjonuje si¢ przychody
z tytulu podatkéw w nastepujacy sposéb:
1) na stronie Wn konta 720 ksigeguje sie:
a) odpisy z tytutu podatkéw, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych,
b) odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty, w
korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych;
2) na stronie Ma konta 720 ksigguje sig:
a) przypisy z tytulu podatkéw, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych,
b) odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej - na podstawie dokumentu
wplaty, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytuhu dochodow
budzetowych.

Ksiggowan dotyczacych rozrachunkéw z poszczegdlnymi podatnikami z tytutu
naleznych i wplacanych przez nich podatkow podlegajacych przypisaniu na ich kontach, a
takze z innymi podmiotami dokonuje si¢ na kontach szczegétowych prowadzonych do kont
analitycznych w ramach syntetycznego konta 221 - Naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych:
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1) na stronie Wn konta szczegélowego ksieguje sie:
a) przypisy naleznosci,
b) odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej,
c¢) zwrot nadptaty,
d) wyplate naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty;
2) na stronie Ma konta szczegétowego ksieguje sig:
a) odpisy naleznosci,
b) odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty,
c) wplaty dokonane na rachunek biezacy urzedu,
d) wplaty dokonane do kasy urzedu,
€) wygasnigcie zobowigzania podatkowego przez przeniesienie wlasnosci rzeczy lub praw
majatkowych, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej,
f) wygasnigcie zobowiazania podatkowego wskutek potracenia, o ktérym mowa w art. 65 § 1
Ordynacji podatkowej,
g) zaplate dokonang za posrednictwem banku, ktory obcigzyt rachunek biezacy podatnika z
tytulu zaplaty podatku, ale nie przekazat tych srodkéw na rachunek biezacy urzedu.

Ksiggowan dotyczacych rozrachunkéw z poszcezegdlnymi inkasentami z tytutu
pobieranych przez nich podatkéw, ktére nie podlegaja przypisaniu na kontach podatnikéw,
dokonuje si¢ na kontach szczeg6towych prowadzonych do kont analitycznych w ramach
syntetycznego konta 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych:

1) na stronie Wn konta szczegdlowego ksigguje sie:
a) przypisy w wysokosci kwot pobranych, wynikajacych z wydanych przez inkasentéw
pokwitowan wptaty,
b) odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej;
2) na stronie Ma konta szczegdtowego ksieguje sie:
a) wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu,
b) wplaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu.

Ksiegowan dotyczacych rozrachunkéw naleznosci od poszczegolnych jednostek
budzetowych z tytutu potracenia dokonuje sie na kontach szczegétowych prowadzonych do
kont analitycznych w ramach syntetycznego konta 221 - Naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych:

1) na stronie Wn konta szczegdlowego ksigguje si¢ przypis jednostce budzetowej w
wysokosci kwoty potracenia, o ktorym mowa w art. 65 § 1 Ordynacji podatkowe;;

2) na stronie Ma konta szczegbtowego ksieguje si¢ wplaty jednostek budzetowych z tytutu

naleznosci przypisanych w wysokosci kwoty potracenia, o ktorym mowa w art. 65 § 1
Ordynacji podatkowe;.

Ksiggowan dotyczacych rozrachunkéw naleznosci od poszezegolnych bankéw z tytutu

nieprzekazanych wplat dokonuje si¢ na kontach szczegétowych prowadzonych do kont
analitycznych w ramach syntetycznego konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych:

1) na stronie Wn konta szczeg6towego ksigguje sig przypis bankowi w wysokosci zaplaty
dokonanej przez podatnika poleceniem przelewu do banku, ktory obciazy! rachunek biezacy

podatnika, ale nie przekazat $srodkéw na rachunek biezacy urzedu;

2) na stronie Ma konta szczegdtowego ksigguje sie wplaty banku z tytutu naleznosci
przypisanych w wyniku dokonania przez podatnika zaplaty naleznosci podatkowej
poleceniem przelewu, w sytuacji gdy bank obciazyt rachunek biezacy podatnika, ale nie
przekazal srodkow na rachunek biezacy urzedu.
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Pozabilansowe konto 990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich
odpowiedzialnos$ci za zobowigzania podatkowe podatnika stuzy do ewidencji kwot
naleznych od oséb trzecich i realizacji tych zobowiazan. Ksiggowan dokonuje sie, nie
stosujac zasady dwustronnego Zapisu.

2. Jezeli orzeczono o odpowiedzialnosci solidarnej dwéch lub wigcej 0s6b trzecich, dla kazdej
z tych 0s6b otwiera sie osobne pozabilansowe konto szczegélowe do bilansowego konta
szczegolowego tego samego podatnika, na kazdym koncie osoby trzeciej, przypisujac kwote
lub kwoty wynikajace z decyzji orzekajacej odpowiedzialnosé oséb trzecich.

3. Na poziomie pozabilansowych kont szczegolowych ksiegowan dokonuje si¢ na koncie tej
osoby trzeciej, ktérej dotyczy dowod ksiegowy, z zastrzezeniem, ze wplaty oraz Zwroty
nadpfat, dotyczace kwot okreslonych w ust. 2, ksigguje sie réwnoczesnie na koncie podatnika,
do ktérego prowadzone jest konto osoby trzecie;j.

4. Stan zobowiazan i ich realizacji okresla si¢ na podstawie zapisOw na bilansowym koncie
szczegblowym podatnika, dla ktdrego orzeczono odpowiedzialnosé osoby trzeciej lub osob
trzecich.

5. Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zobowigzan, podlegajgcych zaptacie przez
0sobg lub osoby trzecie, zostanie Zréwnowazona suma wptat tych 0s0b, wtedy zobowigzanie
wygasa. Tym samym wygasaja rowniez zobowiazania osoby lub 0s6b trzecich z tego tytulu.
Jezeli, w przypadku kilku oséb trzecich, po wygasnigciu zobowigzania, na pozabilansowym
koncie osoby trzeciej czesé przypisanej jej kwoty naleznogci pozostanie niezréwnowazona
wplatami tej osoby, wtedy ta czgs¢ kwoty podlega odpisaniu. Odpisania dokonuje sie na
podstawie dokumentu wewnetrznego, o ktérym mowa w § 4 ust. 4.

Na pozabilansowym koncie 991 - Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez
nich podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw ewidencjonuje sie
kwoty nalezne do pobrania i pobrane przez inkasentéw:
1) na stronie Wn konta 991 ksigeguje sie:
a) przypisy w wysokosci naleznosei do pobrania,
b) odsetki za zwloke i inne naleznogci uboczne w kwocie wplaconej;
2) na stronie Ma konta 991 ksieguje sie:
a) wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu,
b) wptaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,
¢) odpisy kwot naleznogci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.
2. Na koncie 991 ksiegowan dokonuje sig, nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

Zasady rachunkowosci dla organu podatkowego Gminy Milki
Zasady rachunkowosci i planéw kont dla organoéw podatkowych Gminy Mitki
opracowano na podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r.
w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375).

1. Okreslenia uzyte w zarzadzeniu 0znaczajg;:

1) inkasent - osobe fizyczna, osobg prawng lub jednostke organizacyjna niemajaca
osobowosci prawnej, zobowiazang do pobrania od podatnika podatku i wplacenia 20 we
wiasciwym terminie do kasy urzedu lub na wiasciwy rachunek biezacy urzedu;

2) kasjer - pracownika, ktéremu powierzono prowadzenie kasy urzedu;
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3) komoérka rachunkowosci - komorke organizacyjna w urzedzie prowadzacy
rachunkowos¢ podatkow;

4) naleznosci uboczne - odsetki za zwiokg, oplate prolongacyjna i koszty upomnien;

5) naleznosé gléwna - okreslong nalezno$¢ podatkowa, oplatg albo niepodatkows naleznos¢
budzetowa, podlegajaca zaplaceniu;

6) odpis - kwote zmniejszajacg zobowigzanie podatkowe, ustalong lub okreslong przez
organ podatkowy albo zadeklarowana przez podatnika;

7) Ordynacja podatkowa - ustaw¢ z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U.
22005 r. Nr 8, poz. 60, z poézn. zm.);

8) niepodatkowe naleznosci budzetowe - nalesnosci okreslone w art. 3 pkt 8 Ordynacji
podatkowej, do ktérych ustalania lub okreslania uprawniony jest organ podatkowy jednostki
samorzadu terytorialnego, zgodnie z odrgbnymi przepisami;

9) podatki - podatki okreslone w art. 3 pkt 3 Ordynacji podatkowej, do ktérych ustalania
lub okreslania uprawniony jest organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego, zgodnie
z odrebnymi przepisami;

10) przypis - zobowiazanie podatkowe stanowigce obcigzenie konta podatnika;

11) rachunek biezacy urzedu - rachunek biezacy jednostki budzetowej;

12) urzad - urzad jednostki samorzadu terytorialnego.

2. Zadaniem komérki rachunkowosci jest w szczego6lnosci:

1) prowadzenie w ksiegach rachunkowych prawidtowej ewidencji przypiséw, odpis6w,
wplat, zwrotéw i zaliczen nadptat z tytulu podatkow;

2) sprawdzanie terminowosci wplat naleznosci przez podatnikow:

3) terminowe podejmowanie czynnosci zmierzajacych do zastosowania srodkéw
egzekucyjnych, takich jak upomnienia, tytuty wykonawcze;

4) dokonywanie rozliczen podatnikéw z tytutu wplat, nadptat i zaleglosci;

5) przeprowadzanie rozliczenia rachunkowo-kasowego inkasentéw, jezeli czynnosci te nie
zostaty powierzone innej koméree organizacyjnej;

6) przygotowywanie sprawozdar;

7) prowadzenie operacji kasowych i uzgadnianie obrotow kasy zwigzanych z
przyjmowaniem wplat gotéwka i z dokonywaniem zwrotéw podatnikom za posrednictwem
kasy urzedu oraz terminowe wyplacanie gotoéwki z kasy na rachunek biezacy urzedu;

8) ustalenie na podstawie ewidencji ksiggowej danych potrzebnych do wydawania
zaswiadczen o niezaleganiu w podatkach lub stwierdzajacych stan zaleglosci podatkowych;

9) prowadzenie ksiegi drukéw scistego zarachowania, jezeli czynnos¢ ta nie zostata
powierzona innej komérce organizacyjnej.

3. Do udokumentowania przypiséw lub odpisow stuza;

1) deklaracje w rozumieniu art. 3 pkt 5 Ordynacji podatkowej, z ktérych wynika
zobowiazanie podatkowe lub kwota zmniejszajaca zobowigzanie podatkowe;

2) decyzje;

3) dowody zrealizowanych wplat nieprzypisanych, naleznych od podatnikow;

4) postanowienia o dokonaniu potracenia, 0 ktdrym mowa w art. 65 Ordynacji podatkowej;

5) odpisy orzeczen sadu administracyjnego, o ktérych mowa w art. 77 § 1 pkt 3 Ordynacji
podatkowej;

6) dokumenty, na podstawie ktérych przypisuje sie bankowi zobowigzanie w wysokosci
zaplaty dokonanej przez podatnika, w zwigzku z art. 60 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej,
stwierdzajace obcigzenie rachunku bankowego podatnika z tytutu zaplaty podatku - w
przypadku gdy podatnik dokonat zaplaty za posrednictwem banku, a bank obciazyt rachunek
biezacy podatnika, ale nie przekazat srodkéw na rachunek biezacy urzedu.
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12. Laczne zobowiazanie pieni¢zne stanowi tytul, na ktory wypelnia si¢ jedno pokwitowanie
wplaty.

13. W przypadku zagubienia lub zniszczenia przez podatnika wydanego mu pokwitowania
wplaty, na pisemna prosbe podatnika wydaje si¢ zaswiadczenie o dokonaniu wplaty. W
zaswiadczeniu podane sg nastepujace dane:

1) numer pokwitowania;

2) imie i nazwisko oraz miejsce zamieszkania lub nazwa oraz adres siedziby podatnika;

3) tytul wplaty;

4) suma wplaty cyframi i stownie;

5) okres, ktorego dotyczy wplata;

6) data wplaty.

14. Dowody wptaty powinny by¢ przy ksiegowaniu sprawdzone z punktu widzenia
prawidtowosci zakwalifikowania wplaty. W przypadku niemoznosci zaliczenia dokonanej
wplaty na wlasciwg nalezno$¢ ksigguje si¢ wplate jako wpltywy do wyjasnienia i wyjasnia
tytul wplaty.

15. Kolejnos¢ zaliczania kwot wplaconych przez podatnika lub pobranych przez poborcg na
pokrycie zaleglosci podatkowych regulujg odrebne przepisy.

16. Optaty pocztowe lub prowizje bankowe, potracone z sum pobranych na rzecz organu
podatkowego z tytulu podatkow lub zalegtosci podatkowych, obcigzaja biezace wydatki
budzetowe tego organu, w ktérym zaleglos¢ figuruje.

17. Ewidencja podatkow jest integralng czescia ewidencji ksiggowej urzedu i jest prowadzona
z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont urzedu jako jednostki budzetowe;j.

18. Zapiséw w ksiggach rachunkowych dokonuje si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie z
dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci.

19. Ewidencje rozliczen z tytulu podatkéw prowadzi sig na:
1) kontach bilansowych:
a) kontach syntetycznych ksiggi gtéwne;,
b) kontach analitycznych i kontach szczegolowych ksiag pomocniczych;
-2) kontach pozabilansowych, stuzacych do rozrachunkéw z osobami trzecimi, okreslonymi
w art. 107-117a Ordynacji podatkowe]j oraz z inkasentami w zakresie pobieranych przez nich
wptat z tytutu podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw:
a) syntetycznych,
b) analitycznych,
¢) szczegolowych.

20. Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych za pomoca komputera nalezy zachowac
nastepujace warunki:

1) dowody zrédtowe majg posta¢ dokumentdéw papierowych i zapisow elektronicznych;
zapisy elektroniczne sa zabezpieczone przed znieksztatceniem Iub usunigciem pierwotnej
tresci operacji ksiggowej, ktorej dotycza, i opatrzone unikalnym identyfikatorem Zrodla
pochodzenia;

2) druki $cistego zarachowania maja nadawane kolejne numery i nie wystepuja luki w
numeracji, kazdy numer jest niepowtarzalny;
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4. Do udokumentowania wygasniecia zobowigzania podatkowego stuza:

1) pokwitowania z kwitariuszy przychodowych;

2) wyciag bankowy, jezeli dla kazdej wykazanej w nim operacji zawiera dane zapewniajace
identyfikacje wplaty, albo dokumenty wplaty zataczone do wyciagu bankowego;

3) dokumenty stwierdzajace obcigZenie rachunku bankowego podatnika z tytutu zaptaty
podatku - w przypadku gdy podatnik dokonat zaplaty za podrednictwem banku, a bank
obcigzyt rachunek biezacy podatnika, ale nie przekazat srodkéw na rachunek biezacy urzedu -
na podstawie ktorych przypisuje sie bankowi zobowigzanie w wysokosci zaplaty dokonanej
przez podatnika, w zwiazku z art. 60 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej;

4) dowody wplaty zatwierdzone do stosowania przez whasciwe organy jednostki samorzadu
terytorialnego;

5) postanowienia o zaliczeniu nadplaty lub zwrotu podatku na poczet zaleglosci
podatkowych albo biezacych zobowigzan podatkowych;

6) dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 pkt2i4;

7) umowy lub inne dokumenty, z ktérych w szczegélnosci wynika okreslony w art. 66 § 4
Ordynacji podatkowej termin wygasniecia zobowiazania podatkowego w stosunku do
Jednostki samorzadu terytorialnego;

8) dokumenty informujace o przedawnieniu, o ktérym mowa w art. 70 i 71 Ordynacji
podatkowe;.

5. Do udokumentowania zwrotow shuza:

1) pokwitowania z kwitariuszy rozchodowych;

2) wyciag bankowy, jezeli dla kazdej wykazanej w nim operacji zawiera dane zapewniajace
identyfikacje wyptaty, albo dokumenty wyptaty zalaczone do wyciggu bankowego.

6. W przypadkach, ktére nie zostaly okreslone w ust. 3-5, do udokumentowania operacji
ksiggowych stuza dowody wewnetrzne, w szezegolnosci noty ksiegowe.

7. Pokwitowanie wplaty lub wyplaty powinno zawiera¢ dane umozliwiajace identyfikacje:

1) egzemplarza pokwitowania;
2) podatnika;
3) podatku lub innego tytutu wplaty lub wyplaty;
4) wysokosci kwoty wplaty lub wyplaty;
5) wprzypadku wplaty rowniez okres, ktérego dotyczy wplata;
6) daty wplaty lub wyplaty.

- Data wplaty lub wyplaty jest Jjednoczesnie data pokwitowania.

8. Kwitariusze przychodowe i dowody wplaty sg drukami $cislego zarachowania.

9. Ewidencje drukéw $cistego zarachowania prowadzi si¢ w ksiedze drukéw.

10. Kasjera lub innego upowaznionego pracownika rozlicza sie z drukow.

11. Wplaty gotéwkowe przyjmuje i wyplat gotéwkowych dokonuje kasjer w kasie urzedu.

Dla kazdego rodzaju podatku wypetnia si¢ oddzielne pokwitowanie wplaty w kwitariuszu
przychodowym w trzech egzemplarzach. Oryginat pokwitowania wplaty otrzymuje

wplacajacy.
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3) zapisy w ksiggach rachunkowych nastgpuja za posrednictwem klawiatury komputeroweji
podczas rejestracji operacji ksiggowej uzyskuja one trwale czytelna posta¢ odpowiadajaca
tresci dowodu ksiggowego i mozliwe jest stwierdzenie Zrodla pochodzenia kazdego zapisu;
4) zapisy sa przenoszone miedzy zbiorami danych, sktadajacymi sig¢ na ksiggi rachunkowe
prowadzone na komputerowych nosnikach danych, pod warunkiem ze mozliwe jest
stwierdzenie Zrédia pochodzenia zapisdéw w zbiorach, w ktorych ich dokonano pierwotnie, a
odpowiedni program zapewni zachowanie ich poprawnosci i kompletnosci;

5) zapewniona jest mozliwos¢ wydruku, w postaci czytelnej dla uzytkownika, tresci zapisow
dokonanych w ksiggach rachunkowych i zawartosci zbioréw pomocniczych.

21. Dowodem pobrania przez inkasenta wplaty podatku jest pokwitowanie na blankiecie z
kwitariusza przychodowego. Oryginal pokwitowania wplaty otrzymuje wplacajacy, a kopia
pokwitowania pozostaje w kwitariuszu.

22. Jeden dowdd wplaty pobranych kwot - na rachunek bankowy urzedu - moze dotyczy¢
kilku pokwitowan z jednego kwitariusza przychodowego.

23. Rozliczenie inkasenta dokonywane jest niezwlocznie po okres§lonym dla inkasenta
terminie platnosci podatku oraz przy jednoczesnym zdawaniu przez niego wykorzystanych
kwitariuszy przychodowych.

24. Po zakonczeniu rozliczenia i ewentualnego postgpowania, wynikajacego z rozliczenia,
dokumenty zlozone przez inkasenta podlegaja przechowaniu w urzedzie obstugujacym organ
podatkowy.

25. W przypadku gdy inkasent przestaje pelni¢ funkcje inkasenta, rozliczanie z przekazanych

mu kwitariuszy, z wplat pobranych od podatnikéw dokonanych na rachunek biezacy urzedu
nastepuje przed zakonczeniem pelnienia przez niego tej funkcji.
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Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 1/2011
Wéjta Gminy Mitki

z dnia 3 stycznia 2011 r.

System ochrony danych w jednostce

1. Ochrona zbioréw ksigg rachunkowych

Ochrong przed dostgpem o0séb nieupowaznionych zapewniaja wprowadzone
zabezpieczenia pomieszczen, w ktérych przechowuje sie zbiory ksiggowe. Sa to alarmy
Zamontowane w pokojach, w ktérych przechowywane sg dokumenty ksiggowe oraz
dokumenty z danymi 0sobowymi.
Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentow sg okna antywlamaniowe
oraz odpowiednie szafy lub sejfy.
Szczegblnej ochronie poddane sg:

— sprzet komputerowy,

— ksiggowy system informatyczny,

— kopie zapiséw ksiegowych,

— dowody ksiegowe,

= dokumentacja inwentaryzacyijna,

— Sprawozdania budzetowe i finansowe,

— dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez j ednostke zasady rachunkowosci.

W celu prawidtowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sie:

— regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa, tzw. kingstony na koniec kazdego dnia
pracy,

— odpowiedni poziom zarzadzania dostgpem do danych pracownikéw na roéznych
stanowiskach (imienne konta uzytkownikow z bezpiecznie przechowywanymi hastami
dostepu, mozliwosé réznicowania dostepu do baz danych i dokumentéw w zalezno$ci
od zakresu obowigzkéw danego pracownika),

— profilaktyke antywirusows — stosowane programy zabezpieczajace,

— odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,

— Systemy podtrzymania napiccia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).

Na koniec roku obrotowego tresci ksiag rachunkowych przenosi si¢ na inny komputerowy
nosnik danych, zapewniajacy trwatosé zapisu informacji przez okres nie krétszy niz S lat.

2. Przechowywanie zbioréw
W' sposob  trwaty przechowywane s3 zatwierdzone sprawozdania finansowe.
Dokumentacja placowa, tj. listy plac, kartoteki wynagrodzen lub inne dowody, na podstawie
ktérych nastepuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty, przechowywane sa przez
okres nie krétszy niz 50 lat, liczac od dnia, w ktérym pracownik przestat pracowaé u platnika
sktadek na ubezpieczenie spoleczne.
Okresowemu przechowywaniu podlegaja:
— dowody ksiggowe dotyczace pozyczek, kredytéw i innych uméw, roszczef
dochodzonych
W postgpowaniu cywilnym, karnym i podatkowym — przez 5 lat od poczatku roku
nastgpujacego po roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje i postepowanie
zostaly ostatecznie zakonczone, splacone, rozliczone lub przedawnione,
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— dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie
krétszy niz 5 lat od uptywu ich waznosci,
— dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uptywu rekojmi lub
rozliczenia reklamacji,
Ksiggi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyine oraz pozostate dowody ksiggowe i
dokumenty — przez okres 5 lat.
Powyzsze terminy oblicza sie od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, ktérego
dane zbiory dotycza.

Udostepnienie dokumentacji ksiegowej poza siedziba jednostki moze nastapi¢ wylacznie po
uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i pozostawieniu pisemnego pokwitowania
zawierajacego spis wydanych dokumentéw.
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Zalacznik Nr 5
do Zarzadzenia Nr 1

Wojta Gminy Mitki z dnia 3
stycznia 2011 r.

BILANS JEDNOSTKI BUDZETOWEJ I SAMORZADOWEGO ZAKLADU BUDZETOWEGO

Nazwa i adres

jednostki sprawozdawczej

BILANS

jednostki budzetowej
i samorzadowego zakladu

Adresat

budzetowego
............................ sporzadzony
Numer identyfikacyjny REGON na dzien .......... 20..r. Wystac¢ bez pisma przewodniego
AKTYWA Stan na Stan na PASYWA Stan na Stan na
poczatek | koniec roku poczatek | koniec roku
roku roku
A. Aktywa trwale A. Fundusz

L. Wartoéci niematerialne i prawne

I. Fundusz jednostki

II. Rzeczowe aktywa trwale

I1. Wynik finansowy netto (+,-)

1. Srodki trwale

1.1. Zysk netto (+)

1.1. Grunty

1.2. Strata netto (-)

1.2. Budynki, lokale i obiekty inzynierii
ladowej 1 wodnej

III. Nadwyzka $rodkéw obrotowych (-
)

1.3. Urzadzenia techniczne i maszyny

IV. Odpisy z wyniku finansowego (-)

1.4. Srodki transportu

V. Fundusz mienia zlikwidowanych
jednostek

1.5. Inne érodki trwale

B. Panstwowy fundusz celowy

2. Inwestycje rozpoczete (Srodki trwale
w budowie)

C. Zobowigzania dlugoterminowe

3. Srodki przekazane na poczet
inwestycji

D. Zobowigzania krotkoterminowe i
fundusze specjalne

I11. Naleznoéci dlugoterminowe

1. Zobowigzania krétkoterminowe

IV. Dlugoterminowe aktywa finansowe

1.1. Zobowiazania z tytutu dostaw i
ushug

1.1. Akcje i udzialy

1.2. Zobowigzania wobec budzetow

1.2. Papiery wartosciowe
dhugoterminowe

1.3. Zobowiazania z tytulu ubezpieczen i
innych $wiadczen

1.3. Inne dtugoterminowe aktywa
finansowe

1.4. Zobowigzania z tytuln wynagrodzen

V. Warto$é mienia zlikwidowanych
jednostek

1.5. Pozostale zobowigzania

B. Aktywa obrotowe

1.6. Sumy obce (depozytowe,




R O i

wydatki budzetowe § z tytutu dochodéw

budietowych
|| e—"—
r—— ]
e

_-—

-
L.1. Naleznoscj z tytutu dostaw i ustug 1.1 Zakladowy Fundusz Swiadczen

Socjalnych

1.2. Naleznosci od budzetéw

1.3. Naleznosci 7 tytutu ubezpieczen i
innych $wiadczen

1.4. Pozostale naleznosci I. Rozliczenia migdzyokresowe

przychodéw

1.5. Rozliczenia z tytutu Srodkéw na
wydatki budzetowe i 7 tytutu dochodow
budzetowych

II1. Srodki pienigzne
I.1. Srodki pienigzne w kasie

1.2. Srodki
bankowych

Pieni¢zne na rachunkach

1.3. Srodki pieni¢zne panstwowego
funduszu celowego

1.4. Inne $rodki pieniezne
IV. Krétkoterminowe papiery

wartosciowe

V. Rozliczenia miedzyokresowe

f!
!!

f

Objasnienie - wykazane w bilansie wartosci aktywow trwalych i obrotowych $3 pomniejszone odpowiednio o
umorzenie i odpisy aktualizujyce.

Informacje uzupelniajace istotne djg rzetelnosci i Przejrzystosci sytuacji finansowej i majatkowej:

Umorzenie wartogci niematerialnych i PRAWAYCH covvscsisiesissioerssmenemmmsatsgien.

Umorzenie srodkéw trwalych ... ..

Umorzenie pozostatych srodkew trwalych ......
Odpisy aktualizujace naleznosci ............

S ey g

(gtowny ksiggowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik Jjednostki)
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ZalacznikNr 6
do Zarzadzenia Nr 1

Woéjta Gminy Milki z dnia 3
stycznia 2011 r.

RACHUNEK ZYSKOW I STRAT
(WARIANT POROWNAWCZY)

Nazwa i adres Rachunek zyskéw i strat
jednostki sprawozdawczej jednostki
(wariant poréwnawczy)
............................ sporzadzony

Numer identyfikacyjny na dzien ......... 20... 1.
REGON

Adresat

Wystaé bez pisma przewodniego

Stan na koniec roku | Stan na koniec roku

poprzedniego biezacego
A. Przychody netto ze sprzedazy i zréwnane z nimi, w tym:
L. Przychody netto ze sprzedazy produktow
1. w tym: dotacje zaliczane do przychodéw (podmiotowe, przedmiotowe, na
pierwsze wyposazenie w $rodki obrotowe)
1. Zmiana stanu produktéw (zwigkszenie - wartos¢ dodatnia, zmniejszenie -
wartos$¢ ujemna)
III. Koszt wytworzenia produktow na whasne potrzeby jednostki
A Przychody netto ze sprzedazy towaréw i materiatow
V. Przychody z tytuhu dochodéw budzetowych
B. Koszty dzialalnosci operacyjnej
T. Amortyzacja
1L Zuzycie materialéw i energii
L Ustugi obce
Iv. Podatki i optaty
V. Wynagrodzenia
VL Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia dla pracownikow
VI Pozostate koszly rodzajowe
VL Warto$¢ sprzedanych towaréw i materialow
IX. Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
X. Pozostafe obciazenia
C. Zysk (strata) ze sprzedazy (A-B)
D. Pozostale przychody operacyjne
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L Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwalych

IL Dotacje

II1. Inne przychody operacyjne

E. Pozostale koszty operacyjne

L. Pozostale koszty operacyjne

F. Zysk (strata) z dzialalno$ci operacyjnej (C+D-E)

G. Przychody finansowe

L Dywidendy i udziaty w zyskach

II. Odsetki

ML Inne

H. Koszty finansowe

I. Odsetki

1L Inne

I. Zysk (strata) z dzialalnosci gospodarczej (F+G-H)

J. Wynik zdarzei nadzwyczajnych (J.I-J.IL)

L Zyski nadzwyczajne

II. Straty nadzwyczajne

K. Zysk (strata) (I+J)

L. Podatek dochodowy

M. Pozostale obowigzkowe zmniejszenia zysku (zwigkszenia straty) oraz
nadwyzki srodkéw obrotowych

N. Zysk (strata) netto (K-L-M)

(gtéwny ksiegowy) (rok, miesiac, dzien)

(kierownik jednostki)
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ZalacznikNr 7

do Zarzadzenia Nr 1
Wojta Gminy Mitki

z dnia 3 stycznia 2011 r.

Numer identyfikacyjny REGON

Nazwa i adres Zestawienie zmian w funduszu
jednostki sprawozdawczej jednostki sporzgdzone
na dzief .......eee 20..r.

Adresat

Wysta¢ bez pisma przewodniego

Stan na koniec roku
poprzedniego

Stan na koniec roku
biezgcego

L Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO)

1. Zwigkszenia funduszu (z tytutu)

1.1. Zysk bilansowy za rok ubiegly

1.2. Zrealizowane wydatki budzetowe

1.3. Zrealizowane platnosci ze srodkdw europejskich na rzecz jednostki
budzetowe;j

1.4. Srodki na inwestycje

1.5. Aktualizacja srodkéw trwatych

1.6. Nieodptatnie otrzymane $rodki trwale i inwestycje

1.7. Aktywa przejete od zlikwidowanych (polaczonych) jednosték

1.8. Aktywa otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia

1.9. Pozostate odpisy z wyniku finansowego za rok biezacy

1.10. Inne zwigkszenia

2. Zmniejszenia funduszu jednostki

2.1. Strata za rok ubiegly

2.2, Zrealizowane dochody budzetowe

2.3. Rozliczenie wyniku finansowego i srodkéw obrotowych za rok
ubiegly

2.4, Dotacje i $rodki na inwestycje

2.5, Aktualizacja srodkéw trwalych

2.6. ‘Wan0§é~§przcdanych i nieodptatnie przekazanych $rodkow trwatych i
inwestycji

2.7. Pasywa przejete od zlikwidowanych (polaczonych) jednostek

2.8. Aktywa przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia
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29.

Inne zmniejszenia

IL Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ)

1L Wynik finansowy netto za rok biezacy (+,-)

1. zysk netto (+)

2. strata netto (-)

Iv. Nadwyzka dochodéw samorzadowych jednostek budzetowych,
nadwyika srodkéw obrotowych samorzadowych zakladdow
budzetowych

V. Fundusz (IT+,-11I-IV)

(glowny ksiggowy) (rok, miesiac, dzien)

(kierownik jednostki)
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ZalgcznikNr 8

do Zarzadzenia Nr 1

Woéjta Gminy Milki z dnia 3

stycznia 2011 r.

Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej

zwykonania budzetu jednostki

samorzadu terytorialnego

BILANS

Adresat

Numer identyfikacyjny REGON sporzadzony na dziei ..... 20.. r. Wysla¢ bez pisma przewodniego
AKTYWA Stan na PASYWA Stan na Stan na
poczatek roku | koniec rokn poczatek | koniec roku
roku
L Srodki pienigzne I. Zobowigzania
1. Srodki pieniezne 1. Zobowiazania finansowe
1.1. Srodki pieniezne budzetu L.1. Krétkoterminowe (do 12
miesigcy)
1.2. Pozostate srodki pieniczne 1.2. Dlugoterminowe (powyzej 12
miesigcy)
IL. Naleznoéci i rozliczenia 2. Zobowiazania wobec budzetéw
1. Naleznoscei finansowe 3. Pozostate zobowigzania
1.1. Krotkoterminowe (do 12 miesigey) II. Aktywa netto budzetu
1.2. Dlugoterminowe (powyzej 12 1. Wynik wykonania budzetu (+,-)
miesigcy)
2. Naleznoéci od budzetow 1.1, Nadwyzka budzetu (+)
3. Pozostale naleznosci i rozliczenia 1.2. Deficyt budzetu (-j
1.3. Niewykonane wydatki (-)
2. Wynik na operacjach niekasowych
(+-)
3. Rezerwa na niewygasajace wydatki
4. Srodki z prywatyzacji
5. Skumulowany wynik budzetu (+, -
IIL Inne aktywa I Inne pasywa
Suma aktywow Suma pasywoéw
Informacje uzupelniajgce:
1. Udzielone gwarancje i poreczenia v..........ooovvvoooooooo
2. Otrzymane gwarancje i porgezenia
3. Inne informacje istotne dla rzetelnosci i przejrzystosci budzetu
(skarbnik) (rok, miesiac, dzien) (zarzad)
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ZalacznikNr 9
do Zarzadzenia Nr 1

Woéjta Gminy Mitki z dnia 3
stycznia 2011 r.

SKONSOLIDOWANY BILANS JEDNOSTKI SAMORZADU
TERYTORIALNEGO

Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej SKONSOLIDOWANY BILANS Adresat

jednostki samorzadu terytorialnego

Numer identyfikacyjny sporzadzony Wyslac bez pisma przewodniego
REGON na dzien ........... 20... r.
AKTYWA Stan na Stan na PASYWA Stan na Stan na
poczatek koniec roku poczatek koniec
roku roku roku
A. Aktywa trwale A. Fundusz
L. Wartosci niematerialne prawne I. Fundusze jednostek
II. Warto$é firmy jednostek 1L Skumulowany wynik
pedporzadkowanych budzetu(+,-)
1IL. Rzeczowe aktywa trwale II. Wynik budzetu (+,-)
1.1. Grunty IV. Wyniki finansowe roku
biezgcego

1.1. Zysk netto

1.2. Budynki, lokale i obiekty inzynierii 1.2. Strata netto (-)

ladowej 1 wodnej

1.3. Pozostate $rodki trwate V. Wyniki finansowe lat
ubieglych

1.4. Inwestycje (srodki trwate w 1.1. Zysk netto

budowie)

1.5. Srodki przekazane na poczet 1.2. Strata netto (-)

inwestycji (Srodkéw trwalych w

budowie)

IV. Dlugoterminowe aktywa VI. Kapitaly mniejszosci

finansowe

L.1. Akcje i udziaty VIL Pozostale pozycje

1.2. Papiery wartosciowe B. Zobowigzania

dhugoterminowe dlugoterminowe

1.3. Inne 1. Zobowigzania finansowe
dlugoterminowe

V. Naleznoscei finansowe II. Pozostale zobowiazania

dlugoterminowe dlugoterminowe

V1. Warto$é¢ mienia zlikwidowanych C. Zobowiazania

jednostek krétkoterminowe i fundusze

specjalne
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B. Aktywa obrotowe

I. Zobowigzania finansowe
krétkoterminowe

I. Zapasy

I1. Pozostale zobowigzania
krétkoterminowe

II. Naleznosci i roszezenia

I11. Rezerwy na zobowigzania

I11. Naleinosci finansowe
krétkoterminowe

1V. Fundusze specjalne

IV. Srodki pienigzne

D. Rozliczenia migdzyokresowe

V. Krétkoterminowe papiery
warto§ciowe

E. Ujemna wartos¢ firmy
jednostek podporzadkowanych

C. Rozliczenia migdzyokresowe

F. Inne pasywa

D. Inne aktywa

Suma aktywiow

Suma pasywéw

Jednostki samorzadu terytorialnego, sporzadzajac bilans skonsolidowany, moga rozszerzyé zakres pozycii.

Informacje uzupelniajjce istotne dla rzetelnoci i przejrzystosci sytuacji finansowej i majatkowej:

(skarbnik)

(rok, miesige, dzien)

............

(zarzad)
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Zalacznik Nr 10
do Zarzadzenia Nr 1

Wojta Gminy Mitki z dnia 3
stycznia 2011 r.

Plan kont dla Urzedu Gminy Milki

1. Konta bilansowe

Symbol
konta

Nazwa konta

Uwagi

Zespol 0 - Majgtek trwaly

ewidencja szczegdtowa okreslajgca wartosé poczatkowa
oraz zwigkszenia i zmniejszenia stanu $rodkéw trwatych

011 Srodki trwate (mienia gminy), ustalajaca osoby, ktérym powierzono
srodki trwale oraz obliczenie umorzenia rocznego —
ewidencja szczegdtowa w ksigdze srodkéw trwalych .
ewidencja szczegOlowa okreslajaca wartos¢ poczatkowa
oraz zwigkszenia i zmniejszenia stanu pozostalych srodkéw
013 Pozostale srodki trwale trwalych oddanych do uzywania, ustalajaca osoby, ktérym
powierzono pozostate srodki trwale— ewidencja
szczegolowa w ksiedze inwentarzowej .
ewidencja szczegélowa okreslajaca warto$¢ poczatkowa
020 Wartosci niematerialne i prawne |oraz zwigkszenia i zmniejszenia stanu warto$ci
niematerialnych i prawnych oraz osoby odpowiedzialne
- ewidencja szczegOtowa okreslajaca warto$é poczatkowa
475 A oraz zwigkszenia i zmniejszenia stanu umorzenia
Umorzeme’s.rm?kow trx:va%ych poszczegolnych srodkow trwalych i wartosci
071 oraz wartosci niematerialnych : A : . . :
. niematerialnych i prawnych oraz obliczenie umorzenia
i prawnych i . . : p ;
rocznego — ewidencja szczegolowa w ksiedze srodkow
trwalych i tabelach amortyzacyjnych §rodkéw trwalych
Umorzenie pozostatych srodkow
072 trwalych oraz wartosci -
niematerialnych i prawnych
080 anestycje (Srodki trwale w analityka wg poszczegoinych rodzajow efektow .
budowie) inwestycyjnych i podziatem kosztéw wytworzenia
Zespot 1 — Srodki pienigzne
i rachunki bankowe
ewidencja szczeg6towa umozliwia ustalenie stanu gotowki
101 Kasa . : L = .
w kasie osobie materialnie odpowiedzialnej
101-01 |Kasa — wydatki jednostki Wydatki budzetowe jednostki objete planem
101-02 |Kasa — wplywy podatkowe Wszystkie wplywy z tytutu podatkow i zwroty
Whplaty z tytutéw oplaty skarbowej, miejscowej , za
101-03 |Kasa — pozostate dochody zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych i innych
oplat pobieranych na podstawie obowiazujacych ustaw.
101-04 |Kasa —wplywy z czynszow Wplywy z tytulow dzierzaw i czynszéw
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101-05

Kasa - ZFSS

Dotyczy obrotéw gotéwkowych srodkami ZFSS

101-06

Kasa - depozyty

Whplaty gotéwkowe dotyczace konta depozytowego

ewidencja stanu $rodkéw pieni¢znych oraz obrotow na

130 Rachunek biezacy jednostki rachunku bankowym z tytutu wydatkéw i budzetowych
objetych planem finansowym UG
130:01. [Rachunskiesacy jsinostd dochody budzetowe objete planem finansowym — strona
Wn
g } Rachunek srodkéw PROW na zadanie ., ,,Restrukturyzacja
LH0-02 [Reshutelcliezacyjednostid - |; o dernizncin PPO - OK. i BibHofsks NIl
Rachunek $rodkéw funduszu ; e o . . .
135 shizialissn Grzezmacasnia ewidencja $rodkow specjalnego przeznaczenia
Rachunek $rodkow funduszu . . . qe . N
135-01 |specialnego przeznaczenia (z. £ ewidencja szczegélowa umozliwia ustalenie stanu $rodkéw
£ a3 *" |(dochoddow i kosztow) z.f.$.s.
Inne rachunki bankowe - ewidencja szczegotowa zapewnia podziat wydzielonych
139 -01 Dancis srodkoéw na poszczegolne rodzaje r, a takze wg
et kontrahentow
139-02 |Inne rachunki - PFRON
Krotkoterminowe papiery ewidencja szczegdtowa zapewnia ustalenie poszczegdlnych
140 wartosciowe i inne $rodki srodkow pienigznych i innych waloréw z podzialam na
pienigzne poszczegdlne osoby materialnie odpowiedzialne
141 Srodki pienigzne w drodze ewidencja $rodkow pienigznych w drodze
Zespol 2 - Rozrachunki
i roszczenia
201 Rozrachunki z odbiorcami analityka rozrachunkéw wg poszczegélnych kontrahentow
i dostawcami i wg podzialek klasyfikacji budzetowej
201- Rozrachunki z odbiorcami analityka rozrachunkow wg poszczegdinych kontrahentow
" |i dostawcami i wg podziatek klasyfikacji budzetowej
Naleznosci z tytutu dochodéw s : .. ey .
221 01 |bidsetowysh - podatid i oplaty naleznos$ci wg_ew1dencjl ppdatmkow prowadzonej
Jokalne w ksiggowosci podatkowej
221-01- E:éz?gsmjftfggﬁf?gdgy nadplaty wg ewidencji podatnikow prowadzonej
01 lokalne—vrl}:; dp{atpy P w ksiggowosci podatkowej
Naleznosci z tytulu dochodéw
221-02- |budzetowych - czynsze za lokale |analityka rozrachunkéw wg poszczegdlnych najemcéw
mieszkalne i uzytkowe oraz zgodnie z zawartymi umowami
grunty i inne
221-03 le?clizz?S\irmcitszmytigfifrﬂZw ewidencja szczegdtowa wg dhuznikéw i podziatek
= s teygrunt(')w klasyfikacji budzetowej
221— EEZ?;SCI ?frtzf'uggc:h;i?vw ewidencja szczegolowa wg podzialek klasyfikacji
04.... dmgowyg]" Jeetep budzetowej
Naleznosci z tytutu dochodow , ; ; ; i
221- budietowschi-mal, iyl analityka rozrachunkéw wg poszczegdlnych uzytkownikow
iy ity (lsmiaty e na kartach kontowych
294 Rozliczenie dotacji budzetowych|ewidencja szczegélowa zapewnia mozliwosé ustalenia

oraz platnosei z budzetu

wartosci przekazanych dotacji wg jednostek i
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srodkéw europejskich

przeznaczenia dotacji z b.g.

ewidencja szczegdtowa zapewnia mozliwos$¢ ustalenia

225 Rozrachunki z budzetami o g Sl .
stanu naleznosci i zobowiazan wobec budzetu
29501 Rozrachunki z budzetami — ewidencja szczegdfowa zapewnia mozliwo$¢ ustalenia
Urzad Skarbowy z tyt. podatku [stanu naleznosci i zobowigzafi wobec budzetu
Rozrachunld o buddeiami -~ ewidencja szczegétowa zapewnia mozliwosé ustalenia
225-02 |Urzad Skarbowy z tyt. podatku daE apen PR
VAT stanu naleznosci i zobowigzan wobec budzetu
295-03 ewidencja szczegdtowa zapewnia mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci i zobowigzan wobec budzetu
276 Dlugoterminowe naleznosci ewidencja dlugoterminowych naleznosci lub rozliczen z
- budzetowe budzetem
226- Dlugoterminowe naleznosci ewidencja dlugoterminowych naleznosci lub rozliczen z
01. budzetowe — sprzedaz ratalna  |budzetem
Diugoterminowe naleznosci . . . Y .
226- & i ewidencja dlugoterminowych naleznoéci lub rozliczen z
budzetowe — naleznosci :
02... : budzetem
zahipotekowane
226-03 Dhugoterminowe nalezno$ci ewidencja dlugoterminowych naleznosci lub rozliczen z
budzetowe - pozostale budzetem
299 Pozostale rozrachunki ewidencja szczegdtowa zapewnia mozliwo$¢ ustalenia
publicznoprawne stanu naleznosci i zobowiazan wobec ZUS
Pozostate rozrachunki ; : . . oo 28 .
: ewidencja szczegdlowa zapewnia mozliwos¢ ustalenia
229-01 |publicznoprawne — sumy do e i o
e ae b stanu naleznosci i zobowigzan wobec ZUS
wyjasnienia
Pozostale rozrachunki ewidencja szczegdtowa zapewnia mozliwos¢ ustalenia
229-02 : . Ay s
publicznoprawne — skladki ZUS |stanu naleznosci i zobowiazan wobec ZUS
Rozrachunki z tytuhu
wynagrodzen —rozrachunki ze  |analityka wg kart wynagrodzen ze stosunku pracy, uméw
231 stosunku pracy, umow zlecen, |zlecen, o dzielo prowadzona na stanowisku ds. ptac
o dzieto z pracownikami UG i rozliczen
1 innymi osobami fizycznymi
; ewidencja szczegdtowa zapewnia mozliwos¢ ustalenia
Pozostale rozrachunki z o e i . .
234 o stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczegdlnymi
; pracownikami s - .
pracownikami wg tytuléw rozrachunkdw
234-01 : 2 ; . . . T :
Pozostale rozrachunki z ewidencja szczegolowa zapewnia mozliwos¢ ustalenia
pracownikami — pozyczki z stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczegdlnymi
234-02 ZFSS pracownikami wg tytutow rozrachunkéw
ewidencja szczegdtowa zapewnia mozliwos$¢ ustalenia
240 Pozostate rozrachunki stanu rozrachunkow, roszczen i rozliczen z
wyszezegolnieniem tytutdow
ewidencja szczegotowa zapewnia mozliwosé ustalenia
240-001 {Pozostate rozrachunki — PZU stanu rozrachunkow, roszczen i rozliczen z
wyszczegonieniem tytulow
ewidencja szczegdlowa zapewnia mozliwos¢ ustalenia
240-002 |Pozostale rozrachunki — KZP stanu rozrachunkow, roszczen i rozliczen z
wyszczegolnieniem tytulow
. ewidencja szczegdtowa zapewnia mozliwos$é ustalenia
240-003 |Pozostate rozrachunki — CU . 2 P

stanu rozrachunkow, roszczen i rozliczen z
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wyszezegolnieniem tytulow

240-004

Pozostate rozrachunki — ZNP

ewidencja szczegdtowa zapewnia mozliwo$é ustalenia
stanu rozrachunkow, roszezen i rozliczen z
wyszczegolnieniem tytulow

240-005

Pozostate rozrachunki —
pozyczki mieszkaniowe

ewidencja szczegolowa zapewnia mozliwo$é ustalenia
stanu rozrachunkoéw, roszczen i rozliczen z
wyszezegolnieniem tytulow

240-006

Pozostate rozrachunki —
Komornik Sadowy

ewidencja szczegdlowa zapewnia mozliwos¢ ustalenia
stanu rozrachunkow, roszczen i rozliczen z
wyszczegdlnieniem tytulow

240-007

Pozostale rozrachunki —

ewidencja szczegdélowa zapewnia mozliwo$¢ ustalenia
stanu rozrachunkow, roszczen i rozliczen z

Naczelnik US . 2
wyszezegoOlnieniem tytuldw
ewidencja szczegolowa zapewnia mozliwos¢ ustalenia
240-008 |Pozostale rozrachunki — inne stanu rozrachunkow, roszczen i rozliczen z

wyszezegolnieniem tytutow

240-009

Pozostale rozrachunki — PFRON

ewidencja szczegdtowa zapewnia mozliwos¢ ustalenia
stanu rozrachunkow, roszezen i rozliczen z
wyszczeglInieniem tytulow

240-010

Pozostate rozrachunki-
doksztatcanie mlodocianych

ewidencja szczegotowa zapewnia mozliwo$¢ ustalenia
stanu rozrachunkow, roszczen i rozliczen z
wyszczegolnieniem tytutow

240-011

Pozostate rozrachunki-
Przebudowa ulicy Szkolnej

ewidencja szczegolowa zapewnia mozliwo$¢ ustalenia
stanu rozrachunkow, roszczen i rozliczen z
wyszczegolnieniem tytuldw

240-012

Pozostale rozrachunki-Budowa
swietlicy Konopki Nowe

ewidencja szczegétowa zapewnia mozliwos$¢ ustalenia
stanu rozrachunkdw, roszczen i rozliczen z
wyszczegolnieniem tytutéw

290 Odpisy aktualizujace naleznosci |ewidencjonuje si¢ wylaczni odpisy aktualizujace naleznosci
Zespol 3 - Materialy i towary
310 Materialy - zakup paliw analityka prowadzona na kartotekach materialowych
napgdowych i olei smarownych |(ilo$ciowo - warto$ciowe)
Zespol 4 - Koszty wedlug
rodzajow i ich rozliczenie
ewidencjonuje si¢ naliczone odpisy amortyzacji srodkow
trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych, od
400 Amortyzacja ktérych odpiséw umorzeniowych dokonuje sig stopniowo
wg stawek amortyzacyjnycha; analityka wg tabel i stawek
amortyzacyjnych
ewidencjonuje si¢ koszty zuzycia materialdéw i energii na
401 Zuzycie materiatow 1 energii realizacj¢ dziatalnosci podstawowej jednostki wg podziatek
klasyfikacji budzetowej
ewidencjonuje si¢ koszty ushug obcych wykonywanych na
402 Ustugi obce rzecz dziafalnodci podstawowej jednostki wg podziatek
klasyfikacji budzetowej
ewidencjonuje si¢ koszty podatku od nieruchomosci, od
403 Podatki i oplaty srodkow transportu, oplaty notarialnej, skarbowej,

administracyjnej, sadowej, skladek cztonkowskich, itp. wg
podziatek klasyfikacji budzetowej
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ewidencjonuje sig¢ koszty wynagrodzen pracownikéw i

404 Wynagrodzenia innych oséb fizycznych wg podziatek klasyfikacji
budzetowej
ewidencjonuje si¢ koszty z tytuhu r6znego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikéw i innych 0s6b fizycznych,
405 Ubezpieczenia spoleczne i inne  [ktore nie s zaliczane do wynagrodzen (skladki ZUS i F.
$wiadczenia Pracy, odpisy na z.f.§.s., $rodki bhp, odprawy pracownicze,
obowigzkowe badania lekarskie, ustugi szkoleniowe, oplaty
na rzecz PFRON) wg podziatek klasyfikacji budzetowej
Zwrot dotacji dla niepublicznych przedszkoli na terenie
407 Doptlaty do przedszkoli poza Gming Mitki, w zwigzku z uczeszczaniem dzieci z
terenu naszej gminy
408 Koszty szkolef pracownikéw  |-poniesione koszty szkolefi pracownikdw
- poniesione koszty na delegacje pracownikow oraz
409 Koszty delegacji pracowniczych [ryczalty za uzywanie samochodéw wlasnych do celéw
stuzbowych
-koszty poniesione na diety radnych, soltyséw, diety za
akcje OSP, koszty wyptat pracownikom spoleczno-
e g osgly uzytecznym, doplaty do biletow miesiecznych dzieci
objetych obowiazkiem szkolnym, wyplaty stypendiéw
IGSELsRGTE 1 oplaty Koszty sadowe i oplaty komornicze oraz koszty
411 komornicze oraz koszty e ; JST
wynikajace z zawartych uméw WEIEGIRL ROy TR 1208
Zespol 7 — Przychody i koszty
ich uzyskania
700 Sprzedaz produktéw i koszt ich |
wytworzenia
720 Przy.chody Zushma doehelisy ewidencjonuje si¢ dochody budzetowe
budzetowych
ewidencjonuje sig¢ przychody finansowe, a w
7 szczegdlnosci: przychody ze sprzedazy papierow
0 Pizyehodynanone wartosciowych, udziatow i akeji, dywidend oraz odsetek za
zwloke w zaplacie naleznosci
ewidencjonuje si¢ koszty finansowe, a w szczegdlnoscei:
wartosci sprzedanych udziatow, akceji i papierow
1ol Koty tnansowe warto$ciowych, odsetek od obligacji, odsetek za zwloke w
zaplacie zobowiazan
ewidencjonuje si¢ przychody ze sprzedazy srodkéw
. |trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych, z tytulu
90 Fozostale prayeliody aperanying odszkodowan, kar, darowizn i nieodptatnie otrzymanych
srodkéw obrotowych
ewidencjonuje si¢ pozostate koszty operacyjne, a w
szczegblnosci: umorzone i niesciagalne naleznosci, odpisy
761 Pozostale koszty operacyjne aktualizujace naleznosci, koszty postgpowania spornego i
egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane §rodki
obrotowe
. . ewidencjonuje si¢ w szczegolInosci przyznane lub
m LRkl nadeycrajne otrzymane odszkodowania dotyczace zdarzen losowych
771 StehFlR e ewidencjonuje si¢ w szczeg6lnosei szkody spowodowane

zdarzeniami trudnymi do przewidzenia (zdarzenia losowe)
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Zespol 8 - Fundusze, rezerwy

i wynik finansowy

300 Pimdlusz fednosié ewui'er.lqa,umorzhwg ustalem.e przyczyn zwigkszen i

zmniejszen funduszu jednostki

Dotacje budzetowe, platnosci z

310 budzetu srodkéw europejskich  [ewidencjonuje si¢ srodki na finansowanie inwestycji oraz
oraz Srodki z budzetu na inne dotacje przekazane z budzetu
inwestycje

851 Zak‘ladowy TGuszsyiaderet ewidencjonuje si¢ stan zwigkszen i zmniejszen z.f.$.s.
socjalnych

860 Wynik finansowy ewidencjonuje si¢ ustalenie wyniku finansowego jednostki

2. Konta pozabilansowe

ewidencjonuje si¢ wydatki strukturalne jednostki wg

13 Wydath Srturdloe klsyfikacji wydatkéw strukturalnych
ewidencjonuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych
Plan finansowy wydatkow i jego zmiany — strona Wn konta oraz przeksiggowanie
980 - : . . . :
budzetowych zrealizowanych wydatkéw budzetu oraz niezrealizowanych
1 wygastych wydatkow budzetu — strona Ma
ewidencjonuje si¢ plan finansowy niewygasajacych
: s wydatkow budzetowych — strona Wn konta oraz
Plan finansowy niewygasajacych : ; : A :
981 MW przeksiggowanie zrealizowanych niewygasajacych
Y wydatkow budzetu i czesci niezrealizowanej planu
wydatkdéw niewygasajacych — strona Ma
ewidencjonuje si¢ plan finansowy wydatkow srodkow
Plan wydatkéw rodkéw europej skich i Jego zmiany — strona Wn k’onté oraz
982 ciitobeskih przeksiggowanie zrealizowanych wydatkow $rodkéw
Pl europejskich i niezrealizowanych i wygastych wydatkéw
¥ L
Srodkéw europejskich — strona Ma
Zaangazowanie wydatkow i e ] ; et
983 srodkéw europejskich roku : ARIaRn s ranie Zaangazowanic wy
i srodkéw europejskich na dany rok budzetowy
iezacego
Zannsaenwanie Wydstow ewidencjonuje si¢ prawne zaangazowanie wydatkow
984 srodkéw europejskich &rodks “;] i g) e'Qchh . sz}yfhzlar’ Wy
' przysztych lat ° OERIFSCR By
ewidencjonuje si¢ prawne zaangazowanie wydatkéw
998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki
budzetowych roku biezacego budzetowej danego roku budzetowego wg podziatek
klasyfikacji budzetowej
. - . ewidencjonuje si¢ prawne zaangazowanie wydatkéw
999 LARRpAZORAR S Wyl budzetowych przysztych lat wg podziatek klasyfikacji

budzetowych przyszlych lat

budzetowej

ZalacznikNr 11
do Zarzadzenia Nr 1

Wajta Gminy Milki z dnia 3
stycznia 2011 r.
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Plan kont dla budzetu gminy Milki

1. Konta bilansowe

Symbol
konta

Nazwa konta

Uwagi

133-01

Rachunek budzetu — rachunek gtéwny

133-02

Rachunek budzetu — lokaty terminowe

134

Kredyty bankowe

134-01

Kredyty bankowe - kredyt z BISE

134-02

Kredyty bankowe - kredyt BS 2008

134-03

Kredyty bankowe - kredyt z BOS (382 545)

134-04

Kredyty bankowe - kredyt z BOS (600 000)

134-06

Kredyty bankowe - kredyt z BISE

134-07

Kredyty bankowe - kredyt z WBG

134-08

Kredyty bankowe - kredyt z MILLENNIUM

134-09

Kredyty bankowe - kredyt z MILLENNIUM

134-10

Kredyty bankowe - kredyt z BS (2011)

139-02

Rachunek $rodkéw na Doksztalcanie Mtodocianych

140

Srodki pieniezne w drodze

222

Rozliczenie dochodéw budzetowych

222-01

Rozliczenie dochoddw budzetowych - rozliczenie
dochodow ZPO Mitki

222-02

Rozliczenie dochodéw budzetowych - rozliczenie
dochodow GOPS Mitki

222-03

Rozliczenie dochodow budzetowych - rozliczenie
dochodéw SP Rydzewo

222-04 -

Rozliczenie dochodow budZzetowych - rozliczenie
dochodow SP Staswiny

222-05

Rozliczenie dochodéw budzetowych - rozliczenie
dochodéw BOS Mitki

223

Rozliczenie wydatkow budzetowych

223-003

Rozliczenie wydatkéw budzetowych - rozlicz.
wydatkéw ZPO Mitki

223-004

Rozliczenie wydatkow budzetowych - rozlicz.
wydatkéw BOS Mifki

223-005

Rozliczenie wydatkéw budzetowych - rozlicz.
wydatkéw GOPS Mitki

223-006

Rozliczenie wydatkow budzetowych - rozlicz.
wydatkéw SP Rydzewo

223-007

Rozliczenie wydatkéw budzetowych - rozlicz.
wydatkéw SP Staswiny

224

Rozrachunki budzetu




224-01

Rozrachunki budzetu - rozrachunki z urzedami
skarbowymi i Min. Finansow

224-02

Rozrachunki budzetu - inne

224-03

Rozrachunki budzetu — rozrachunki z tytutu aliment.z
innymi jednostkami

224-04

Rozrachunki budzetu - rozrachunki z tytulu aliment.z
Urzedem Wojewddzkim

224-05

Rozrachunki budzetu — rozliczenia aliment.z Urzedem
Gminy

224-06

Rozrachunki budzetu — rozliczenie wplat z tytulu
podatkow

224-08

Rozrachunki budzetu — rozliczenie wplat za
udostgpnienie danych osobowych

225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

240 Pozostale rozrachunki - wadia

240-010 Pozostale rozrachunki — rozrachunki z tytulu

Doksztalcania Mlodocianych

240-02 |Pozostate rozrachunki — sumy do wyjasnienia

250 Naleznosci finansowe

260 Zobowiazania finansowe

901 [Dochody budzetu - subwencje i dotacje me el L

901-01 [Dochody budzetu — dochody UG Mitki e smic] Ficke et

901-02 |Dochody budzetu - dochody ZPO Mitki ﬁﬁgggﬁi;g };z_gflfﬁ;klasyﬁ kagl

901-03 [Dochody budzetu - dochody SzP Rydzewo IE;E 312135;;% Eg(iifll\edlzklasyﬁkaq }

901-04 |Dochody budzetu - dochody SP Staswiny gl:;?llzlgtllgig% E ;colifﬁl;kyasyﬁkac_]l

901-05 [Dochody budzetu — dochody GOPS E‘;le‘g};f‘v‘e’;’g E;iifﬁ];klasy iz

901-06 [Dochody budzetu — BOSz anaIll tyka e podzatbillaryiiacy
budzetowej - strona Ma

902 Wydatki budzetu

902-01 |Wydatki budzetu- wydatki UG Mitki g’z:;‘;';g L:Sze“’“’e ebygte planer

902-02 |Wydatki budzetu - wydatki ZPO vyt Zetowe by S plans
finansowym

902-03 |Wydatki budzetu - wydatki SP Rydzewo WdaKd buc zercwe objete planem
finansowym

902-04 |Wydatki budzetu - wydatki SP Staswiny Wydati budzetowe obete plauem
finansowym

902-05 [Wydatki budzetu - wydatki GOPS datki budzetowe objete planem
WYy A
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finansowym

902-06 Wydatki budzetu — wydatki BOSz

wydatki budzetowe objete planem
finansowym

903 Niewykonane wydatki

904 Niewygasajace wydatki

909 Rozliczenia migdzyokresowe

960 Skumulowane wyniki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu

962 Wynik na pozostatych operacjach

2. Konta pozabilansowe

991 Planowane dochody budzetu

992 Planowane wydatki budzetu
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