SK.0050.51.2014

ZAR;ADZENIE NR 51.2014
WOJTA GMINY MILKI
2z dnia 04 wrzesnia 2014 r.

w sprawie zatozen i wskazowek do opracowania materiatéw planistycznych
towarzyszacych uchwalaniu projektu budzetu Gminy Mitki na 2015 rok

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2013 r. Nr 5§94, poz. 645, poz. 1318, z 2014 poz. 379, 1072) oraz Uchwaty Rady Gminy Mitki
Nr L/262/2010 z dnia 10 wrzes$nia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej Gminy Mitki zarzgdza sig, co nastepuje:

§1

Przyja¢ zatozenia budowy projektu budzetu Gminy Mitki na 2015 rok, stanowigce Zatgcznik
Nr 1 do zarzadzenia.
§2

1. Jednostki budzetowe, instytucje kultury i pozostate jednostki organizacyjne zaliczane do
sektora finansow publicznych oraz pracownicy Urzedu Gminy odpowiedzialni za realizacje
zadan gminy skfadajg materiaty planistyczne Skarbnikowi Gminy do dnia 06 pazdziernika 2014
r. (Zatgcznik Nr 2).

2. Do kazdego zatgcznika sporzadzonego dla dochodéw budzetowych wg Wzoru Nr 1 i dla
wydatkow budzetowych wg Wzoru Nr 2 nalezy dotaczy¢ pisemne uzasadnienie przewidywanych
dochodoéw i wydatkéw budzetowych ze wskazaniem ich sposobu kalkulacii.

§3
Wykonanie zarzadzenie powierza sie¢ Skarbnikowi Gminy.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 51.2014 Wéjta Gminy Mitki
z 04 wrzesnia 2014 rok

1. Planowane wskazniki ekonomiczne.

1)

2)

Przyjete zatozenia do projektu ustawy budzetowej panstwa na 2015 r.

Rada Ministrow przyjeta zalozenia do projektu ustawy budzetowej na rok 2015,

przedtozone przez Ministra Finanséw i zawierajgce m.in. nastepujgce wskazniki

makroekonomiczne:

- wzrost PKB w ujeciu realnym- 3,8%

- $redni wzrost cen towaréw i ustug konsumpcyjnych- 2,3%

- przecietne wynagrodzenie brutto w gospodarce narodowej- 3 966,00 zt

- nominalny wzrost przecietnego wynagrodzenia brutto w gospodarce narodowej- 4,7%

- realny wzrost przecietnego wynagrodzenia brutto w gospodarce narodowej- 2,3%

Przyjete wskazniki budowy projektu budzetu Gminy Mitki na 2015 r.

Przy opracowaniach planistycznych nalezy kierowac sie podstawowymi wskaznikami

makroekonomicznymi przyjetymi przy opracowaniu zatozen do projektu ustawy

budzetowej parnistwa na 2015 r. podanych w punkcie 1, t.:

- planowane wydatki biezgce dotyczace wynagrodzen i pochodnych- wzrost
maksymalny o 2,3%

- planowane wydatki biezgce (pozostate)- wzrost maksymalny o 2,3%.

2. Metodologia budowy projektow budzetu jednostek organizacyjnych gminy.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Punktem wyjscia budowy projektu planu budzetu jednostki organizacyjnej na 2015 r.
jest przewidywane wykonanie za 2014 r. w momencie sporzadzania tego projektu,
tj. na dzien 30 wrze$nia 2014 r.

Ztozone projekty sg propozycjami jednostki organizacyjnej i moga byé zmienione
w trakcie dalszych prac planistycznych.

Przyjete wielko$ci w poszczegélnych pozycjach projektu muszg mie¢ uzasadnienie
ekonomiczne i nalezy wykazac sposob wyliczenia kazdej ujetej kwoty, tak po stronie
dochodoéw jak i wydatkéw.

Skarbnik bedzie prowadzi¢ odpowiedni nadzér i analizy ksztattowania sie wydatkow,
w tym wydatkow ptacowych, egzekwujgc stosowne informacje od sktadajgcych plany.
Przy opracowaniu projektu budzetu nalezy ujg¢ takze problematyke mienia
komunalnego gminy- osiggane aktualnie dochody gminy, ponoszone koszty,
prognozowane Kierunki zagospodarowania wraz z przewidywanymi kosztami na
utrzymanie oraz dochodami.

Nowe obszary dziatalnosci w projekcie budzetu mogg by¢ uwzglednione na podstawie
kalkulacji wydatkow stosowanych przez jednostki budzetowe.

Dla uzasadnienia przyznania kwot dotacji dla jednostek organizacyjnych
prowadzonych jako instytucje kultury, wymagana bedzie od nich szczegétowa
dokumentacja planistyczna, tak jak w stosunku do pozostatych jednostek
organizacyjnych.

3. Sposéb wyznaczania wielko$ci wydatkéw biezgcych, w tym ptacowych oraz wydatkow
inwestycyjnych.
Przy ustalaniu powyzszych wydatkéw w projektach na 2015 r. nalezy kierowaé sie
nastepujacymi zasadami:

1)
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Wydatki biezgce

Wysokos¢ ogodinych wydatkéw biezgcych (bez wynagrodzen i pochodnych ustala sie
w oparciu o ich przewidywane wykonanie za 2014 rok i nie mogg one przekroczyé
przyjetego wskaznika wzrostu o 2,3%. Przy tych obliczeniach nie uwzglednia sie
wydatkéw planowanych na remonty.

Ewentualne propozycje zwiekszenia wydatkow biezgcych muszg mieé racjonalne
uzasadnienia- mogg dotyczy¢ np. planowanych wydatkéw zwigzanych z eksploatacjg
nowych obiektéw i ich wyposazenia, a przyjetych do uzytkowania przez jednostke
organizacyjna.



Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 51.2014 Wéjta Gminy Mifki
z 04 wrzesnia 2014 rok

2) Wydatki biezgce zwigzane z wynagrodzeniami i pochodnymi:
Wysokos¢ wydatkow przeznaczonych na wynagrodzenia i pochodny w 2015 r. ustala
si¢ w oparciu o ich przewidywane wykonanie za 2014 rok i nie mogg przekroczy¢
przecietnego wskaznika wzrostu o 2,3%.
Jednostki organizacyjne ustalajg wielkos¢ wydatkébw w zakresie wynagrodzen
I pochodnych bazujgc na aktualnym (zatwierdzonym) planie etatéw dla danej jednostki
z tym, ze zasada ta nie dotyczy Urzedu Gminy Mitki.
W przypadku zatwierdzenia zmian w planie zatrudnienia jednostki w trakcie trwania
prac planistycznych na 2015 r. ustalenie wielkosci wydatkdéw w zakresie wynagrodzen
i pochodnych na 2015 r. bedzie wynika¢ z odpowiedniego przeliczenia nowych etatéw
w skali roku i przyjetego wskaznika wzrostu na 2015 r.
Dla Urzedu Gminy Mitki pracownik kadr sporzadzi szczegotowe zestawienie wydatkow
na wynagrodzenia wg stanowisk z uwzglednieniem przypadajgcych na 2015 rok
nagréd jubileuszowych i odpraw emerytalnych.
Dyrektorzy Szkét sporzgdza kalkulacje wynagrodzen w os$wiacie w podziale na:
nauczycieli stazystow, kontraktowych, mianowanych i dyplomowanych oraz
pracownikéw administracji i obstugi dla kazdego rozdziatu wspétpracujgc z gtdwng
ksiegowa Biura Obstugi Szkdt w Mitkach.

3) Wydatki remontowe i inwestycyjne:
Przy zgtaszaniu zadan dotyczacych remontéw i inwestycji nalezy petng informacje
0 zakresie stanu przygotowan do ich realizacji (opracowany projekt techniczny,
posiadane zezwolenia itp.), a takze uzasadnienie ekonomiczne tych zadan.

4. Zatozenia do uchwat okotobudzetowych.
Przy wstepnych opracowaniach uchwat okotobudzetowych, regulujgcych miedzy innymi
wysokos¢ stawek podatkowych w ramach podatkéw i optat lokalnych, nalezy kierowac sie
wymogami wynikajgcymi z obowigzujgcego prawa i niniejszymi wytycznymi.

5. Konsultacja spotfeczne.
O przyjetych zatozeniach budowy projektu budzetu Gminy Mitki na 2014 r. nalezy
poinformowac¢ mieszkancéw gminy poprzez wywieszenie zarzgdzenia na tablicy ogtoszen
w Urzedzie Gminy oraz jego umieszczenie na stronie internetowej gminy.
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Zalgcznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr 50.2014 Wajta Gminy Mitki

z 04 wrzes$nia 2014 rok

WYKAZ JEDNOSTEK BUDZETOWYCH, INSTYTUCJI KULTURY

ORAZ PRACOWNIKOW URZEDU GMINY
ODPOWIEDZIALNYCH ZA REALIZACJE ZADAN GMINY

ZOBOWIAZANYCH DO ZtOZENIA MATERIALOW PLANISTYCZNYCH

Wyszczegdlnienie

Odpowiedzialna osoba

Potwierdzenie odbioru

1 2 3
Biuro Obstugi Szkeét w Mitkach Artur Grzelak
Gminny Oérodek Pomocy Spotecznej w Mitkach Agnieszka Chrzanowska
Szkota Podstawowa w Staswinach Bozena Baranowska
Szkota Podstawowa w Rydzewie Monika Michalak
Zespot Placowek Oswiatowych w Mitkach Bozena Ferenc
Osrodek Kultury w Mitkach Dariusz Skrzypek
Urzad Gminy Mitki- pracownicy wg zakreséw czynnosci
Sekretarz Gminy Matgorzata Jasiriska
Zastepca Kierownika USC Renata Kuncer
Komendant Strazy Gminnej Jan Owczarek
Inspektor ds. inwestycji i rozwoju lokalnego Bogdan Bojarski
Inspektor ds. kadr i rejestracji dziatalnoéci gospodarczej Marlena Gujda
z?g;]?es&e‘l:é% Srfél?gmcma’ ochrony $rodowiska i gospodarki T
Podinspektor ds. obstugi sekretariatu i archiwum Teresa tobodzinska
:)n;zgmc;ro ng (l)r::';aj\slruktury komunalnej, drég i ochrony Cezary Startek
Podinspektor ds. ksiggowosci podatkowej Irena Sobocirnska
Podinspektor ds. wymiaru zobowigzan pienigznych Dariusz Tytla
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Wzér Nr 1

PLAN DOCHODOW BUDZETU GMINY NA 2015 ROK

jednostka budzetowa / pracownik Urzedu Gminy realizujacy zdanie

Planowane
Dzial | Rozdzial| § Tresc¢ wykonanie za 2014 = Plan 2015
plan na 30.09.2014
1 2 3 4 5 6

RAZEM:

uzasadnienie / kalkulacje
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Wzor Nr 2

PLAN WYDATKOW BUDZETU GMINY NA 2015 ROK

jednostka budzetowa / pracownik Urzedu Gminy realizujgcy zdanie

Planowane
Dziat | Rozdziat| § Tresc wykonanie za 2014 = Plan 2015
plan na 30.09.2014
1 2 3 4 5 6

RAZEM:

uzasadnienie / kalkulacje
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