SK.0050.52.2013

ZARZADZENIE NR 52 /2013
WOJTA GMINY MILKI
z dnia 23 wrzesnia 2013 roku

w sprawie powofania zespolu obstugujacego projekt pn Internet dla
wykluczonych cyfrowo mieszkancéw Gminy Mitki”

Dziatajgc na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie
gminnym (Dz. U. t.j. z 2013 poz. 594) oraz umowy o dofinansowanie nr: POIG.08.03.00-28-
148/12 projektu w ramach dziatania 8.3 POIG pn ,Internet dla wykluczonych cyfrowo
mieszkancow Gminy Mitki” zarzadzam co nastepuije:

§1
Powotuje zespdt obstugujacy projekt finansowany w ramach dziatania 8.3. .Przeciwdziatanie
wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion” osi priorytetowej 8. ,Spoteczeristwo informacyjne -
zwigkszanie innowacyjnosci gospodarki” Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
2007 — 2013 w nastepujacym skiadzie:

1. Matgorzata Jasirska - kierownik projektu,
2. Adrianna Pawlik - obstuga ksiggowa projektu
3. Agnieszka Chrzanowska - cztonek
4, Pawet Kusznerczuk - informatyk - czionek
§2
1. Realizacja projektu musi by¢ zgodna ze ztozonym wnioskiem o dofinansowanie
projektu.
2. Cztonkowie zespotu wykonujg czynnosci przy obstudze projektu do momentu

otrzymania sprawozdania z przeprowadzonej przez pracownikow instytucji kontroli na
migjscu, po zakonczeniu projektu.

§3
Do obowigzkow cztonkéw zespotu nalezy czynny udziat w realizacji projektu, kompletowanie
wymaganych dokumentow, uczestnictwo w konsultacjach i pracach zespotu, gromadzenie i
analiza informacji zwigzanych z zakresem swojego dziatania, a takze przekazywanie ich we
wiasciwym terminie kierownikowi projektu.

§4
Do zadan cztonkéw zespotu nalezy:
1. kierownika projektu:
1) kontrola projektu,
2) nadzorowanie postepu prac -zakres poszczegdélnych zadan i czas ich
wykonania,
3) nadzor nad prawidiowoscig wykonania prac i dostaw, zgodnie z zatozeniami
projektu,
4) przeprowadzenie dziatan promocyjnych projektu,
5) monitoring uczestnikéw projektu oraz wskaznikéw realizacji projektu,
6) przeprowadzanie procedur zaméwien publicznych,
2. obstugi ksiegowej projektu:
1) zabezpieczenie $rodkéw finansowych na potrzeby realizacji projektu,
2) nadzor nad ich wykorzystaniem zgonie z przepisami prawa,
3) sporzgdzanie dokumentéw finansowych projektu,
4) archiwizowanie dokumentow finansowych (uméw, faktur) projektu,
5) przygotowywanie dokumentéw do wnioskéw o ptatnosé,



6) rozliczanie przekazanych $rodkow dofinansowania.
3. informatyka:

1) petnienie wraz z kierownikiem projektu nadzoru nad prawidtowoscig
techniczng realizacji i wdrozenia projektu w zakresie dotyczacym kwestii
informatycznych,

2) uczestnictwo w wyborze rozwigzan technicznych realizacji projektu oraz
prawidtowym przeprowadzeniu przetargu,

3) uczestnictwo w czynnos$ciach odbiorowych poszczegolnych etapéw projektu,

4) cykliczny monitoring uczestnikéw projektu

5) pomoc beneficjentom w obstudze serwisowe;.

4. pozostatych cztonkéw zespotu

1) przeprowadzenie rekrutacji uczestnikéw projektu,

2) petnienie wraz z kierownikiem projektu nadzoru nad prawidtowoscig realizacji
projektu przez beneficjentéw

3) cykliczny monitoring uczestnikéw projektu

§5
Praca zespotu oraz wykonywanie czynnoéci przez cztonkéw zwigzanych z realizacjg
projektu, moze odbywac sie po godzinach pracy Urzedu.

§6
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

87

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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