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Zarzadzenie Nr 59/2013
Woéjta Gminy Mitki
z dnia 18 listopada 2013 r.

w sprawie powolywania Jednostki Realizujacej Projekt pn ,Modernizacja

systemu grzewczego w budynku Urzedu Gminy w Mitkach” realizowanego w

ramach konkursu 02/13/6.2.1

Na podstawie art. 30 ust.2, pkt. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym (t.j Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z pozniejszymi zmianami) zarzgdzam co nastepuje:

§1

Powotuje Jednostke Realizujgca Projekt pt. " pn ~Modernizacja systemu grzewczego w
budynku Urzedu Gminy w Mitkach” w nastepujacym sktadzie:

1. Kierownik Jednostki Realizujgcej Projekt
2. Zespot Organizacyjno - Prawny

3.  Zespdt Finansowo - Techniczny

4. Koordynator Projektu

§2

Zadania poszczegolnych cztonkéw Jednostki Realizujgcej Projekt przedstawiajg sie
nastepujgco:

1.

Kierownik Jednostki Realizujgcej Projekt - kieruje pracg Jednostki Realizujacej Projekt w
sposob umozliwiajacy prawidtowa realizacje Projektu pod wzgledem organizacyjno -

administracyjnym, finansowym i technicznym, odpowiada za organizowanie,
koordynowanie i nadzér prac wykonywanych przez czionkéw Jednostki Realizujgcej
Projekt, odpowiada za koordynacje realizacji Projektu i organizuje narady

koordynacyjne dotyczace realizacji zadan w ramach Projektu.

2. Zespot Organizacyjno - Prawny

* odpowiada za obstuge prawno organizacyjng realizowanego Projektu, petni
nadzor nad przygotowaniem projektow: uchwat, zarzadzen itp. oraz wszystkich
innych dokumentéw prawnych potrzebnych do realizacji Projektu, uczestniczy w
przetargach w zakresie przygotowania dokumentaciji przetargowej w tym umow
dotyczacych poszczegdinych zadan Projektu i prac komisji przetargowych,

* monitoruje realizacje Projektu w $cistej wspétpracy z Kierownikiem Jednostki
Realizujacej Projekt, przygotowuje wspdlnie z cztonkiem Jednostki Realizujgcej
Projekt ds. finansowych i cztonkiem Jednostki Realizujgcej Projekt ds.
technicznych wszelkie wymagane raporty, w tym Raport postepéw realizacji
Projektu oraz pefni nadzér nad terminowym przekazywaniem wymaganych
dokumentéw, peti nadzor nad dziataniami zwigzanymi z popularyzacja,
informacjg i promocja Projektu.

3. Zespot Finansowo - Techniczny:

* odpowiada za "wtasciwy" nadzér nad realizacjg finansowa Projektu zgodnie z
zapisami odpowiednich uméw na poszczegéine zadania Projektu i Planami



Ptatnosci w szczegolnosci w zakresie ich terminowego ukonczenia, petnego i
wiasciwego wykorzystania przekazanych $rodkéw oraz w zakresie
przygotowania raportowania,

* sporzadza i aktualizuje Plany Ptatnosci i Harmonogramy Rzeczowo -
Finansowe, w $&ciste] wspoltpracy z cztonkiem Jednostki Realizujgcej
Projekt ds. Organizacyjno -prawnych, a takze przekazuje do kierownika
Jednostki Realizujacej Projekt wszystkie niezbedne dane umozliwiajace
terminowe przygotowywanie wszelkich wymaganych raportéw, sporzadza
biezgce sprawozdania finansowe, zapewnia ciggtosc finansowg Projektu i
terminowe finansowanie Projektu.

« odpowiada za zarzgdzanie techniczne Projektu zgodnie z Harmonogramem
Procedur Przetargowych, Harmonogramem Rzeczowo - Finansowym oraz
jego monitorowanie w $cistej wspdtpracy z Kierownikiem Jednostki
Realizujgcej Projekt i inzynierem Kontrakiu, \

* przygotowuje wszelkie niezbedne informacje zwigzane z terminowa realizacjg
Projektu oraz wykonuje i aktualizuje harmonogram realizacji Projekty

» zabezpiecza wykonanie robé6t budowlanych zgodnie z Prawem Budowlanym
oraz Harmonogramem Rzeczowo ~ Finansowym.

4. Koordynator Programu
+ realizuje zadania zgodnie z zawarta umowa.
§3

Sktad osobowy i siedzibe Jednostki Realizujgcej Projekt okresla zatgcznik Nr 1 do
zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 59/2013
Wiajta Gminy Mitki

z dnia 18 listopada 2013 .

Skiad osobowy i siedziba Jednostki Realizujacej Projekt (JRP)

§1
Sktad osobowy
1. Kierownik JRP — Bogdan Bojarski.

2. Zespot Organizacyjno — Prawny:

1) Marcin Bogdan - radca prawny
2) Matgorzata Jasifiska - Sekretarz Gminy
3) Bogdan Bojarski — inspektor d/s inwestycji

3. Zespdt Finansowo - Techniczny

1) Jadwiga Majewska - referent na stan. d/s ksiegowosci
2) Bogdan Bojarski — inspektor d/s inwestycji
3) Piotr Ozorowski- projektant

4. Koordynator Projektu — Matgorzata Jasinska — Sekretarz Gminy

§2

Jednostka Realizujaca Projekt (JRP) bedzie dziatata w siedzibie Urzedu Gminy w
Mitkach. Urzad Gminy wyposazony w sprzet komputerowy, kserokopiarki, sieé¢
telefoniczng z dostgpem do Internetu, oprogramowanie zapewniajace wiasciwg
realizacje zadan w zakresie technicznym i prawnym.



