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Gmina Miłki
	UDOSTĘPNIANIE  INFORMACJI  PUBLICZNEJ
	URZĄÐ GMINY MIŁKI

ul. Mazurska 2

11-513 Miłki

tel.  874211060

fax. 87 4211007

e-mail: urzad@gminamilki.pl




Termin załatwienia

Udostępnienie informacji na wniosek następuje nie później niż w terminie 14 dni od złożenia wniosku. Jeśli nie jest możliwe udostępnienie informacji w wyżej wymienionym terminie, pracownik powiadamia zainteresowanego o powodach opóźnienia oraz o terminie, w jakim powyższa informacja zostanie udostępniona, nie dłuższym jednak niż 2 miesiące od dnia złożenia wniosku.

Osoba kontaktowa
Ewa Nadziak
Miejsce załatwienia

Urząd Gminy Miłki

ul. Mazurska 2

11 – 513 Miłki

Telefon kontaktowy

87 421-10-60 
Sposób załatwienia

Odmowa udostępnienia informacji publicznej następuje w formie decyzji w szczególności ze względu na dobra innych osób tj. prywatność osoby fizycznej lub tajemnicę przedsiębiorcy, ze względu na ochronę informacji niejawnych, tajemnicę skarbową, statystyczną. Na odmowę ze względu na wyłączenie jawności z powołaniem się na odmowę danych osobowych, prawo do prywatności oraz tajemnicę inną niż informacja niejawna, skarbowa lub statystyczna przysługuje powództwo do sądu powszechnego. W pozostałym zakresie przysługuje odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego.

Jeśli informacja nie może być udostępniona w sposób lub formie określonej we wniosku, organ powiadamia pisemnie wnioskodawcę o przyczynach wskazując sposób lub formę, w jakiej informacja może być udostępniona. Jeśli w terminie 14 dni od powiadomienia wnioskodawca nie złoży wniosku w formie wskazanej w powiadomieniu, postępowanie umarza się (decyzja).

Miejsce odbioru

Sekretariat Urzędu Gminy Miłki.
Wymagane Dokumenty

Wniosek. Wzór - Druk nr 1
Wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej. Wzór – Druk nr 2
Opłaty

Udostępnienie informacji publicznej, jest bezpłatne. 

Urząd Gminy Miłki zastrzega prawo pobrania opłaty w związku z udostępnieniem informacji zgodnie z art. 15 ustawy o dostępie do informacji publicznej, w przypadku gdy wymaga to poniesienia dodatkowych kosztów.

Tryb odwoławczy

Od wydanej decyzji, stronie służy odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Olsztynie w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji za pośrednictwem Wójta Gminy Miłki.

Na odmowę ze względu na wyłączenie jawności z powołaniem się na odmowę danych osobowych, prawo do prywatności oraz tajemnicę inną niż informacja niejawna, skarbowa lub statystyczna przysługuje powództwo do sądu powszechnego. 

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1764; zm.: Dz. U. z 2017 r. poz. 933.
2. Ustawa - Kodeks Postępowania Administracyjnego z 14 czerwca 1960r. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego. (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1257).- art.104 – 113.

Uwagi

1. Prawo dostępu do informacji publicznej przysługuje każdemu. Prawo to realizowane jest poprzez 
uprawnienia do:

· uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej w takim zakresie, w jakim jest to szczególnie istotne dla interesu publicznego,

· wglądu do dokumentów urzędowych,

· dostępu do posiedzeń kolegialnych organów władzy publicznej pochodzących z wyborów powszechnych,

· niezwłocznego uzyskania informacji publicznej zawierającej aktualną wiedzę o sprawach publicznych.

2. Informacja publiczna podlega udostępnieniu w urzędowym publikatorze teleinformatycznym - Biuletynie    Informacji Publicznej, w postaci ujednoliconego systemu stron. W BIP udostępnieniu podlega informacja publiczna dotycząca m.in.

· polityki wewnętrznej i zagranicznej,

· zasad funkcjonowania jednostek samorządu terytorialnego (określenie jej statusu prawnego oraz formy

prawnej), w tym sposobach przyjmowania i załatwiania spraw, prowadzonych rejestrach, ewidencjach i archiwach oraz sposobach i zasadach udostępniania danych w nich zawartych,

· majątku publicznego

3.    Jeżeli informacja publiczna ujęta jest w BIP–e zainteresowanego odsyła się do strony internetowej Urzędu. 

4.    Informacja publiczna nie ujęta w BIP-e udostępniana jest na wniosek zainteresowanego.

DRUK NR 1

DANE WNIOSKODAWCY

.................................................................... 







                Nazwisko i imię / Jednostka organizacyjna: 

Dane umożliwiające kontakt w przypadku, gdy informacja 
nie będzie odebrana osobiście lub udostępniona 
do przeglądania w Urzędzie Gminy Miłki 

Telefon / faks / adres e-mail / poczta – adres do doręczeń:*

..........................................................................

WNIOSEK

O UDOSTĘPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198, z późn. zm.) wnoszę o udostępnienie informacji w następującym zakresie:

..................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................

SPOSÓB I FORMA UDOSTĘPNIENIA INFORMACJI:**

	□ dostęp do przeglądania informacji w urzędzie
	□ kserokopia
	□ pliki komputerowe

	□ inny (należy wpisać):


RODZAJ NOŚNIKA**:
	□  Płyta CD, DVD
	□ inny: …………………………….
	□  poczta elektroniczna


 FORMA PRZEKAZANIA INFORMACJI: 

□ Przesłanie informacji pocztą elektroniczną na adres **..................................................... 

□ Przesłanie informacji faksem na numer **............................................................................

□ Przesłanie informacji pocztą na adres*** ...................................................................... 
□ Odbiór osobiście przez wnioskodawcę** 

.....................................................

........................................................

Miejscowość, data 


Podpis wnioskodawcy

Uwagi:

* odpowiednie zakreślić

** zakreślić właściwe pole krzyżykiem

*** wypełnić, jeśli adres jest inny niż podany wcześniej

Urząd zastrzega prawo pobrania opłaty od informacji udostępnionych zgodnie z art. 15 ustawy o dostępie do informacji publicznej

	DRUK  NR 2 

WNIOSEK

o ponowne wykorzystywanie informacji publicznej
Nazwa podmiotu zobowiązanego1):

	
	

	
I. Informacje o wnioskodawcy
	
	

	(I.A. Wnioskodawca 
Imię i nazwisko/nazwa:
	
	(I.B. Pełnomocnik
Imię i nazwisko:
	
	

	
	
	
	
	

	Adres zamieszkania lub siedziby (albo adres do korespondencji, jeżeli jest inny niż adres zamieszkania lub siedziby), a w przypadku doręczenia drogą elektroniczną dodatkowo adres poczty elektronicznej:
	
	Adres zamieszkania (albo adres do korespondencji, jeżeli jest inny niż adres zamieszkania), a w przypadku doręczenia drogą elektroniczną dodatkowo adres poczty elektronicznej:
	
	

	
	
	
	
	

	Numer telefonu (opcjonalnie):
	
	Numer telefonu (opcjonalnie):
	
	

	
	
	
	
	

	
II. Zakres ponownego wykorzystywania udostępnianej informacji publicznej

Na podstawie art. 23g ust. 2 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198, z późn. zm.2)) wnoszę o:
	

	II.A. 
( udostępnienie informacji
	Zakres informacji publicznej, której dotyczy wniosek:
	
	

	publicznej w celu jej ponownego wykorzystywania
	
	
	

	
	Zakres informacji publicznej, której dotyczy wniosek:
	
	

	
	
	
	

	
	Źródło oraz miejsce publikacji warunków ponownego wykorzystywania w przypadku informacji pozyskanej z Internetu podać adres dostępu):
	
	

	
	
	
	

	
	Format danych informacji publicznej, której dotyczy wniosek:
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	III. Cel ponownego wykorzystywania informacji publicznej

	

	( cel komercyjny    (cel niekomercyjny
	

	
IV. Sposób i forma przekazania informacji publicznej w celu jej ponownego wykorzystywania

	

	IV.A. 
Sposób przekazania informacji4):

 (odbiór osobisty, ( przesłać pocztą, ( przesłać środkami komunikacji elektronicznej
	

	IV.B. 
Sposób przygotowania informacji (nie dotyczy komunikacji elektronicznej):
	
	
	

	
( kopia na papierze, (płyta DVD, ( płyta CD, ( inny nośnik (podać jaki):
	
	
	
	

	IV.C. 
Forma przekazania informacji: 

( tekst, (obraz/grafika, ( dźwięk (nie dotyczy wydruku), ( audiowizualna (nie dotyczy wydruku)
	

	IV.D. 

Format danych dla informacji w postaci elektronicznej (w przypadku niewskazania formatu informacja zostanie przekazana w formacie źródłowym)5):
	
	
	

	
	
	
	

	Miejscowość i data sporządzenia wniosku
	
	Podpis wnioskodawcy/pełnomocnika
	
	

	
	
	
	
	

	
Miejscowość                                                       data

	
	
	

	Podmiot, o którym mowa w art. 23a ust. 2 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198, z późn. zm.).

Zmiany wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 153, poz. 1271, z 2004 r. Nr 240, poz. 2407, z 2005 r. Nr 64, poz. 565 i Nr 132, poz. 1110, z 2010 r. Nr 182, poz. 1228 oraz z 2011 r. Nr 204, poz. 1195.

Dotyczy wnioskodawcy, który posiada informację publiczną i zamierza ją ponownie wykorzystywać, lub wnioskodawcy, który zamierza wykorzystywać informację publiczną na warunkach innych niż zostały dla tej informacji określone.

Wybór sposobu przekazania dotyczy także ewentualnej decyzji administracyjnej wydanej w wyniku negatywnego rozpatrzenia wniosku (adres poczty elektronicznej zostanie w takim przypadku wykorzystany w celu wskazania adresu elektronicznego, z którego adresat może pobrać decyzję i pod którym powinien dokonać potwierdzenia doręczenia dokumentu) albo oferty zawierającej warunki ponownego wykorzystywania informacji publicznej, albo zawiadomienia o braku ograniczenia warunkami jej ponownego wykorzystywania.

Format zgodny z wymogami określonymi w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565, z 2006 r. Nr 12, poz. 65 i Nr 73, poz. 501, z 2008 r. Nr 127, poz. 817, z 2009 r. Nr 157, poz. 1241, z 2010 r. Nr 40, poz. 230, Nr 167, poz. 1131 i Nr 182, poz. 1228 oraz z 2011 r. Nr 112, poz. 654, Nr 185, poz. 1092 i Nr 204, poz. 1195).




II.B. �( przedstawienie oferty  zawierającej warunki ponownego wykorzystywania informacji publicznej lub wysokość opłat, o których mowa w art. 23c ust. 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej, albo zawiadomienie o braku ograniczenia warunkami jej ponownego wykorzystywania 3)
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