ZARZADZENIE NR 8.2024
WOJTA GMINY MILKI
z dnia 25 stycznia 2024 roku

w sprawie zmiany w przyjetych zasadach (polityce) rachunkowosci
w Urzedzie Gminy Mikki

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci (t.j. Dz. U.

2 2023 r. poz. 120 z pozn. zm.) i szczegolnych ustaler zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2023 poz. 1270 z p6Zn. zm.) oraz w:

1)

2)
3)

rozporzadzeniu Ministra rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu parnstwa , budzetow jednostek samorzadu
terytoriainego, jednostek  budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej polskiej (dz. U. z 2020 poz. 342),

rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2022 poz. 144 z pdzn. zm.)

rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzgdowych zaktadow
budzetowych (dz. U. z 2019 r. poz. 1718)

zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W Zarzadzeniu Nr 99/2022 Wéjta Gminy Mitki z dnia 28 grudnia 2022 roku w sprawie ustalenia
zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Mitki wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) Zatgcznik Nr 7 do Zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzedu Gminy Mitki otrzymuje
brzmienie okreslone w Zatgczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowiazujacg od 1 stycznia 2023 roku.

AP/AP



Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 8.2024 Wéjta Gminy Mitki
z dnia 25 stycznia 2024 roku

Zatacznik nr 7 do Zasad {polityki)
Rachunkowosci dla Urzedu Gminy

Wykaz kont dla jednostki Urzad Gminy Mitki
I. Konta bilansowe (wybrane)

Mitki

Zespot | Nr Nazwa konta Wyszczegolnienie (ewidencja Uwagi
kont | konta analityczna)
0 Majqtek trwaly
011’ Srodki trwate Ewidencja prowadzona jest dla wszystkich $rodkéw
trwatych i wedlug poszczegéinych grup
rodzajowych érodkow trwatych oraz lokalizacji
kazdego z obiektéw inwentarzowych.
013 Pozostate $rodki trwate Ewidencja prowadzona jest wedtug poszczegélnych
rodzajéw wyposazenia oraz lokalizacji kazdego z
obiektéw inwentarzowych
020 Wartosci niematerialne i Ewidencja prowadzona jest wedtug poszczegdlnych Ewidencja wartosci
prawne tytutéw wartosci niematerialnych i prawnych oraz z niematerialnych i
podziatem na umarzane jednorazowo i w czasie prawnych; program
(stopniowo). (nazwa).W odniesieniu
do wartosci
niemateriainych i
prawnych umarzanych
w czasie (stopniowo)
obowigzuja zasady
analogiczne do zasad
przyjetych dia srodkéw
trwatych.
030 Diugoterminowe aktywa Ewidencja prowadzona jest wedfug poszczegéinych
finansowe tytutdw diugoterminowych aktywéw finansowych.
071 Umorzenie érodkéw trwatych | Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug
oraz wartosci zasad okreslonych dla kont 011 020.
niematerialnych i prawnych
072 Umorzenie pozostatych Umarzane w 100% w momencie zakupu (wydania
$rodkéw trwatych, wartosci do uzywania) — ewidencja analityczna prowadzona
niematerialnych i prawnych jest wedtug zasad okreslonych dla kont 013020
oraz zbioréw bibliotecznych
080 Srodki trwate w Ewidencja analityczna prowadzona jest dla
budowie(inwestycje) poszczegoinych zadar inwestycyjnych wedtug
zrédet finansowania.
1 Srodki pieniezne i rachunki bankowe
130 Rachunek biezacy jednostki Ewidencja analityczna obejmuje: Moze tu wystepowac
1) dochody realizowane przez jednostke wytgcznie ewidencja
...... (nazwa) jako jednostke budzetowq (na analityczna do jednego
podstawie wyciagéw bankowych z rachunku rachunku biezgcego
biezacego jednostki budzetowej) w szczegéinosci jednostki fub tez moga
wedfug podziatek obowiazujacej klasyfikacji wystepowac dwa
budzetowej i kategorii realizowanych zadarn z odrebne rachunki
uwzglednieniem poszczegdinych zadan, wydatki bankowe dla dochodéw
realizowane przez jednostke.....(nazwa) jako i dla wydatkow.
jednostke budzetowa(na podstawie wyciggéw
bankowych z rachunku biezacego jednostki
budzetowej) w szczegolnosci wedtug podziatek
obowiazujacej klasyfikacji budzetowej i kategorii
realizowanych zadan z uwzglednieniem
poszczegblnych zadan.
135 Rachunek $rodkéw funduszy Ewidencja analityczna prowadzona jest odrgbnie
specjalnego przeznaczenia dla kazdego wyodrebnionego funduszu.
139 Inne rachunki bankowe Ewidencja analityczna prowadzona jest m.in.
wedtug rachunkéw bankowych i tytuléw rozliczen.
140 Krétkoterminowe aktywa Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug
finansowe poszczeg6lnych typdw krétkoterminowych
aktywow finansowych.
141 Srodki pienigzne w drodze Ewidencja analityczna prowadzona jest wediug

poszczegdlnych rodzajéw Srodkow pienigznych.

Rozrachunki i rozliczenla
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201 Rozrachunki z odbiorcami i Ewidencja analityczna prowadzona jest w
dostawcami szczegbInosci wedtug podziatek obowigzujacej

klasyfikacji budzetowej i kategorii realizowanych
zadar z uwzglednieniem poszczegdlinych zadan
oraz wedtug poszczegdinych kontrahentéw i
tytutdw rozliczen.

221 Naleznoéci z tytutu Ewidencja analityczna prowadzona jest w
dochodéw budzetowych szczeg6lnosci wedlug podziatek obowigzujacej

klasyfikacji budzetowej i kategorii realizowanych
zadan z uwzglednieniem poszczegéinych zadan
oraz wedtug poszczegdinych kontrahentéw.

222 Rozliczenie dochodéw Ewidencja analityczna prowadzona jest dla
budzetowych rozliczeti dokonywanych z budzetem

panstwa/budzetem jednostki ...{nazwa JST) z tytutu
realizowanych przez jednostke budzetowa
dachodéw budzetowych.

223 Rozliczenie wydatkéw Ewidencja analityczna prowadzona jest dla
budzetowych rozliczert dokonywanych z budzetem

paristwa/budzetem jednostki....(nazwa JST) z tytutu
realizowanych przez jednostke budzetowa
wydatkow budzetowych.

224 Rozliczenie dotacji Ewidencja analityczna prowadzona jest w
budsetowych oraz platnoséciz | szczegélnosci wedtug podziatek obowigzujacej
budzetu srodkéw klasyfikacji budzetowej i kategorii realizowanych
europejskich zadat z uwzglednieniem poszczegdlnych zadan

oraz wedtug poszczegdinych kontrahentéw.

225 Rozrachunki z budzetami Ewidencja analityczna prowadzona jest w Podatek VAT,
szczegblnosci wedtug podziatek obowigzujacej rozrachunki z budzetem
klasyfikacji budzetowej i kategorii realizowanych w zakresie rozliczenia
zadan z uwzglednieniem poszczegdlnych zadar dochodéw budzetu
oraz wedtug poszczegélnych kontrahentéw i panstwa i podatek
tytutéw rozrachunkéw z poszczegolnymi dochodowy od oséb
budzetami. fizycznych,

uszczegGtowiona
ewidencja analityczna
wedtug poszczegdinych
pracownikow
prowadzona jest z
wykorzystaniem
programu
komputerowego ...
(nazwa)

226 Diugoterminowe aktywa Ewidencja analityczna prowadzona jest w

finansowe szczegblnosci wedtug podziatek obowigzujacej
klasyfikacji budzetowej i kategorii realizowanych
zadart z uwzglednieniem poszczegéinych zadan
oraz wedtug poszczegélnych kontrahentow.
229 Pozostate rozrachunki Ewidencja analityczna prowadzona jest w Rozrachunki z ZUS,
publicznoprawne szczegbinosci wedtug podziatek obowigzujacej uszczegotowiona
klasyfikacji budzetowej i kategorii realizowanych ewidencja analityczna
zadan z uwzglednieniem poszczegoinych zadan i wedtug poszczegbinych
tytutéw rozliczen. pracownikow
prowadzona jest z
wykorzystaniem
programu
komputerowego
{nazwa)
Ewidencja analityczna prowadzona jest w Uszczegétowiona
Rozrachunki z tytutu szczegolnoéci wedtug podziatek obowiqzujacej ewidencja analityczna

231 wynagrodzeit klasyfikacji budzetowej i kategorii realizowanych wedlug poszczegélnych
zadan z uwzglednieniem poszczegdlnych zadan, pracownikow
m.in. na potrzeby rozliczania wynagrodzen prowadzona jest z
pracownikdw wedtug rodzajow (grup) wykorzystaniem
wynagrodzeri, w tym: $wiadczeii rzeczowych programu
zaliczanych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do komputerowego
wynagrodzen. ....(nazwa)

234 Pozostate rozrachunki z Ewidencja analityczna prowadzona jest w spos6b W tym: zaliczki w

pracownikaml

zapewniajacy ustalenie stanu naleznosci, roszczen i
zohowiazan wedlug poszczegdlnych pracownikow i

walutach obcych, do
rozliczenia, wyptacone
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wedtug tytutéw rozrachunkéw oraz stosownie do
potrzeb sprawozdawczych i potrzeb
informacyjnych, wedtug podziatek obowiazujacej
klasyfikaciji budzetowej oraz kategorii
realizowanych zadari z uwzglednieniem
poszczegolnych zadar.

pracownikom
figurujace do czasu ich
rozliczenia w
réwnowartosci waluty
polskiej ustalonej przy
wyptacie zaliczki.

240

Pozostate rozrachunki

Ewidencja analityczna prowadzona jest w sposéb
zapewniajacy ustalenie stanu naleznosci, raszczen i
zobowigzaih wedtug poszczegbinych tytutéw i
rachunkéw bankowych oraz kontrahentéw (oséb),
a w sytuacjach tego wymagajacych ~ réwniez
wedtug podziatek obowigzujacej klasyfikacji
budzetowej i kategorii realizowanych zadar z
uwzglednieniem poszczegdlnych zadan.

245

Wplywy do wyjasnienia

Ewidencja analityczna prowadzona jest w sposéb
zapewniajacy ustalenie stanu naleznosci wedtug
poszczegoinych tytuléw i kontrahentw (oséb), 2 w
sytuacjach tego wymagajacych, réwniez wedtug
podziatek obowigzujacej kiasyfikacji budzetowej i
kategorii realizowanych zadan z uwzglednieniem
poszczegdlnych zadan.

290

Odpisy aktualizujgce
naleino$ci

Ewidencja analityczna prowadzona jest w
szczegoinosci wedtug podziatek, obowigzujacej
klasyfikacji budzetowej i kategorii realizowanych
zadan z uwzglednieniem poszczegdinych zadan
oraz wedtug poszczegdlnych kontrahentéw i w
spos6b zapewniajacy ustalenie stanu naleznoéci,
roszczen | zobowigzan wedtug poszczegdinych
tytuléw oraz wedlug kontrahentéw lub oséb.

Materialy i towary

310

Materiaty

Konto stuzy do ewidencji zapaséw materiatéw. Na
koncie tym réwniez ujmuje si¢ wartos¢ materiatow
ujetych w kosztach w momencie ich zakupu, ale
niezuzytych do korica roku obrotowego. Ujecie w
ewidencji ksiegowe]j powyzszych materiatéw
nastepuje na podstawie protokotéw z
przeprowadzonej inwentaryzacji. Ewidencja
analityczna prowadzona jest w szczegdlnosci
wedtug podziatek obowiazujacej klasyfikacji
budzetowej i kategorii realizowanych zadan z
uwzglednieniem poszczegéinych zadan. Ewidencja
szczegétowa powinna pozwalac na ustalenie
materiatéw wedtug ich rodzaju i miejsc
sktadowania.

330

Towary

Konto stuzy do ewidencji zapasow towaréw w
magazynach wiasnych i obcych, w punktach
sprzedazy oraz punktach przerobu wlasnego i
obcego.

Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

400

Amortyzacja

Prowadzi sie ewidencje kosztéw dziatalnosci
jednostki z tytufu amortyzacji érodkéw trwatych
oraz wartoéci niematerialnych i prawnych, od
ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedtug obowiazujacych stawek
amortyzacyjnych.

401

Zuzycie materiatéw i energii

Prowadzi sie ewidencje kosztéw dziatalnosci
jednostki z tytutu zuzycia materiatéw i energii
wedtug pozycji planu finansowego wydatkéw oraz
w przekrojach dostosowanych do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci z
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkéw.

402

Ustugi obce

Prowadzi sie ewidencje kosztéw dziatalnosci
jednostki z tytutu ustug obcych (m.in.
remontowych, transportowych, projektowych,
sprzatania, telekomunikacyjnych, doradztwa,
dzierzawy, bankowych, optat manipulacyjnych,
wywozu $mieci, ogloszeri prasowych) wykonanych
na rzecz jednostki, wedtug pozycji planu
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finansowego wydatkéw araz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i
sprawozdawczosci z uwzglgdnieniem podziatek
klasyfikacji budzetowej wydatkow.

403 Podatki i optaty Prowadzi sie ewidencje kosztow dziatalnosci
jednostki gtéwnie 2 tytutu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci i podatku od srodkow
transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz opfat o charakterze
podatkowym, a takie opfaty notariainej, oplaty
skarbowej i optaty administracyinej, wedtug pozycji
planu finansowego wydatkéw oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i
sprawozdawczosci z uwzglednieniem podziafek
klasyfikacji budZetowej wydatkéw.

404 Wynagrodzenia Prowadzi sie ewidencje kosztow dziatalnosci
jednostki z tytutu wynagrodzen naleznych
pracownikom i innym osobom fizycznym
zatrudnionym na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami, wedtug pozycji planu finansowego
wydatkéw oraz w przekrojach dostosowanych do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci z
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej

wydatkdw.
405 Ubezpieczenia spoteczne i Prowadzi siec ewidencje kosztéw dziafalnosci
inne $wiadczenia jednostki z tytutu réznego rodzaju $wiadczen na

rzecz pracownikow i 0s6b fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy o prace, umowy o dziefo i
innych umow, ktére nie sa zaliczane do
wynagrodzen, wedtug pozycji planu finansowego
wydatkéw oraz w przekrojach dostosowanych do
potrzeb planowania, analizy, sprawozdawczosci z
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkéw.

409 Pozostate koszty rodzajowe Prowadzi sie ewidencje kosztéw dziatalnosci
jednostki, ktore nie kwalifikujg sig do ujecia na
kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sig w
szczegolnosci zwroty wydatkow za uzywanie
samochodéw prywatnych pracownikow do zadan
stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych
podrdzy stuzbowych, koszty ubezpieczed
majatkowych i osobowych oraz opfaty
wprowadzania zmian w ksiggach wieczystych, a
takze inne koszty dziatalnosci jednostki
niezaliczane do kosztéw dziatalnosci finansowej i
pozostatych kosztéw operacyjnych, wedtug pozycji
planu finansowego wydatkéw oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i
sprawozdawczosci z uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowej wydatkéw.

490 Rozliczenie kasztéw Ewidencja obejmuje koszty dziatalnosci jednostki
przypadajace na przyszie okresy, w korespondencji
2 kontem 640. Ewidencja szczegotowa prowadzona
jest wedtug rodzaju kosztéw i podziatek
obowigzujacej klasyfikacji budzetowej oraz
kategorii realizowanych zadaii z uwzglgdnieniem
poszczegdinych zadan, a takie w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i
sprawozdawczosci.

Produkty
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640 Rozliczenie miedzyokresowe Konto stuzy do ewidencji juz poniesionych kosztéw
kosztéw dotyczacych przysziych okreséw (rozliczenie
czynne) oraz rezerw na wydatki przysztych okreséw
(rozliczenia bierne). Ewidencje szczegétowa
prowadzi sie wedtug tytutéw rozliczer
miedzyokresowych z podziatem na rozliczenia
miedzyokresowe czynne i bierne i podziatek
obowigzujgcej klasyfikacji budzetowej oraz
kategorii realizowanych zadar z uwzglednieniem
poszczegdinych zadar, a takze w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i
sprawozdawczo$ci.

Przychody, dochody i koszty

720 Przychody z tytutu dochodéw | Kanto stuzy do ewidencii przychoddw z tytutu
budzetowych dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio
z podstawgq dziatalnosci jednostki, w szczegolnosci
dochoddw, do ktdrych zalicza sie sktadki, opfaty i
inne dochody realizowane przez jednostke, nalezne
na podstawie odrebnych ustaw lub uméw
miedzynarodowych. Ewidencja analityczna
prowadzona jest wedtug podziatek obowiazujacej
klasyfikacji budzetowej w sposéb umozliwiajacy
wyodrebnienie przychodéw z tytutu
poszczeg6inych rodzajéw dochoddw budzetowych
wedtug pozycii planu finansowego. W zakresie
podatkowym i niepodatkowym dochedéw
budzetowych ewidencja szczegétowa uwzglgdnia
zasady rachunkowosci podatkowej, natomiast w
zakresie podatkdw pobieranych przez inne organy
ewidencje szczegétowq stanowia sprawozdania o
dochodach sporzgdzane przez te organy.

730 Sprzedaz towar6w | wartosé Konto stuzy do ewidencji przychoddw za sprzedazy
ich zakupu towardw oraz ich wartosci w cenach zakupu
(nabycia).

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug
podziatek obowiazujacej klasyfikacji budzetowej w
spos6b umozliwiajacy wyodrebnienie przychoddw
z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycii
planu finansowego oraz wedtug pozycji rachunku
zyskow i strat.

750 Przychody finansowe Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug
podziatek obowigzujacej klasyfikacji budzetowej w
spos6b umozliwiajacy wyodrebnienie przychodow
z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji
planu finansowego oraz wedtug pozycji rachunku
2yskéw i strat.

751 Koszty finansowe Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug
podziatek obowigzujacej klasyfikacji budzetowej w
sposéb umozliwiajacy wyodrebnienie kosztow z
tytutu wydatkéw budzetowych wedtug pozycji
planu finansowego oraz wedtug pozycji rachunku
zyskow i strat.

760 Pozostate przychody Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug
operacyjne podziatek klasyfikacji budzetowej i pozycji
rachunku zyskéw i strat oraz w sposéb
umozliwiajacy ustalenie przychodéw
niezwigzanych bezposrednio ze zwykly
dziatalnoécia jednostki, w tym wszelkich innych
przychodéw niz podlegajace ewidenciji na kontach:
720, 750.

761 Pozostate koszty operacyjne Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej i pozycji
rachunku zyskéw i strat oraz w sposéb
umozliwiajacy ustalenie kosztéw niezwigzanych
bezposrednio ze zwykig dziatalnoscia jednostki, w
tym wszelkich innych kosztéw niz podlegajace
ewidencji na kontach zespotu 4 i na koncie 751.

Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
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800

Fundusz jednostki

Konto stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku
trwatego i obrotowego oraz ich zmian. Ewidencja
szczeg6towa prowadzona jest w sposéb
zapewniajacy mozliwosc ustalenia przyczyn
zwiekszen i zmniejszesi funduszu jednostki oraz
sporzadzenia zestawienia zmian w funduszu
jednostki.

810

Dotacje budzetowe, ptatnosci
z budietu srodkéw
europejskich oraz Srodki z
budzetu na inwestycje

Konto stuzy do ewidencji w szczegdlinosci:

1) dotacji budzetowych,

2) wptat dokonanych na rachunek paristwowych
funduszy celowych,

3) réwnowartosci dokonanych ze srodkéw
budzetowych wydatkéw na inwestycje (Srodki
trwate w budowie).

Ewidencje szczegétowa prowadzi sie wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej i kategorii
realizowanych zadar z uwzglednieniem
poszczegdinych zadan, a takze jednostek, ktérym
przekazano dotacje, i jednostek, ktérych dotycza
platnosci z budzetu srodkéw europejskich.

840

Rezerwy i rozliczenia
miedzyokresowe przychodéw

Konto stuzy do ewidencji przychod6w zaliczanych
do przyszlych okreséw oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw. Ewidencja
szczegétowa powinna zapewni¢ mozliwo$é
ustalenia stanu:

1) rezerw oraz przyczyn ich zwigkszeri i zmniejszen,
2) rozliczen migdzyokresowych przychoddw z
poszczeg6inych tytutéw oraz przyczyn ich
zwiekszen i zmniejsze.

851

Zakladowy fundusz
$wiadczen socjalnych

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest w sposob
umotzliwiajacy ustalenie zrodet zwigkszeri i
kierunkow (wykorzystania) zmniejszen oraz stanu
funduszu.

860

Wynik finansowy

Konto stuzy do ustalenia wyniku finansowego
jednostki. Prowadzenie kont pomocniczych nie jest
wymagane.

Il. Konta pozabilansowe (wybrane)

dochoddw budzetowych

Nr | Nazwa konta Ewidencja

konta

091 $rodki trwale w likwidacji | Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wediug poszczegbinych grup rodzajowych srodkéw
trwatych.

092 Pozostate srodki trwate w | Ewidencja prowadzona jest wedfug poszczegdinych rodzajéw pozostatych érodkéw trwatych.

likwidacji

093 Srodki trwate obce w Ewidencja prowadzona jest wedfug poszczegélnych wiaécicieli érodkéw trwatych obeych w

uzywaniu uiywaniu oraz lokalizacji tych sktadnikéw majgtku.

094 Pozostate Srodki trwate Ewidencja prowadzona jest wedtug poszczegdlnych wiascicieli pozostatych srodkow trwatych

obce w uzyciu obcych w uzywaniu oraz lokalizacji tych skladnikéw majatku.

910 2abezpieczenia Ewidencja analityczna prowadzona jest w sposéb zapewniajacy ustalenie stanu zabezpieczen
wykonania uméw oraz z tytutu gwarancji i rekojmi, w formie niepienigznej, wedtug
poszczegdlnych tytutdéw zobowigzari oraz wedlug kontrahentow (oséb)

975 Wydatki strukturalne Stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych, sfinansowanych ze $radkdw krajowych,
realizowanych przez jednostke.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wedtug obszaréw i kategorii stosowanych w
klasyfikacji wydatkdw strukturalnych.

Ewidencja wydatkow strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej
prowadzonej do kont bilansowych.

976 Wzajemne rozliczenia Ewidencja szczegotowa prowadzona jest z podziatem na jednostki, ktérych dotycza wzajemne

miedzy jednostkami rozliczenia stanowiace podstawe do ustalenia wigczer oraz z wyszczegdlnieniem elementow
facznego

980 Plan finansowy wydatkéw | Stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych jednostki.

budzetowych Ewidencja szczegtowa prowadzona jest wedtug podziatek obowigzujacej klasyfikacji
budzetowej i kategorii realizowanych zadar z uwzglednieniem poszczegéinych zadan oraz
wedtug pozycii planu finansowego wydatkéw.

987 Plan finansowy Stuzy do ewidencji planu finansowego dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedtug podziatek obowiazujacej klasyfikacji
budzetowej i kategorii realizowanych zadari z uwzglgdnieniem poszczegblnych zadar oraz
wedtug pozyciji planu finansowego dochodow.
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998 Zaangazowanie Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych danego roku
wydatkéw budzetowych budzetowego oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym
roku biezgcego roku budzetowym.

Ewidencja szczegtowa prowadzona jest wedtug podziatek obowiazujacej kiasyfikacji
budzetowej i kategorii realizowanych zadar z uwzglednieniem poszczegéinych zadar oraz
wedtug pozycji planu finansowego wydatkéw.

999 Zaangazowanie Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat.
wydatkéw budzetowych Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wedtug podziatek obowiazujacej klasyfikacji

przysziych lat

budzetowej i kategorii realizowanych zadari z uwzglednieniem poszczeg6inych zadan.




Zasady funkcjonowania kont
dla jednostki Urzad Gminy Mitki
- czeéé opisowa do Zatacznika nr 7 do
Zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzedu Gminy Mitki

I. Konta bilansowe (wybrane)

1. Konto 011 ,,Srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszeft wartosci poczatkowej wtasnych
érodkéw trwalych stuzacych dziatalnosci podstawowej jednostki oraz jej dziatalnosci finansowo
wyodrebnionej, ktére nie podlegaja ujeciu na koncie 013 i ktre s3 umarzane w czasie wedfug stawek
amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegélnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych srodkéw
trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszent zwiekszajgcych wartosc poczatkowa Srodkow
trwatych,

2) przychody $rodkow trwatych nowo ujawnionych,

3) nieodptatne przyjecie srodkéw trwatych,

4) zwiekszenia wartoéci poczatkowej srodkéw trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Na stronie Ma ujmuje sie¢ w szczegolnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory $rodkéw trwatych,

3) zmniejszenie wartoéci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Ewidencja szczegétowa do konta 011 prowadzona jest w nastepujacych formach dokumentacji

ksiegowej:

1) w ksiegach srodkéw trwatych,

2) w tabelach amortyzacyjnych.

Ewidencja szczegétowa musi spetnia¢ nastgpujace warunki:

1) pozwala¢ na ustalenie lokalizacji i 0s6b lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki
trwate,

2) by¢ prowadzona zgodnie z obowiazujacg klasyfikacja srodkéw trwatych (KST).

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci poczatkowej.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

1) ustalenie wartoéci poczatkowej poszczegélnych obiektow srodkow trwatych,

2) ustalenie os6b lub komérek organizacyjnych ktérym powierzono $rodki trwate,

3) nalezyte obliczanie umorzenia i amortyzacji,

4) ustalenie wartosci gruntéw stanowigcych wiasno$é jednostki samorzadu terytorialnego,
przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

2. Konto 013 ,,Pozostate $rodki trwate”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wtasnych

pozostatych $rodkéw trwatych niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na

potrzeby dziatalnosci podstawowe] jednostki lub dziatalnosci finansowo-wyodrebnionej, ktore

podlegaja umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci w miesigcu zakupu (wydania do uzywania).

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegblnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych pozostalych Srodkow trwatych pochodzacych z zakupu
i przyjetych do uzywania,

2) pozostate $rodki trwate otrzymane ze Srodkéw trwatych w budowie jako pierwsze wyposazenie,



3) nadwyzki pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu,
4) nieodpfatnie otrzymane pozostate $rodki trwate.
Na stronie Ma ujmuje sie w szczegdlInosci:
1) wycofanie pozostatych srodkéw trwatych z uzywania wskutek:
a) likwidaciji, zniszczenia lub zuzycia,
b} sprzedazy,
¢) nieodpiatnego przekazania,
d) zdjecia z ewidencji ilosciowo-wartosciowej;
2) ujawnione niedobory pozostatych srodkéw trwatych.
Ewidencja szczegétowa do konta 013 prowadzona jest w ksiggach inwentarzowych pozostatych
érodkéw trwatych i powinna pozwalaé na ustalenie lokalizacji i 0s6b lub komérek organizacyjnych,
ktérym powierzono pozostate srodki trwate.
Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ pozostatych drodkéw trwatych
znajdujgcych sie w uzywaniu w wartosci poczatkowej.

3. Konto 020 ,, Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidenciji stanu oraz zwigkszeri i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych, do ktérych zalicza si¢ w szczegdinosci programy komputerowe o
przewidywanym okresie uzywania diuzszym niz rok, licencje na korzystanie m.in. z poradnikéw w
formie online o przewidywanym okresie uzywania dfuzszym niz rok, nabyte spétdzielcze wtasnosciowe
prawo do lokalu oraz inne nabyte prawa majatkowe.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnoici zwiekszenie stanu wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych z tytutu:

1) zakupu,

2) nieodptatnego otrzymania.

Na stronie Ma ujmuje sie w szczegéInosci rozchéd wartosci niematerialnych i prawnych z tytutu:

1) sprzedazy,

2) nieodptatnego przekazania,

3) wycofania z uzytkowania, np. z tytutu wygasnigcia licencji.

Ewidencja szczegdtowa do konta 020 prowadzona jest w nastepujacych urzadzeniach:

1) w rejestrach wartosci niematerialnych i prawnych,

2) w tabelach amortyzacyjnych.

Ewidencja szczegétowa powinna umozliwi¢ ustalenie o0sob lub komorek organizacyjnych, ktérym
powierzono wartoéci niematerialne i prawne. Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedtug
poszczegdlnych tytutdw wartosci niematerialnych i prawnych oraz z podziatem na umarzane
jednorazowo i w czasie (stopniowo)

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych
w wartosci poczatkowej.

4. Konto 030 ,,Diugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji diugoterminowych aktywéw finansowych (sktadnikow majgtku
trwafego), a w szczegélnosci: akcji i udziatéw w obcych podmiotach gospodarczych, akgcji i innych
dtugoterminowych papieréw wartosciowych traktowanych jako lokaty o terminie wykupu dfuzszym niz
rok, innych diugoterminowych aktywéw finansowych. Jednostka sprawuje kontrole nad aktywami
finansowymi w szczegélnosci akgji i innych diugoterminowych aktywow i innych dtugoterminowych
aktywow finansowych, a kontrola powinna wynika¢ w szczeg6Inosci z przepiséw prawa okreslonego
tytutu prawnego.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegélnosci:
1) nabycie dtugoterminowych aktywow finansowych;
2) zwiekszenie wartoéci dtugoterminowych aktywdw finansowych, zwtaszcza dotyczace:



a) kapitalizacji odsetek od dtugoterminowych papierow wartosciowych, jezeli wyptata nastgpuje
w okresie dtuzszym niz 12 miesiecy,
b) podwyiszenia kapitatu zaktadowego spotki, ktérej jednostka jest wiaécicielem, z kapitatu
zapasowego lub rezerwowego spotki.
Na stronie Ma ujmuje sig w szczegdlnosci zmniejszenie stanu diugoterminowych aktywow
finansowych, a zwtaszcza:
1) wycofanie udziatow ze spotek,
2) sprzedaz udziatéw, akcji obcych, obligacii itp. lub ich wykup przez emitenta,
3) uzyskanie sktadnikéw pochodzacych z masy likwidacji lub upadiosci (srodki pieniezne lub
rzeczowe) w wyniku likwidacji spétki, w ktdrej jednostka posiada udziaty (akcje),
4) przekwalifikowanie dtugoterminowych aktywow finansowych do krétkoterminowych.
Ewidencje szczegdtowa do konta 030 prowadzi sie wediug tytutdw diugoterminowych aktywow
finansowych.
Konto 030 moze wykazywad saldo Wn, ktére oznacza warto$c dtugoterminowych aktywoéw
finansowych.

5. Konto 071 ,,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszerr wartosci poczatkowej podstawowych $rodkow trwatych
i podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych, ktore podlegajg umorzeniu w czasie wediug
stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke i przyjgtych w zasadach (polityce)
rachunkowoéci. Odpisy umorzeniowe dokonywane sg w korespondencji z kontem 400.
Na stronie Wn ujmuje sig w szczegélnosci:
1) wyksiegowanie wartosci umorzenia srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
wycofanych z uzywania wskutek ich:
a) likwidacji z powodu zniszczenia lub zuzycia,
b) sprzedazy,
c) nieodptatnego przekazania,
d) ujawnionych niedoboréw,
e) wycofania z uzytkowania, np. z tytutu wygasnigcia licencji;
2) zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych wskutek aktualizacji ich wyceny.
Na stronie Ma ujmuje sie w szczegélnosci:
1) zwiekszenia umorzenia wartosci poczgtkowej srodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych
i prawnych na skutek naliczenia umorzenia,
2) umorzenie dotychczasowe $rodkéw trwatych otrzymanych nieodpfatnie na podstawie decyzji
wiasciwego organu,
3) zwiekszenia umorzenia wartosci poczatkowej srodkdéw trwatych wskutek aktualizacji ich wyceny.
Ewidencje szczegétowg do konta 071 prowadzi sie w tabelach amortyzacyjnych.
Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci $rodkéw trwatych oraz
wartoéci niematerialnych i prawnych.

6. Konto 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszeri wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych,
wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu w petnej
wartoéci, w miesigcu zakupu (wydania ich do uzywania), z tytutu dokonanego umorzenia.

Na stronie Wn ujmuje sie¢ w szczegdinosci wyksiggowanie wartosci dotychczasowego umorzenia
pozostatych érodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
umarzanych w petnej wartoéci w miesigcu zakupu (oddania do uzywania) z tytutu:

1) likwidacji z powodu zuzycia lub zniszczenia,

2) sprzedazy,

3) nieodptatnego przekazania,

4) wytaczenia z ewidencji ksiegowej ilosciowo-wartosciowej,



5) niedoboru lub szkody.

Na stronie Ma ujmuje sie w szczegélnosci:

1) odpisy umorzeniowe naliczone od nowych, wydanych do uzywania pozostatych srodkéw trwatych,
wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych (odpisy te obcigzaja
odpowiednie koszty lub fundusze),

2) odpisy umorzeniowe dotyczace nadwyzek pozostatych $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych,

3) odpisy umorzeniowe dotyczace nowych pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych nieodptatnie,

4) odpisy umorzeniowe dotyczace pozostatych $rodkow trwatych otrzymanych jako pierwsze
wyposazenie obiektu sfinansowanego ze $rodkéw na srodki trwate w budowie.

Ewidencje szczeg6towa do konta 072 prowadzi sig z wyodrebnieniem umorzenia pozostatych srodkéw

trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej pozostatych

érodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych

w petnej wartosci w miesigcu zakupu (wydania ich do uzywania).

7. Konto 080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw $rodkéw trwalych w budowie oraz do rozliczenia kosztéw

érodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegéinosci:

1) poniesione koszty dotyczace $rodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
zaréwno przez obcych wykonawcow, jak i we wiasnym imieniu,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych
w ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej,

3) poniesione koszty dotyczace zakupu gotowych $rodkéw trwatych,

4) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja
lub modernizacja), ktére powoduja zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego

5) nieodptatne otrzymanie $rodkdw trwatych w budowie,

6) nieodptatne $wiadczenia na rzecz inwestycji,

7) wznowienie zaniechanych, spisanych $rodkéw trwatych w budowie.

Na stronie Ma ujmuje sie w szczegélnosci:

1) warto$c¢ uzyskanych efektéw z realizowanych $rodkéw trwatych w budowie,

2) wartoé¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych $rodkéw trwatych w budowie,

3) odpisanie kosztéw zaniechanych, spisanych srodkéw trwatych w budowie,

4) niedobory i szkody w $rodkach trwatych w budowie.

Ewidencja szczegétowa do konta 080 prowadzona jest dia poszczegbinych zadan inwestycyjnych

wedtug:

1) irdédet finansowania,

2) kosztéw nabycia lub wytworzenia z podziatem na poszczegdine rodzaje efektéw inwestycyjnych

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza koszty Srodkéw trwatych w budowie i ulepszen.

8. Konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji dochodéw i wydatkdéw realizowanych na/z rachunku biezacego budzetu

jednostki samorzadu terytorialnego (w tym: urzedu), a zapisy na koncie 130 dokonywane s3

powtérzonym Apisem do konta 133 -, Rachunek Budzetu” na podstawie dokumentéw bankowych do

budzetu Gminy Mitki.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczeg6lnosci wptywy srodkéw budzetowych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym jednostki oraz
dia dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223,



2) ztytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegétowa wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw budzetowych i kategorii realizowanych zadan
z uwzglednieniem poszczegdlnym zadar), w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym
wtasciwym kontem,

3) obcigzenia z tytutu omytek i btedéw bankowych oraz ich korekt,

4) sumy zwrdcone na rachunek wydatkéw budzetowych w roku ich dokonania (konieczny jest w tej
sytuacji techniczny zapis ujemny po obu stronach konta 130 w celu zmniejszenia sumy obrotow).

Na stronie Ma ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez Srodki
pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegétowa wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej dochodéw budzetowych i kategorii realizowanych zadan z uwzglednieniem
poszczegdlnych zadan), w korespondencji z wtasciwymi kontami zespotow:1, 2, 3, 4, 7, lub 8,

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222,

3) okresowe przelewy srodkéw pienieinych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja
szczeg6towa wedtug dysponentéw, ktérym przelano $rodki pienigzne), w korespondencji z kontem
223,

4) uznania z tytutu omytek i btedéw bankowych oraz ich korekt.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciggow bankowych, w zwigzku z czym musi

zachodzi¢ petna zgodnosc zapisdw migdzy jednostkg a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do btednych zapisdw,

zwrotow nadpfat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 stuzy do ewidencji dochodéw i wydatkéw realizowanych przez jed nostke budzetowa (w tym:

urzad).

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych na rachunku

biezgcym jednostki.

Jezeli w jednostce wystepuje jeden rachunek bankowy stuzacy gromadzeniu przez nig dochodow

i wydatkéw, wowczas saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegétowej

prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywac w trakcie
okresu sprawozdawczego saldo Wn, ktére oznacza wielko$¢ niewydatkowanych w danym okresie
sprawozdawczym srodkéw budzetowych otrzymanych przez jednostke budzetows,

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze wykazywac
w trakcie okresu sprawozdawczego saldo Wn, ktdre oznacza wietkos¢ zrealizowanych w danym
okresie sprawozdawczym dochodéw budzetowych przez jednostke budzetowa, ktére nie zostaty
przekazane do budzetu do korica okresu sprawozdawczego.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

1) przelewu $rodkéw pienieznych niewykorzystanych do korica roku, w korespondencji z kontem 223,

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do korica roku,
w korespondencji z kontem 222.

9. Konto 135 ,,Rachunek érodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia poza srodkami

inwestycyjnymi, a w szczegoInosci zaktadowego funduszu $wiadczen specjalnych, funduszy celowych i

innych funduszy specjalnego przeznaczenia, ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wptywy $rodkéw na rachunki bankowe funduszy specjalnego przeznaczenia,

2) oprocentowanie $rodkéw na rachunkach bankowych funduszy specjalnego przeznaczenia,

3) obciazenia z tytutu omytek i btedéw bankowych oraz ich korekty.

Na stronie Ma ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wyptaty $rodkéw z rachunkéw bankowych z tytutu finansowania dziaftalnosci objetej
poszczegblnymi funduszami,



2) optaty pobierane przez bank zwigzane z prowadzeniem rachunkow (nie dotyczy rachunku
bankowego ZFSS),

3) uznania z tytutu omylek i biedéw bankowych oraz ich korekty.

Ewidencja szczegétowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkow kazdego z funduszy.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkow pienigznych na rachunkach

bankowych funduszy.

10. Konto 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych wydzielonych na innych

rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach

specjalnego przeznaczenia.

W szczegdlnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotow na wyodrebnionych rachunkach

bankowych:

1)} czekéw potwierdzonych,

2) sum depozytowych,

3) sum na zlecenie,

4) S$rodkéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytgcznie na podstawie dowodéw bankowych, w zwiagzku

z czym musi zachodzié petna zgodno$¢ zapisow konta 139 migdzy ksiegowoscia jednostki

a ksiegowoscia banku.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wptywy wydzielonych érodkéw pienieznych z rachunkéw biezacych oraz sum depozytowych i na
zlecenie,

2) oprocentowanie $rodkéw na innych rachunkach bankowych,

3) obcigzenia innych rachunkéw bankowych z tytutu omytek i btgdéw bankowych oraz ich korekty.

Na stronie Ma ujmuje sie w szczegoéinosci:

1) wyptaty $rodkéw pienigeznych dokonane z wydzielonych rachunkow bankowych,

2) optaty pobierane przez bank zwigzane z prowadzeniem innych rachunkéw bankowych,

3) uznania innych rachunkéw bankowych z tytutu omytek i bfgdéw bankowych oraz ich korekty.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnic¢ podziat wydzielonych srodkéw

na rodzaje, gtéwnie z tytutu:

1) czekdéw potwierdzonych,

2) sum depozytowych,

3} sum na zlecenie,

4) $rodkow obhcych na inwestycje.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych znajdujacych sig na

innych rachunkach bankowych.

11. Konto 140 ,,Krétkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywéw finansowych, w szczegolnosci akcii,

udziatéw i innych papieréw wartoéciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak i w walutach

obcych.

Na stronie Wn ujmuje sie zwiekszenie, a na stronie Ma — zmniejszenie stanu krétkoterminowych

aktywow finansowych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegdlnych sktadnikéw krétkoterminowych aktywow finansowych,

2) stanu poszczegdinych krétkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie polskiej
i obcej, z podziatem na poszczegdlne waluty obce,

3) wartosci krotkoterminowych aktywéw finansowych powierzonych poszczegblnym osobom za nie
odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych aktywoéw finansowych.

12. Konto 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”



Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze. Na stronie Wn ujmuje sig zwiekszenie
stanu $rodkéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma — zmniejszenie stanu $rodkow pienieznych
w drodze. Przyjmuije sie, 7e érodki pienigzne przekazywane migdzy kasa jednostki a poszczegdinymi
rachunkami bankowymi bedg ewidencjonowane na biezaco, z wykorzystaniem konta 141, natomiast
pozostate érodki pieniezne w drodze ewidencjonowane sg na przetomie okresow sprawozdawczych.
Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych w drodze.

13. Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy w szczeg6Inosci do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych oraz zagranicznych
z tytutu dostaw, rob6t i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych.

Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznoici jednostek budzetowych zaliczanych do dochodow
budzetowych, ktére ujmowane s3 na koncie 221.

Konto 201 obcigza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenie zobowigzan,
a uznaje za powstate zobowiazania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegélnosci:

1. zapftate zobowiazan za dostawy i ustugi,

2. odpisanie zobowigzar przedawnionych i umorzonych,

3. naliczone roznice kursowe walut obcych zmniejszajacych wartoé¢ zobowiazari wobec dostawcow.
Na stronie Ma ujmuje sie:

1. zobowiazania z tytutu dostaw towarow, robét i ustug,

2. zobowiazania wobec dostawcéw z tytutu wymagalnych odsetek i kar umownych,

3. uznane reklamacje przez dostawcow i korekty zmniejszajace zobowigzania z tytutu zakupu,

4. naliczone réznice kursowe walut obcych, zwiekszajgce wartos¢ zobowigzan wobec dostawcow.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci
i zobowigzan krajowych i zagranicznych (w walucie polskiej i obcej) wedtug poszczegllnych
kontrahentéw i podziatek klasyfikacji budietowej oraz kategorii realizowanych zadan
z uwzglednieniem poszczegélnych zadan. Naleznosci i zobowigzania powinny by¢ prowadzone
w ukiadzie pozwalajacym na wiasciwe sporzadzenie sprawozdar.

Konto 201 moze mieé¢ dwa salda. Saldo WN oznacza stan naleznosci roszczen, a saldo Ma — stan
zobowiazan.

14. Konto 221 ,,Naleznoéci z tytutu dochoddéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytulu dochodow budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnosci:

1. ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

2. zwroty nadpfat,

3. przypisy (zwiekszenia) naleznosci,

4. przeniesienia naleznosci diugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty naleinej za
dany rok budzetowy.

Na stronie Ma ujmuje sie w szczegdlnosci:

1. wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

2. odpisy(zmniejszenia) naleznosci,

3. przeniesienia naleznosci objetych hipoteka na naleznosci dtugoterminowe,

Na koncie 221 ujmuije sie réwniez naleznosci z tytutu podatkdw pobieranych przez wtasciwe organy.

Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na podstawie

sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty).

Ewidencja szczegbtowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug diuznikow i podziatek

obowiazujacej klasyfikacji oraz kategorii realizowanych zadan z uwzglgdnieniem poszczegdlnych

zadan. Dopuszcza sie rejestracje w ksiggach rachunkowych jednostki wptat naleznosci z tytutu

dochodéw budzetowych, dokonanych w formie gotéwkowej, na podstawie zestawien zbiorczych,

dotaczanych kazdorazowo do raportu kasowego. W tej sytuacji zaklada sig i wykorzystuje grupy



kontrahentéw przypisane do poszczegdlnych tytutéw wptat. Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan
jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

15. Konto 222,,Rozliczenie dochoddéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji odpowiednio
z kontem 130. Na stronie Ma ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe przeksiggowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdar budzetowych.
Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktdre oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych,
lecz nieprzelanych do budzetu. Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do
budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do korica roku, w korespondencii
z kontem 130.

16. Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow budzetowych,

w tym wydatkéw w ramach wspétfinansowania programow i projektéw realizowanych ze srodkéw

europejskich. Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegélnosci w ciggu roku budzetowego okresowe

przeniesienia, na podstawie sprawozdaii budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych,

w tym: wydatkéw w ramach wspétfinansowania programéw i projektow realizowanych ze srodkow

europejskich na konto 800.

Na stronie Ma ujmuje sie w szczegélnosci:

1. okresowe wptywy érodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, w tym:
wydatkéw w ramach wspétfinansowania programéw i projektow realizowanych ze sSrodkéw
europejskich, w korespondencji z kontem 130,

2. okresowe wptywy $rodkéw pienigznych przeznaczonych dla dysponentow nizszego stopnia,
w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych otrzymanych na

pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych. Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez

ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta wyiszego stopnia $rodkdw pienieznych

niewykorzystanych do korica roku, w korespondencji z kontem 130.

17. Konto 224 , Rozliczenie dotacji budzetowej oraz pfatnosci z budzetu $rodkéw europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych,

a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace pfatnosci z budzetu

$rodkow europejskich.

Na stronie Wn ujmuje sie w ciggu roku budzetowego w szczegélnosci:

1. warto$¢ przekazanych dotacji budzetowych, w korespondencji z kontem 130 ,,Rachunek biezacy
jednostki”,

2. wartoé¢ platnoéci dokonanych na rzecz beneficjentéw przez Bank Gospodarstwa Krajowego,
w korespondencji z kontami 227 lub 230.

Na stronie Ma ujmuje sie w szczeg6lnosci:

1. wartoé¢ dotacji budzetowych uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem
810,

2. wartoé¢ wplat dokonanych na rachunki panstwowych funduszy celowych uznanych za
wykorzystane i rozliczone, w korespondenciji z kontem 810,

3. wartoé¢ ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji
z kontami 810 lub 230,

4. wartoéé dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130.

Ewidencja analityczna prowadzona jest w szczegdinosci wedtug podziatek obowigzujacej klasyfikacji

budzetowej i kategorii realizowanych zadan z uwzglgdnieniem poszczegbinych zadan oraz wediug

poszczegdlnych kontrahentéw. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 powinna zapewniac



mozliwoé¢ ustalenia wartosci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu ptatnosci z budzetu srodkéw

europejskich wedtug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkéw.

Konto 224 moze wykazywac saldo Wh, ktére oznacza:

1. warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji budzetowych lub wartos¢ dotacji
budzetowych naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane,

2. warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych wpfat dokonanych na rachunki panstwowych
funduszy celowych naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu w nastgpnym roku budzetowym dotacje budzetowe lub wptaty

dokonane na rachunki paristwowych funduszy celowych, ktére organ dotujacy zalicza do dochoddéw

budzetowych, ujmowane s3 na koncie 221.

18. Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczegdinosci z tytutu dotacji, podatkéw,
nadwyzek $rodkéw obrotowych, dochodéw realizowanych na rzecz budzetu panstwa i nadptat
w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn ujmuje sie nadptaty oraz sptaty zobowigzarn wobec budzetow.

Na stronie Ma ujmuje sie zobowiazania wobec budzetéw i wptaty od budzetow.

Ewidencja szczegétowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci
i zobowiazar wedtug kazdego z tytuléw rozrachunkéw z kazdym budzetow odrebnie. Konto 225 moze
mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleinoci, a saldo Ma- stan zobowiazarn wobec budzetow.

19. Konto 226 ,,Diugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji diugoterminowych naleinosci lub dtugoterminowych rozliczen
z budzetem. Na stronie Wn ujmuje sie w szczegéInosci naleznosci, w korespondencji z kontem 840 lub
225 (rozliczanie dochodéw realizowanych na rzecz budzetu panistwa), a takze przeniesienie naleznosci
krotkoterminowych do diugoterminowych, w korespondencji z kontem 221. Na stronie Ma konta 226
ujmuje sie w szczegbinosci przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych,
w korespondencji z kontem 221. Ewidencja szczeg6towa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwosc
ustalenia stanu poszczegdlnych naieznosci budzetowych wedtug tytutow i dtuznikéw. Konto 226 moze
wykazywacé saldo Wh, ktére oznacza warto$c dtugoterminowych naleznosci.

20. Konto 229, Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegdlnosci z tytutu ubezpieczen spofecznych, zdrowotnych i sktadek na Fundusz Pracy. Na
stronie Wn ujmuje sie w szczeg6inosci naleznosci oraz splatg i zmniejszenie zobowigzan z tytutu
pozostatych rozrachunkéw publicznoprawnych. Na stronie Ma ujmuje sie w szczegdlnosci
zobowiazania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytutu pozostatych rozrachunkéw publicznoprawnych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznoéci i zobowiazarh wedtug poszczegéinych tytutéw rozrachunkdéw oraz podmiotéw, z ktérymi
dokonywane sg rozliczenia. Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci,
a saldo Ma — stan zobowigzan.

21. Konto 231 ,, Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi
z tytutu wypfat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do
wynagrodzeri, a w szczegolnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej. Ewidencja rozliczern prowadzona jest
z wykorzystaniem grup pracownikéw przypisanych do poszczegdlnych rodzajow realizowanych zadan
i 2rédet ich finansowania, a szczegétowa ewidencja rozrachunkéw z poszczegélnymi pracownikami jest
realizowana z wykorzystaniem programu ptacowego Ptace systemu PUMA.

Na stronie Wn ujmuje sig¢ w szczegéinosci:

1. wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,



2. wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3. wartoé¢ wydanych $wiadczer rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4. potragcenia z wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma ujmuje sie w szczeg6inosci zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzen. Konto 231
moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci, a saldo Ma — stan zobowigzan
jednostki z tytutu wynagrodzen.

22. Konto 234 ,, Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczer i zobowigzarn wobec pracownikow z innych tytutow
niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczeg6lnosci:

wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajgce jednostke,
naleznoéci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke Swiadczeri odptatnych,
naleznoéci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkdd,

. zaptacone zobowigzania wobec pracownikéw.

Na stronie Ma ujmuje sie w szczegdlnosci:

1. wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

2. rozliczone zaliczki i zwroty Srodkéw pienieznych,

3. wplywy naleznosci od pracownikow.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznogci, roszczen i zobowigzan z poszczeg6lnymi pracownikami wediug tytutow rozrachunkéw.
Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i roszczer, a saldo Ma —stan
zobowigzan wobec pracownikow.

Vs wN R

23. Konto 240 ,,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji
pozyczek (np. udzielonych emerytom z ZFSS) i réznego rodzaju rozliczeni. Na stronie Wn ujmuje sig
w szczegdlnosci pozostate naleznosci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenie zobowigzan. Na stronie
Ma ujmuje sie pozostate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie roszczen. Ewidencja szczegdtowa
prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkéw, roszczenh i rozliczer
z poszczegdinych tytutéw oraz diuznikdw lub wierzycieli. Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn
oznacza stan naleznoéci i roszczen, a saldo Ma — stan zobowiazan.

24. Konto 245 ,,Wptywy do wyjasnienia”

Konto 245 stuzy w szczegdlnosci do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych. Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) kwoty wyjasnionych wptat naleznosci z tytutu dochodow budzetowych,

2) zwroty wyjasnionych wptat kwot naleznosci z tytutu dochodow budzetowych.

Na stronie Ma ujmuje sie w szczegdlInosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Ewidencja analityczna prowadzona jest w sposdb zapewniajacy ustalenie stanu naleznosci, wedtug
poszczegblnych tytutéw i kontrahentéw (oséb), a w sytuacjach tego wymagajgcych réwniez wediug
podziatek obowigzujacej klasyfikacji budzetowej i kategorii realizowanych zadan z uwzglednieniem
poszczegdlnych zadar. Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych
wplat.

25. Konto 290 ,,0dpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci watpliwe. Na stronie Wn ujmuje sie
w szczegolnosci:

1) zmniejszenie odpisu aktualizujacego na skutek zaptaty naleznosci gtéwnej,

2) zmniejszenie odpisu aktualizujacego utworzonego na odsetki,



3) zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z umorzeniem oraz odpisaniem naleznosci
przedawnionych lub niesciggainych.

Na stronie Ma ujmuije sie w szczegdlnosci:

1) odpisy aktualizujgce utworzone na naleznosci gtéwne,

2) odpisy aktualizujgce utworzone na odsetki,

3) dodatkowa kwote roszczenia (warto$c roszczenia przekraczajgca wartoé¢ ewidencyjng niedoboru).

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 290 powinna zapewnic ustalenie rozrachunkéw,

roszczen i rozliczeri z poszczegélnych tytutéw i wedtug poszczegélnych diuznikéw, a tym samym

powinna umozliwi¢ prawidtowe sporzadzenie sprawozdania finansowego.

Saldo konta 290 oznacza wartoé¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci. Odpiséw aktualizujgcych

naleznoéci dokonuje sie w odniesieniu do naleznosci watpliwych, w przypadkach okreslonych w art.

35b ustawy o rachunkowosci. Za naleznosci watpliwe uznaje sig takie naleznosci, co do ktérych

prawdopodobne jest, ze nie zostany zaptacone w ustalonym terminie i w oczekiwanej, pefnej

wysokosci, a przedwczesne bytoby uznanie ich za nieéciggalne.

26. Konto 310 ,,Materiaty”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatéw, w tym takze opakowan i odpadkdw, znajdujacych
sie w magazynach wtasnych i obcych oraz we wiasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdInosci zwigkszenie ilosci i wartosci stanu zapasu materialéw, a na
stronie Ma — jego zmniejszenia. Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw
materiatéw, w cenach zakupu.

W jednostce nie prowadzi si¢ magazynu , a konto 310 stuzy do ,,przejéciowego” ujecia w ksiggach
rachunkowych jednostki materiatéw otrzymanych nieodptatnie do bezposredniego wykorzystania oraz
do ujecia wartosci materiatéw biurowych pozostajacych na ostatni dzien roku obrotowego na stanie
jednostki i paliwa znajdujacego sie na ostatni dziert roku obrotowego w zbiornikach pojazddéw
stuzbowych, kt6ra przeksiggowywana jest pod datg 1 stycznia roku nastgpnego na konto 401.

27. Konto 330 , Towary”

Konto 330 przeznaczone jest do ewidencji zapaséw towarow w magazynach wiasnych i obcych, w
punktach sprzedazy oraz punktach wtasnego i obcego. Na stronie Wn konta 330 ksieguje sie przychody
i zwiekszenia wartoéci zapasow towarow i artykutéw spozywczych, a na stronie Ma rozchody i
zmniejszenia ich wartosci. Rozchéd towardw sprzedanych ksigguje sie w cenie ewidencyjnej w ciezar
konta 730 ,Sprzedaz towaréw” korygujac réwnoczesnie wartos¢ odchylenia od cen ewidencyjnych
przypadajace na czeé¢ sprzedana. Do konta 330 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegotowq
umozliwiajaca wyodrebnienie wartosci towaréw znajdujgcych sie:

1. w poszczeg6inych punktach sprzedazy,

2.w magazynach wilasnych i obcych z podziatem wediug os6b lub jednostek materialnie
odpowiedzialnych.

Konto 330 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan zapasu towarow w cenach zakupu lub
nabycia.

28. Konto 400 ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo w czasie wedtug przyjetych
stawek amortyzacyjnych. Na stronie Wn ujmuje sig odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma —
przeniesienie kosztéw amortyzacji na wynik finansowy. Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku
obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400
przenosi sie w koricu roku obrotowego na konto 860.

29. Konto 401 ,,Zuzycie materiaféw i energii”
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci jednostki z tytutu zuzycia materiatéw i energii
wedtug pozycji planu finansowego wydatkéw oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb



planowania, analizy i sprawozdawczosci z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkéw. Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatdw i energii, a na
stronie Ma — zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia materiatéw i energii oraz na dzien
bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia materiatow i energii na konto
860.

30. Konto 402 ,, Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci jednostki z tytutu ustug obcych (m.in. remontowych,
transportowych, projektowych, sprzatania, telekomunikacyjnych, doradztwa, dzierzawy, bankowych,
optat manipulacyjnych, wywozu $mieci, ogtoszeri prasowych) wykonywanych na rzecz jednostki,
wedtug pozycji planu finansowego wydatkéw oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkéw. Na stronie Wn ujmuije sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma - zmniejszenie
poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw ustug obcych na konto 860.

31. Konto 403 ,,Podatki i optaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci jednostki gtéwnie z tytutu kosztéw z tytutu podatku
akcyzowego, podatku od nieruchomodci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz opfat o charakterze podatkowym, a takze opfaty notarialnej, optaty skarbowe;j
i optaty administracyjnej, wedtug pozycji planu finansowego wydatkow oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczoéci z uwzglednieniem podziatek
klasyfikacji budzetowe]j wydatkéw. Na stronie Wn ujmuje sig poniesione koszty z ww. tytutdéw, a na
stronie Ma — zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow z tego
tytutu na konto 860.

32. Konto 404 ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci jednostki z tytutu wynagrodzen naleznych
pracownikom i innym osobom fizycznym zatrudnionym na podstawie umowy O pracg, Umowy zlecenia,
umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami, wedtug pozycji
planu finansowego wydatkéw oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy
i sprawozdawczosci z uwzglednieniem podziatek kiasyfikacji budzetowej wydatkdw. Na stronie Wn
ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez
potraceri z réznych tytutéw dokonywanych na listach ptac). Na stronie Ma ksigguje sig Zmniejszenie
uprzednio zewidencjowanych kosztéw dziatainodci podstawowej z tytutu wynagrodzen. Na dzien
bilansowy saldo tego konta przenosi sig na konto 860.

33. Konto 405 ,, Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci jednostki z tytutu réznego rodzaju $wiadczen na
rzecz pracownikéw i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto
i innych uméw, ktére nie s3 zaliczane do wynagrodzeni, wedtug pozycji planu finansowego wydatkow
oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci
z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw. Na stronie Wn ujmuje sig poniesione
koszty z tytutu ubezpieczeri spofecznych i $wiadczert na rzecz pracownikow i 0sOb fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktore nie s3 zaliczane do
wynagrodzen, oraz koszty z tytutu szkoleri pracownikow. Na stronie Ma ujmuje sie zmniejszenie
kosztéw z tytutu ubezpieczenia spotecznego i $wiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktdre nie s zaliczane do
wynagrodzen, oraz kosztéw z tytutu szkoleri pracownikéw. Na dzieri bilansowy saldo tego konta
przenosi sie na konto 860.

34, Konto 409 ,,Pozostate koszty rodzajowe”



Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci jednostki, ktore nie kwalifikujg sie do ujecia na
kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci zwroty wydatkéw za uzywanie
samochodéw prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych
podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczern majgtkowych i osobowych oraz opfaty za wprowadzanie
zmian w ksiegach wieczystych, a takze inne koszty dziatalnosci jednostki niezaliczane do kosztéw
dziatalnoéci finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych, wedtug pozycji planu finansowego
wydatkéw oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci
z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkdw. Na stronie Wn ujmuje sie poniesione
koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma — ich zmniejszenie oraz na dzied bilansowy ujmuje sie
przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

35. Konto 490 ,,Rozliczenie kosztow”

Konto 490 w jednostkach nieprowadzacych kont zespotu 5, Koszty wedtug typow dziatalnosci i ich

rozliczenie” stuzy do ujecia:

1) w korespondencji z kontem 640 kosztéw rozliczanych w czasie (w okresach pdzniejszych), ktére
byty ujete na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 w wartosci poniesionej,

2) zmniejszen rozliczeri miedzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych na koszty,
w korespondencji z kontem 640.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wedtug rodzaju kosztow i podziatek obowigzujacej klasyfikacji

budzetowej oraz kategorii realizowanych zadan z uwzglgdnieniem poszczegblnych zadan, a takze

w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczeg6lnosci zmniejszenie rozliczen miedzyokresowych, w korespondencji

z kontem 640. Na stronie Ma ujmuje sie w szczegdlnosci koszty przypadajace na przyszte okresy,

w korespondencji z kontem 640. Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiane rozliczen

miedzyokresowych kesztéw na koniec roku w stosunku do stanu na poczatek roku. Saldo konta 490

jest przenoszone w koricu roku obrotowego na konto 860.

36. Konto 640 ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”

Konto 640 stuzy do ewidencji juz poniesionych kosztéw dotyczacych przysztych okreséw (rozliczenia
czynne) oraz rezerw na wydatki przyszlych okresow (rozliczenia bierne). Ewidencje szczegotowa
prowadzi sie wedtug tytutéw rozliczeri migdzyokresowych z podziatem na rozliczenia migdzyokresowe
czynne i bierne i podziatek obowiazujacej klasyfikacji budzetowej oraz kategorii realizowanych zadan
z uwzglednieniem poszczegdlnych zadan, a takze w przekrojach dostosowanych do potrzeb
planowania, analizy sprawozdawczosci. Na stronie Wn ujmuje sie koszty proste i ztozone poniesione
w okresie sprawozdawczym, a dotyczace przyszlych okreséw oraz wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym, na ktére utworzono w okresach poprzednich rezerwe. Na stronie Ma ujmuje sig
utworzenie rezerwy na wydatki przysziych okreséw oraz zaliczenie do kosztéow okresu
sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach poprzednich.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie wysokosci rozliczert
miedzyokresowych kosztow z dalszym podziatem wedtug ich tytutéw. Saldo Wn konta 640 wyraza
koszty przysziych okreséw, a saldo Ma — rezerwy na wydatki przysztych okresow. Jezeli kwoty
ujmowane w ciggu roku obrotowego na koncie 640 nie wywieraja istotnie ujemnego wplywu na
przedstawiang sytuacje majatkows i finansowg oraz wynik finansowy, woéwczas jednostka moze
w ramach przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci zastosowaé uproszczenia, a w tym przypadku
odstapi¢ od ewidencji operacji gospodarczych z wykorzystaniem konta 640.

37. Konto 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio
z podstawowa dziatalnoscia jednostki, w szczegolnosci dochodéw, do ktérych zalicza sie sktadki, opfaty
i inne dochody realizowane przez jednostke, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub umoéw
miedzynarodowych. Ewidencja analityczna prowadzona wedtug podziatek obowigzujacej klasyfikacji
budzetowej umoizliwia wyodrebnienie przychodéw z tytutu poszczegdinych rodzajéow dochodow



budzetowych wedtug pozycji planu finansowego. W zakresie podatkowych i niepodatkowych
dochodéw budzetowych, ewidencja szczegdtowa, uwzglednia zasady rachunkowosci podatkowej,
natomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy ewidencjg szczegOtowa stanowig
sprawozdania o dochodach sporzgdzane przez te organy.

Na stronie Wn ujmuije sie odpisy z tytutu dochod6éw budzetowych, a na stronie Ma - przychody z tytutu
dochodéw budzetowych. Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 720 powinna zapewnié
wyodrebnienie przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych przede wszystkim wedtug pozycji planu
finansowego. W koricu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sig na konto 860.

38. Konto 730 ,,Sprzedaz towardw i wartos¢ ich zakupu”

Konto 730 stuzy do ewidencji sprzedazy towardw i wartosci ich zakupu.

Na stronie Wn ujmuje sie wartos¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu (nabycia), w korespondencji
z kontem 330; za cene zakupu (nabycia) uwaza si¢ réwniez ceng ewidencyjna skorygowang o
odchylenia od tej ceny.Na stronie Ma konta 730 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy towardw, w
korespondencji z kontami przede wszystkim zespotu 12 oraz zespotu0i8badz4i5.

W koricu roku obrotowego przenosi si€:

1. przychody ze sprzedazy towaréw na strone Ma konta 860 (Wn konto 730),

2. wartoéc¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu na strong Wn konta 860 (Ma konto 730).

Na koniec roku konto 730 nie wykazuje salda.

39. Konto 750 ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, w szczegdlnosci:

1) przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych,

2) przychody z udziatéw i akgiji,

3) odsetki od udzielonych pozyczek i srodkéw na rachunku biezacym jednostki oraz odsetki od lokat,
4) dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papierow wartosciowych,

5) odsetki za zwtoke w zaptacie naleznosci,

6) dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja analityczna do konta 750 prowadzona jest wedtug podziatek obowiazujacej klasyfikacji
budzetowej i umozliwia wyodrebnienie przychoddéw z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji
planu finansowego oraz wedtug pozycji rachunku zyskow i strat, a ponadto powinna zapewnic¢ przede
wszystkim wyodrebnienie przychodéw finansowych z tytutu udziatbw w innych podmiotach
gospodarczych oraz naleznych jednostce odsetek. W koricu roku obrotowego przenosi sie przychody
finansowe na strone Ma konta 860 (Wn konta 750).

40. Konto 751 ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych. Na stronie Wn ujmuje sie w szczegblnosci wartosc
sprzedanych udziatéw, akcji i innych papieréw wartosciowych, odsetek od obligacji, odsetek od
kredytow i pozyczek, odsetek za zwioke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obciazajgcych srodki
trwate w budowie, odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto
przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papieréw wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem
obciazajacych $rodki trwate w budowie.

Ewidencja analityczna do konta 751 prowadzona jest wedtug podziatek obowigzujacej klasyfikacji
budzetowej i umozliwia wyodrgbnienie kosztow z tytutu wydatkow budzetowych wedtug pozycji planu
finansowego oraz wedtug pozycji rachunku zyskéw i strat, a ponadto powinna zapewni¢ wyodrebnienie
w zakresie kosztéw operacji finansowych — naliczonych odsetek od kredytéw i pozyczek oraz odsetek
za zwloke w zapfacie zobowigzan. W koricu roku obrotowego przenosi sig koszty operacji finansowych
na strone Wn konta 860 (Ma konto 751).

41. Konto 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”



Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscia

jednostki, w tym wszelkich innych przychoddéw niz podiegajace ewidencji na kontach: 720, 750.

W szczegolnosci na stronie Ma ujmuje sig:

1) przychody ze sprzedazy materiatéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,

2) przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw
trwatych w budowie,

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie otrzymane,
w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wediug podziatek klasyfikacji budzetowej i pozycji rachunku

zyskéw i strat oraz w sposéb umozliwiajacy ustalenie przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze

zwykty dziatalnoécig jednostki, w tym wszelkich innych przychodow, podlegajacych ewidencji na

kontach: 720, 750. W koricu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strong

Ma konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

42. Konto 761 ,,Pozostate koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowsg dziatalnoscia
jednostki.

W szczegblnosci na stronie Wn ujmuje sie:

1) kary, odszkodowania, odpisane, przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci,

2) odpisy aktualizujgce naleznosci,

3) koszty postepowania spornego i egzekucyjnego,

4) nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej i pozycji rachunku
zyskéw i strat oraz w spos6b umozliwiajacy ustalenie kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwyktg
dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych kosztéw niz podlegajace ewidencji na kontach zespotu
4 i koncie 751. W koricu roku obrotowego przenosi sig na strong Wn konta 860 pozostate koszty
operacyjne, w korespondencji ze strong MA konta 761.

43. Konto 800 ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenie funduszu, a na stronie Ma - jego zwiekszenie, zgodnie

z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest w sposb zapewniajacy mozliwos¢ ustalenia przyczyn

zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki oraz sporzadzenia zestawienia zmian w funduszu jednostki.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegolnosci:

1) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860,

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych
z konta 222,

3) przeksiegowanie, w koricu roku obrotowego, dotacji z budzetu, wptat dokonanych na rachunki
paristwowych funduszy celowych i $rodkéw budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta
810,

4) réznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych,

5) warto$¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepienieznego (raportu) srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw
trwatych w budowie,

6) wartosci pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek.

Na stronie Ma ujmuje sie w szczegélnosci:

1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych
z konta 223,

3) wplyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

4) roéinice z aktualizacji wyceny Srodkéw trwatych,



5) nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz Srodkéw
trwatych w budowie,

6) wartos¢ aktywéw przejetych od zlikwidowanych jednostek,

7) wartos¢ objetych akgji i udziatow.

Ewidencja szczegétowa do konta 800 prowadzona jest w sposob zapewniajacy mozliwos¢ ustalenia

przyczyn zwiekszen i zmniejszer funduszu jednostki oraz sporzadzenia zestawienia zmian w funduszu

jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktdre oznacza stan funduszu jednostki.

44. Konto 810 ,,Dotacje budzetowe, pfatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu

na inwestycje”

Konto 810 stuzy w szczegdlnosci do ewidencji dotacji budzetowych i wptat dokonanych na rachunki

paristwowych funduszy celowych, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodkow z budzetu

na inwestycje.

Na stronie Wn ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czedci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,

2) wartos¢ wptat dokonanych na rachunki parstwowych funduszy celowych w czesci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone,

3) warto$¢ platnosci z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za rozliczone,

4) réwnowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu na
finansowanie: érodkéw trwalych w budowie, zakupu $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma ujmuje sie w koricu roku obrotowego przeksiegowanie salda tego konta na konto 800

,Fundusz jednostki”.

Ewidencje szczegétowa do konta 810 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej i kategorii

realizowanych zadar z uwzglednieniem poszczegdlnych zadar; w uzasadnionych przypadkach

ewidencja szczegétowa moze by¢ prowadzona wedtug jednostek, ktorym przekazano dotacje lub
ktérych dotycza ptatnoéci z budzetu srodkéw europejskich. Na koniec roku saldo konta 810 przenosi

sie na konto 800.

45. Konto 840 ,, Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczefi

miedzyokresowych i rezerw. Na stronie Ma ujmuje sig utworzenie i zwiekszenie rezerw, a na stronie

Wn — ich zmniejszenie lub rozwiazanie. Na stronie Ma ujmuje sig réwniez powstanie i zwiekszenie

rozliczerh miedzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do

przychodéw roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych. Ewidencja szczegotowa prowadzona do

konta 840 powinna zapewni¢ moznosc ustalenia stanu:

1) rezerw oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen,

2) rozliczeri miedzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytutow oraz przyczyn ich zwiekszen
i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre oznacza stan rezerw i rozliczet miedzyokresowych

przychodow.

46. Konto 851 ,,Zakladowy fundusz $wiadczeri socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszeri zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych. Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym
ujmuje sie na koncie 135 , Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”.
Ewidencja szczegétowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie stanu, zwigkszen
i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem wedtug Zrédet zwiekszen
i kierunkéw (wykorzystania) zmniejszeri funduszu. Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego
funduszu swiadczen socjalnych.

47. Konto 860 ,,Wynik finansowy”



Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki. W koricu roku obrotowego na stronie Wn

ujmuje sie w szczegdlnosci sume:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409,

2) zmniejszeri stanu rozliczeri migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku,
w korespondencji z kontem 490,

3) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztéw
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.

Na stronie ma konta 860 ujmuje sie w szczegdInosci, w koricu roku obrotowego, sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,

2) zwiekszen stanu rozliczei miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku,
w korespondencji z kontem 490.

Saldo konta 860 wyraza, na koniec roku obrotowego, wynik finansowy jednostki, saldo Wn — strate

netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym na konto 800. Prowadzenie

kont pomocniczych nie jest wymagane.

Il. Konta pozabilansowe

1. Konto 091 ,,Srodki trwate w likwidacji”

Konto 091 stuzy do ewidencji srodkéw trwatych w likwidacji. Na stronie Wn ujmuje sig w szczegoblinosci
warto$é¢ $rodkdw trwatych postawionych w stan likwidaciji.

Na stronie Ma ujmuje sie w szczegélnosci wartos¢ srodkéw trwatych postawionych w stan likwidacji ,
dla ktérych proces likwidacji zostat zakoriczony.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona jest wedtug poszczegdlnych grup rodzajowych $rodkéw trwatych.
Na koniec roku konto 091 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan $rodkéw trwatych
pozostajacych w stanie likwidacji.

2. Konto 092 ,,Pozostate $rodki trwate w likwidacji”

Konto 092 stuzy do ewidencji pozostatych srodkéw trwatych w likwidacji. Na stronie Wn ujmuje sie
w szczegdinosci wartoéé pozostatych srodkéw trwatych postawionych w stan likwidacji. Na stronie Ma
ujmuje sie w szczeg6inosci wartos¢ pozostatych srodkéw trwatych postawionych w stan likwidacji, dla
ktérych proces likwidacji zostat zakoriczony. Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedtug
poszczegdlnych rodzajéw pozostatych srodkéw trwatych. Na koniec roku konto 092 moze wykazywac
saldo Wn oznaczajace stan pozostatych $rodkéw trwatych pozostajgcych w stanie likwidacji.

3. Konto 093 ,,Srodki trwate obce w uzywaniu”

Konto 093 stuzy do ewidencji érodkéw trwatych obcych w uzywaniu. Na stronie Wn ujmuje sie
w szczegdinoéci wartosé $rodkéw trwatych obcych w uzywaniu. Na stronie Ma ujmuje sig
w szczegdlnoéci zmniejszenie wartosci srodkow trwatych obcych w uzywaniu z powodu np. ich zwrotu
wiascicielowi.

Ewidencja prowadzona jest wedtug poszczegolnych wiascicieli $rodkow trwatych obcych w uzywaniu
oraz lokalizacji tych sktadnikéw majatku. Na koniec roku konto 093 moze wykazywac saldo Wn
oznaczajgce stan $rodkow trwatych obcych w uzywaniu.

4. Konto 094 ,,Pozostate $rodki trwate obce w uzywaniu”

Konto 094 stuzy do ewidencji pozostatych srodkéw trwatych obcych w uzywaniu. Na stronie Wn ujmuje
sie w szczegdinosci warto$¢ pozostatych srodkéw trwatych obcych w uzywaniu. Na stronie Ma ujmuje
sie w szczegdInosci zmniejszenie wartosci pozostatych srodkéw trwatych obcych w uzywanie z powodu
np. ich zwrotu wiascicielowi.

Ewidencja prowadzona jest wedtug poszczegdinych wiascicieli pozostatych $rodkow trwatych obcych
w uzywaniu oraz lokalizacji tych sktadnikéw majatku. Na koniec roku konto 094 moze wykazywac saldo
Whn oznaczajace stan pozostatych srodkéw trwatych obcych w uzywaniu.

5. Konto 910 ,,Zabezpieczania”



Konto 910 stuzy do ewidencji zabezpieczen nalezytego wykonania uméw oraz z tytutu gwarancji
i rekojmi, w formie niepienigznej. Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczeg6lnosci otrzymane i posiadane
zabezpieczania nalezytego wykonania umow oraz z tytutu gwarancji i rekojmi, w formie niepienigznej.
Na stronie Wn ujmuje sie w szczegélnosci zwracane kontrahentom zabezpieczenia nalezytego
wykonania umoéw oraz z tytutu gwarangji i rekojmi, w formie niepienieznej. Ewidencja analityczna
prowadzona jest w sposOb zapewniajacy ustalenie stanu zabezpieczen nalezytego wykonania uméw
oraz z tytutu gwarancji i rekojmi, w formie niepienigznej, wedtug poszczegblnych tytutéw zobowigzah
oraz wedtug kontrahentéw (oséb). Na koniec roku konto 910 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce
stan posiadanych zabezpieczen, nalezytego wykonania umow oraz z tytutu gwarancji i rekojmi,
w formie niepienieznej.

6. Konto 975 ,,Wydatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych, sfinansowanych ze srodkéw krajowych,
realizowanych przez jednostke. Na stronie Wn ujmuje sig wydatki strukturalne sfinansowane ze
érodkéw krajowych w danym roku budietowym. Na stronie Ma ujmuje sig réwnowartosé
sfinansowanych ze $rodkéw krajowych, w danym roku budzetowym, wydatkéw strukturalnych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wedtug obszaréw i kategorii stosowanych w klasyfikacji
wydatkéw strukturainych, w sposdéb zapewniajacy sporzadzenie stosownych sprawozdan z zakresu
wydatkéw strukturalnych. Ewidencja wydatkéw strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji
analitycznej prowadzonej do kont bilansowych. Na koniec roku konto 975 nie wykazuje salda.

7. Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczerh miedzy jednostkami w celu

sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego. Na stronie Wn ujmuje sie wzajemne rozliczenia

miedzy jednostkami, dotyczace wylgczen, oraz ich korekty, w szczegdinosci w zakresie:

1. aktywoéw bilansu (np. naleznosci),

2. kosztéw prezentowanych w rachunku zyskow i strat,

3. zmniejszen funduszu spowodowanych przekazaniem aktywow trwatych miedzy jednostkami
objetymi facznym sprawozdaniem, prezentowanych w zestawieniu zmian funduszu jednostki.

Na stronie Ma ujmuje sie wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami, dotyczace wytaczen, oraz ich

korekty, w szczegdinosci w zakresie:

1. pasywéw bilansu {np. zobowigzania),

2. przychodéw prezentowanych w rachunku zyskow i strat,

3. zwiekszed funduszu, spowodowanych przekazaniem aktywéw trwatych miedzy jednostkami
objetymi facznym sprawozdaniem, prezentowanych w zestawieniu zmian funduszu jednostki.
Ewidencja szczegblowa prowadzona jest z podziatem na jednostki, ktérych dotycza wzajemne
rozliczenia, stanowigce podstawe do ustalenia wylgczelt oraz z wyszczegolnieniem elementéw
tacznego sprawozdania, a w sytuacji tego wymagajacych — réwniez wedtug podziatek obowigzujacej

klasyfikacji budzetowe;j.

Na koniec roku na stronie Wn konta 976 ujmuje sie rownowarto$¢ wytaczen rejestrowanych w ciggu
roku obrotowego na stronie Ma konta 976, natomiast na stronie Ma — réwnowarto$¢ wytaczen
rejestrowanych w ciggu roku obrotowego na stronie Wn konta 976. Na koniec roku konto 976 nie
wykazuje salda.

8. Konto 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych jednostki. Na stronie Wn
ujmuje sie plan finansowy wydatkow budzetowych jednostki oraz jego korekty. Na stronie Ma ujmuje
sie:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu,

2) wartosé planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym,

3) wartoé¢ planu niezrealizowanego i wygastego,



Ewidencje szczegtowa do konta 980 prowadzi sie wedtug podziatek obowigzujacej klasyfikacji
budzetowej i kategorii realizowanych zadan, z uwzglednieniem poszczegdlnych zadar oraz wedtug
pozycji planu finansowego wydatkéw. Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

9. Konto 987 ,,Plan finansowy dochodéw budzetowych”

Konto 987 stuzy do ewidencji planu finansowego dochodéw budzetowych jednostki. Na stronie Wn
ujmuje sie zrealizowane dochody budzetowe oraz wartos¢ niezrealizowanego planu finansowego
dochodéw budzetowych jednostki. Na stronie Ma ujmuje sig plan finansowy dochodow budzetowych
jednostki oraz jego korekty. Ewidencje szczegétowa do konta 987 prowadzi sie wedtug podziatek
obowiazujacej klasyfikacji budzetowej i kategorii realizowanych zadan z uwzglednieniem
poszczegdinych zadar oraz wedtug pozycji planu finansowego dochod6w. Na koniec roku konto 987
nie wykazuje salda.

10. Konto 998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych danego roku
budzetowego oraz niewygasajacych wydatkdéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn ujmuje sie:

1) réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

2) réwnowartoéé zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obcigzaty wydatki roku nastepnego,

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umoéw, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku
biezacym. Ewidencje szczegotowg do konta 998 prowadzi si¢ wedtug podziatek obowiazujgce;j
klasyfikacji budzetowej i kategorii realizowanych zadari z uwzglgdnieniem poszczegbinych zadan
z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkéw. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

11. Konto 999 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajacych wydatkéw, ktére maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych. Na stronie Wn ujmuje
sie réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych
plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkéw
przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.

Na stronie Ma ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.

Ewidencje szczegétowa do konta 999 prowadzi sig wedtug podziatek obowigzujacej klasyfikacji
budzetowej i kategorii realizowanych zadai z uwzglednieniem poszczegdlnych  zadan
z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkéw. Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé
saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkéw.



