Zatgcznik nr 3 — wzor umowy

UMOWA NI .....cooiiiincneiesienvinnsnsanaaens
zawartawdniu ... r. w Mitkach pomiedzy:
Gming Mitki z siedziba: 11-513 Mitki, ul. Mazurska 2, NIP: .................. ,
REGON: ..ot , zwanym w tresci umowy ,Zamawiajgcym” reprezentowanym
przez:
a
Zsiedzibg: ..o | |
REGON ... , dziatajgcg na podstawie wpisu dO ..........c.ooeeiiiiiiiiiiiii ;

zwang w tresci umowy ,Wykonawcg’, reprezentowanym przez:

Niniejsza umowa zostata zawarta w wyniku przeprowadzonego postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego w postepowaniu przetargowym na podstawie art. 70" ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1360).

§1
Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczania, sortowania i dorgczania przesytek pocztowych i paczek pocztowych oraz
ich ewentualnych zwrotéw w obrocie krajowym na terytorium Rzeczypospolite] Polskiej
i obrocie zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Mitki zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami tj. miedzy innymi:

1) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 896
ze zm.);

2) Rozporzgdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamaciji ustugi pocztowej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 474)

3) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2000 ze zm.)

2. Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sig:

1) zwykte — przesytki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym;

2) zwykte priorytetowe — przesyiki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,

3) polecone — przesyiki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym;

4) polecone priorytetowe — przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym;

5) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone
za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym;

6) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesyiki
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone
za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym;

7) FORMAT S to przesytki o wymiarach: MINIMUM — wymiary strony adresowe; nie
moga byé mniejsze niz 90 x 140 mm, MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze
przekroczyé: wysoko$é 20 mm, dtugo$é 230 mm, szerokos¢ 160 mm (potocznie
format S to ROZMIAR +/- KARTKI A5), WAGA do 500 g;



10.

11.

12.

8) FORMAT M to przesytki o wymiarach: MINIMUM — wymiary strony adresowej nie
mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze
przekroczy¢: wysoko$¢ 20 mm, diugosé 325 mm, szerokosé 230 mm (potocznie
format M to ROZMIAR +/- KARTKI A4), WAGA do 1000 g;

9) FORMAT L to przesyiki o wymiarach: MINIMUM - wymiary strony adresowej nie
moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, MAKSIMUM — suma dtugosci, szerokosci i
wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugosé) nie moze
przekroczy¢ 600 mm (potocznie powyzej kartki A4), WAGA do 2000 g;

10) GABARYT A to przesytki o wymiarach: MINIMUM - wymiary strony adresowej nie
moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze
przekroczy¢: wysokosé 20 mm, dtugo$é 325 mm, szerokosé 230 mm.

11) GABARYT B to przesytki o wymiarach: MINIMUM - jesli cho¢ jeden z wymiarow
przekracza wysokos$¢ grubo$¢ 20 mm lub dtugosé 325 mm, lub szerokosé 230 mm,
MAKSIMUM - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci (grubosci) 900 mm, przy czym
najwigkszy z tych wymiaréw (dtugo$c¢) nie moze przekroczyé 600 mm.

Przesytki listowe nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane beda przez Wykonawce
do kazdego miejsca w kraju i za granica. Paczki nadawane przez Zamawiajgcego
dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego miejsca w kraju i za granicg objetego
Porozumieniem ze Swiatowym Zwiazkiem Pocztowym. '
Zamawiajgcy w obrocie krajowym bedzie korzystat z wzoréw drukéw .potwierdzenia
odbioru” w celu dorgczania przesylek na zasadach okreslonych w ustawie z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego stanowigcym zatgcznik do
Uumowy wg. Wzoru.

Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do wiasciwego, w stanie uporzadkowanym, przygotowania
przesylek oraz sporzadzenia zestawienn dla przesylek przygotowanych do
wyekspediowania:

1) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesylki do pocztowej ksigzki
nadawczej lub w innej formie rejestracyjnej, w dwéch egzemplarzach, z ktérych
oryginat bedzie przeznaczony dia Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowi€ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesylek;

2) dla przesytek zwyklych - zestawienie iloSciowe przesytek, wedtug
poszczegdlnych kategorii wagowych, sporzadzone dla celéw rozliczeniowych
w dwoch egzemplarzach, z ktdrych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania
danej partii przesyiek.

Zamawiajgcy umieszcza na przesytkach w sposéb trwaty i czytelny informacje
jednoznacznie identyfikujgce adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajac rodzaj przesytki
(zwykia, polecona, priorytetowa) na stronie adresowej przesyiki.

Zamawiajacy bedzie korzystat wylacznie ze swojego opakowania przesytek,
nie dopuszcza sig stosowania opakowan Wykonawcy.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placéwka nadawczg w miejscowosci,
w ktdrej znajduje sie siedziba Zamawiajgcego oraz wymaga aby punkty pocztowe do
odbioru niedorgczonych pod adres przesytek (awizowanych) znajdowaly sie w miejscach
umozliwiajgcych odbiér niedoreczonych przesytek.

Odbidr/przyjecie przesytek odbywa¢ sie bedzie 5 razy w tygodniu - w poniedziatki, wtorki,
$rody, czwartki i pigtki, w godzinach 10:30-14:30.

Odbioru/przyjecia przesytek dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel wykonawcy
po okazaniu stosownego upowaznienia.

Odbidr przesytek przyjetych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo potwierdzany
przez wykonawce pieczecia, podpisem i datg na zestawieniu przesytek przekazanych do
przemieszczania, potwierdzajacych ilos¢ i rodzaj przesytek

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé dostarczenia wiasnym transportem,
do wyznaczonej przez wykonawce placowki mieszczacej sie w Mitkach lub Gizycku,
w przypadku wystgpienia ze strony zamawiajgcego koniecznosci dostarczenia do tej
placowki przesytki w innych dniach lub godzinach niz wskazane w pkt. 9.
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. Wykonawca przedstawi zamawiajgcemu, w  formie pisemnej lub elektronicznej,
zestawienia placowek nadawczych i odbiorczych, ktére bedg realizowaty ustugi
wynikajgce z niniejszej umowy.

Nadanie przez wykonawce przesytek objetych przedmiotem umowy w przypadku braku
zastrzezen odbywa¢ sie bedzie w dniu odbioru przesytek od zamawiajgcego.

Podstawg wyliczenia wynagrodzenia Wykonawcy za przesytki sg ceny jednostkowe
zaproponowane przez Wykonawce w ziozonej ofercie — Tabeli formularza ofertowego
stanowigcej integraing cze$¢ formularza ofertowego — zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

§2

Czas obowigzywania umowy

. Niniejsza umowa zostaje zawarta na okresod dnia ...................... do 31 grudnia 2023 .

2. Odpowiedzialnym za monitorowanie wykorzystania $srodkéw w ramach maksymalnej

wartosci umowy Strony czynig Zamawiajgcego.

. Zamawiajacy  zastrzega  sobie = mozliwo$¢  wczesniejszego wypowiedzenia

umowy z miesiecznym okresem wypowiedzenia, w przypadku nienalezytego wykonywania
umowy przez Wykonawce, tj. powtarzajgcego sig¢ dostarczania uszkodzonych przesyiek,
opdznienia w dostarczaniu, niezgodnego z umowg przepakowywania przesytek
dostarczanych przez Wykonawce.

. Wypowiedzenie umowy moze nastapi¢ jedynie w formie pisemnej pod rygorem

niewaznos$ci.

§3

Warto$¢ umowy oraz warunki ptatnosci

. Za maksymalng warto$¢ umowy uwaza sige kwotg: ...

(SHOWIIE: ... oot e e e ) zt brutto.

. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy. Do dnia 7-go kazdego

miesiagca Wykonawca wystawi fakture VAT wraz ze specyfikacja wykonanych ustug,
ptatng przelewem w terminie 21 dni od daty jej wystawienia przez Wykonawce. Faktura VAT
wystawiona bedzie na: Gmina Mitki, ul. Mazurska 2, 11-513 Mitki, NIP: 845-19-53-746

. Podstawg obliczenia naleznosci bedzie suma optat za przesyiki faktycznie nadane

lub zwrécone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym,
potwierdzona co do ich liczby i wagi na podstawie dokumentéow nadawczych
lub oddawczych, przy czym obowigzywaé bedg ceny jednostkowe podane przez
Wykonawce w Tabeli formularza ofertowego. Cena oferty okreslona w tabeli formularza
ofertowego zawiera wszelkie koszty zwigzane z prawidiowg realizacjg zamoéwienia.

. W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesylek nieujetych (niewycenionych) w tabeli

formularza ofertowego podstawg rozliczen bedg ceny w aktualnym na dzien nadania
przesytek cenniku Wykonawcy.

. Okreslone w tabeli formularza ofertowego — stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejsze]

umowy, rodzaje i liczba przesylek w ramach $wiadczonych ustug sg orientacyjne i moga
ulec zmianie w zaleznosci od faktycznych potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca
wyraza zgode, tym samym o$wiadcza, ze nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian
rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji niniejszej umowy.

. Ptatnos¢ za wykonane ustugi pocztowe dokonywana bedzie z dotu.
. Znaczek optaty pocztowej zastapi piecze¢ wykonang wedtug wzoru dostarczonego przez

Wykonawce lub wydruk z matrycy maszyny frankujacej.

§4

Podwykonawstwo

. Zamawiajacy dopuszcza zlecenie czesci ustug pocztowych wymienionym w ofercie

Wykonawcy Podwykonawcom. Zlecenie wykonania czgsci ustug Podwykonawcom
nie zmienia zobowiazan Wykonawcy wobec Zamawiajgcego za wykonanie tej czesci ustug.
Wykonawca ponosi wobec Zamawiajgcego peing odpowiedzialnos¢, za jakoSc,
terminowo$¢ oraz bezpieczeristwo obstugi wykonanej przez Podwykonawcow.

. Wykonawca powierza wykonanie nastgpujgcego zakresu obstugi Podwykonawcom:



3. Do

zawarcia przez Wykonawce umowy z Podwykonawca wymagana jest zgoda

Zamawiajgcego. Jezeli Zamawiajgcy w terminie 14 dni od przedstawienia mu przez
Wykonawce projektu umowy z Podwykonawcg nie zgtosi na pismie sprzeciwu Ilub
zastrzezen, uwaza sig, ze wyrazit zgode na zawarcie umowy.
4. W przypadku, gdy Wykonawca ztozyt w ofercie o§wiadczenie, ze obstuge wykona wtasnymi
sitami, a zleci wykonanie obstugi Podwykonawcy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy.
5. W przypadku powierzenia czesci obstugi Podwykonawcom Wykonawca zobowigzuje sie
do dostarczenia Zamawiajgcemu uméw zawartych z Podwykonawcami.

§5

Dopuszczalne zmiany umowy

1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo§é zmiany postanowien umowy w zakresie:

1)

2)
i

3)

nazw, adreséw, jezeli bedg one wynika¢ ze zmian organizacyjnych w strukturze
Zamawiajgcego lub Wykonawcy;

jezeli w trakcie trwania umowy ulegng zmianie przepisy ustawy o podatku od towaréw
ustug w zakresie stawki VAT dla ustug pocztowych, Zamawiajgcy doplaci réznice
wynikajacg ze wzrostu stawki VAT.

Zmiany cennika maksymalnych optat na powszechne ustugi pocztowe, w rozumieniu

przepisdw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe w tym art. 53 tej ustawy.

§6

Odpowiedzialno$¢ z tytutu niewtasciwej realizacji postanowier niniejszej umowy.

. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é materialng za szkody wyrzadzone przez osoby,

ktorym powierzyt obowigzki okreslone w §1 w razie niewykonania lub nienalezytego

wykonania tych obowigzkéw przez Wykonawce.

Ustuge pocztowa w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang jezeli

dorgczenie przesytki rejestrowanej lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia

nie nastapito w terminie 14 dni od dnia nadania.

Wykonawca zobowigzuije si¢ zaptaci¢ Zamawiajgcemu kary umowne w wysoko$ci:

1) 5% wynagrodzenia umownego brutto od niezrealizowanej cze$ci zaméwienia,
o ktorym mowa w § 3 ust.1 w przypadku odstgpienia od umowy z powodu
okolicznosci, za ktére odpowiedzialno$é ponosi Wykonawca, a ktére nie s3
wskazane w ustawie Prawo Pocztowe;

2) Zamawiajgcy zobowigzuije sie zaptaci¢ Wykonawcy kary umowne w wysoko$ci 5%
wynagrodzenia umownego brutto od niezrealizowanej cze$ci Zamdwienia o ktorym
mowa w § 3 ust.1 w przypadku odstapienia od umowy z powodu okolicznosci,
za ktdre odpowiedzialno$¢ ponosi Zamawiajacy;

3) ustalonej w obowigzujacej ustawie Prawo pocztowe, w przypadku niewykonania
lub nienalezytego wykonania umowy w danym dniu.

Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowej przystuguje

odszkodowanie:

1) za utrate przesylki rejestrowanej w wysokosci 50-krotnosci optaty pobranej przez
Wykonawce za traktowanie przesytki jako przesytki polecone;j;

2) za utrate paczki pocztowej w wysokosci 10-krotnosci optaty pobranej za jej
nadanie.

Reklamacije z tytutu niewykonania ustugi, Zamawiajgcy moze zgtosi¢ do Wykonawcy

po uptywie 14 dni od nadania przesytki rejestrowanej, nie podzniej jednak niz

12 miesigcy od ich nadania. Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu ztozenie reklamacii

drogg elektroniczng na adres podany przy ewentualnym podpisywaniu umowy.

Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia

otrzymania reklamaciji.

Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowe;

chyba, ze nastgpito to wskutek sity wyzszej.



8. Pomimo kar umownych Zamawiajacy ma prawo dochodzi¢é od Wykonawcy

9.

odszkodowania uzupetniajacego na zasadach ogoélnych, jezeli warto$¢ powstatej
szkody przekroczy wysoko$¢ kar umownych.
W przypadku zwtoki w zaptacie naleznosci za swiadczone ustugi Zamawiajacy zaptaci
Wykonawcy ustawowe odsetki.

§7

Nadzér nad realizacjg niniejszej umowy

Osobami zobowigzanymi do statego nadzoru nad realizacjg niniejszej umowy s3g:

1.
2.

5.

6.

Ze strony WyYKonawey: ...........cooiiiiiiiiiini e Jtelo o
Ze strony Zamawiajgcego: ..........coovvviiiiiennii i Jtel

§8

Postanowienia koricowe

. W przypadku wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie

umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byio przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od
powziecia wiadomosci o wskazanych wyzej okolicznosciach. W takim przypadku
Wykonawca moze zada¢ wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania
czesci umowy.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg przepisy:
Kodeksu Cywilnego z dnia 23 kwietnia 1964 roku (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1360) oraz
postanowienia zawarte w ogtoszeniu w sprawie swiadczenia ustug pocztowych na
potrzeby Urzedu Gminy Mitki.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu
podpisanego przez Strony, pod rygorem niewaznosci.

Spory wynikte ze stosowania niniejszej umowy beda rozstrzygane przez sad wiasciwy
dla siedziby Zamawiajgcego

Niniejszg umowe sporzadzono w dwoch egzemplarzach — po jednym dla
Zamawiajacego i Wykonawcy.

Integralng czescig niniejszej umowy sg n/w zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy wraz z integraing czescig — tabelg formularza ofertowego;
Zatacznik nr 2 — Aktualny cennik ustug Wykonawcy;
Zatgcznik nr ... do Umowy ID nr ................... /... — wzér formularza

Zamawiajacy: Wykonawca:



Zatgcznik nr ... do Umowy ID nr.................. /...

Formularz potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych
w trybie okreslonym Kodeksem postepowania administracyjnego
(postepowanie administracyjne)

Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m?;

2) wymiar druku*:

e minimalne: 90 x 140 mm (cze$¢ srodkowa, bez listew bocznych);
e optymalne wymiary:
a) czesc¢ srodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,
b) catos¢ druku, tj. czes¢ srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm:

* wszystkie wymiary przyjmuje sig z tolerancjg 2 mm

3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie srodkowej
czesci druku, bez jego uszkodzenia;

4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujgcy przyczepnosé do réznego rodzaju
podtoza w zréznicowanym zakresie temperatur, zabezpieczony ostona.

Adres nadawcy przesyiki:

- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej czesci

w minimalnej odlegtosci:
e 40 mm od gérnego

brzegu;

e 5 mm od prawego
brzegu;

e 15 mm od dolnego
brzegu.

Adres adresata przesyiki:

- naniesiony w strefie prostokgtnej na stronie przedniej druku (awers), w gérnej lewej czesci.

W pasie 15 mm powyzej dolnej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony
danych adresowych nadawcy nie mozna umieszczaé Zadnych napiséw/nadrukow.



POTWIERDZENIE ODBIORU

Adresat przesyiki
datownik placowki oddawczej

Rodzaj pisma

Nr pisma

zdma

Potwierdzam wlasnorecznym podpisem. ze

wyze; wymieniona przesylke otrzymalam/em

(data. imue 1 nazwisko odbiorcy przesyiki)

Doreczenie przesylki nast¢puje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r.
— Kodeks postepowania administracyjnego
| Przesylkenr . doreczono™:
adresatowi osobie uprawiionej do odbioru
doroslemu domownikowi sasiadowi

dozorcy domu

( czytelme imie 1 nazwisko odbiorey przesyiki)
?  Przesylki e doreczono w sposob wskazany w pkt 1. przesylke pozostawiono w placéwce pocztowe)

ST TRR- : oczymwdnmu . . umieszczono zawiadomiente™:

(nazwa placowki pocztowey)

w oddawczej skrzynee pocztowcj adresata na drzwiach micszkania‘biura adresata

w widocznym migjscu przy wejsciu na posesje adresata

3 Z powodu niepodjecia przesylki w termime 7 dat pozostawiono powtorme zawiadomienie w dniu

4 Przesylke wydano w miejscu wskazanym w pkt 2%
adresatowi peinomocnikowi adresata przedstawiciclowi ustawowemu
asobie uprawmeone) do odbior osobie pelnoletnie) zanueszkujace) z adresatem

5 Przesylki me doreczono. gdvz”
adresat odmowil przyjecia nicdostateczny adres
adresat nic podjal przesy Iki w ternunie

adresat zmarl z innych przyczyn

(poda¢ jakie)
*) zaznaczy¢ wlascrwy kwadrat

““miepotrzebne skresh¢ (dara 1 podpis doreczajacego/wydajacego™)







