Znak sprawy: FN.272.02.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Dane zamawiajgcego

Zamawiajacy: Gmina Mitki

Adres: ul. Mazurska 2, 11-513 Mitki
Tel./faks (87) 4211060 / (87) 4211007
e-mail: urzad@gminamilki.pl
http://bip.gminamilki.pl

zaprasza do ziozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci
szacunkowej ponizej 130 000,00 zt netto na podstawie Zarzadzenia Nr 15.2021 z dnia
11 listopada 2021 roku w sprawie regulaminu udzielania zaméwien publicznych na dostawy,
ustugi, roboty budowlane, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 zt netto




Il. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem niniejszegoc zaméwienia jest $wiadczenie ustug w zakresie bankowej obstugi
budzetu gminy Mitki oraz jej jednostek organizacyjnych w okresie: od 01.12.2022 r.
do 30.11.2024 r. dla:

e budzetu Gminy Mitki, zwanego dalej ,Gming”,
e gminnych jednostek organizacyjnych zwanych dalej ,jednostkami’:
Urzad Gminy Mitki
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Mitkach
Szkota Podstawowa w Rydzewie
Szkota Podstawowa w Staswinach
Zespot Placowek Oswiatowych w Mitkach

e utworzonych przez Gmine w okresie objetym obstugg bankowa tj. od dnia
01.12.2022 roku do 30.11.2024 roku jednostek organizacyjnych, zwanych dalej
Jednostkami, w petnym zakresie wynikajgcym z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1634, 1725, 1747, 1768, 1964)

na nastepujacych warunkach:
1) Otwarcie i prowadzenie nastgpujgcych rachunkéw bankowych w PLN:
a) rachunki biezgce Gminy oraz Jednostek,

b) rachunki pomocnicze do rachunkéw biezgcych Gminy i Jednostek — otwierane
i prowadzone w trakcie obowigzywania umowy, w zaleznosci od zgtaszanych przez
Gmine i Jednostki potrzeb,

c) rachunku pomocniczego do prowadzenia ustugi automatycznej identyfikacji
przychodzgcych ptatnosci masowych,

d) rachunki zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych Jednostek,
e) rachunki lokat,

2) udzieleniu kredytu krétkoterminowego w rachunku biezgcym Gminy Mitki na pokrycie
wystepujacego w ciggu roku przejsciowego deficytu budzetu do wysokosci okreslonej
w Uchwale Budzetowej Gminy Mitki

a) w wysokosci wnioskowanej przez Zamawiajacego,

b) koszt kredytu stanowig: oprocentowanie okresione w oparciu o stopg WIBOR 3M +
/ - marza Wykonawcy (wspoétczynnik korygujacy),

c) od uruchomienia kredytu w rachunku biezgcym nie bedzie pobierana prowizja
przygotowawcza oraz inne optaty za udzielenie kredytu,

d) jedynym kosztem dla Zamawiajgcego beda odsetki od rzeczywiscie
wykorzystanego kredytu pobierane na koniec kazdego miesigca z rachunku Urzedu
Gminy.

3) Automatyczne lokowanie przez Bank srodkéw finansowych Gminy na krétkie terminy

przy oprocentowaniu aktualnie obowigzujacym w banku (lokaty typu overnight oraz
weekendowych — minimalna kwota lokaty : 50.000 zt) po zawarciu umowy.

Uwaga: lokowaniu podlegajg $rodki na rachunkach ztotowych Gminy w kwocie 50.000 zt i
wiecej, a nie jej wielokrotnosc.

4) Oprocentowanie dla rachunkéw prowadzonych w PLN:




ki A AT AN - A AL ST
fookresier od G 12 2022 v do 53007 2044

Srodki na rachunkach bankowych zostang oprocentowane wedtug zmiennej stopy
procentowsj, od dnia wptaty srodkéw wigcznie, do dnia poprzedzajgcego dzien wyptaty
srodkow.

Stopa procentowa zostanie ustalona na podstawie notowania stawki sredni WIBID 1M
z miesigca poprzedzajacego miesigc, dla ktérego ustala si¢ stopg procentowg
pomniejszona o marze banku.

5) Kapitalizacja odsetek od $rodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych
prowadzonych w PLN w okresach rocznych.

6) Wykonywanie dyspozycji gotowkowych i bezgotéwkowych Gminy i Jednostek do
wysokosci wolnych srodkéw na rachunku:

a) wpfaty i wyptaty gotéwkowe,
b) przelewy §rodkéw finansowych w systemie zwyktym i elektronicznym,

c) realizacja przediozonych dyspozycji co do sald i dopisanych odsetek wynikajgcych
z zamknieé rocznych obowigzujacych w sferze budzetowe,

Uwaga: Zamawiajacy dopuszcza zawarcie w umowie zapisu o koniecznosci zgfoszenia w
Banku wyplat gotéwki w kwocie wyzszej niz 20.000 zf na jeden dzier roboczy przed terminem
wypfaty ora z zleceri bezgotéwkowych w kwocie wyzszej niz 300.000 zf na dwa dnia robocze
przed terminem realizacji zlecenia.

7) Wykonywanie wptat i wyptat gotowkowych przez Gming i Jednostki- bez optat.

8) Realizacja wyptat gotdwkowych na zlecenie, w tym $wiadczen z zakresu pomocy
spotecznej w ilosci nie wigkszej niz 100 sztuk miesigcznie- bez optat.

9) Swiadczenie ustug w systemie bankowoéci elektronicznej dla Gminy i Jednostek
zapewniajace w szczegélnosci informacje o operacjach i saldzie, sktadanie polecen
przelewu, dokonywania lokat, przegladania historii operacji ma rachunku. Zmiany
uzytkownika karty, zmiany limitu bez dodatkowych optat.

10) Realizacja dyspozycji bezgotowkowych ziozonych do godziny 13.30 w dniu ztozenia
dyspozycji.

11) Wydawanie zaswiadczern o prowadzeniu rachunkéw Gminy i Jednostek na ich
whiosek — bez opfat.

12) Wydawanie opinii o posiadaczach rachunkéw (Gmina i Jednostki) na ich wniosek —
bez oplat.

13) Wydawanie drukow czekow dla rachunkéw Gminy i Jednostek- bez optat.
14) Zmiana karty wzoréw podpiséw- bez opfat.

15) Pobranie przez Bank jednorazowej optaty zwigzanej z uruchomieniem systemu
bankowosci elektronicznej w kwocie nie wiekszej niz 350 PLN, miesigcznej optaty
za dostep do systemu bankowosci internetowej w kwocie nie wigkszej niz 50 PLN oraz
brak optaty za realizacje przelewéw migdzy rachunkami w tym samym banku
i przelewow na rachunki innych bankdw.

16) Otwieranie nowych rachunkéw bankowych na wniosek Gminy i Jednostek nie pozniegj
niz w nastepnym dniu roboczym po ztozeniu wniosku z wymagang dokumentacja.

17) Oplaty i prowizje bankowe od wplat gotowkowych dokonywanych przez osoby
fizyczne lub prawne wnoszonych w oddziale (punkcie obstugiffili) na rachunek
bankowy Gminy i Jednostek— bez optat.

18) Zapewnienie osobistego kontaktu pracownika Banku z przedstawicielami Gminy
i Jednostek.

19) Realizacja przekazéw walutowych zagranice i z zagranicy.
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20) Wykonywanie innych czynnosci typowo bankowych, ktére zaistnieja w trakcie
wykonywania zamowienia.

21) Posiadanie przez Bank oddziatu (punktu obstugiffili) w Mitkach Swiadczacego
obstuge tradycyjna, w tym kasowa jako uzupetnienie obstugi internetowej.

22) Oddziat Banku (punkt obstugiffilia) realizujagcy zaméwienie powinien posiadaé
doéwiadczenie nabyte poprzez obstuge rachunkéw co najmniej jednego budzetu
terenowego (gmina , powiat, wojewodztwo) w okresie ostatnich trzech lat.

2. Wspolny stownik zamowien (CPV) :
66110000—4 Ustugi bankowe

lll. Termin wykonania zamoéwienia

Wymagany termin wykonania umowy od dnia 1 grudnia 2022 r. do dnia 30 listopada 2024
r.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkéw.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy potwierdzajacy speinienie
warunkoéw:

1. posiadajacy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien

2. posiadajg siedzibe oddziatu, placowki, filii lub punkt kasowy polozony na terenie gminy
Mitki lub ktorzy utworza( w terminie 1 miesigca od podpisania umowy) filie lub punkt kasowy
na jej terenie.

V. Wykaz oéwiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu.

Na oferte sktadaja sie nastepujace dokumenty i zatgczniki:

1. formularz ofertowy — wypetniony i podpisany przez wykonawce (zatgcznik nr 1)

2. aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centrainej ewidenciji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgloszenia
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu sktadania ofert.

3. dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnieri/peinomocnictw osoéb sktadajacych
oferte, o ile nie wynika to z przedstawionych dokumentéw rejestrowych.

4. zezwolenie na prowadzenie czynnosci bankowych zgodnie z wymogami ustawy - Prawo
bankowe.

5. os$wiadczenie wykonawcy o zapewnieniu kompleksowej obstugi Zamawiajacego
w siedzibie oddziatu, placéwki, filii lub punkcie kasowym pofozonym na terenie gminy Mitki.

V1. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami
Osoba ze strony Zamawiajacego upowazniong do kontaktowania si¢ z
Wykonawcami jest:

stanowisko: Skarbnika Gminy




imie i nazwisko: Adriana Pawlik

tel. (87) 559064

faks (87) 4211007

mail: skarbnik@gminamilki.pl

w dniach poniedziatek — pigtek w godz. 8.00 - 14.00

Vil. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sig kierowat przy wyborze
oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

. Kryteria oceny ofert - zamawiajgcy uzna oferty za spetniajgce wymagania i przyjmie
do szczegdtowego rozpatrywania, jezeli:

1) oferta, spetnia wymagania okreslone niniejszym zapytaniem ofertowym,
2) oferta zostata ztozona w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie,
3) wykonawca przedstawit oferte zgodna co do tresci z wymaganiami Zamawiajgcego.

. Kryteria oceny ofert — za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska

najwyzsza liczbe punktéw. Podstawowa zasadg oceny ofert stanowi stosowanie
matematycznych obliczen, ktére oceniane bedg w odniesieniu do najkorzystniejszych
warunkow przedstawionych przez wykonawcow w zakresie kazdego kryterium.

. Za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium, oferta otrzyma maksymaing ilos¢
punktéw ustalong w ponizszej tabeli. Pozostate oferty beda oceniane odpowiednio -
proporcjonalnie do oferty najkorzystniejszej. Wybér oferty dokonany zostanie
na podstawie opisanych kryteriow i ustalonej punktacji: punktacja 0-100.

. Wybér oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjete w niniejszym postgpowaniu kryteria

oceny ofert przedstawione w tabeli:

Waga kryterium
Oceniany parametr Jednostka miary (max ilos¢
punktéw)
1 2 3
A . Koszty obstugi bankowej 70
1. Prowadzenie rachunkow biezgcych i pomocniczych
gminy (w tym rachunku pomocniczego do prowadzenia 40
ustugi automatycznej identyfikacji przychodzacych
platno$ci masowych) oraz jednostek podlegtych, w tym: Kwota faczna
- Urzad Gminy Mifki ITISSIEC2E
- Zespot Placowek Oswiatowych w Mitkach
- Szkota Podstawowa w Rydzewie
- Szkota Podstawowa w Staswinach
- Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Mitkach
2. Realizacja przelew6w papierowych miedzy rachunkami
w tym samym banku zt /przelew 3
3. Realizacja przelewow papierowych na rachunki innego
banku Zilprzelew 5
4. Bankowo$¢ internetowa — jednorazowa opfata za dostep
do bankowosci internetowej zt fiednorazowo 7
5. Bankowo$¢ intermetowa — miesieczna oplata za
korzystanie z bankowosci internetowej zl miesiecznie 15




B. Oprocentowanie srodkow 15
WIBID 1M — marza
1. Oprocentowanie rachunku biezgcego banku 15
C. Koszty kredytu 15
1. Oprocentowanie kredytu w rachunku biezgcym na
pokrycie wystepujacego w ciggu roku deficytu WIBOR 3M +/- marza 10
budzetowego banku
2. Prowizja za udzielenie kredytu % od kwoty kredytu 5
5. Oferta wypeiniajagca w najwyzszym stopniu wymagania okreslone w kazdym kryterium

otrzyma maksymalng liczbe punktéw. Pozostatlym wykonawcom, spetniajacym kryteria
przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonainie mniejsza) liczba punktow.
Wynik bedzie traktowany jako warto$¢ punktowa oferty.

. Zamawiajacy dla potrzeb oceny oferty, ktorej wybér prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego dla zamawiajgcego, zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug
w zakresie dotyczacym wewnatrz wspolnotowego nabycia towaréw, doliczy do
przedstawionej w niej ceny nalezny podatek od towaréw i ustug zgodnie z obowigzujgcymi
w przedmiocie zamoéwienia przepisami prawa.

. Zastosowane wzory do obliczenia punktowego.
1) Ocena koncowa oferty wyliczona zostanie wedtug wzoru:

P=A+B+C
gdzie:
P - taczna ilo§é punktéw uzyskana przez oferenta
A - laczna iloéé punktéw uzyskanych przez oferenta za koszt biezacej obstugi
B - laczna iloéé punktéw uzyskanych przez oferenta za oprocentowanie srodkow
C - tgczna ilos¢ punktéw uzyskanych przez oferenta za koszty kredytu

W sytuaciji, gdy zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty
ze wzgledu na to, ze ziozone oferty uzyskajg taka samg ocene punktowa o wyborze
oferty zdecyduje wyzsza iloé¢ punktow uzyskanych przez oferenta za koszt biezacej
obstugi.

2) Oferty oceniane bedg w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw przedstawionych

przez oferentow w zakresie kazdego kryterium. Oferta spetniajgca w najwyzszym
stopniu wymagania danego kryterium otrzyma maksymaing ilo$¢ punktéw. Pozostatym
oferentom, speiniajgcym wymagania kryterialne, przypisana zostanie mniejsza ilos¢
punktow.

Jezeli ,0" bedzie wartoscig najkorzystniejsza (np. w przypadku optat), to podmiot
oferujgcy te warto$é otrzyma maksymalng iloé¢ punktéw przewidzianych dla danego
parametru okreslonych w pkt 2 . Jezeli ,0” bgdzie warto$cig najmniej korzystna (np. w
przypadku oprocentowania rachunku), podmiot oferujacy te wartos¢ nie otrzyma
punktow.

3) Zasady obliczania punktéw za koszt biezacej obslugi oraz za koszty kredytu (A,C):

- Oprocentowanie kredytu nalezy odnie$é do stawki WIBOR 3M z dnia 15.11.2022 r.
tji.. 7,42 %

- Koszty biezacej obstugi ujety w punktach A od 1 do 6 oraz koszty kredytu okreslone
w pkt. C od 1 do 2 oceniane sg wg wzoru :



X =(1- (Wartos¢ oferowana/Suma wartosci oferowanych przez oferentéw)) x
liczba punktéw

- Pod pojeciem wielko$ci najkorzystniejszej rozumie si¢ wartos¢ najnizsza.
4) Zasady obliczania punktoéw za oprocentowanie srodkéw (B)

- Oprocentowanie $rodkéw zamawiajacego nalezy odnies¢ do stawki WIBID 1M
z dnia 15.11.2022r. 1.: 6,82 %

- Oprocentowanie ujete w punkcie B oceniane jest wg wzoru :

X = (Wielko$¢ oferowana / Wielko$¢ najkorzystniejsza) x liczba punktow
- Pod pojeciem wielkosci najkorzystniejszej rozumie si¢ wartos¢ najwyzsza.

8. Wynik - oferta, ktéra w oparciu o ustalone kryteria zdobedzie najwiekszg liczbe punktdw,
zostanie uznana za najkorzystniejsza. Pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie
z iloscig uzyskanych punktow. Realizacja zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy,
ktérego oferta uzyska najwyzszg ilo§¢ punktow.

VIIl. Opis sposobu obliczania ceny

1. Cena podana w ofercie winna obejmowac wszystkie koszty i skiadniki zwigzane
z wykonaniem zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.

2. Cena moze byé tylko jedna za oferowany przedmiot zamdwienia, nie dopuszcza sie
wariantowosci cen.

3. Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania ofertg).

4. Cene za wykonanie przedmiotu zamoéwienia nalezy przedstawi¢ w ,Formularzu
ofertowym” stanowigcym zatgcznik do niniejszej zapytania ofertowego.

5. Rozliczenia pomiedzy zamawiajgcym a wykonawcg bedg prowadzone w walucie PLN

IX. Miejsce i termin skiadania i otwarcia ofert

1.0Oferte nalezy przesta¢ w zamknietej kopercie z napisem ,Obstuga bankowa budzetu
Gminy Mitki w okresie od 1 grudnia 2022 roku do 30 listopada 2024 roku” na adres
zamawiajgcego:

Urzad Gminy Mitki
11-513 Mitki, ul. Mazurska 2

lub ztozyé osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego, pokéj nr 103 — Sekretariat w terminie
do dnia 28 listopada 2022 roku do godz. 14:00.

2 . W przypadku zlozenia ofert po uptywie ww. terminu Zamawiajacy niezwtocznie zwroci
oferte, ktora zostata ztozona po terminie.

3. Publiczne otwarcie ofert nastgpi w dniu 28 listopada 2022 r. w siedzibie Zamawiajgcego,
ul. Mazurska 2, 11-513 Mitki pok. 203, o godz. 14:15.

Rozdziat X. Klauzula informacyjna RODO

Klauzula Informacyjna wynikajaca z art. 13 RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetworzeniem




v okreaio: od 01 12 2022 ¢ do 30 11 2024 ¢
danych osobowych i sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogbine rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) (Dz.Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1, dalej ,RODO”, informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych wykonawcy bedgcego osoba fizyczng jest Wojt
Gminy Mitki.

2. Inspektor Ochrony Danych Osobowych: iodo@gminamilki.pl

3. Dane osobowe wykonawcy przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. 1 RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego na:

Swiadczenie ustug w zakresie bankowej obstugi budzetu gminy Miki oraz jej jednostek
organizacyjnych w okresie: od 01.12.2019 r. do 30.11.2022r.”

4 Odbiorcami danych osobowych wykonawcy beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 74 ustawy Pzp.

5. Dane osobowe wykonawcy bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje czas trwania umowy.

6. Obowiazek podania przez wykonawce danych osobowych bezposrednio go dotyczgcych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp.

7. W odniesieniu do danych osobowych wykonawcy decyzje nie bedg podejmowane
w spos6b zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8. Wykonawca posiada:
1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,
2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,
3) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art.
20 RODO,
4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO.

9. Wykonawcy nie przystuguje:
1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,
3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art.
6 ust. 1 lit. c RODO.

10. W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3
rozporzadzenia 2016/679, wymagatoby niewspéimiernie duzego wysitku, Zamawiajgcy moze
zadaé od osoby, ktérej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu
sprecyzowanie zgdania w szczegdlnoéci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursu.

11. Wystapienie z zadaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu.



Xi. Postanowienia konncowe

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia, badZ uniewaznienia zapytania
ofertowego bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych
Zamawiajgcemu w dniu publikacji niniejszego zapytania ofertowego.

Xl. Zalgczniki

Zataczniki sktadajace sie na integralng cze$c¢ zapytania:
1. formularz ofertowy,
2. oSwiadczenie.

Mitki, 17.11.2022 .

(podpis Kierownika Zamawiaja lub osoby
upowaznionej)




