SK.0050.76.2022
ZARZADZENIE NR 76.2022
WOJTA GMINY MILKI
z dnia 17 pazdziernika 2022 r.

w sprawie ogtoszenia naboru na stanowisko:
referent ds. ochrony sSrodowiska i zarzadzania mieniem

Na podstawie art. 11 ust.1 i art.13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzadowych (tj. Dz.U. z 2022 r., poz. 530) zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Ogtaszam nabér na wolne stanowisko urzednicze: referent ds. ochrony srodowiska
i zarzadzania mieniem

§2
Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze o ktérym mowa w § 1 stanowi
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do Zarzadzenia NR 76.2022
Wéjta Gminy Mitki z dnia 17 pazdziernika 2022 r.

Ogloszenie o naborze

W6jt Gminy Mitki ogtasza nabdr na wolne stanowisko: referent ds. ochrony
srodowiska i zarzagdzania mieniem

Do konkursu moze przystapié¢ osoba, ktéra spetnia nastepujace wymagania:
. Wymagania niezbedne:

1. posiadanie obywatelstwa polskiego albo obywatelstwa innego panstwa Unii
Europejskiej albo obywatelstwa innego paristwa, ktérego obywatele na podstawie
umow miedzynarodowych lub przepisow prawa wspélnotowego posiadajg prawo
podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2. petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych;

3. brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestgpstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe;

4. wyksztatcenie wyzsze inzynierskie;
stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisku;

6. przynajmniej roczny staz pracy w tym przynajmniej potroczne zatrudnienia
w jednostce samorzadu terytorialnego;

. Wymagania dodatkowe:
1. znajomoé¢ obstugi komputera w zakresie : Office, Excel, Word, ePUAP, EZD;

2. znajomo$é przepisdw prawa (ustaw): ustawa prawo ochrony srodowiska, ustawa
o odpadach, ustawa o udostepnianiu informacji o rodowisku i jego ochronie, prawo
zamowien publicznych, kodeks postepowania administracyjnego;

3. prawo jazdy kat.B.

Il Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkg mieniem komunalnym na terenie
Gminy Mitki;

2. prowadzenie spraw w zakresie wydawania decyzji administracyjnych dot. ochrony
srodowiska;

3. wydawanie zezwolen na wyciecie drzew lub krzewow z nieruchomosci;

4. wystepowanie w sprawach naruszen przepisoéw z zakresu ochrony srodowiska,;

5. wspolpraca ze stuzbg weterynaryjng w zwalczaniu choréb zakaznych organizacja
profilaktyki weterynaryjne;j;

6. wspdiprace z kotami fowieckimi w zakresie planow lowieckich i wyrzgdzanych szkdd
przez zwierzeta.

Iv. Wymagane dokumenty:

1. list motywacyjny;

2. zyciorys (CV);

3. kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie;

4. kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenie z obecnego zakfadu pracy
potwierdzajace wymagany staz pracy;



10.

11.

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie (poswiadczone przez
kandydata za zgodno$¢ z oryginatem);

inne kopie dokumentéow potwierdzajace kwalifikacje i umiejetnosci (poswiadczone
przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem);

o$wiadczenie o posiadanym obywatelstwie;

o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z peini praw publicznych oraz nieskazaniu
prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

o$wiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajgcym na wykonywanie pracy na
w/w stanowisku;

oswiadczenie o zapoznaniu sie z klauzulg informacyjng dot. przetwarzania danych
osobowych dla potrzeb przeprowadzenia procesu rekrutacyjnego (druk dotgczony do
ogtoszenia),

kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawno$¢ - dotyczy kandydata
niepetnosprawnego, ktory zamierza skorzystaé z uprawnienia, o ktérym mowa
w art.13a ustawy o pracownikach samorzadowych, (t.j.Dz.U. z 2022 poz. 530),

Uwaga! Wszystkie dokumenty wymienione w pkt IV ogloszenia muszg by¢ wlasnorecznie
podpisane a w przypadku sktadanych kopii, powinny by¢ potwierdzone za zgodnosc z
oryginatem przez kandydata. Niepodpisanie dokumentéw spowoduje odrzucenie oferty.

Wymagane dokumenty (list motywacyjny oraz zyciorys) powinny by¢ opatrzone
klauzula: Zgodnie z art. 6 ust.1 lit. a Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz (ogéine rozporzgdzenie o ochronie danych - RODO) (Dz. Urz. UE L 2016 Nr 119, s.1),
wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy
dla potrzeb aktualnej rekrutacji na stanowisko referenta ds. ochrony Srodowiska i
zarzgdzania mieniem w Urzedzie Gminy Mitki

V.
.

N o ok~ w DN

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
stanowisko urzednicze;
miejsce pracy: Urzad Gminy w Mitkach;
petny wymiar czasu pracy, 8 godzin dziennie, 40 godz. tygodniowo;
praca o charakterze administracyjno-biurowym oraz w terenie;
wynagrodzenie za prace zgodne z obowigzujgcymi przepisami;
podstawa zatrudnienia: umowa o prace;

Osoba, o ktérej mowa w art.16 ust2 ustawy o pracownikach samorzadowych
podejmujaca prace na stanowisku urzedniczym po raz pierwszy, umowe O prace
zawiera sie na czas okreslony, nie diuzej niz 8 miesiecy, w czasie trwania umowy
organizuje sie stuzbe przygotowawcza, ktéra konczy sie egzaminem;

przewidywany termin rozpoczecia pracy: styczen 2023 r.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych: nizszy niz 6 %
Informacja dodatkowa z ustawy o pracownikach samorzadowych: Art. 13a. 1. Wtoku
naboru komisja wyfania nie wiecej niz pigciu najlepszych kandydatow, spetniajacych



wymagania niezbedne oraz w najwiekszym stopniu spetfniajgcych wymagania
dodatkowe, ktorych przedstawia kierownikowi jednostki celem zatrudnienia
wybranego kandydata.

2. Jezeli w jednostce wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych, w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia
naborze, jest nizszy niz 6%, pierwszenstwo w zatrudnieniu na stanowiskach
urzedniczych, z wytgczeniem kierowniczych stanowisk urzedniczych, przystuguje
osobie niepetnosprawnej, o ile znajduje sie w gronie osoéb, o ktérych mowa w ust. 1.
Art.13 ust. 2b. Kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa
w art. 13a ust. 2, jest obowigzany do ztozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.

VIL. Termin i miejsce skladania ofert:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ lub przesta¢ w terminie do 28.10.2022 r
do godz. 9.00, na adres: Urzad Gminy Mitki ul. Mazurska 2, 11-513 Mitki, w zaklejonej
kopercie, z dopiskiem: ,Nabdr na stanowisko referenta ds. ochrony Srodowiska i zarzadzania
mieniem”.

VIIl. Informacje dodatkowe:

1. Aplikacje, ktére wplyng do tut. urzedu po wskazanym terminie nie bedg rozpatrywane
i zostang zwrdcone kandydatowi.

2. Nabér przeprowadzi komisja powotana przez Wéjta Gminy Mitki.

Postepowanie kwalifikacyjne jest dwuetapowe:

- etap | — wstepna ocena ofert,

- etap Il — rozmowa kwalifikacyjna
3. O terminie i miejscu rozmowy wytonieni kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie
na numer telefonu podany w ztozonej ofercie. Informacja o wyniku naboru bedzie
umieszczona na tablicy ogtoszen Urzedu oraz na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Gminy Mitki.



KLAUZULA INFORMACYJNA

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1
informujemy, iz:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Mitki w imieniu ktorej
wystepuje Wojt Gminy Mitki, adres: ul. Mazurska 2, 11 - 513 Mitki, tel.87 421 10 60

. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mozna sie kontaktowaé z

Inspektorem Ochrony Danych, pod adresem e-mail: martagawejko@wp pl;

Pani/Pana dane osobowe bedag przetwarzane w celu przeprowadzenia procesu
rekrutacji na stanowisko urzednicze - ,referent ds. ochrony $rodowiska
i zarzadzania mieniem”;

Dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu z
uwzglednieniem okreséw przechowywania okreslonych w przepisach odrebnych, w
tym przepiséw archiwalnych.

Podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) ww. Rozporzadzenia.

Odbiorcami Pani/Pana danych beda podmioty, ktére na podstawie zawartych umoéw
przetwarzajg dane osobowe w imieniu Administratora.

Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo do:

dostepu do tredci swoich danych oraz mozliwosci ich poprawiania, sprostowania,
ograniczenia przetwarzania, a takze - w przypadkach przewidzianych prawem - prawo
do usuniecia danych i prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Panstwa
danych.

wniesienia skargi do organu nadzorczego w przypadku, gdy przetwarzanie danych
odbywa sie z naruszeniem przepiséw powyzszego rozporzadzenia tj. Prezesa
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Ponadto informujemy, iz w zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych

nie podlega Pan/Pani decyzjom, kiére sie opierajg wytacznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym stanowi art. 22 ogéinego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych.

Oswiadczenie zapoznania z klauzulg informacyjna

Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z tre$cig powyzszej klauzuli informacyjnej, w tym z
przystugujgcym prawie dostepu do tresci moich danych oraz ich poprawiania, jak rowniez, ze
pobranie tych danych byto dobrowolne.

podpis osoby skfadajgcej oswiadczenie



